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1 Introduzione e organizzazione del documento

Il presente documento contiene le indicazioni operative per 'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, delle funzionalita di Rinunce ed Integrazioni del “Sistema
Informativo Fondi — SIF 2020”.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e
servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Questo manuale ha il solo scopo di guidare l'utente alla compilazione delle schede
online all’interno del sistema informatico SIF2020.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di
verificare sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul
portale MIUR nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

1.1 ACCESSO AL SISTEMA PER L’'UTENTE SCUOLA (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione € possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo : http://www.istruzione.it/pon/index.html
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PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) IIPON - Assi e avvisi - PON kit - PON trasparente ~

IN EVIDENZA

16/11/2016

Inclusione sociale e lotta al disagio: chiusura e susseguente
riapertura termini per le sole istituzioni scolastiche interessate
dal sisma

@ ARPPROFONDISCI

1541172016

Trasmissione progetti firmati digitalmente: & in linea la mini
guida che descrive nel dettaglio tutta la procedura

@ APPROFONDISCI

07/11/2016
Formazione all'innovazione didattica e organizzativa: proroga

” NnUovo 5|t0 dEi pON eon III'IE! tgrminiiscrizioni per docenti, E_mimamri digitali, team per
Una grafica fresca e una na\rigazione semp\ice e intuitiva. I'innovazione, assistenza tecnica | ciclo e personale tecnico Il

. : ciclo
Scarica la guida @ APPROFONDISCI

25/10/2016

@ APPROFONDISCI pPe® Inclusione sociale e lotta al disagio: proroga per la
presentazione dei progetti e chiarimenti

Nella barra in alto a destra della home page dei Fondi € presente la voce “Accesso ai
Servizi” dalla quale e possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a
GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca 0 Accesso ai Servizi ~ l
FONDI n in! Gestione Interventi
5
STRUTTURALI = Gestione Finanziaria
Uniane Europea eEUROPEI 2014-2020 ML . - F
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) IIPON ~ Assi e avvisi ~ PON kit

Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI

Comitato di sorveglianza |

(Sistema Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

2 Rinunce

2.1 INFORMAZIONI GENERALI
La funzione gestisce due diverse tipologie di rinunce:

¢ Rinunce di Modulo/Progetto
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Qualora, per sopravvenute cause non preventivabili, l'istituto non sia in grado
di realizzare la proposta autorizzata, puo rinunciare ad uno o piu moduli del
progetto oppure all’intero progetto.

¢ Rinunce di Voce Aggiuntiva

Gli istituti che hanno inviato una candidatura relativa ad un avviso FSE a costi
standard con moduli che prevedono come voce aggiuntiva la figura aggiuntiva
o la mensa o entrambi, possono chiedere di eliminarle tramite una richiesta di
rinuncia.

In entrambi i casi, la richiesta di rinuncia, corredata da apposito documento firmato e
protocollato dalla scuola, deve essere inviata (attraverso il caricamento sul Sistema
SIF2020) dall’istituto beneficiario all’Autorita di Gestione (ADG); I’AdG verifichera
I’esistenza dei requisiti necessari per I'accettazione della richiesta, in caso di requisiti
non presenti o non conformi potra sospenderla per ottenere dall’istituto i dovuti
chiarimenti.

L’AdG puo, per comprovati motivi, direttamente revocare d’ufficio una o piu voci
aggiuntive, uno o piu moduli oppure l'intero progetto.

L’AdG provvedera a confermare la rinuncia inserendo il documento di autorizzazione nel
sistema informativo.

2.2 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA
Dal menu funzioni l'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Rinunce”.
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Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Codice Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

#  Gestione Rinunce Ricerca @

| = Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona v

Avviso ™ Seleziona v
Codice Progetto **

Stato Rinuncia o Revoca . Seleziona v

Cerca

(**) Obligatorie indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
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#  Gestione Rinunce Ricerca @

* Filtro selezione
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona X

Avviso ™ | Seleziona v

Codice Progetto ** | |

Stato Rinuncia o Revoca Seleziona ¥.

Cerca

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Selezionando I’Avviso o inserendo il codice del progetto, il sistema prospetta il
progetto autorizzato per quell’avviso, dove nella colonna AZIONI e disponibile la
seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce
(inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

Nei due paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio le procedure da
utilizzare per effettuare le due tipologie di Rinunce.

2.3 RINUNCIA DI MODULO/PROGETTO

2.3.1 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA MODULO/PROGETTO

L’'utente accede alla funzione selezionando l'icona corrispondente

Se la scuola non ha ancora inserito la rinuncia, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Gestione Rinunce  Ricerca  Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: Avviso: 2 - 12510 del 1510/2015 - F.. Codice Progetto: 10.2. 1 AS-FESRP...

Messun dato trovata secando i filtri impostati
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Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire la rinuncia di uno o piu
moduli di un progetto o dell’intero progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO, il sistema visualizza la
pagina “Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

A Gestione Rinunce | Wisualizza Rinunce e Reveche  Inserimento Rinuncia @
Inserissi Rinunsia
Descrizione *

Pratacalla [3tiuts *

Data Protocollo [stitute *

Decumente Rinuncia *

E,L;gH file | Nassun fil= s=lezionsto
Totzle/Parziale MESSUN MODULO SELEZIONATO

Totale Importe Selezionato

{ Salva o Invia I l Toma all'elong

Tips Moduls | Tnaia Modula ﬁ:: el knpon:;uﬂt;m.m Seleziane
Laboraton mabil Laboraior moniil a scuoia B214 € 18 55900 -

Prstazianl iniormatiche e per l'accessa ﬂE_I\'l\'QHZE B0l pEI’SD!']E!IE {0 defie SEQ[E[EHE] al dafl Fostazion! IHII]I'!'TIB[IL‘_HE E per 2320 €1 00008
ed ai servizi digitali della scucla. le accesse.., [Leggi tutto] " e i

* eampi cbbligatori

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

e Descrizione = breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia

e Protocollo Istituto = Protocollo della scuola applicato sul documento

e Data Protocollo Istituto = Data del protocollo applicato

e Documento di Rinuncia = UPLOAD del file di rinuncia firmato digitalmente
con estensione “PDF” o “P7M”

e Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno un modulo tra quelli
elencati

| successivi campi vengono aggiornati dinamicamente dal sistema
e Totale/Parziale:
0 Assume valore “Totale” se vengono selezionati tutti i moduli elencati
nella parte bassa della videata
0 Assume valore “Parziale” se non tutti i moduli elencati nella parte
bassa dello schermo vengono selezionati
e Totale Importo Selezionato: viene calcolato in automatico come somma degli
importi autorizzati dei moduli selezionati. Nel caso in cui vengano selezionati
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tutti i moduli afferenti al progetto, I'importo contiene la somma degli
importi autorizzati dei moduli.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

' Insarisci Rinuncia

Descrizions * michiesta 41 rinuncia

Protocolle Isthuto *

Data Protocello Istituto * 014172048

Documents Rinuncia i_'S'l-:e;d_I"flulé_lPlano—zﬁ-11—2|]15_pd.f
Totale/Parziale Farziale

Totals Imports Selazionats £ 16.569.00

[ Salva ] I Salva almrla] [Tornaa]l'elenm]

* campl obbligaton
(SRS Lu :g:::; tmnu ngr't‘uualulemalo e
Laboratori mobili Laboratori mobili a scucla B214 € 16.569.00 o
Postazioni informatiche e perl'accesso dellutenza e del personale (o delle segreterie) ai dati Postazioni informatiche e per BE20 £ 1.099.98
& al servizl alghall della scuoia. liaccasso. . [Legyl tutta) e =

Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando
il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone
“Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimento della rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Rinuncia/Revoca

e Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

e N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i quali si &
richiesta la rinuncia

e Data Presa Visione Lettera, che e la data nella quale l'istituto prendera
visione della lettera di accettazione da parte dell’ADG

10



Ministere dellBbruzions, deil Universit ¢ della Ricorca
Dipartimentn per La Programmarione
Dienriane Geesrabe por intermnti in maters & sdilizia

FONDI
SR / TRUTTURALI i
VARGHE EURGPEA EUROPEI 2014- 2020 i e

° AZ|on| che riporta le attivita che I’utente puo effettuare sulla richiesta di
rinuncia. Il dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.

W Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRL Avwiso: 2 - 12810 del 161072005 - F Codice Progetio: 10 8 1 A3-FESRP
Data Insenmento Stato RInURC/AIREVOCE Descrzione "'#ﬁ‘:"n“',"' Data Presa Visione Lettera Azion|
16/11/2016 In Preparazinne Rinuncla Richiesta  [Leggl tutta] 1 Sy
Passa con || mouse sulle icone per visualizzare la descrizione gefazione comspandente Visualizzati nsultati da 1 a 1 su 1 totall. Risuliati per pagina:
ﬂ Download dat|

2.3.2 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come
riportato nel paragrafo 2.2 ..

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta il progetto autorizzato per
guell’avviso, dove nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

IR
.

. © che consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle
rinunce (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

L]
corrispondente - ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”

11
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W Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRL Avwiso: 2 - 12810 del 161072005 - F Codice Progetio: 10 8 1 A3-FESRP
& Nuovo inserimento

Data |ns&nmento Stato RInUnC aiRevoca Descnzione "'a“iﬁﬂm Data Presa Yislane Lettera Arxion|
16/11/2016 In Preparazione Rinuncla Richiesta  [Leggl tutta] 1 Sy

Passa con || mouse sulle lcone per visualizzare la descrizione geffazione comspondente Visualizzati nsultati da 1 a 1 5u 1 totall. Risultati per pagina:

0 Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sulla
richiesta di rinuncia effettuata:

. © consente all’istituto di modificare la richiesta di rinuncia

= L"consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico dei
documenti di richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

—

= ' consente di cancellare la richiesta di rinuncia. Tale azione & possibile
solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

2.3.3 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

L]
Selezionando l'icona " di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia” .

12
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# Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Medifica Rinuncia

Maodifica Rinuncia
Descrizione * Richiesta di rinuncia

Nota Validazione

Nota Verifica
4
Protocollo Istituto * 1234
Data Protocollo Istituto * 0171172016
Documento Rinuncia * piano_ | 2:-11-2015 pof [}
Totale/Parziale Parziale
Totale Importo Selezionato € 18.569,00
[ Salva J [ Salva € Invia ] [Torna all'elenco l
* campi obbligatori
Tipo Modulo Titolo Modulo = iperie AnonEn
Laboratori mobili Laboratori mebili a scuola 6214 € 18.569.00

Postazioni informatiche e per l'accesso dellutenza e del personale (o delle segreterie) ai dati ed ai servizi Postazioni informatiche e per

B digitali della sguoa 4 ! l¢ accesso.. [Leggi lum?] 3320 €1.999.98

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 2.3.1 possono essere
modificati ad eccezione di:

Nota di Validazione: campo in visualizzazione contenente la nota delllADG a
seguito delle verifiche effettuate

Nota di Verifica: campo in Vvisualizzazione contenente [I'eventuale nota
dell’Assistenza tecnica che ha effettuato la verifica. Tale fase del processo puo
essere saltata nel caso in cui la rinuncia venga presa in carico direttamente
dall’ADG.

Selezionando l'icona Msarz‘;n possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di rinuncia

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato

Selezione

¥
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano |nd|V|duat| errori, aggiorna la rinuncia

nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

M Gestione Rinunce Ricerea Visualizza Rinunce # Revoche @

FILTRL Avviso: 2 - 12810 del 181072006 - F Codice Progetio. 108 1. A3 FESRP

& Nuovo inserimento

Data Presa Visiane Lettera Axon|

N. Maduti In
Data (nsenmento Stato RINUnciaRevoca Descrzione oggeno

16/11/2016 In Preparazionsa Rinuncla Richiesta  [Leggi tutto] 1 BN

Pa553 COM || MOUSE Sulle Icone per VISUAIZzare ia descrzione oo azione comspandente Visualizzan nsuitati da 1.a 1 5u 1 totall Risuitati per pagina:

ﬂ Download aatl

2.3.4 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona h‘ si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente
lo storico dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina
potra prevedere piu di documento se I’ADG o I'Assistenza Tecnica hanno sospeso la
richiesta rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso l'istituto,
per poter inviare nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un
altro documento.

# GestioneRinunce | Visualizza Rinunce e Revoche  Documenti Rinuncia @
ELEWCO STORICO DOCUMENTI Tormia aliglanco |
Protweolio Istiuie Protocolle Miur
Duta Inserimento Diasta Invio Mzloni
Numaro Dt Numero Dt
161120 18 1235 012016

Ties Ct ot i R o i it L e st T st s sl e Visusallzsatl rlsultat daa € total), Risultatl per pagina;

€ Dowrlond dati

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta di rinuncia

e Datalnvio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

e Numero Protocollo Istituto

e Data Protocollo Istituto

14
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e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando

I'icona M

Selezionando il bottone [TmMaallelenco | ,n6i7i0nato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”

2.3.5 ANNULLA RINUNCIA

Selezionando l'icona il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia
Tale azione e consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”
Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

R ;

ichiesta di conferma

E' stato richiesto di annullare la rinuncia. Premere OK per confermare 'operazione oppure
Annulla per abbandonare 'operazione.

oK Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”

15
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#  Gestione Rinunce  Ricerca  Wisualizza Rinunce & Revoche @

FILTRE: | Awviso: 2 - 12610 del 151072015 -F . . Codice Progetio: 10.8.1 AL-FESRP...

Data Inserimento Sto Rinuncia/Revoca Descriziona nm‘“ Data Presa Visiono Letera Azioni

17112016 Annwdlata Rinuncia Richiesta _ [Leggi tutta] 1 4 r

Passa con il mouse suBie icone per isualzzare I deacrizione dellazions comispondents Visualizzati risultati da 14 1 su 1 totali. Risultati per pagina: [EXJRd

@ Download dati

Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

*”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la sola visualizzazione dei dati
relativi alla richiesta di rinuncia annullata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta

2.3.6 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L'invio di una richiesta di rinuncia puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’inserimento della rinuncia.

.. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi i casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 2.3.1) e nella pagina di
“Modifica Rinuncia” (paragrafo 2.3.3).

A Oestione Rinunce Visualizza Rinunee & Revochie  Modifica Rinuncia &)
Pedifica Rinuncia
Descrizions * | | Richlesta ol rinuncla

Neta Valldazions

N Verifisd
Protocollo Istitulo * 123
Data Pratoeolla Istimute * | 04112016
Documento Rinuncia * Fiano_ NG 1 1-2015.pdi n
TotaleiParziale Farziale
Totala Impans Salazionato | €13 cea00
* campi abbligann
Tipo Modulo Titnlo Modulo ﬂ:ﬁ: ""P""A“mm Selarione
Laboratari mokili Laboratod mobili a scuola 8214 £ 18 559,00 ’
Postazioni Informatiche e per facceoso daﬂd\ﬁgﬁﬂ“’:‘&d%”nflagﬂ?:nalu o delle cegrelerie) al datl ed ai serd2l Fﬁs;g?ﬂgnlnlmﬂglh&aﬂ%el 20 #1999 98
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Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia

nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce
e Revoche”, dove lo stato della rinuncia & “Inviata”

A Gestione AInunce  Ricerca  Wisualizza Rinunce & Revoche

& Muovo inseimento

Diata | nserimunio Stato RinunclaRevoca Descridone "'mj“ Data Presa Vislone Lotiera Azloni

16111216 Inviata Rinuncia Richiesta  [Leqgi tutto] 1 <

Pas=a con il mousa sulle fcone per visuallzzare la desalzione dellazlone contspondonte Visunlizzati rizsuliati da a su totali. Risulmt per p_anin-m

ﬂ Dewnload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi

alla richiesta di rinuncia inviata

L’- “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.
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A Gestione Rinunce Wisualizza Rinunce & Revoche  Documenti Rinuncia @
ELENCO STORICD DOC UMENTI Toma allalenc |
Protocollo Istitulo Protocollo Miur
Data Inserimenio Data Invio Azioni
Murnero Dasta Mumero Dita
1671172016 712016 1235 0174172016 MOCKI959 17112016 ﬂ

Passa con il mouse sulle icone par visuslizzars a descrizions deffazions corispondents Visualizath isultat i u su totall. Risultati por pagina: [ERIKE

) Download dati

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puod verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Verifica contenente le informazioni per l'istituto

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e
revocare il progetto o i moduli richiesti.

2.3.7 RIPRESAIN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per
requisiti non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Verifica contenente le informazioni per [listituto, oppure concludere
positivamente la verifica in modo che I’ADG possa accettare definitivamente
la richiesta.

e oppure dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della
richiesta ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola
con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di
rettifica e revocare il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di
Gestione, il sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per
comunicare l'avvenuta sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere
nuovamente alla funzione “Rinunce” per completare le operazioni.
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Per gestire una rinuncia sospesa daII Autorita d| Gestione o dall’Assistenza Tecnica
occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto sospeso come riportato nel paragrafo 2.2 .

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

L]
corrispondente ~© ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

Revoche”
A Gestiong Rinunce  Ricosca  Visualizza Rinuned o Revechs )
FILTRIE: Bwvviso: X - 712870 del 15102075 - F Codics Progetio: 10 8 1 AFESRP.

Data Presa Visione | sfiera

1112018 f il Richiesta... [Leggi tutto]

Passa con i mouse sulle foana per visualizzar 12 descisione dellazions corispondarte Visualizzan visulteni da 13 1 su 1 vowll. Risultail per pagins: [EXE)

@  Download dmi

. ]

Selezionando l'icona © di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Moadifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

e Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

e Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di
richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.

A Gestione Rinunce Visualizza Rinunce ¢ Revoche  Modifica Rinuncia @

Modifica Rinuncia
Descririone * Rirhissta ol rinuncis
Nota Validazione
Nota Verifica si richiegeno wlterdorl informazienl relativaments al modulo ca

revocars
#

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documents Rinuncia * “Beeglifile | Messun file selezionata
TotalefParriale Parziale
Totale Importo Selezionao | €£1B8.559.00
[ Salva ] | Saiva e Inwa | | Torna all'elenco [

* campi cbbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo fiogics Imparto Autoelzzats. | soiezione
Labaratori mobili Laborator mobili 2 scuola 214 £ 18 569,00 o
Postazioni informatiche & per laccesso dellitenra e del personale (o delle segraterie) ai dati =d ai senvizi Postazioni informatiche e per
P digital della scusla e I; accesso. . [Legal ] 8820 €1.933,98
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In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un
nuovo inoltro:
e Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio
che puod opzionalmente essere modificato dall’'utente
e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato
e Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato
e Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
UPLOAD del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione
“PDF” o “P7M”. Il file inviato nel precedente invio potra essere consultato

nella funzione "Documenti Rinuncia”

. . . R . . . . Salva e Invia .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il

sistema torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della
rinuncia e “Inviata”

A Gostione RInunca  Ricerca  Visualizza Rinunce & Revoche @
Data |nserimentse Stato Rinuncla/Revoca Descridone "‘3;‘::‘]‘;1“ Data Presa Visione Lotiera Adoni
1BM20MEG Inviata Rinuncia Richiesta  [Leqgi tutta] 1 3 i

ﬂ Download dati

Le azioni ammesse sono:

* "Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

Lf “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta e prendere visione del numero e della data con cui e stato
protocollato il documento inviato. Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti”
del progetto utilizzato nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al
primo invio ed uno relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad
opera dell’Assistenza Tecnica.
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M Gestione Rinunce Visuafizza Rinunce e Revoche  Documenti Rinuncia @

ELENCO STORICO DOCUMENTI st e

Protocolio lstituio Protocolio Miur
Data [ nserimento Data Invio Azioni
MNumero Diata Humsro Data
17112018 17114208 1235 1711/2018 MOCKS999 17172016 u
16/11/2016 17112016 1235 01/11/2016 MOCK3993 171172016 e}

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfarione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultaii per pagina: m

ﬂ Downlead datl

2.3.8 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione & I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata
una e-mail all'indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei
moduli richiesti.

L’istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 2.2) oggetto di revoca, visualizzera la pagina

.
di riepilogo del progetto e selezionando licona " ”Accedi al Riepilogo”, il
sistema visualizza la pagina successiva , che riporta lo stato “Accettata” della
rinuncia.

# GestionsRinunce  Ricerca  Visualizza Rinunce ¢ Revoche o)

FILTRI: » Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F... » Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP...

& MNuovo inserimento

Data Inserimento Rinuncia/Revoca izi 7 : Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 Accettata Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 B ﬂ

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione deff'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire su una
rinuncia accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali
note dell’Assistenza Tecnica e/o dell’Autorita di Gestione
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. h'consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico delle
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

= Mconsente di scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di
Gestione chiedendo all’'utente la conferma di averne preso visione, come
riportato nella schermata successiva.

FILTRE: Avviso: 2- 12810 el 1510/2015- FE.. » Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRPO.
Data inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione "-mm't'l?}"' Data Presa Visione Lettera Azioni
1671142016 Accettata Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 C R [~3 n

Passa con i mouse sulle icone per visualzzare a descrizione deflazione corrispondente

@  Downicad dat Richiesta di conferma

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: u

E stato richiesto di scaricare |a lettera di revoca. Premere OK per prendere visione oppure Annulla
per abbandonare l'operazione

oK Annulla

Se 'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione
Lettera della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

A Gestone Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce ¢ Revoche

@

FILTRE: Ayviso: 2- 12040 del 1514102015 - FE Codics Progetto: 10.8.1 23-FESRPO

& Mueva nssimenila

Data Inscnmento Stator Rinuncm/icvoca Deacrizione N Moduliin

Dgartio Uatm Fresa Visione Letier Azsoni

1611112015 Arcstats Anuncia Rizhissta.. [Legal tutto] 1 ITI201E \ L B

Passm con § mense sule cone per visuslier are fa desciizione dellarione corrmpondents

Vesualiz enfi rimuftali da 1 8 30 1 lotali. Risultali per pagine: m

O  Downoad dan
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2.4 RINUNCIA DI VOCE AGGIUNTIVA

2.4.1 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA DI UNA VOCE AGGIUNTIVA

Per inserire una rinuncia, occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i
criteri per ricercare il progetto da revocare come riportato nel paragrafo 2.2 .

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta il progetto autorizzato
afferente ai criteri impostati, dove nella colonna AZIONI & disponibile la seguente
icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce
(inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

L’'utente accede alla funzione selezionando l'icona corrispondente

Se la scuola non ha ancora inserito una rinuncia, la pagina si presenta in questo

modo:
#  Gestione Rinunce  Riceica  Visualizza Rinunce 8 Revoche @
FILTRI: Avviso: 2 - 12510 del 151072015 - F.. Codice Progetto: 10.8.1.45-FESRF ..

MNessun dato trovato secando i filtri impostati

Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire la rinuncia di una o piu
voci aggiuntive di uno o piu moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO, il sistema visualizza la
pagina “Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.
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Inserisci Rinuncia

Tipe Rinuncia Seleziona A

Descrizione * Progetto/Modulo
Woce Aggiuntiva

Protocollo Istituto =

Data Protocelle Istituto =

Documente Rinuncia ™ Scegli file | Messun file selezionato

Torna all'elenco

= campi obbligatori

Selezionando dalla tendina Tipo Rinuncia la tipologia “Voce aggiuntiva”, il sistema
visualizza I'’elenco dei moduli afferenti al progetto selezionato che prevedono una
delle seguenti voci aggiuntive:

e Figura aggiuntiva
e Mensa

e Figura aggiuntiva e Mensa

#  Gestione Rinunce | Wisualizza Rinunce e Revoche  Inserimento Rinuncia

Inserisci Rinuncia

Tipo Rinuncia Voce Agoiuntive v

Descrizione *

0

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia * Scegli flle |MNes=un file selezionato
Somma voei aggiuntive da decurtare £0,00
[ Salva ] [ Salva e Invia ] [Tama all'elenco

* campi obbligatori

Voci Aggiuntive Seleziona Yoci da
Richieste Seleziona Eliminare 5
Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale Modulo da Huovo Ime{)tl“:joall;umnzzam
Mensa Figura Variare Mensa Figura
Aggiuntiva Aggiuntiva

A teatro con CosGuilas 71708 €5682,00
Tutti in ginco 71734 £5652,00
E' tempno di jucio 718189 £5 682,00
L'&BC del PC 713241 £5682,00

Dallimmaginazione alla reatté: ... [Leggi tutto] 71902 €5652,00

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi presenti nella parte
alta dello schermo:

e Descrizione = breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia
e Protocollo Istituto = Protocollo della scuola applicato sul documento
e Data Protocollo Istituto = Data del protocollo applicato
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e Documento di Rinuncia = UPLOAD del file di rinuncia firmato digitalmente
con estensione “PDF” o “P7.

La parte bassa dello schermo riporta I'elenco di tutti i moduli che possono essere
oggetto di modifica. Per ognuno di questi vengono riportati i seguenti campi:

e Titolo Modulo = Titolo del modulo

e Codice Modulo = Codice del modulo

e Voci aggiuntive richieste = Si evidenziano con il simbolo le voci aggiuntive
afferenti al modulo che potrebbero essere eliminate

e Importo Autorizzato Attuale = Importo autorizzato complessivo del modulo

e Seleziona Modulo da variare = Campo da utilizzare per selezionare i moduli
che devono essere variati

e Seleziona Voci da eliminare = Campo da utilizzare per selezionare le voci
aggiuntive da eliminare per il modulo selezionato. Questi campi si attivano
solo se e stato selezionato il relativo modulo tramite il campo precedente.

e Nuovo Importo autorizzato attuale = Importo autorizzato ricalcolato

automaticamente dal sistema a valle dell’eliminazione delle voci aggiuntive.

Dopo aver selezionato i moduli da variare , la funzione attiva anche i campi
“Mensa” e “Figura Aggiuntiva” dei soli moduli selezionati, come riportato nella

figura successiva.

Inserisci Rinuncia

Tipo Rinuncia Wooe Aggiuntiva ¥

Descrizione * Farigzione di due moduli per eliminere la figure aggiuntiva o
g

Protocollo Istituto * 1234

Data Protocollo Istituto * 1an2z2m7

Documento Rinuncia * Scegii file |

Somma voci aggiuntive da decurtare €000

[ Salwva ] [ Salvs e Invia ] [anna all'elenco

* campi obbligatori

Voci Aggiuntive Seleziona VYoei da

Richieste Seleziona BT Huovo Importo Autorizzato

Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale Modulo da
Mensa ngF_giigl.ll.lr:laiua forkate Mensa ngF_l;ingl.lr:taiua

A teatro con CosGuilas Trog £5.682,00

Tutti in gioco 71734 £5.682,00
E'tempa di judo 71818 €5.682,00

L'ABC del PC 71541 £5.682,00
Dallimmaginazione alla reats: .. [Leqgi tutto] 71902 €5.682,00
L'officing delle competenze 71526 £5.652,00
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Selezionate, per ogni modulo, le voci aggiuntive da eliminare, il sistema ricalcola
automaticamente il nuovo importo autorizzato e valorizza il campo “Somma voci
aggiuntive da decurtare” con la somma delle quote relative alle voci aggiuntive
eliminate, come riportato nella figura successiva.

Somma voci aggiuntive da decurtare £1.200,00

[ Salvs ] l Salva e Invia ] [Torna all'elenco ]

* g¢ampi obbligatori

Voci Aggiuntive
Richieste Seleziona

Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale Modulo da

Yariare

Huovo Importo Autorizzato
ttuale
Mensa

Figura
Aggiuntiva

A& teatro con CosQuillas 71708 £5.652,00

Tutti in gioco 71734 £5 682,00 £5082,00
E' tempo o judo TiE1a £5632,00

L'ABC del PC 71541 £5.682,00 £5.082,00
Dallimmaginazions alla reafté: ... [Leggi tutto] 71802 €5.682,00
L'officina delle competenze T1526 €5.652,00

LABOR-TALIAND ESTATE T1536 £5.682,00

Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando
il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone
“Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimentodella rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Rinuncia/Revoca

e Tipo di Richiesta (Modulo/Progetto o Voce Aggiuntiva)

e Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

e N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i quali si &
richiesta la rinuncia

e Numero Protocollo Lettera, numero del protocollo della lettera di
accettazione dell’ADG

e Data Protocollo Lettera, data del protocollo della lettera di accettazione
dell’ADG
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° Data Presa Visione Lettera, che e la data nella quale l'istituto prendera
visione della lettera di accettazione da parte dell’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
rinuncia. |l dettaglio delle azioni € descritta nel paragrafo successivo.

FILTRE:  Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE .. Codice Progetto: 10,1 1A-FSEPON-...

# Muovo inserimento

Data N. MeduliIn | Numero Protocollo Data Pretecelle Data Presa Visione
INESnithElte Rihuncia’/Revoca Descrizione Oggetto Lettorn Lattars el Azieni

Woce Vanazmne . [Leggi

16/01/2018 Aggiuntiva

Preparazmne RIRLAGlE

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'szione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

2.4.2 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla

funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da modificare

come riportato nel paragrafo 2.2 .

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto utilizzato nell’esempio precedente,
viene visualizzata la pagina di riepilogo, dove nella colonna AZIONI & disponibile la
seguente icona:

i ilb
. ]

. © che consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle
rinunce (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

. ]
corrispondente -~ ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”
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FILTRI: > Avviso: 10862 del 16/0%/2016- FSE ... » Codice Progetto: 10.1. 1A-FSEPCON-
1}' Muovo inserimento
Da N. Moduli In Numero Protocollo Data Pretocelle Data Presa Visione P
vore Varlazmne [Leggl oy
180172018 F'reparazmne Rinuncia Aggiuntiva 2 e W

Passa con Il mouse sulle icone pervisualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sulla
richiesta di rinuncia effettuata:

. © consente all’istituto di modificare la richiesta di rinuncia

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico dei
documenti di richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

—

solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

consente di cancellare la richiesta di rinuncia. Tale azione & possibile

2.4.3 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

L]
Selezionando l'icona " di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”
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UNIONE EUROPEA MIUR
Modifica Rinuncia

Tipa Rinuncia Lhoe Aggiuntiva v
Descrizione * Variamione @i due moduli par aliminare le vocd cqgiuncive

A
Nota validazione

e
Mota werifica

-
Protocollo Istituto * 1134
D=ta Protocollo Istituto * 18A 207
Doeumanta Rinuncia * I [ T

Frotosollo ingresso MIUR
Data ingresso MIUR

Somma woci aggiuntive da decurtare £€1.200,00

[ Salvs | [ smasnwe ][ wmsarasna

* campi obbligatori

Imparta Adtorizzato Atuale

Ateatro con Cos Quillas TiT0R £5.682,00

Tustti in gioco 71734 €5 682,00 £5.082,00

E tempo di jude Tiz1a £5.682,00

LABC del PC 71541 £5.582,00 £5.082,00

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 2.4.1 possono essere
modificati ad eccezione di:

Nota di Validazione: campo in visualizzazione contenente la nota delllADG a
seguito delle verifiche effettuate

Nota di Verifica: campo in visualizzazione contenente I’eventuale nota
dell’Assistenza tecnica che ha effettuato la verifica. Tale fase del processo puo
essere saltata nel caso in cui la rinuncia venga presa in carico direttamente
dall’ADG.

Selezionando l'icona Msar:‘:l possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di rinuncia

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

nuovo file firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare linvio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

2.4.4 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona L.f si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente
lo storico dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina
potra prevedere piu di documento se I’ADG o I'Assistenza Tecnica hanno sospeso la
richiesta rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso l'istituto,
per poter inviare nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un
altro documento.

i Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche Documenti Rinuncia @

FILTRI: Avvise: 10562 del 16/09/2016 - FSE .. » Cedice Progetto: 10.1.1A-FSEPON-. .
ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all’'elenco
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio
R S B S B
02/a1/2018 1234 1812/2017 ﬂ

3533 con il mouse sulle [cone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dat

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta di rinuncia

e Datalnvio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

e Numero Protocollo Istituto

e Data Protocollo Istituto

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando

I'icona M

| Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”

30



FONDI Rl s
STRUTTURALI o b T

Fistruzione e per inncvazions digitale

VARGHE EURGPEA EUROPE] 2014-2020 e ™"

2.4.5 ANNULLA RINUNCIA

-

' il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia
Tale azione e consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”
Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

Selezionando l'icona

Richiesta di conferma

E' stato richiesto di annullare la rinuncia. Premere OK per confermare ['operazione oppure
Annulla per abbandonare l'operazione.

‘ oK ‘ Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: > Avvise: 10862 del 16/09/2016 - FSE ... » Cedice Progetto: 10.1 1A-FSEPCN-... »
# ruovo inserimento Indietro
Data N. Moduli In Numero Protocollo Data Protocollo Data Presa Visione
Inserimento S R S oggetto Le“era Lettera e il m
voce Varlazmne [Leggi
18/01/2018 Annullata Rinuncia Aggiuntiva tto]

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

™ ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la sola visualizzazione dei dati
relativi alla richiesta di rinuncia annullata
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L.f “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta

2.4.6 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L'invio di una richiesta di rinuncia pud essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’'inserimento della rinuncia.

.. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi i casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 2.4.1) e nella pagina di
“Modifica Rinuncia” (paragrafo 2.4.3).

Modifica Rinuneia

Tipo Rinuncia \hee Aggiuntiva v

Descrizione Varimione &i due moduli pen eliminsve le vwoci aggiimtive

Naita vali dazi one

Mota verifics
y
Protocallo Istituta * 1234
Dazta Protocalla Istituta * 181272017
Documents Finunsia * I (D IR

Fratocollo ingresso MIUR
Data ingresso MIUR

Somma voci aggiuntive da decurtare £€1.200,00

[ Salvs | svasnua D] [ mmsaraisnas

* campi obbligatori

Imparta Adtorizzato Atuale

Ategtro con CosDuilas 71708 £6.682,00
Tutti in ginco 71734 £5 52,00 £5082,00
E tempo di jude 71518 £6.652.00
LABE del PC 71541 £5.682,00 £5.082,00

. . Salva e Invia . . e pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento
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e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a

riprovare ad effettuare l'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce
e Revoche”, dove lo stato della rinuncia e “Inviata”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

%)
FILTRE:  Avviso: 108A2 tel 16/09/2016-FSE  » Codice Progetto: 10 1 1A FRERON-
+‘@ Muovo inserimento
InseDri?:laento Stato Tlpo Descrizione Nc?g;:l:tl:,"‘ Nume[t;;:'a:ocollo DataLllt"::;?:ollo Data Plr:tstngsioﬂe Azioni
18/01/2018 Rinuncia Ag\g’iﬂfwa Va”aZiQEft;][Legi 2 ), i
18012018 | Annullata RinLNCi Ag;iﬂ“netw Va”az'ﬁﬂft-b-]['-egi o \ L

Passa con il fnouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Yisualizzati risultati da 1 22 su 2 totali. Risultati per pagina:

@ Downlnad dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata (la prima richiesta dell’elenco) sono:

™ ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

#  Gestione Rinunce | Visualizza Ri e R t D i Ri @
FILTRI: Avviseo: 10862 del 16/09/2016 - FSE . Codice Progetto: 10.1 1A-FSEPON- .
ELENCO STORICO DOCUMENTI anna all'elenco
Protocolio Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio
e T om e o
18/01/2018 18/01/2018

1235 18A12/2017 MOCKI998 168/01/2018

Yisualizzati risultati ¢a 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

33



FONDI |
STRUTTURALI

— EUROPEI B 201

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Verifica contenente le informazioni per l'istituto

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e
revocare il progetto o i moduli richiesti.

2.4.7 RIPRESAIN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per
requisiti non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Verifica contenente le informazioni per [listituto, oppure concludere
positivamente la verifica in modo che I’ADG possa accettare definitivamente
la richiesta.

e oppure dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della
richiesta ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola
con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di
rettifica e revocare il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di
Gestione, il sistema invia una e-mail all'indirizzo istituzionale della scuola per
comunicare l'avvenuta sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere
nuovamente alla funzione “Rinunce” per completare le operazioni.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica
occorre accedere alla funzione “Rinunce”, impostare i criteri per ricercare il
progetto sospeso come riportato nel paragrafo 2.2 e selezionare licona

corrispondente ; quindi il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”
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#  Gestione Rinunce  Ricerca  Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRL: Avvise: 10862 del 16/09/2016 - FSE .. » Codice Progetto: 10.1.1A-FSEPORN-

'I;' Muovo inserimento
Data : 2 - N. Moduli In Numero Protocollo Data Presa\fswne
i voce Rlnuncwa . [Leggi
RInWnclE Agoiuntiva tutto]

zione-corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Data Protocollo
Lettera

18/01/2018

@ Downioad cati

.
Selezionando l'icona " di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

e Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

e Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di

richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.

Modifica Rinuncia

Tipo Rinuncia “oce Aggiurtiva b
Descrizione * Rimmcie Figusme aggiumbiva e
4
Hota Validazione fi rigetta la richiesta -
s
Hota Verifica -

N

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia * Nessun file selezionato
Protocollo ingresso MIUR MOCKSE999
Data ingresso MIUR 180152018
Somma voci aggiuntive da decurtare £600,00
Salva ] l Salva e Invis l lanna ll'elanco

* campi obbligatori

Voci Aggiuntive Seleziona Voci da
Richieste Seleziona Eliminare
Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale Modulo da

Huovo Importo Autorizzato

Figura Variare Figura
Mensa Aggiuntiva Mensa Aggiuntiva
LORENTIAMOC]: 2004 ® @) £7.08200
WYATER SCHOOL 2005 @) £5.63200 £5052,00

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un
nuovo inoltro:
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Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio
che pu0 opzionalmente essere modificato dall’utente

Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato

Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato

Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
UPLOAD del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione
“PDF” o “P7M”. Il file inviato nel precedente invio potra essere consultato

nella funzione L’-”Documenti Rinuncia”

. . . .. . . . . Salva e Invia .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone il

’

sistema torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della
rinuncia e “Inviata”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avvise: 10862 del 16/09/2016 - FSE ... » Cedice Progette: 10.1.1A-FSEPON-..

Mugwvo inserimentn

Data N. Moduli In Numero Protocollo Data Protocollo Data Presa.\hswne
m Oggeno
voce Rlnunma [Leggl
18/01/2018 . Rinuncia Aggiuntiva

izzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagln_a:

@ Download dati

Le azioni ammesse sono:

* ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

L'- “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta e prendere visione del numero e della data con cui e stato
protocollato il documento inviato. Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti”
del progetto utilizzato nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al
primo invio ed uno relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad
opera dell’Assistenza Tecnica.
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# Gestione Rinunce | \isualizza Rinunce e Revoche Documenti Rinuncia @
FILTRI: Avviseo: 10862 del 168/09/2016 - FSE ... Codice Progetto: 10.1.1A-FSEPON-. . .:
ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all’elenco
Protocollo Istituto Protocelle Miur
Data Insetimento Data Invio Azioni
Numero Numere
18/01/2018 18/01/2018 12348 0s/01/2018 MOCKI399 18/01/2018 m
168/01/2018 18/01/2018 1254 20/12¢2017 MOCKS355 16/01/2018 m

crizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dati

2.4.8 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione & I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata
una e-mail all’'indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei
moduli richiesti.

L’istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 2.2) oggetto di modifica, visualizzera la

pagina riepilogativa del progetto dalla quale con l'icona " ”Accedi al Riepilogo”,
il sistema visualizza la pagina successiva , che riporta lo stato “Accettata” della

rinuncia.
# Revoche Rinunce Ricerca Elenco Rinunce e Revoche @
FILTRI: » Awviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE ... ) Beneficiarie: FEIS014005 © Codice Progette: 10.1 1A-FSEPON-.. |

& nuovo inserimento Indmtm

Data Numero FI’pthO"O . Dqta Protocollo Data
Inserim. Utente Inserim. Rinuncia’/Reveoca Stato Titolo Moduli Richiesta Richiesta Accettazmne Accettazmne
Scuola Scuocla
18/01/2018 | ES STEFANIA TERENZI Rinuncia Ag;ﬁfnetwa Va”aZ'D”E ['-999' 1238 1811212017 99939993 18/01/2018
ce Vanazmne [Leggl "
18/01/2018  ES STEFANIA TERENZI RinUNCia Agglumwa Annuliata 2 1234 18/12/2017 \ L

con il mouse sulle icone per wisusliza ente Yisualizzati risultati da 1 a2 su 2 tetali. Risultati per pagina: IR

@  Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire su una
rinuncia accettata dall’Autorita di Gestione:
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. * consente all’istituto di visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali
note dell’Assistenza Tecnica e/o dell’Autorita di Gestione

. h'consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico delle
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

. Mconsente di scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di
Gestione chiedendo all’'utente la conferma di averne preso visione, come
riportato nella schermata successiva.

#  Gestione Rinunce = Ricerca = Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 10862 del 168/09/2016 - F5E .. Codice Progetto: 10.1.1A-FSEPON-. .

Data 4 S . c N. Moduliln | Numero Protocolle Data Protocollo Data Presa Visione A
hearnmanio State Rinuncia/Reveca Tipe Descriziene Oggetto Lattars Iottara | E¥tara, Azieni
“Oce “ariazione... [Leggi ”
18/01/2018 Accettata Rinuncia Aggintiva tutto] 2 99335399 18/01/2018 A L m

18/01/2018 Annullata Rinuncia Richiesta di conferma L L

a2 su 2 totali. Risultati per pagina:

Passa.con il mouse sulle icone per visualizare |

0 Dovmiaar dati E stato richiesto di scaricare la lettera di revoca. Premere OK per prendere visione oppure Annulla per
abbandonare 'operazione

0K Annulla

Se 'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione
Lettera della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRIL: Avviseo: 10862 del 16/09/2016 - FSE ... » Coedice Progetto: 10.1. 1A-FSEPON-. .

# MNuovo nserimento

Data : S : o N. ModuliIn | Numero Protocolle Data Protocolle Data Presa Visione e
Inserimento RindhciciRexeta BEscrizits oggetto Lettera Lettera Lettera Asion
; Vioce variazione .. [Leggi ( '
18/01/2018 Accettata Rinuncia Aggiuntiva tutto] 2 95599599 18/01/2018 16/01/2016 8 L
Yoce Yariazione... [Leggi ~
18/01/2018 Annullata Rinuncia Aggiuntha tutto] 2 @3 Lar

Passacon il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondents Yisualizzati risultati da 1 a 2 su 2 tetali. Risultati per pagina:

0 Download dati
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3 Integrazioni
3.1 INFORMAZIONI GENERALI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche di effettuare delle
richieste di modifica o di integrazione ai progetti autorizzati.

Ad oggi sono attive le seguenti tipologie di richieste:

e Moduli Aggiuntivi, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG,
incrementare il numero dei moduli inizialmente autorizzati,

e Variazione Titoli, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG, variare
il titolo del progetto e/o dei relativi moduli,

e Variazione Documenti Pagati, tramite la quale sara possibile procedere a:
- Integrazione Quota Acquisto Beni
- Trasferimento Quota a Spese Generali
- Trasferimento Quota ad altro CIG.

La procedura da seguire e la stessa per tutte le tipologie di richieste ed e di seguito
riportata:

e Predisporre la nota formale di richiesta;

e Tale nota va firmata digitalmente, caricata ed inviata, accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche” del
sistema SIF 2020 del SIDI.

e La richiesta sara analizzata dal’AdG che pud accettarla o rifiutarla e se
accettata, nel caso di richiesta di moduli aggiuntivi, verra predisposta
I’autorizzazione integrativa dei moduli aggiuntivi.

e La scuola potra visualizzare lo stato della richiesta accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche”. Nel
caso di richiesta di moduli aggiuntivi , la scuola pu0 scaricare I'autorizzazione
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integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel menu
funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

Nei paragrafi successivi si riporta la descrizione dettagliata dell’utilizzo delle
funzionalita relative alle tipologie di richiesta.

3.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che necessitano di
incrementare i moduli per la realizzazione ottimale dei percorsi formativi, di inviare
un’apposita richiesta “Moduli Aggiuntivi” all’Autorita di Gestione (ADG) dalla quale
risulti, per tipologia e per modulo, il numero dei moduli da incrementare ed il numero
dei partecipanti per modulo.

Nel presentare la richiesta di incremento si invitano le istituzioni scolastiche - Snodi
formativi territoriali - ad inserire titoli che contengano un elemento identificativo. Si
ricorda, infatti, che il titolo dei vari moduli deve essere sempre diverso o comunque
avere un dato identificativo specifico. Ad esempio “Strategie per la didattica digitale
integrata”: “Strategie per la didattica digitale integrata 1” etc.

La richiesta di “Moduli aggiuntivi” dovra essere protocollata e firmata digitalmente
dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Se la richiesta di moduli aggiuntivi viene accettata dall’ADG, la scuola puo visualizzare
I’autorizzazione integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel
menu funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

3.2.1 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni l'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.
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Candidalura
Valutazione
Valutazione Polo
Faschoolo AtUAZIone

Nl fiNUNce e revoche

SR S|F2020

Certificazion|

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I'asterisco (**).

# Integrazioni Ricerca F)

= Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Auviso Seleziona
Puviso ** Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(**} Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciairevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
# Integrazioni Ricerca @)

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziana

Auwviso | Seleziona ¥ |
Progetto ** | ‘
Tipologia Richiesta Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

Cerca

1**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncia/revoca in corso

(**} Obligatorio indicare I'Syviso o il Progetto

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Moduli

Cerca

aggiuntivi” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non
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€ un campo obbllgatorlo e se non viene sele2|onato verranno visualizzate tutte le richieste

effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.

Seleziona i filri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Sslaziona -
Avviso " 6076 del 04/08/2016 - FSE - Formazione SHODT FORMATTVT .
Progetio ™
Tipologia Richlesta | Moduli angiuntivi Tt
Selezrona
Stato Richiosta -
Variazione tiioli |
Carca

{™) Obligatorio indicare 'Avviso o il Progetio

{™) Attenzicne @ possibile ricercare solo progeiti autorizzali e awiati senza rinuncialrevoca in coso

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

#A Integrazioni Ricerca @

»+ Filtro selezione

FILTRI: PAwviso: BO7E del 04/04/2016 - FSE - ... Beneficiario: NG

o Download dati

Progetto Richieste Integrazione

T Azioni
Codice 2 Al:&g{:;fglu Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.6.4 A1-FSEPON smin 20168 Autorizzato $60 93360 o u] o ] 0 o

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Dowenload dati

| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

e (odice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

e Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

e In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”
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e Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

o Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

e Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

e Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI ¢ disponibile la seguente icona:

. © consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.2.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — PRIMO INSERIMENTO

i ik
.

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

# Integrazioni  Ricerca o]
» Biftro aelcoions

FILTRE  Maviso: B7G da | DUAI7I01G - FSE - Ben sficiario: I

@ Downioad dai

Progetio Richiwste Imegrazione

Codice Aotz 2alo Totale

Ariuate In Preparazions Inviale Accetiats Rifiutate Annullats

10.8.4.41-F SEFOn 00 1l Autorizzatn 360 933,60

Passa con il miouse gulle icone parvisualzzame |5 0eserzions delezione corriapondams Wisualizzan risulvad da 1.a1 su 1 1orall, Risultani per Flaglna:

@ Dewnina szh

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna integrazione, la pagina si presenta in
guesto modo:

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione )

FILTRI:  Awviso: G076 del 0404/2016- FSE- .. Beneficiario: M@ Codice Progetto: 10.9.4.41-FSEPQ.

Tipo:  Moduli agoiuntivi *

Messun dato trovato secondo i filtrl impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna all'elenco
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Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Moduli aggiuntivi” e
premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di
integrazione di uno o piu moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di una integrazione di moduli da parte
dell’istituto. La pagina riporta I'elenco delle sole tipologie di modulo previste
dall’Avviso per le quali e possibile richiedere I'integrazione di ulteriori moduli.

# Integrazioni | \Asualizza Richieste Integrazione Inserimento

Inserisci Nuova Richiesta

Mumero Protocollo Richiesta *

Data Protocollo Richiesta =

Documento Richiesta = Sceglifile | Messunfile selezionato

L2EET TR

Salva e Invia ] [ Torna all'’elenco

() campi obbligatori

Partecipanti Per
Modulo

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti

Selezione

&

Formazione del personale della scuola e ‘fnarmdgﬁ\ﬂne suU techologie @ approcci metodologici Farrmazione Animator digital

Formazione del personale della scuola &;gﬁﬂane su tecnologie e approcci metodologici Fomrrims Aoz e Eimne e

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici Formazione Direttori dei Sairwzi generali... [Leggi
innawativi tutto]

Formazione del personale della scuola e ‘fnarmdgﬁ\ﬂne suU techologie & approcci metodologici Farrmazione Difigenti scolastici
Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici Farmazione Docenti
innovativi
Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici
it

innovativi Formazione Personale tecnico Secondo ciclo

awativ

Formazione del personale della scuola e ‘fnargmaimne suU techologie @ approcci metodologici Formazione Team per linnavazione O

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici

innovativi Formazione personale amministrativo

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

e Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

e Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

e Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta integrazione firmato
digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno una tipologia di

modulo tra quelli elencati tramite il tasto ~ ed inserire il numero dei moduli
aggiuntivi richiesti ed il relativo numero dei partecipanti per modulo.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, I'utente pud inviare direttamente la richiesta di
integrazione selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra
data selezionando il bottone “Salva”.

Inserisci Nuova Richiesta

Numero Protocollo Richiesta = 1234
Data Protocollo Richiesta * 01022017
A S
Documento Richiesta Scegli file | Piano_ I - (.
Salva ] [ Salva e Invia ] [Tuma all'elenco

() campi obbligatori

Partecipanti Per
Modulo

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti

Selezione

Formazione del personale della scuola e\fr?r:?vg\l\ﬁne su tecnologie & approcei metodologici Farmazione Animatori digitali 2 15 &
Farmazione del personale della scuola e‘fr?r:rl;r:faa%‘l\ﬁne su tecnologie e approcei metodalogici FemEsins A s B e 2 15 &
Formazione del personale della scuala & formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Direttori dei selnfizi generali.. [Leygi

innovativi tutto]

Formazione del personale della scuala & formazione su techologie e approcei metodologici

innovativi Formazione Dirigenti scolastici

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici

innovativi Farmazione Docenti

Formazione del personale della scuola & formazione su tecnologie e approcei metodologici

innavat ivi Formazione Personale tecnico Secondo cicla

Farmazione del personale della scuala & formazione su techologie e approcei metodologici

. . . .
innoeat ivi Formazione Team per linnovazione 1 20

Formazione del personale della scuola e‘fﬁggnve;‘l\?ine su tecnologie & approcei metodologici Farmazione personale amministrativo

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Tipologia della richiesta: Impostata a “Moduli Aggiuntivi”

e Data Invio

e Data Validazione, data in cui ’ADG accetta o rifiuta la richiesta

¢ Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
integrazione. Il dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Posviso: B076 del 04042016 - FSE- . Beneficiario: I Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO

Tipo:  Moouli aggiuntivi v | [ NIRRT e

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

091022017 In preparazione Maduli aggiuntivi N2 |

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare |a descrizione dell'azione corrispondenite Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.2.3 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il progetto per il quale si
e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.2.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

e [npreparazione = 1

e Inviate = 0

e Accettate = 0

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0

FILTRI: Aprgiane 5075 del 04 TR016 - FEE - Beneflciarin: VATOO00

9 Devnload dati
Proystto Richiests [ntagrazions

AI:;%'J%?:“' Totale In Preparazions Inviate Acceltate Rifiutata Annullate

1004 A1 -FEE R O 0 Aatonzzaio JE0 336D

Wisualiz zatl risubati da 1 8 1su 1 wiall, Risuhal per |Iagir|a:m

@ Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste di integrazione

.
selezionando I'icona corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina
“Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca WVisualizza Richieste Integrazione :‘D
FILTRI: HAwviso: B076 del 04/0472016 - FSE - Beneficiario: MMl Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO
Tipo:  Moduli aggiuntivi | e IR REE

Torna all'elenco

Data Invio Data Validazione Hota Validazione Azioni

\r 5 W

ELENCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE

Data Inserimento Tipologia Richiesta

09022017 In preparazione Moduli aggiuntivi
Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

con il mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla

richiesta di integrazione effettuata:

. * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

i ik
.

. © consente all’istituto di modificare la richiesta
. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di

richieste effettuate per il progetto selezionato

. ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le

rinunce in stato “in Preparazione”.

3.23.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE NON INVIATA

Hi ik
.

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.
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# Integrazioni |  visualizza Richieste Integrazione = Modifica

Modifica Richiesta

Numero Protocollo Richiesta * 1234

Data Protocollo Richiesta * 010212017

Documento Richiesta *

PON ¢

Piar I -5 [

Fistruzione e per inncvazions digitale
Utficss T

2014-2020

MIUR

Sostituisci file

[ Salva l [ Salva

& Invia l I Torna all'elenco ]

) campi obbligatori

Sottoazione

Partecipanti Per
Modulo

Tipo Modulo Moduli Richiesti

Selezione

5]

Farmazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie & approcei metodologici
innavativi

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici
innavativi

Farrmazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie & approcei metodologici
innovativi

Farmazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie & approcei metodologici
innovativi

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici
innavativi

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici
innavativi

Farrmazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie & approcei metodologici
innovativi

Farmazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie & approcei metodologici
innovativi

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.2.2 possono essere

modificati.

Selezionando l’icona Msar:‘:\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file

Formazione Anirmatari digitali 2 15
Formazione Assistenza tecnica Primo ciclo 2 15
Fatrnazione Direttori dei servizi generali.. [Leggi
tutto]
Formazione Dirigenti scolastici
Formazione Docenti
Farmazione Personale tecnico Secondo ciclo

Farrnazione Team per linnovazione 1 20

Formazione personale amministrativo

firmato relativo alla richiesta di integrazione.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona

Dopo aver aggiornato i dati,

selezionando il bottone “Salva e

selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”,
obbligatori siano stati correttamente inseriti,

digitalmente e, nel caso in cui

Invia”

non vengano

sara possibile sostituire il file allegato con un

I'utente pud inviare direttamente la richiesta

0 posticipare

individuati errori,

I'integrazione nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

I'invio ad altra data

il sistema verifica che tutti i campi
che il file allegato sia firmato
aggiorna
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Posviso: B076 del 04042016 - FSE- . Beneficiario: I Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO

Tipo:  Moouli aggiuntivi v | [ NIRRT e

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento £ Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

091022017 In preparazione Maduli aggiuntivi N2 |

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare |a descrizione dell'azione corrispondenite Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.2.32  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di integrazione effettuati per il progetto.

wLF Richieste i Documenti Richiesta Implementazione &)
FILTRE - Awviso: SOV del C4040016 - FEE - Beneficiario BBl Codice Progetto: 108 4 A1-FEEFD
ELEHCO STORICO DOCUMENT] Torna all'elenco

Protocolle Istitute Protocollo Miur

Data inserim endo Diata Inwin Arioni
Humern D Nimera

=Ll o) 1294 2017 B

Pagsa con il mouss sulle icore pernsualizzan |3 descizions deliazions comspondare Vieuallzzatl risubtatl da 1 a1 su 1 totall. Risultat per pagina:

0 Crenwnlogd dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta di integrazione

e DataInvio della richiesta di integrazione da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di integrazione da
parte dell’istituto

e Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di integrazione selezionando

I'icona h
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Selezionando il bottone |T°r”“”’E'E"C°|

posizionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione

')
FILTRI:  Avviso: 607G del 04/04/2016 - FSE- . Beneficiario: INMMM  Codice Progetto: 10.8.4. A1-FSEPO...

Tipo:  Moduli aggiuntivi v | e NI GRECT T E

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIOHE

Torna all'elenco
Data Inserimento E Tipologia Richiesta Data Invio

Nota Validazione
o9mzemy In preparazione

Data Validazione

Azioni
\liw 5 W

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Moduli aggiuntii

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione cortispondente

0 Download dati

3.23.3 ANNULLA RICHIESTA INTEGRAZIONE

Selezionando l'icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta di moduli

aggiuntivi. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in Preparazione”.

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina la richiesta integrazione. Premere Ol per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il

sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di

“Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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# Integrazioni Ricerca Wisualizza Richieste Integrazione @

FILTRI:  Awvise: GO7E del D404/2016 - FSE - Beneficiario: MMl  Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO

Tipo:  Moduli aggiunti v "‘7I'«Jun:n.ru|r|z:er|rr|em|3

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna al'elenco

3.2.4 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI = INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di moduli aggiuntivi puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.2.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.2.3.1).

# Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione Modifica @

Modifica Richiesta

Numero Protocollo Richiesta * 1234
Data Protocollo Richiesta * 01/02i2017
Documento Richiesta Piang |- 2015, pdf m
o w,
Salva Torna all'elenco
() campi obbligatori

Partecipanti Per

Modulo Selezione

Sottoaziohe Tipo Modulo Moduli Richiesti

Farmazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodalogic

. . . ) @
innovativi Formazione Animatori digitali 2 18
Formazione del personale della scuola e ‘fr?':gnvaaﬁ\?ine su tecnologie e approcei metodologici Fomazione Assistenza tecnica Primo ciclo 2 15 ,
Farmazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcei metodalogic Formazione Dirstton dei se]rv|2| generali... [Leggi
innovativi tutto

Formazione del personale della scuola e farrmazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Dirigenti scolastici
innovativi

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazinne Docerti

innovativi

Formazione del personale della scuola e ‘fﬁr?;nvzﬁvnine su tecnologie e approcei metodologici Farmaziane Persanale tecnico Seconda ciclo

Formazione del personale della scuola e {r?ﬁrunvaaﬂ\?ine U tecnologie e approcei metodologici Fomazione Team per linnovazione | 20 &

Fatmazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Formazione personale amministrativo

. . Sal Imwi . . P .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante la chiamata al servizio esterno di
protocaollo. La richiesta integrazione risulta correttamente sakvata ma non e’ stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Awviso: 6076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: NSNS Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO

[T I # [uoio inserimento

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna al'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Azioni

09022017 Inviata Moduli aggiuntivi 03022017 \

FPassa conil mousa s icane per visualizzare 1a descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

':3 Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*”Visualizza dettaglio richiesta integrazione”, che consente la visualizzazione
dei dati relativi alla richiesta inviata
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L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

[ I T izza Richieste Integrazione D i Richi i F2)
FILTRI: - Awviso: 607G del 040472016 - FSE - ... - Beneficiario: BB = Codice Progetto: 10.8.4. A1-FSEPO...
ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Humero

0902207 09M2/2017 1234 02207 MOCKIIE 0902207 B

Pagza con il mouse sulle ican rvisualizzare |3 descrizione dell'azione ndente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

3 Dovenload dati

La richiesta di integrazione, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di
Gestione che verifica la legittimita della richiesta ed ha I'autorita di accettare o
rifiutare la richiesta di integrazione.

3.2.5 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e 'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di moduli aggiuntivi dell’istituto.

Nel momento in cui I'Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato passa da
“Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

Totale =1
e In preparazione = 0

Inviate = 0
Accettate = 1
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° Rifiutdte =0
e Annullate = 0

 FERD SEWEE e

FILTRIE: Forvisoz B7A dal (404416 - FEE - Heneficiario; @S

2 Download dati

Frogetio Richipste Integrasione

Mmt‘”mﬁ;f:“' Tatale In Preparaziana Inviate Accettats Hifiutate Annuilate

Codice

108 4 Al-FEEPOMN-LO-201E-30 Aulonizzato
Visallz 4 shu ik a1 2 150 1 totali, Rizaliad por pagiig:

Faesa con | mouss sulle cone parveualizzare (o descrmone dell'az ene comspondenta

) Download dat

. ]
Selezionando l'icona © ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della richiesta con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

#  Infegrarioni  Ricerca  VWisualirza Richieste Integrazione

FILTHIE: Bopgisn: BOTR del 04047016 - FEE - Beneficiario: N Codice Progette: 1084 A1-F5EPD.

Tipo:  Moduli spgivntvi «

FLERCE RICHIESTE INMPL EWCHTAZ 1 OHE Torna alfclenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota \falidazione

(R0 Accattats Maduli aggiurtin (IER R I jui=taehen i “aldzazione Accetta \ L

Vislalizzatl dsultati da 1 a1 su 1 totall. Risultat] per pagina:m

Pasza con |l mouse sulle icone per vsuslizzare b e dellazions

G Diowwnload cati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali

note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste di

integrazione effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:
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e Data Inserimento Richiesta

e Stato della Richiesta

e Data Invio della Richiesta da parte dell’lstituto

e Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

e Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

e Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento
e Data del Protocollo

e Documento di Richiesta Integrazione scaricabile tramite I'icona M
e Elenco delle tipologie di modulo per le quali listituto ha richiesto le
integrazioni con il relativo numero di moduli aggiuntivi.

# Imlegrazioni | Visuaslizza Richieste integrazione  Visualizza Dettaghio

Vigualizzazione Richiesta - Moduli Aggiuntivi

Data Inseriments 08022017

Stato Accettsta

Data lmdo 08022017

Data Validazione 08022017

Hota Validaziono walidazione Accetta

Humern Protacollo Richiesta 1254

Data Protoeolin Richiesta mazam?

Documentn Richiesta Fizno_ I - 155 ol [

Tornn al'elenco

Soltoazione Tipo Module Madull Richiest Panecipanti Par Modulo
Formazione del personale della scunls e fomarions su | e approccl metadologic innoat v Farmazione &nimatarn digital 2 15
Formazione del personale della scuolz e formazione su tecnologie e approco metadalogic inmovat e Formaziore Assistenza tecnica Fimo ciclo 2 15

Formazione del personale della scuols e formazions su & APRIDCCi T inriovat i F ione Team per | 1 pein)

H £l

. . Torna all"elenco .. . . . . L.
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui 'ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note dellADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
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# Integrazioni  Ricerca i grazi @
HILTRE:  dwisn: HI76 del 04022016 - FSE - Beneficiario I Codice Progetto: 1068 4.41-FEEFD

TR PITIERRITa PR 6 [ilucivo nserimanto

FLERCO RICHIESTE IMPLERAEH TAZIONE Torna all'elenco

[ata Inserimentn ~ Stafn  Tipologia Richiesta  Data Invin  Data Validarinne Nota Malidazinne Arinni

La richiggta di modull aggiuntivi non fsulia confome 3i reguisiti slabiliti pertanto listanzs viene rfiutata
[Mascondi]

~

Ry Rifintata el zacintin [RTRAAMT na2emy

Fasza con il mouae sulle (cone per visualizzare |3 descrizione dell'azione comspondente Visualizrati risultati da 1.a 150 7 10fali. Risultati per pngina:m

B Covrload dati

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta & stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
'ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a
“Annullata”. Listituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura

successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

FILTRIE:  Awwise: B076 del 04042016 - FEE- .. Beneficiario: [N Codice Progetto: 108 4.41-FSEFD.

Tipo:  Wodul aggionia =

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna alf'elenco

Data Inserimento i Tipologia Richiesta i i Data Walidazione Nata Validazione Brion|

302217 Rifisdatz Pioduli aggiuntivi 020272017 0202207 Lz richizsts di moduli sggiurtiv non... [Leggi tutlo] \
[EI272017 Annullsta Mndull aggiuntm 020252017 5

Pas=a con il mouse sullz icone per wsushzzae 3 descozone dellazione cormspondente Wiswallzzatl flsulial da 1 a Z su 2 totall. Risublat per pagina:

3 ool ed cat

3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che intendono variare il
titolo di un progetto autorizzato o di uno o piu moduli associati al progetto, di inviare
un’apposita richiesta “Variazione Titoli” all’ Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Variazione Titoli” dovra essere protocollata e firmata digitalmente dal
DS o dal DSGA dell'istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita

funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.
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3.3.1 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni l'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

BN EUNEIONI = $iE 2050 SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI 2

Candidalura
Valtazione
Valutazione Polo
Faschoolo AtUAZIone

N ANUNGCE & Feyoche

Rinunce
Integrazione
Progatt >

Certificazion|

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con |'asterisco (**).

& Integrazioni Ricerca @

= Fittro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Auviso Seleziona
Puviso ** Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

Cerca

(*) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e awiati senza rinunciairevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
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# Integrazioni Ricerca @
~ Fitro selezione
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Auvviso Seleziona

Auviso # | Seleziona Y. |

Progetto ** | ‘

Tipologia Richiesta Seleziana

Stato Richiesta Seleziona

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e auviati senza rinunciarevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I'Suviso o il Progetto

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Variazione

Cerca

campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste
effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.

titoli” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non e un

Seleziona i filiri da applicare alla ricerca

Anno Avviso

Seleziona T
Avviso = 12610 del 15/10/2015 - FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALL ;'|
Progeno **
Tipelegia Richiesta ‘ Selazions : 'I
| Seleziona
Srato Richiesia Moduli aggiuntivi
Variagions titol

{*} Obligatorio indicare I'Avvise o [l Progemo

(™) Artenzione & possibile ricercare solo progetti sutorizzati e avviarl senza rinunciairevocs in corso
Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

#  Integrazioni = Ricerca @

= Filiro salszions

| FILTRE ) Awvise: 12810 del 15/10/2015 - FES... ) Beneficlario: IEMMN @ Tipoiogla Richiesta: Varlazione thal »

[ Downioad dafi

Pragetto

Richisste Integrazicne

Butorizzato b s =
Lftuale Accetiate Rifiutate Annullate

10.8.1 A3-FESRFON 20151

Avviato 522 000.00 o o a o o o =

Visualizzal rsuitat da 1 a 1 807 iotall Ristitall per F-BI:]II"IEIZE |
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| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

e (Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

e Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul

progetto

e In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

e Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

o Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dal’ADG

e Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono

state “Rifiutate” dall’ADG

e Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.3.2 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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|
#  Integrazioni Ricelcnh @

& Filiro saleaione

| FILTRE b mrvise: 12810 del 1610/2015 - FES.. ) Bananctaris: I Tipolagla Richissts: uana:mnemnu}

[ Download dati

Pragerto

Richizste Intagrazisne

futorizzato b In b i Prrm— =
Lftiiale Totale Preparazicne Inviate Aecetiate Rifiutate annullaie

10.8.1 A3-FESRPON 201510 Awiatn 522 000.00 a o a 5] i] s] g

Faasa oon Fmad =Sy winns ROT SISIRIEFART i Srstnenns aeliasmns § "'-"-'F'-i"-""I"""""r'T"" VisSualZZal risuifat da 1 a 1 80 7 otall RISUltall per padina: ﬂ‘l

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

M  Integrazioni  Ricerca = Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: » Awviso: 12810 del 15/10/2015- FESR..» Beneficiario: Nl = Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO. »

Tipe:| Variazione titoli

hoduli aggiuntivi

Wariazione titoli

MNessun dato trovato seconda i filin impaostat

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione titoli” e premere

il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di “Variazione
titoli”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di “Variazione titoli” da parte dell’istituto. La

pagina riporta I'attuale titolo del progetto e I'elenco dei relativi moduli con gli
attuali titoli .
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A Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione Inserimento

Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titoli

Bfmero Protocello Richiesta ™

Data Protocollo Richiesta *

Documente Richiesta ™

Sceglifile | Messun file selezionato

Titolo Progetto FPRIMARIG: CLASSE 3.0

Nuove Titelo Progetto

[ Salva l I Salva e Invia ] I Torna all'elenco l

(*) campi ebbligateri

Tipo Module Titolo Modulo Nuovo Titolo Modulo Selezione
Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTENZIAMENTO SERWER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. .. [Leggi tutte] -
Spazi alternativi per 'apprendimento SPAZ| ALTERNATIMVI =

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

e Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e Data Protocollo Richiesta

e Documento di Richiesta

e Titolo del progetto = Denominazione attuale del progetto

e Nuovo Titolo Progetto = Nuova denominazione richiesta per il titolo del
progetto. Questo campo non viene valorizzato se la richiesta di variazione
riguarda i titoli dei moduli e non del progetto

e Selezionare, nella parte bassa dello schermo, un modulo tra quelli elencati
tramite il tasto ' ed inserire la nuova denominazione nel relativo campo
“Nuovo titolo modulo”. Se la richiesta di variazione riguarda esclusivamente
il titolo del progetto e non i moduli, questa sezione dello schermo non dovra
essere valorizzata.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data

selezionando il bottone “Salva”.
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# Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione Inserimento @
Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titoli

Numere Protocolle Richiesta ® 2345

Data Protocollo Richiesta * 100272017

Documente Richiesta Sceg|i e | i ———————

Titelo Progetto PRIMARIZ CLASSE 3.0

Nuove Titolo Progetto PRIMARIE CLASSE 3.0

g
l Salva ] [ Salva e Invia ] [Tuma all'elenco I
(*) campi obbligatori
Tipe Medulo Titolo Moduloe Nueove Titelo Module

Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTENZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. .. [Legdi tutto]

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SERZI ALTERNATIVI -

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimento della richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Tipologia della richiesta: Impostata a “Variazione Titoli”

e Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

¢ Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiaric: piliiii © Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.. »

Tipe:| ‘“ariazione titoi ¥ '|y MNuovo inserimento
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimente State ‘ Tipelegia Richiesta Data Validazione Nota Validaziene | Azioni

27022017 In preparaziong Wariazione titoli - L ¢ i

N il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione cotrispon dente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

M Download dat

3.3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Variazione Titoli” inserita ma non ancora inviata,
occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.3.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

e In preparazione = 1

e /nviate = 0

e Accettate = 0

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0

4 Integrazion]  Ricerca oy
» Filtro aclezione

FILTRE:  Awviso: 12810 del 15102015 -FESR ., Beneficlario: I | |

&% Download datl |

Richiesw Inreqrazione

Aaiumi

Codicu Skl Nulwrizzaty Atioale Tolah: I Proparasions Trreiate Ml Rifiukale Jornnl bt

1081 A3FESRPON- A D15 Aodato € 22.000.00 1 1

Farssa a1 mrouse sulle oo per visuaiiane T desoiaoe dolfadone cnispandenle Wisualizmalbi risulloli do 1 a T su 1 lotali. Risullal per pagins m

M Download deti
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L'utente accede alla fun2|one per Ia gestlone deIIe richieste selezionando l'icona

L]
corrispondente -~ ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”
# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiaric: gy # Codice Pregetto: 10.8.1 A3-FESRPO.. »

Tipe:| ‘“ariazione titoli v -|7 Muovo inserimento
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’'elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
270212017 In preparazione wariazione titoli \ i

Passa con il mouse sulle'icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sulla
richiesta effettuata:

. * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

. ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3.33.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.
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#  Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione Modifica @
Modifica Richiesta Variazione Titoli
Numero Protocolle Richiesta 2345
Data Protocello Richiesta ™ 100272017
Documento Richiesta ™ —— - e—— por )
Titolo Progetto PRIMARIG CLASSE 3.0
Nuovo Titelo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0
4
[ Salva ] [ Salva e In\ria] [Tuma aII'EIEncu}
(") campi obbligateri
Tipo Modulo Titolo Modulo Nuoveo Titole Modulo

Postazioni informatiche e per I'accesso... [Leggi tutte] POTENZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. .. [Leggi tutte]

Spazi alternativi per I'apprendimenta SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI

-

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona Msaré\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, I'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiaric: piliiii © Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.. »

Tipe:| ‘“ariazione titoi ¥ '|? MNuovo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimente State Tipelegia Richiesta Data Validazione Nota Validaziene Azioni

27022017 In preparazione “ariazione titoli 2§ L ¢

con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispon dente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

M Download dat

3332  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# | | Visualizza Richieste Integrazione Documenti Richiesta Integrazione @

FILTRI: Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: msiisiieiy = Tipologia Richiesta: Variazione titoli »  Codice Pregetto: 10.8.1 A3-FESRRPO.. »

ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all’elenco

Protocollo Istituto Protocolle Miur
Data Inserimento Data Invie Azioni

270212017 2345 10/02/2017

assa con il mouse sulle icone per visualizzare |la descrizione dell'szione corrispondente Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dat

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta

e Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando l'icona M
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' Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE: » Avvise: 12810 el 15/10/2015 - FESR... ) Beneficiario: iy = Codice Progetto: 1051 A3-FESRFO.. »

Tipo: & nuovo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento State Tipolegia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
27/02/2017 In preparaziong “ariazione titol " E-A |

Pasgsa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 2 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dati

3.3.33  ANNULLA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina la richiesta integrazione. Premere Ol per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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M Integrazioni Ricerca \Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avviso: 12510 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: il @+ Codice Progetto: 106 1 A3-FESRPO

Tipe: & Nuovo inserimento

hoduli aggiuntivi

Wariazione titoli

Nessun dato trovato secondo i filtr impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

3.3.4 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Variazione Titoli puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.3.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.3.3.1).

#  Integrazioni |  Visualizza Richieste Integrazione = Modifica @

Maodifica Richiesta Variazione Titoli

Numere Protocollo Richiesta * 2345

Data Protocelle Richiesta ™ 100272017

Decumento Richiesta * _ _ _ _ _ ot m
Titole Progette FRIMARKE CLASSE 3.0

Nuove Titolo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0

4
[ Salva | [ Salva e In\ria] [Tuma aII'EIEncu}
(") campi obbligateri

Tipo Modulo Titolo Modulo Nuoveo Titolo Module

Postazioni informatiche e per I'accesso... [Leggi tutte]  POTEMZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE... [Leggi tutte] -

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI S C
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Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante la chiamata al servizio esterno di
protocaollo. La richiesta integrazione risulta correttamente sakvata ma non e’ stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”
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FILTRI: » Awwvise: 12810del 15M10/2015 - FESR... ) Beneficiario: il = Codice Pregetto: 10.8.1 A3-FESRPO..

Tipo: | ‘“ariazione titoli v 'lyh“_m“-;-‘n:n inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco i
Data Insetimento Stato Tipologia Richiesta Data Invic Data Validazione Nota Validazione Azioni

27/02/2017 Inviata variazione tital 27/02/2017 22 | ]

Passa con il mouse sulle icone per visualizare la descrizione dell'azione corispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

FILTRI: Awviso 12810 del 15/10/2015 - FESR. Beneficiario: INIME © Codice Progetto:10.5.1 A3-FESRPO.

ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna al'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero

27022017 2R022017 2345 10/02/2017 MOCKEIE3 270202017 B

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: JGlUNg

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.3.5 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “In Preparazione” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
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riportata dalla qua_le_si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati

nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1

e [n preparazione = 0
e |nviate = 0

e Accettate = 1

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0

FILTRI:  Avviso: 128710 del 15/10/2015 - FESR _» Beneficiario: MEM— Tipelegia Richiesta: Variazione titali

0 Download dati u

Autorizzato Ih saion
Codice Stato Attuale Totale Prep arazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.1 A3-FESRPON-m-2015 0 Awviato $22,000.00 1 0 0 1 o 0

Yisualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali, Risultati per pagina:

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione carrispondente

@  Download dati

ITRTT
.

Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

FILTRE: ) Avviso: 12810 del 16/10/2015 - FESR ) Beneficiario: il © Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO..

Tipo:| ‘“arazione titoli v 'Iy Muowo inserimenta
|
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’'elenco ‘

Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Aziohi

2710242017 Accettata variazione titali 27/02/2017 27022017 Validazione Accetta Qs s W
|

Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Fassa con il mause sulle icone per visualizz:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione
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» B consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste

effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona *”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:

e Data Inserimento Richiesta

e Stato della Richiesta

e Data Invio della Richiesta da parte dell’lstituto

e Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

e Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

e Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento

e Data del Protocollo

e Documento di Richiesta di Variazione modulo scaricabile tramite I'icona m
e Titolo Progetto che assume il valore del nuovo titolo nel caso in cui la
richiesta riguarda anche la variazione del titolo del progetto, altrimenti
mantiene il titolo originario
e Nuovo Titolo Progetto valorizzato con la nuova denominazione del progetto,
se previsto nella richiesta
e Elenco dei soli moduli per le quali l'istituto ha richiesto la variazione del
titolo, e per ogni modulo viene visualizzato la denominazione originale e la
nuova denominazione.
Per tutte le richieste accettate, nel caso in cui la richiesta di Variazione modulo
prevede la modifica della denominazione del titolo del progetto , i campi Titolo
Progetto e Nuovo Titolo del progetto contengono lo stesso valore.
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A Validazione Integrazioni Il Visualizza Richieste Integrazione Visualizza Dettaglio :‘D
Visualizzazione Richiesta Variazione Titoli

Data Inserimento 27/02/2017

Stato Accettata

Data Invio 2T0212017

Data Validazione 27022017

Nota Validazione Validazione Accetta

Numero Protocollo Richiesta 2345

Data Protocollo Richiesta 10/02/2017

Documento Richiesta Integrazione —

Titolo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0

Nuovo Titolo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0

Tipo Modulo Titolo Modulo Huovo Titolo Modulo
Spazi alternativi per l'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI Spazi alternativi per I'apprendimento
Torna all'elenco
. . . . . “w J° . . .

Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui ’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“In Preparazione” a “Rifiutata” con le note dell’ADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.

@  Integrazioni  Ricerca i graziene @

FILTRI:  fancisn: 12610 del 15400015 - FESR Beneficiavio: I - Codice Progetto: 1061 2595 ESRE

Tipo: | variazionetioll = i SUED

FELENC G RICHIESTE IAPL EMENTAZIOHE

Data Inserimento Tipolugia Richiesta Data Invic Data Validazione Nota Validazions
Fo2a07 Accatiala Variazione tioli prtiahealig 022017 Richiecta accettata | L
AT Rifiuiata “Wanaziona tiali WAANT M Hon & passihile richieders Muove postazioni.. [Leggi tutoe] \ L

prrolse culle lcana pe zara la decerizichs dallazion sondanta Visualizzati risuliafi da 1 a 2 su ? fotali. Risultali per pagin a:m

c Diownl nad d=h

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva
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# Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione Visualizza Dettaglio @

Visualizzazione Richiesta - Variazione Titoli

Data Inserimento 27022017

Stato Rifiutata

Data Invin 2702207

Data Validazione ZrmZEmT

Nota Validazione Mon & possibile richiedere Nuove postazioni per la scuola primaria.
Numero Protocollo Richiesta 4867

Data Protocollo Richiesta 140272017

Documento Richiesta . j m
Titolo Progetto Muove Postazioni informatiche

Nuovo Titolo Progetto

Torna all'elenco

Tipo Modulo Titolo Modulo Huovo Titolo Modulo

Fostazioni infarmatiche & per l'accesso... [Leggi tutto] Fostazioni informatiche Plessi Infanzia Postazioni informatiche Plessi Primaria

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta & stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
I’ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “In Preparazione” a
“Annullata”. Listituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione :‘D

FILTRE: © Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...  Beneficiario: M@  Tipologia Richiesta: ‘ariazione titoli - Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP. ..

Tipo:  Moduli agaiuntivi  *

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento 2 Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

270202017 Accettata Wariazione titoli 27022017 2702207 Richiesta accettata \, G
27022017 Rifiutata “Wariazione titoli 2702207 27022m7 Maon & possibile richieders Muove postazioni... [Leggi tutto] \
27022017 Annullata Wariazione titoli 27022017 |, G

Passa con il mouse sulle icane per visualizzare la des del Visualizzati risultati da 1 a 3 su 3 totali. Risultati per pagina:

0 Dowenload dati
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3.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI (Rettifica)

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche, che
intendono integrare I'importo di una fattura associato ad un lotto che e gia stato
rimborsato dall’Amministrazione, di inviare un’apposita richiesta “Integrazione Quota
Acquisto beni” all’Autorita di Gestione (ADG). La quota da integrare sommata
all'importo gia pagato per il lotto non puo superare I'importo aggiudicato per il lotto
stesso.

N.B: Nel caso in cui con l'integrazione si superi I'importo aggiudicato, si dovra prima
procedere ad effettuare una “Richiesta di Variazione Finanziaria” nella piattaforma
GPU per modificare I'importo aggiudicato e solo dopo l'accettazione da parte
dell’ADG si potra richiedere I'Integrazione della Quota Acquisto Beni.

La richiesta di “Integrazione Quota Acquisto beni” dovra essere protocollata e firmata
digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite
I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

3.4.1 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTAACQUISTO BENI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Dal menu funzioni l'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI - 1

MENL FUNZIONI - SIF 2020

SIF2020
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Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I'asterisco (**).

#A Integrazioni Ricerca @

= Fitra selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Auviso Selezions
Puviso = Selezions
Progetto **

Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(*) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

(**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciairevoca in corso

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.

# Integrazioni Ricerca @

~ Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Auvviso Seleziona

Buviso | Seleziona ¥. |
Progetto ** | ‘
Tipologia Richiesta Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

(**) Obligatorio indicare I'Suviso o il Progetto

(**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncia/revoca in corso

L

“tipologia di richiesta” non € un campo obbligatorio e se viene selezionato verranno

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto e premere il bottone a

visualizzati tutti i progetti per il quale & stata effettuata una richiesta del tipo selezionato.

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.
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# Integrazioni Ricerca @
» Filtro selezione

FILTRI: © Awvviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: I

Q Download dati

Progetto Richieste Integrazione

Azioni

Codice Al:&gﬂgf:m Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.68.1 A3-FESRPON 2071 Sl Auviato €22.000,00 o o o o 1] o

Fassa con il mouse sulle icone pet visualizzare |a descrizione dell'azione cottispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagin-a:

o Download dati

| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

e C(Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

e Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul

progetto

e In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

e Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

o Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

e Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

e Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono

state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

i ik
.

. © consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste

di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )
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3.4.2 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando l'icona corrispondente

#  Integrazioni = Ricerca @

# Filiro salezione

| FILTRE: ) Awvise: 12810 del 1510/2015- FES... ) SBensnctario: MMM Tipoiogla Richiesta: variazone thal

| Download dai

Progetto Richizsta Integrazicne

hutorizzaio S In
Aftuale Preparazicne

10.8.1 A3-FESsRFON 201510 Awviatn 522 000.00 a ] a a i] a

Inviate Accetizie Rifiutate annullaie

AR M SR s [T 1R SRR anliarEns T bl Visualizzan risuifat da 1 a 150 7 total. RISUltall per padina: ml

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo

modo:

#A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRIE: Awvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR. ... Beneficiario: IEElE Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRP..

Tipo:| ‘“ariazione documenti pagati ¥ & Muovo inserimenta

Wa ooc
variazighe titoli
ELEHCY  toguli aggiuntivi

Torna all'elenco

MNessun dato trovato secondo i filtri impostati

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta di “Integrazione Quota Fattura”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'’elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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# | I \Visualizza Richieste Integrazione  Integrazione Variazione Documenti

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: Il Codice Progetto: 105 1 A3-FESRP

ELEHCO DOCUMENTI ASSOCIATI

Quota
Tipo Documento Numero Documento D‘Il'::'lt"::ﬁm tle Importo CIG Voce Di Costo Impunlb;le g;‘snutglla‘;g Oigzg;naltaale Stato Quota Azioni
ociata
Fattura 2015 m— €21.557,52 ZFE €2156752  Acquisti di beni £14.730,36 €324088  €17.97104 Pagata @
Fattura £266,20 Pubblicita €210,00 £465.20 £266,20 Asgociata

Visualizzati risultati da 1 a Z su 2 totali. Risultati per pagina:

Passa con il mause s

ﬂ Dowenload dati

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
integrare e viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra
selezionare la voce: “Integrazione quota acquisto beni”

Nell’'immagine sotto e scritto: “Trasferimento quota altrA CIG” invece di altrO CIG

Selezionare una tipologia di Integrazione

Humero Documento Fattura: 201
Cig (Lotto): I
Integrazione quota acquisto beni 0

Trasferimento quota altra CIG {Lotto)

Trasferimento quota a spese generali (Progetto)

Premere OK per confermare la scelta oppure Annulla per rinunciare

OK Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Integrazione
Quota Acquisto Beni” per la richiesta di “Integrazione Quota Fattura” da parte

dell’istituto.
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# 1 I\ Integrazione Variazione Documenti Integrazione Quota Acquisto Beni
FILTRE  Awwiso: 12810 del 15A0/2015 - FESR... . Beneficiario: IBM 8 = Codice Progetto: 10.8.1 AZ-FESRF... - CIG (Lotto): ZF N
Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Humero Protocollo Richiesta *

Data Protocollo Richiesta ™

Documento Richiesta * Sceglifile  Messun file selezionato v
CIG (Lotto) T
Importo Aggiudicato £21.657 52
Voce di Costo Acquisti di beni
Humero Fattura 2018- n
Totale Imponibile Fattura €17.670,10
Totale lva Fattura € 3867 42
Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) €14.730 36
Quota hva Associata al CIG (Pagata) £€3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 0,00
Iva Richiesta da integrare alla quota = 0,00
[ Salva ] [ Salva e Invia ] [Turna all'elenco

La pagina riporta i seguenti campi compilati:

e CIG : Codice Identificativo di Gara del Lotto a cui e associata la fattura da
integrare

e Importo Aggiudicato al Lotto sulla piattaforma GPU

e Lavoce di Costo relativa al Lotto

e Numero della fattura per la quale si richiede I'integrazione con la possibilita

di scaricarla premendo il bottone m

e Totale imponibile della fattura

e Totale Iva della Fattura

e Quota imponibile gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia
pagata) <= del totale imponibile della fattura

e Quota IVA gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia pagata) <=
del totale Iva della fattura

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

e Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

e Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo

firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e Documento di Richiesta
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L'utente deve compilare obbligatoriamente uno dei due seguenti campi
(evidenziati da **):

e Imponibile richiesto da integrare alla quota
e |VArichiesta da integrare alla quota

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345

Data Protocollo Richiesta * 05042017
Documento Richiesta * Seegli file | Piano_ e
CIG {Lotto} ]
Importo Aggiudicato €21 557 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 M- B
Totale Imponibile Fattura €17 670,10

Totale Iva Fattura €3.8a7 42

Quota Imponihile Associata al CIG (Pagata) €14.730 36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

Iva Richiesta da integrare alla quota = B45,71

Salva ] [ Salva e Invia ] [ Torna all'elenco

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
e Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto <= Totale Imponibile
Fattura
e Quota IVA associata + IVA Richiesta <= Totale IVA Fattura
e Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto + Quota IVA associata +
IVA Richiesta <= Importo Aggiudicato Lotto
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Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Tipologia della richiesta: Impostata a “Integrazione Quota Acquisto beni”

e Data Invio

e Data Validazione, data in cui ’ADG accetta o rifiuta la richiesta

¢ Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.

# Inlegrazioni  Ricerca Viswalizza Richieste integrazione @

FILTRI: Porviso: 12810 del 15102015 - FESR...  Beneficiario: MM Codice Progetto: 1051 23-FESRP..

Tipe:  Variszione docoment pegsti 7 "h Pluowe insetimento

ELENCO RICHIESTE INTEGHRAZIOMNE Torma all'elencn

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validaziohe Aziani

0nLEmy In preparazione Integrazione quotz acguisto beni |l = [ ]

Patsa con il mouge sulle icone per visualizzam la deschizione dellazions donispondante Visualizzati risultati da 1a 1 su 1 totali. Risultati per paglna:m

O Downlaad dati

3.4.3 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Integrazione Quota Acquisto Beni” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.4.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:
e Totale=1
82



FONDI Pl sanean e
STRUTTURALI o e

Fistruzione e per inncvazions digitale

EUROpEI 2014-2020 P

Y {FSE-FESR

1

e In preparazione
e /nviate = 0

e Accettate = 0
e Rifiutate = 0

e Annullate = 0

5}

#  Integrazioni Ricerca
+ Filtro selezione

FILTRI: ‘: Avviso: 12810 del 1510/2015 - FESR...» Heneficiario:—:. Tipelogia Richiesta: variazione t\tUIIt*

@ Download dat n

Richieste Integrazione

Progetto

Azioni

i Autorizzato In i e
Codice Attuale Totale Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.1 A3-FESRPON-IE-20150 Awviato $22,000.00 1 1 0 0 0 0 ‘

Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

L’'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

L ]
corrispondente ~ ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”
o)

#  Imegrazioni  Ricerca ichin yrazi

FILTRE  Awviso: 12810 del 15402015 - FESR.  Beneficiario: I Codice Progette: 10.5.1 A3FESRP.

Tipo:  varizzione document pegati ¥ L

ELENCO RICHIES TE INTEGRATIONE

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validaziohe Aziani

e W

D04y In praparazione Integrazione quots acquisto beni

Visualizzati risultati da 1a 1 su 1 totali. Risultati per pa_»;ina:m

il mouge sulle icore per visualizzam la de dell'azion e comispondante

O Downlaad dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla

richiesta effettuata:

. ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. ' consente all’istituto di modificare la richiesta
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richieste effettuate per il progetto selezionato

L

consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di

. consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.
3.4.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI
Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345
Data Protocollo Richiesta * 05/04/2017
Documento Richiesta = Piano_ I ——
CIG (Lotto) I
Importo Aggiudicato £21.557 52
Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 M- m
Totale Imponibile Fattura €17.670,10
Totale Iva Fattura £€3.887 42
Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730,36
Quota lva Associata al CIG (Pagata) £3.240 B5
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.938,74
lva Richiesta da integrare alla quota = 646,74
Salva ] I Salva e Invia ] [anna all'elenco

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.4.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona hsarz‘a possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

Selezionando l'icona

nuovo file firmato digitalmente.

sara possibile sostituire il file allegato con un
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Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.4.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

3432  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L'- si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

P Richieste fone  Doc iRichiesta i &)

FILTHI Bovisn: 12810 del 1571072015 - FEER... Beneficiario: BEEESNEEENE < Codice Progetto: 10 8.7 23-FESRP

ELENCO STORICO DOCIUNENTI Towma oll'elenco

Protocollo Istituio Pratocollo Wiur

Data Inserimenta Data Inwio
Humern Humero

2042017 12345 504017 ]

Fazsa can il mouse sulle icone per visuzlizzare |5 destnzione dellazione cormspondants Visualizzatl risultatl da1 a 1 su 1 totall. Risultati per pagina:

0 Diownload dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta

e Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando l'icona m
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Selezionando il bottone |T°r”“”1e'9”“°| posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE: » Avvise: 12810 el 15/10/2015 - FESR... ) Beneficiario: iy = Codice Progetto: 1051 A3-FESRFO.. »

Tipo: & nuovo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento State Tipolegia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
27/02/2017 In preparaziong “ariazione titol " E-A |

Pasgsa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 2 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dati

3433 ANNULLA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina la richiesta integrazione. Premere Ol per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: I Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRP

Tipo:

Torna all'elenco

ELENC{ rMﬂﬂ}llﬁlQQ‘“P“"',

Ricerca

MNessun dato trovato secondo | filtri impostati

3.4.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — INVIO RICHIESTA

Linvio di una richiesta di Integrazione Quota Acquisto Beni puo essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.4.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.4.3.1).

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta = 12345

Data Protocollo Richiesta * 08/04/2017
Documento Richiesta * Fian_ IE— | 1]
CIG {Lotto) i ]
Importo Aggiudicato £21.557 52

Voce di Costo Acguisti di beni
Numero Fattura 2016 - h
Totale Imponibile Fattura £17.670,10

Totale Iva Fattura €3.8087 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730,36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) £3.240 66
Imponibile Richiesto da integrare alla quota ™ 2.939,74

lva Richiesta da integrare alla quota = B45,74

Salva I Salva e Invia ] Torna all'elenco

. . Salva e Invia . . e pe - .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta

nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante la chiamata al servizio esterno di
protocaollo. La richiesta integrazione risulta correttamente sakvata ma non e’ stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione F)

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: IS Codice Progetto: 10.5.1.A3-FESRP..

Tipo: Variazione documenti pagati v *I‘alun:

ELEHCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna al'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

200452017 Inviata Integrazione quota acquisto beni 200472017 |

Pasza con il mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione comspondents Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

S Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L.f “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

# | | Misualizza Richil Integrazione D i Richi Integrazione :‘_-?)

FILTRIE: Awviso: 12810 del 154102015 - FESR. Beneficiario: |l Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP

ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna al'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Humero Data Numero

20/04/2017 200452017 12345 050472017 MOCKIS39 200472017 m

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare |a descrizione dell'azione corispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.4.5 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e 'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1
e |n preparazione = 0

e Jnviate = 0
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° Accetfate =1
e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

FILTRI: » Avviso: 12810 del 16/10/2015 - FESR . Beneficiario: M Tipelogia Richiesta: Variazione titoli

0 Download dati u
Autorizzate Zelanl
Attuale Totale Preparaz"’ne Inviate Accettate
10.8.1.A3-FESRPON-I-2015 Avviato $22,000.00 0 0 )

Yisualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali, Risultati per pagina:

@ Download dati

L]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note delllADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione o)

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: I Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP. ..

Tipo:  wariazions documenti pagati 7 | B MEIEGERTEETTE )

ELEHCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Mota Validazione Azioni

20/04/2017 Accettata Integrazione guota acquisto beni 20/04/2017 20/04/2017 Richiesta accettata \ L

con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corspandente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

o Dowenload dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:
e Data Inserimento Richiesta
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Stato della Richiesta

o

e Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

e Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG
¢ Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizzazione Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Data Inserimento 20042017

Stato Accettata

Data Invio 20042017

Data Validazione 2004227

Hota Validazione Richiesta accettata
Humero Protocollo Richiesta 12343

Data Protocollo Richiesta 0s04/2017
Documento Richiesta I m
CIG (Lotto) I
Importo Aggiudicato ** €21.957 .52

Voce di Costo Acouisti di beni
Humero Fattura 2016 1N m
Totale Imponibile Fattura * €17.670,10

Totale lva Fattura ** £3837 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) €14.730,36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) £3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota £2939,74

Iva Richiesta da integrare alla guota £648, T4

Torns =ll'elenco

. . Torna all"elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note dellADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.

# ‘alidazions Integrazioni  Ricerca  Visuslizza Richieste Integraziona 2
FILTRE  Awviso: 9035 del 13072015 _FESR R Codice Progetto: 106 1 41 FESRPON

M Downlosd dsti

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elence

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Anomalie

1200472017 FRifitata Integrazione quota acquisto beni 12042017 2000472017 & L

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: =R S
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Visualizzazione Richiesta - Integrazione Ouota Acquisto Beni

Data Inserimento 12042017

Stato Rifiutata

Data Invio 12M42017

Data Validazione 200472017

Hota validazione

Humero Protocollo Richiesta 1111

Data Protocollo Richiesta 050472017
Documenta Richiesta - [
CIG (Lottoy I
Importo Aggiudicato ** £13549,99

Voce di Costo Acouisti di beni
Humero Fattura | n

Totale Imponibile Fattura ** £1.406,55

Totale lva Fattura ** £309 .44

Quota Imponibile As<ociata al CIG (Pagata) £1.404 55

Quota lva Associata al CIG (Pagata) £309 .44

Imponibile Richiesto da integrare alla quota £2,00

lva Richiesta da integrare alla quota £0,00

Tornz =ll'elenco

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo0 eliminare tale

richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. Listituto accedendo

alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua

richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.

92



E,

FONDI ,g?mf N
E STRUTTURALI qu, f

uuuuuuuuuuuuu EUROPE] 2020

3.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire
una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente agli Acquisiti di
bene (fornitura) verso una quota di Spese Generali, tramite I'invio di un’apposita
richiesta “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” all’Autorita di Gestione
(ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” dovra essere
protocollata e firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere
caricata a sistema tramite |'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione
SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo per trasferire un importo pagato
per la voce di costo “Acquisto di Beni” verso una delle seguenti voci di costo relative
al progetto:

e Pubblicita,

e Progettazione,

e Collaudo,

e Piccoli adattamenti Edilizi

e Addestramento all’uso delle attrezzature
e Spese organizzative e gestionali

3.5.1 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.
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3.5.2 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI - PRIMO
INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I"'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

L]

I'icona corrispondente

P — ' ' ' ' )

» Filtro selerione
FILTRE | Awylso: 3035 del 1307/2015-FESR ... Beneficlario: IS |
&%  Dounload datl |
Richiaste Inmqrazions
Swilorizesto Atuale Tl In Preparasione Ireiate NCvetisl: Rifiutast HAnnullate

10.6.1.41 FESRPOH IR0 15 I £ 15:500,00

Farzss ot il mouze sulle oo pos visusiesac Is desgicson: delldons commspondonle Visualicrali risollali do 1 a7 so T lokkhi. Risullal per poginag: m

| Dounload dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Inteurazion!  Ricerta - Visualizza Richiests Intsgraziona D

FILTRE | Auviso: 9035 del 13/072015 - FESR ', Beneficlario: N Codlce Progeto: 10,6 1,41 FESRRO. |

Tipo:| ‘ariazions document pagati v i Huiciin inssmants

“arlaziona deel

ELENC Moaulaguumtvi

Messun date trevale secende i filiri imposiati

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'’elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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FILTRIZ Avviso: DU3S cel 1300772015 - FESR .. Beneficianc: I @ Codcs Progedi: 10.5.1.41FE5RPO..
ELENCD DOCUMENTI A% 50010
L Wumers Trnia Importo cic = Quots Impomtilc Quoks va Quots Towks Stato o
Docamcmio Documenko Docamenks  Docmenio {Lnflo) S it Yoce Di Costo Asaociata Asaccists ‘Associatn Guots  Azoni
Faltun 01N ez S1R49540 Acquisti i beni £12560.00 €2783.20 £153320  Pagela @
Fatturn 01— sapn £341.60 Acquisti i ben! £200.00 £5160 €34150 Pagata @
Fatun 01N Lt £202.80 Acauistici bent £240.00 £5280 €29280  Fagata o]
Fattura 01 cugn e £341.50 Acquisti ¢1 beni £280.00 £6160 €3MB0  Pagela Q
Fattura O — 2117120 :"E 215,494,490 Acguish o1 et 2960.00 21,20 £1ITL20  Pagaa @
Fas8d con Il Mouse SUle ICONG Por VISUSIEZENE 18 descnzions def'azions comepondente '\lumlmhlu‘uﬁnammwm:m
™

&4 Download cak

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
trasferire dalla voce di costo “Acquisto di beni” ad una voce di costo delle Spese
Generali (di Progetto) e viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si
dovra selezionare la voce: “Trasferimento quota a spese generali” . Se la tipologia
di integrazione non e prevista per I'avviso selezionato, verra visualizzata la dicitura
“ATTENZIONE: non attiva per l'avwiso” a fianco della tipologia e non verra
consentita la selezione della tipologia.

Per trasferire, ad esempio, I'importo relativo alla seconda fattura dell’elenco da
“Acquisto di beni” alla voce di costo “Piccoli Adattamenti Edilizi”, si dovra

selezionare il bottone & a fianco della riga da trasferire e selezionare la voce:
“Trasferimento quota a spese generali”

Selezionare una tipologia di Integrazione

Mumero Documents Famara; [
cig (Letma|: 2
INtegrazione quots acqulsm banl ATTEMZIGHE: nan ativa par Favviss

Treaferimento quota afre CIG [Lokba)

TraaTerimento quota 8 apese fenerall [Frogetia] 9 I

PFremere OK per confermare la scelts oppers dnnella per rinu neiaee

QK Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
guota a spese generali” per la richiesta di “Trasferimento quota a spese generali”
da parte dell’istituto.



FILTRI:

FONDI
E JTRUTTURALI §

UNIOME EUROPEA E U H O p E l

Fistruzione e per inecvazions digitale

2014-2020 e

Avvlso: 5035 del 13072015 - FESR ... . Beneficlarlo: I Codice Progeto: 10.81 AI-FESRPC...) CIG (Lowo):. NN

+ Ingerimento Richiesta - Trasferiments Quetn altre CIG (Lotio)

Humero Protocollo Richiests * [| |

Dina Protocollo Richlesta *

Documento Richiosta * E gl flle | Naesun s £alazipnato i ]
CIG [Lotte) di Origine z

- Imporio Aggludicato £ 3160

- Woce dl Coato Acqulst] d benl

- Humero Fatura ] |

- Totals Fattura €341.60

- (R} Owota da trasferire € 341,60

CIG (Lot} di Destinazione * Bbesininm €16 1 ollo}

- Imporio Aggludicatoe
- |B Totale Guote gla assoclate

-Totale A+ B

Sabra ] [ Salva e Invia | | Toma alPelenco

"} Campi abbligaton

La pagina riporta i seguenti campi compilati:

Cig : codice CIG del lotto a cui € associata la fattura da trasferire

Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

La voce di Costo relativa al lotto

Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con la

possibilita di scaricarla premendo il bottone m

Totale della fattura (imponibile + IVA)

Quota della Fattura da trasferire, che coincide con I'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento
Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Documento di Richiesta

La voce di costo di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone

sssmbssassd che riporta I'elenco delle voci di costo del progetto con gli

importi autorizzati nella piattaforma GPU
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Selezionare Voce Costo di Destinazione

Voce Di Imporio Autorizzato | Totale imponibile Totale Iva ~ Totale Associato Differenza
Costo PO Atale Associolo Associata (imp + Iva) {Autoriz - ToL Ass) | Seleziona
Addestramenta all
ket € 37000 €000 €000 €000 € 370,00
Collaudo € 185,00 €0,00 €000 €0.00 € 185,00
Pubblicita € 305,00 €0.00 €0.00 €000 € 305,00
Piceoli adattamenti
i € 400.00 €0.00 €000 €0,00 € 400,00 ®
organizzative e
SP“*geg?mH € 370,00 €000 €0,00 €0.00 € 370,00
Progsttazions €370 00 €000 €0.00 €000 €370,00
TOTALE
Spese Geneal €2.000.00 €0.00 €0.00 €0.00 €2.00000
OK Annulla

L'utente deve selezionare la voce di costo di destinazione della quota da
trasferire (nell’esempio “Piccoli adattamenti edilizi”) e premere il bottone
OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta

selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.
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Inserimento Richiests - Trasferimento Quotn a Spese Genernli (Progetta)

Humero Protocollo Richiesa ©
Data Protocolio Richiesta *
Documents Richiesia ™
ClG {Lotto) di Orgine
- Imporio Aggludicaie
- Vioce di Costo
- Humera Fattura
- Totale Fatura
- {8} Gueta da tragferire
Voce di Costo [Spese Generali) di Destinazions *
- Totale Autorizeatn Attuale [Spese Generali)
- (B} Totale Quote gl assoclate |Spese Generall)

- Totale A + B

{*} Campi obbligatori

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato

digitalmente e che:

e |a somma totale delle quote gia associate a tutte le Voci di Costo del
Progetto (B=0) piu la quota da trasferire (A=€341,60) non superi I'Importo
Autorizzato Attuale delle Spese Generali (€2000), in caso contrario mostra un
messaggio di errore.

e per la quota da trasferire non esista il rendiconto (REND) in stato inoltrato o

12345

0410412017

[ Gragii e | I @
IO
€341,60
Acquisti di beni

o m
£341.60
341,60

Piccall aOatamant ediiz
€3.000,00
000

£ 341,60

dals ] [ Salua & Invla | | Toma alfalanco

inviato, in caso contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando

non viene inviata

e Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota a spese generali

(Progetto)”
e Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta
¢ Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni e descritto nel paragrafo successivo.

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR ... . Beneficiario: Il - Codice Progetto: 10.8.1 A1-FESRPO..

Tipo: Variazione documenti pagati v
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generali (Progetto) i B W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: [EURY

0 Download dati

3.5.3 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI - GESTIONE
RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota a spese generali” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si & effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.5.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

e In preparazione = 1

e /nviate = 0

e Accettate = 0

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0
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| FILTRI: |, Awviso: 3036 del 13072015 -FESR .., Baneficiario: I |
| Downloeddeti |

Progelia Hichiests Inlagrasions
Aciuni

Antnrizrain Amale Totaln In Preeparazians Inviair: Acrnratn Rifiutamm Annullam

10.8.1.A1-FESRPON 2015 frodatn £ 16.500.00 1 1 a 0 a 0 a

Parssa con il meuse sulle ione per dsualiecmo b dosoisone delfadene comispondonle Viswalizeali risulisli da a1 su 1 wwli: Risulial per pagina.'m

:{5 Download dati |

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando l'icona

L]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione q"'_?)

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR . Beneficiario: I : Codice Progetto: 10.8.1 A1-FESRPO

Tipo:  Variazione documenti pagati v
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generali (Progetto) Qbr 5 W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sulla
richiesta effettuata:

= ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. ' consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

o

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le

3.5.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI
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Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
FILTRE Awviso: 0155 del 1UDPAMS- FESR . . Beneficizrio: I - Codice Progetto: 10.8.1.A1-FESRPOM..
Moaifica Richiests - TrasTerimento Guota a Hess Genaral| [Fro getta]
Numare Protocolio Richigeta " 12345
Data Protacollo Richieata = Qa0 207
Hoeu menta Richieata® [
LI (Lotto| di Drigine B ]
- Im porte Apgiudicrby E3416D
- ¥ooa dl Costa Reouist] di benl
- Mumer Fattura ol B
- Totale Fattuma €341 80
- (A} Quotn do trasferire E34160
Woce il Casto | Spave Genarall] dl Deatinazions * Plocal adsitament sdilz1
- Totala AuraTIzzata ATtuale |Spaca Genarally 200000
- {B) Totale Quote gia associate { 2pese Generali| 000
- Tatele b + B £34150

Salva ] ] Balraaluvla] |'!‘nn|a=|l'n|9mo

{") Campi wbhligator

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.5.2 possono essere
modificati.

Selezionando l’icona msar:‘:l possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

nuovo file firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

101



Ministere dellBbruzions, deil Universit ¢ della Ricorca
Dipartimentn per La Programmarione
Dienriane Geesrabe por intermnti in maters & sdilizia

“FONDI
SR / TRUTTURALI Y e
VARGHE EURGPEA EUROPEI 2014- 2020 i e

3.5.3.2  ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona L’ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

#  Intograzlon| - | | Viualieza Richiasta Intograzione | DocumentlRichiosta Imegrazions &b

FILTRI: ' Awvisor 9038 del 130172015 - FESA .. Benaficlario: IMMENEN . Codics Progatio; 10.81.41-FESRPO.. |

SLENCO STORICO DOCUMENTI

Provocello 1stinim Promoealln Miur

Data Inserimsnio It Invic Azinni
Mumerc E MNumers

2710412017 12345 odnd01? o]

Pacna con il manse sulle ioonn per visusliizr s a desorisione delfasiann comispoandents Wisnalirzati risultati da Ta 1 su 1ol Risotat per pagina: m

& Dounload darl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

e Data Inserimento della richiesta

e Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando l'icona h

Selezionando il bottone |Temaallelence | qqisionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR ... . Beneficiario: Il - Codice Progetto: 10.8.1 A1-FESRPO..

Tipo: Variazione documenti pagati ¥

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenca

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generali (Progetto) Vi B W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

3.5.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

Selezionando [l’icona il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione & consentita solo per le richieste in stato “
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma

all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione. Premere O per confermare 'operazione
oppure Annulla per abhandonare 'operazione.

| 0K | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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FILTRE | Awviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR . Beneficlario: [N Codlce Progeto: 10.8.1.A1 FESRPO...

Tipo:|| ‘ariazions document pagati v ‘_‘. Mo

0 Ansimeank pagan

| varlazlona ol

Messun dato trevalo seconda i filiri imposiati

3.5.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI —
INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota a spese generali pud essere
effettuata dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un
momento successivo all’inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.5.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.5.3.1).

FILTRE  Awvien: 8035 del 12072045 - FESR - . ; Beneficizrio: I © Codice Progetto: 10.6.1.41-FESRPOMN. .

Modifica Richlasta - TraaTerimento Quota 4 Hpass Genaral| [(Progetta]

Humeare Protecolla Richigsta * 12345
Oata Pratacello Richiesta = 004 T
Documenta Richiesta * ___________________________________ H
CIG {Lotta| di Drigine ]
- Im porte Apgiu dicrbe E34160
- ¥ore di Costg FRequist! di benl
- Mumers Fatura g | n
- Totale Fattur £341 80
- {A) Quotn do trasferire E34160
Voce dl Casto | 5paes Genarall] dl Deatinazions Pletol atattamant] sdilz) Gelemana Veic Costm
- Totals Autarizzato Attuals |Spaca Generall) £2.000,00
- {B) Totale Cuote gid associate {Spese Generali] €000
-Totele & + B E341560

Salva /[mmn:ll'nlnm
N

{") Campi wbh ligator
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Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a

riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante la chiamata al servizio esterno di
protocaollo. La richiesta integrazione risulta correttamente sakvata ma non e’ stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

A Infegrazioni  Ricerca  Yisuslizza Richieste Integraione @

FILTRI: * Awviso: 2035 del 120072015 - FESR - ... Beneficiorio N Codice Progetio: 10.6.1,41-FESRPOMN..

Tipes Yarlazions document pagst v '1: Hurervn ameranen

'ELENCORICHIESTE INTEGRAZIONE

Torna allelenoo

Bata Inscnments 32 Ipatogia ohoeta Lalm Invig.

Hota Valkazons -
DSMSZMT Inwiata TragTeriments qupta @ spea e General (Progatio) BRMEZIIT

Prssa oo | moas= sule oo g weuie s e abescaioboars dePacmess coeemaceidnde

Wisuralis onii tivnllali<ba 1 w4 su A lolaf Risilbaii Mau:m

™ Downicat aat

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L.f “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

# Integrezlon| | Visualizza Richleste Integrazions  Document] Richiesta Integrezione o

FILTRE | Awvlso: 9035 del 13707/2015 - FESA .., Beneflciario: MMM Codice Progettn: 10.8 1.A1-FESRPO. . »

ELENCD STORICD DOCUMENTI

Prolocollo st Probocol ko Miu

Dula Inserimenle
Tiama

27042017 27042MmT 12345 0404207 2212 2142017 u

Paritez som i moussc sull e boanee por sssudhiessie T dosuisne dodfasors wospondenle Visnalizzari riculati da 1 a teu 1 tatali. Risultati por pagina: m

&%  Download datl

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.5.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI -
VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta e stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1
e In preparazione = 0
e /nviate = 0

e Accettate = 1
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|
e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

#  Integrazion|  Ricerca .’Z}

#» Filtro adlezione

FILTRI: | Auviso: 9035 del 1307/2015 - FESA ..+ Beneficlario: [N

|€®  Dounvad datl |

Richieste Integraricns

Soaioni

Muborizzte Aol FIE In Proparazisme ik FAHERRT T Riliutate Anmullate

10.8.1.A1 FESRPOWE-2015-8 Avvlate #16.500.00 1 a 0 1 i 0 =

Farzsa com il mouse sulle ione por visusfizcme T desaisoe delfacsone conspondenle Wisualicali risullat s T2 1 su 1 olsl. Hisollal per pagiv: m

| Oounload dati |

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

@  Imemrazion] Ricwca | Vissalizza Richiests Iniegrazions D

FILTRE:  Awvlso: 9036 dal 1307/2015 - FESA ... Benaficlario: I - Codice Progemo: 10.8.1.A1-FESRPO...

Tipo:  ‘Variazions documant pagati v R SEETSIEE D

_ELEImmg:'HiBTE INTEGRAZIONE Tarna all'slence

Mera Inznriments Krame Tipalogia Richinsta Data |nvia Data Ualidazione Hora Unlidazione Azinni

DEm0a2017 Accatlata Trasferiments quota a spese generall (Progetio] 05082017 O8/D&2017 Trasferlmento quota acoiata

“

Fassr con il monss sulle frone per visualivraes la descdrione dellarions comispondents

Wisualicenli risolbal da Ta 1 su T lolali. Hiswllali per pegina: m

@ Download detl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona *”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

e Data Inserimento Richiesta
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UNIOME EUROPEA

e Stato della Richiesta

e Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

e Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG
¢ Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Vismlizznzione: Richiestn - Traaferimenin Qupin o Spese Generali (Progstin)

Data | raeriimea o ISAR2T
Storin Arceltata
Data Invla 0SAR20TT
Datn Validazione 05A52MT
Motn \alidazione Trasfedmenio guota acoetata
Humero Profoealia Richissts 12345
Datn Profocallo Richiestn 04042047
o [
CIG (Lotto| di Crigine 2
~Importn Aggludicato = < 341,80
~-Nooce o Coate Aoguist 4l benl
- Humero Fatura hy |
- Totale Fathara = £ 3180
- (Al Gaaoin do troaferire £ M1.560

Voos dl Coem ($paes Generall) of Destinazions Picoal adatiament iz

- Totale Autorizemto Athsnle (Spese Genernli) £ 200000
- (B Totale Cwcie gik associate |Spewe Garerali) = 0,00
-Tolsle A «B ™ £H160

Torna allslence

. . Torna all"elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone ;] si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui 'ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Rifiutata” le note dell’lADG “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo

“Inviata” a con riportate nella colonna

progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva (rif.
seconda riga dell’elenco).

M  Integrazioni FRicerca Visualizza Richieste Integrazione

FILTRE Paviso: 9035 del 130772015 - FESR - R... - Beneficiario: |l Codice Progetto: 1051 A1-FESRPOR. ..

Tipo:  Variazions documenti pagati

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

Data Invio Data Validazione

@

Torna all'slenco

Hota Validazione Azioni

Tipologia Richiesta

Data Inserimento

13042017 Accettata Trasferimento quots & spese generali (Progetto) 13/04/2017 13042017 3 Lir
12/04/2017 Rifiutata Trazferimento guots & spese generali (Progetto) 120042017 12/04/2017 ko ) L
12042017 Accettata Trasferimento quota & spese generall (Progetta) 120042017 12/04/2017 ak & Liar

Visualizzati risultati da 1 a 3 su 3 totali. Risultati per pagina:

3 Diowvnload dati
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota a Spese Generali (Progetto)

Data Inserimento 120452017
Stato Rifiutata
Data Invio 120452017
Data Validazione 120472017
Hota Validazione ko
Humero Protocollo Richiesta 1234
Data Protocollo Richiesta 030452017
Documento Richiesta S - [T
CIG (Lotto) di Origine |
- Importo Aggiudicato ** £1.098,00
- Voce di Costo Acquisti di beni
- Humnero Fattura com
- Totale Fattura ** #£1.096,00
- (A) Quota da trasferire £1.098,00
Voce di Costo (Spese Generali} di Destinazione Ficcoli adattamenti ecilizi
- Totale Aurtorizzato Attuale (Spese Generali) €2775,00
- {B) Totale Quote gia associate (Spese Generali} * €0,00
- Totale A + B ** £1 095,00

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG pu0 eliminare tale
richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo
alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua
richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.

3.6 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA AD ALTRO CIG

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire
una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente ad un CIG verso
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un altro CIG tra quelli afferenti all’istituto, tramite I'invio di un’apposita richiesta
“Trasferimento quota altro CIG (Lotto)” all’Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota altro CIG (Lotto)” dovra essere protocollata e
firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema
tramite I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo tra due CIG relativi ad acquisto di
bene.

3.6.1 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.

3.6.2 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — PRIMO INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I"'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

Hi ik
.

I'icona corrispondente

@  Imeprazion]  Ricea D
¥ Filtro asiezione

FILTRI: Auviso: 12810 del 15/1002015 - FESR.... Beneficiario: I

M Dounload dati

Hichiesls Inlegraons

Autorizrain Athale Trimln In Preparazione Invinte Aprorrae Rifitmam Annutam

1061 AXFESRPO N0 15 Awvlate £27.000,00 ] 1 1] 0 i 1]

Parssa oo il oz sulle ke por vesudianare T desovsone dellasone sspandenlts WMisualiczat risultali-da Ta 1 2o 1 lolal, Risullab per pegins l

M Deunload dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:
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M Integrazioni Ricerca \Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avviso: 12510 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: il @+ Codice Progetto: 106 1 A3-FESRPO

Tipe: & Nuovo inserimento

hoduli aggiuntivi

Wariazione titoli

Nessun dato trovato secondo i filtr impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,

# 1 | Visualizza Richlasts Intagrazions Foy]

FILTRE | Awviso: 12810 del 15102015 -FESR. . Banediclario: I |« Codice Progewo: 1061 A3FESRPO. |

ELENCO DOCUMENT| ASIBCLATI

Do oS, e, e ES mpemac Ve i Cnss mponipte Rolales Ouole lolle  saly
Fattura F— £1.530 5% T €13.931.18 Acquist dl benl £ 163111 € 365,84 €1989.95 Pagaia @
.
Fattura w £1.000.00 Plecall adattamant ediliz £ 819,67 €180.33 €1.000.00 Assadata
Fattura ] €145.00 Pubblicita £ 118,85 €2615 £ 14500 Asmdiata
Fatiura | | £3433 08 ' £3.433,08 Acruisti di heni £ 2.814,00 £ G19.08 £3.43308 Aamriats
Doumeno Tlkepe! €440,00 Progsttazions 440,00 €000 €440.00 Assocista
Dg"é‘p”gg” [ ] i -il.[hf,‘j"" £730.00 Collaudn £ 230,00 £0,00 E 20,00 Aasodate
D&“;F’,’;";;” | b ol £217.85 Spese arganizative & gestionall £217.85 £0.00 £217.85 Aasodata

FPazea 2on il maine mille dsans perdsualiznam by doneisione delfaziane camepandents Visualizzati risnltati da 1 a £ so f totali. Risultati per pagina: m

-lf} Download datl

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
trasferire da un CIG associato alla voce di costo “Acquisto di beni” ad un altro CIG e
viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra selezionare la voce:
“Trasferimento quota altro CIG (lotto)” .
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Selezionare una lipologia di Inteqrazione

Mumare Documento Fattura: ]

Cig [Lotto): e |
Irtegrazione guota eenulato benl
TrasPerimento quota altre CIG |Lotta) @'

TrasParimernts quots & spasa gandrall [Progetio]

Fremare 3K por confarmare [a acalta appure Anndlla per ringn dare

aK Annulia

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
quota altro CIG” per la richiesta di “Trasferimento quota altro CIG(lotto)” da parte
dell’istituto.

FILTRE Awviso: 12810 del 1SM02015 - FESA - ) Beneficiario: [N Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESAPON.. © CIG |Lotio): ZBA1ABIC2S (30280

Inearimanto Alchleata - Tragterimanto Guats aitra CIG [Lotta|

Humere Protocollo Richleats ™

Data Frotocollo Richieema =

Documento Richiesta '.M.‘_B.I Meegun flie geledon ato | ﬂ
CIG (Lottal i Dripine 2

- mparte Aggiuticato £13.031,18

_voca ol Costa Acquiet iban!

- Nomero Fattura - H

- Totale Fattura E1.98905

- {A) Quotn dn tresferire 188355

CIG [Latta] di Deatinazione "

- Impere Aggudleate
- (B} Totale Quote gia associate

-Totale A + B

[ Sala | [hlvanlmlal [‘(omﬂall\lbnou]

{*) Campi obhligatori
La pagina riporta i seguenti campi gia compilati:

e Cig: codice CIG del lotto a cui e associata la fattura da trasferire

e Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

e Lavoce di Costo relativa al lotto

e Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con la

possibilita di scaricarla premendo il bottone M
e Totale della fattura (imponibile + IVA)
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e Quota della Fattura da trasferire, che coincide con l'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul

documento

e Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

e Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e || codice CIG di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone

Seleziona CIG (Lotio) R O1S riporta I'elenco dei CIG afferenti al progetto. | CIG che non

hanno capienza (cioé quelli aventi la colonna Differenza = Aggiudicato lotto

— Totale Associato = 0) riporteranno la dicitura “Non Capiente” e non

potranno essere selezionati.

Selezionare CIG (Lotte] di Destinazione

43 Aggiudicals lolale Tmpcenibile lolale I oLl Assoecials Lill i c -
{L-:Lf-':) Rt TE R Receare J{||:';p 373'55’ . {nggiuﬁ.llrlir-ffnss.a Sl
]
£1.089.95 £0,00 £0.00 €000 £1.989,05
—— @
]
— £ 219,50 £0,00 £ 0,00 € 0,00 £210,60
I Nan
—— £3.433.08 £281400 € 613,08 £3.433,08 £0,00 Conlmte
' £ 145,00 £0.00 £0,00 € 0,00 £ 145,00
T £ 1.000.00 £ 0.00 £ 0.00 £ 0.00 £ 1.000,00
- £75,00 £0,00 £0.00 € 0,00 €75.00
OK Annulla

L'utente deve selezionare obbligatoriamente uno dei CIG sopra riportati e
premere il bottone OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Inserimento Richiesta - Trasferiments Quetn alira CIG (Lotio)

Humero Protocolio Richlesa * 12345
Data Protocolic Richiosta * 4042017
Documents Richieats * 5eagll e | A - & ct | £
CIG (Lotto} dl Origlne 2
- Impono Agplud|cate £13.031.186
-Vocs di Costo Acguisti di beni
- Humere Fattura == ﬁ
- Totale Fattura £1.969.95
- {A) Quota da trasferlrs £1.909.9%
€1G (Lotto) di Destinazions * ]
- Imparts Aggiudicats £1.50555
- |B} Totale Qucte gla assoclate £0.00
-Tomale A+ B < 1.969.55

[ dala ] [ Salua & lnvia | | Tom:!:lll'el&nw]

{*y Campi obbligator

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
e |a somma delle quote associate al CIG (lotto) di destinazione piu la nuova
guota non superi I'importo aggiudicato della cig di destinazione, in caso
contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

e Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

e Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota altro CIG (Lott

e Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

e Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni e descritto nel paragrafo successivo.

# | Integrazion] - Ricerca  Visunllza Richlests Imtegrazione Fo)

FILTRE: ) Awiso: 12810 dol 16/10:2016 - FESR..., Bsnoficlarlo:MMMMNNN Codlca Progano: 10.8.1.43-FESRPO... |

fipo:  Variaziona documant pagati w | J LGSR ATl

SLENCE RICHIESTE INTEGRAZIONE Tarne all’alenco

Mata Insnrimentn Tipnlngia Richicsm Fama Invio Data Validazinne Hala Walidazione

27042017 In preparazione Trasferimento quota alte GIG (Latia] CbrZd

Passa con il mauss sulleicons par wisualirars la desmrione d2llasions comspradents Visualiceali risuliatida Talsu ¥ folali, Hisllali per pagina: m

% Download detl

3.6.3 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota altro CIG” inserita ma non ancora
inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per
ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.6.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

e [npreparazione = 1

e Inviate = 0

e Accettate = 0

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0
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» Filtro aclezione
FILTRE  Awviso: 12810 del 15102015 -FESR ) Beneflclario: I | |

&% Download datl |

Richiesw Inreqrazion:s

Azioni
Pulusizzaly Atsale Tkl 1 Propaacion: Treiate [\ T Riliutale Kool labs

10.8.1.83FESRPON-I2015 Andato £ 22.000.00 q 1 0 il i il 6

Firzsa oot 1 meouse sufle imone. pey vsuaiisaag T dosoidone dolfadone caispondenlo Wisualizrali tisullsli du 1 a Tsu 1 lotali. Risullal per pagins: m

M Deunload deti

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando l'icona

L]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

# | Imesgrazion] - Ricerca  Visuslzza RichisstaImegrazions Fo]

FILTRE: ) Awiso: 12810 del 16/10:2015 - FESR..., Benaficlarlo:MMMMMMNN Codlca Progato: 10.8.1.43-FESRPO... |

fipe:  ‘ariszions documant pagati v | W ETTGREEpElTEs

SLENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

Nata Insnrimentn Tipnlngia Riehicsms Flata Invin, Diara Wnlidazinne Hota Yalidazione

27042017 In preparazione Trasferimento quota altra CIG (Latto) Coher =W

Passa con il moiss sl icone par visuslizrans 1A desmrione d2llasions comsprndents Nisualicosli risollal da Ta ) su T lolali Hisullali per paginas: m

% Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

. ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. ' consente all’istituto di modificare la richiesta

u h'consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

—

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le

3.6.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO ALTRO CIG
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Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.

@  Ivegrazioni | Visualizza Richieaie Integrazions  Miodifica Richieaiz
FILTRE | Awviso: 12810 ded 1SME20M5 - FESA -... | Bencficiario: KRPS00005 | Codice Progetio: 10.8.1.A3-FESAPON..

Modiflca Richlasta - Trasfarimenta @ wota altra CIG [Lotto)

Mumeare Frotecolio Rich leata ™ 12345

Data Pratacollo Richlesta = 04042047

Documenta Richieata™ . H
CIG {Lotta)] di Drigine e
- Imperts Apgiudicats E13.931.18
-Vace di Costa Acqulet 41 benl
- Numero Fatmura - ﬂ
- Tatale Fattum £1.28385
- {&) Quotn do treaferire E1585.95
CIG [Lotta] of Deatinazione ™ Zr
- Impores Aggludieate 2198905
- {B) Totale Quote gia associate 0,00
-Tatnle A + B 5158395

[ Fahia | [ Salva & Invla | |T¢rl|i allglenca

(") Campi obbligator

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.6.2 possono essere
modificati.

Selezionando licona msar:‘;\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3.6.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L’ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# 1 | Viaualzea Richisste il R n e

| FILTRE: Auwviso: 12810 del 151072015 - FESR... Beneflciario: I Codice Progetio: 105 1.A3-FESRPO..

ELENCO STORIC D DOC UMENTI

Protecobe [shiluls HFrobecolla K

Datas [nseritmente Dt Invie

Mumars

27m&z2017 12345 04m4/2017 ﬂ

Parzsi com il meuse sulle foone pon visuslicsdns la desat-one doefladone cmsspondenlc

Viznalizzer riculvar da 1 a 1 2o 1 mnmli. Risulat per pagina: m

€5 Download datl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi
e Data Inserimento della richiesta

e Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

e Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

e Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando l'icona m

Selezionando il bottone | Temaallelenco | posizionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# | Integrazion] - Ricerca  Visuallza Richlests Integrazione Fop
FILTRE:  Awviso: 12810 dol 15/10:2015 - FESR.. . Beneflclario: IMMSNNNNN « Codics Progerio: 10.8 1 A3-FESRPO..
fipo:  Variazions documant pagati  w | J TGRSR AT el
SLENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

Mata Insnrimentn Stam Tipnlngia Richicsm Fama Invin Data Validazinne Hala Walidazione

27042017 In preparazione Trasferimento quota altre GIG (Latio] CbrZd

Fasse con il mouss sufle icons par vistalirrare 1A desrmmicna dallanions SOMSpnniente MNisualicosli risullal da Ta 1 su Tlolasli, Hisullsli per pagina: m

% Download datl

3.6.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG

' il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma

Selezionando l'icona

all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina la richiesta integrazione. Premere Ol per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.

A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione {?)

FILTRI: » Avviso: 12810 tel 15/10/2015 - FESR...) Beneficiario: il = Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO..

Tipe:| ‘Wariazione titali

hoduli aggiuntivi

Wariazions titoli

MNessun dato trovato secondo i filtr impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all‘elenco
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3.6.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG —INVIO
RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota altro CIG pud essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.6.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.6.3.1).

#  Inegrazioni | Yisualizza Richieate Integrazions = Miodifica Richiests

FILTRE ' Awviso: 12810 def 1SM2MS5 - FESA - Beneficiario: KRPSHO00S | Codice Progetéo: 10.8.1.A3-FESAPON..
Wedltica Richiasta - Traafarimenta §usta altre CIG [Lotte)

Humars Protecolla Richleata ™ 12345

Daa Prococolle Richlaeta = 04042017

Documenta Richiesta® [ R

CIG (Lottn| di Drigine z e[
- Importo Apgiudicato E13.931.18
-Vace dl Coska Acqulst dl benl
- MuImlers Fastura - B
- Totale Fattur 108305
- {A) Quotn do trasferire 158595

CIG [Lotta] di Deetinezions ™ /I
- Impare Apgludisate 2198985
- {B) Totale Quote gia associate £0,00
-Tatnle & + B 5158395

[ Sahia ([ [ Salva & Imdla | hama allglensa

{") Campi obbligotor

. . Salva e Invia g .ps .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento
e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”
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e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Dperazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

]

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta € “Inviata”

#  Integrezion!  Ricerca  Visualizza Richleste Inteprazione F

FILTRI: | Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...: Beneficlario: MMM Codce Progetto: 10.8.1.A3-FESRPO...

Tipo:  variazion document pagetl | Bl AR TR EEnen o)

ELEMCO RICHIEST E INTEGRAZICNE Tomaz al'cfenco

Dot I riserinmerbe: li Tipehrgia Richicsla Dratas Irivie Crala Malidacione Mol Validadon:
27042017 Indata Trastedmente guota altra ¢IG (Lotto) 271043017 3, B

Facna cnnd monse sulle oo pecdisualiooam bs desoizionn dnlfazions exmispandonto Visualizzati risultati da 1 a1 =01 ofali. Nisaltati per pagina: m

% Dounload datl

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L.f “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere

visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.
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FILTRI: '+ Auvlso: 12510 del 16/102015 - FESR .., Beneficlario: I« Colce Progetto: 10.6.1 A3FESRRO...

ZLENCO STORICD DORCUMENTE Tarma alslence

Prceberccelle Tslitu b Prolecolle Mo

Daits Inscrimenlo Lratas | nvis

Humem Pt

2704207 27042017 12345 041042017 IHOCKE3IS 2704I2mT ﬂ

Parzsa con il mowsic sulle faont pedsuobecna T desaiduns deffadens contspandenle Wisualizzati risultati da 1 a4 su A womli. Risolmti per pagina: m

% Download datl

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.6.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1

e Inpreparazione = 0
e Inviate = 0

e Accettate = 1

e Rifiutate = 0

e Annullate = 0
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#i  Integrazion|  Ricerca 3]
» Filtro sclezione

FILTRI:  Awvlsor 12810 del 15102015 - FESR.. Beneficlario; NN

&% Download datl

Richiesw= | nreqrazions

Suloniccatu Misale whale In Prepanacivne Tririale Notetlale Rifiutai Annullai:

10.6.1.43-FESRPon 20 1S Aadato €32.000.00 1 0 1 0 a 0 =

Firssiz womi 11 mouss Sullé o per visuabecs o b desaidons delucions camspondenlu Visualizrali risullali da 1a 1 su 1 lotsli. Hisaltali per paginag m

M Download deti

L ]
Selezionando l'icona © ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
rlportate nella colonna ”Nota Vahdaznone

# Imeurazionl  Ricerca  Visuallzza RIchlesta Inegrazions &

|FILTRE: ' Auviso: 12810 del 16102015 - FESR.. Banoficiario: MMM Codice Progetto: 10.6.1.A3-FESRPO...| i

Tipo:  Variazions document pagati 'i F Husvo insenments

ELENCO RICHIELTE INTECRAZIOHE

Nata | nzorimentns Stare Tipnlegia Richiess Mata Invin Mara Validazinnn Hnta Validazionn Aginni

27042017 Acettata Trasferimento quotn altra CIS (Lotta) 2770472017 277042017 ‘alutadene pasitiva O Br

I'assa con 1 manse sulle one periisualizrare Iz deascrnione dellavions comspondente Visvalizali msollali da Ta Teu 1 Lolali Kisullal per pq;irrarm

% Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pu0 eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. h'consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona *”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

e Data Inserimento Richiesta

e Stato della Richiesta

e Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
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e Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG
e Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizzazione Richiestn - Trasferirme nio Cuon alira CIG {Letto)

Dara Iraerlimamm | AT
St Aavettata
Datn Irwic: T 0AZMT
Daln Val ldazione IIA2NT
Hekn Validazion: ‘alifadens pesiiia
Humero Promcalla Richissta 12345
Datr Proncalla Richiests 20T
Dorumenm Rickiesta I < - [}
CIG [Late| dl Crigine TRAIASICIS [HOT8T}
- Importo Aggindicats | E£1353118
-Yioce di Comio | Aoguisdi di beni
-Humero Fatiura -
- Totale Fathaa = £1.909.95
- (1| Cxaoe da mraaferina | =183995
i [Lotiol dI Destimaane |+
- Impertn Aggidicato £1.089.95
- {B| Totrle CuoE oli associis = =000
-Totale & + B ** £1.969,95
Torna 3l sianes

Torna all'elenco

Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui 'ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note dellADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva
(rif.seconda riga dell’elenco).

A vissallsa o i o Rickimsbe i Fsi
FILTRE Awruisoc 9035 de 130702015 - FESR . npologia Mchiesta: Treafedirana .. Codiea Progetto: 10 5.1 Az2-FESRP ..
0 Cownioss g

ELENCE RICHIESTE [NTEGRAZIDHE Torna #lalenoa
Uata nserimente Tipobogia Richizsta Data Invio Data Validazions Nots Yalidaziene
20045017 Accettetn Trastenmento ooota abra QG (ott=) P AR 20042017 L
20ma01 7 Riltsts Trasfenmento ouota akra CIG (Lotto) A00HA017 20m92m 7 Hrlta 3 Iy
2Z01 T Arrulaia Trasferimento quola akra 06 (ot 0M4z1T 204207 , L
200092017 Arrulata Trazfermento aoota atra QG Lott=) 200207 200207 A G

Prazn oo i movse sl icone per visuaizzane 1 deschizione delamicne oorisporderts: Wisuolizzati isuttati da 1 a 4 50 dtotali, Risuteti per pagina; m

@ Conrond dai
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

FILTRI: Awviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR Tipologia Richiesta: Trasferimento Codice Progetto: 1051 A2-FESRP.

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota altra CIG (Lotto)

Data Inserimento 20/04/2017
Stato Fifiutata
Data Invio 200472017
Data Validazione 20452017
Hota Validazione rifiuto 3
Humero Protocollo Richiesta 3
Data Protocollo Richiesta 20/0472017
Documento Richiesta Pro . - m
CIG (Lotto) di Origine 7
- Importo Aggiudicato ** £6.360,00
- Voce di Costo Acouisti ci beni
- Humero Fattura 00— m
- Totale Fattura ** 40,41
- (A) Quota da trasferire 40,41
CIG (Lotto) di Destinazione L3
- Importo Aggiudicato ** £146 40
- (B) Totale Quote gia associate ** £0,00
- Totale A + B ** €404

) | dati =i riferiscono alla data di validazione

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG pu0 eliminare tale
richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L’istituto accedendo
alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua
richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento (rif.terza e quarta
riga dell’elenco).

A visali i o Ric=rcs i Fich e=t= i @

FILTRE PoruiBs 9005 de 1307701 5 - FESR .. Npologia Richiesta: Trasfemants .. Codieg Progetto; 10 5.1 A-FESRP..

3 Coweniors datl
ELENCCO RICHIESTE INTE GRATIONE Torna l'alarog
Uit nserimants Tipologia Richigsta Data invio Data Yalidezions Hota Yalidazions
20045017 Boootiain Trazfenmento saota akra Q0 (Lott=) 20Mm45201F 2008207 L
204017 RrLtsts Trazterimento quota akra CIG (Lotts) 20042017 20m93m7 HAED £ W
20T Arrulaia Trasferimento quola akra 000G (ot NMAET 2U0E2T | G

200040017 Arrulata Trazfenmerto qaota akra QG (Lott=) 200452017 20am 7 5 G

iEanie pet Visiaizzare s desstizions delwBone corisneederts Wisuolizzati risuftat da 1.8 4 a1 4totali, Risufietiper nacino: [Egig

@  CDuwnioed dati
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