
Allegato 1 

Totale ore previste:  60 in aula  + 40 laboratoriali 

Modulo  1 Il quadro di sistema 
Primo incontro in presenza   
Ore 6 

Secondo incontro in presenza   
Ore 6 

Laboratorio 
Formativo Ore 8 

TOTALE 
Ore 20 

Autonomia scolastica: dalla 
cultura dell’adempimento alla 
cultura del risultato; 
 
 

Novità della legge di stabilità che 
riguardanole istituzioni 
scolastiche; 
Commi rilevanti della Legge 
107/2015 

Strumento e 
accompagnamento in 
attività 
pratiche/redazione 
elaborato  

 

Modulo 2 Gestione amministrativa e contabile 
Primo incontro in presenza   
Ore 6 

Secondo incontro in presenza   
Ore 6 

Laboratorio 
Formativo Ore 8 

TOTALE 
Ore 20 

La gestione del bilancio della 
scuola e delle rendicontazioni; 

La gestione amministrativa del 
personale della scuola; 

Strumento e 
accompagnamento in 
attività 
pratiche/redazione 
elaborato 

 

Modulo 3 La sicurezza nella scuola, accesso e la tutela della privacy 
Primo incontro in presenza   
Ore 6 

Secondo incontro in presenza   
Ore 6 

Laboratorio 
Formativo Ore 8 

TOTALE 
Ore 20 

La disciplina dell’accesso alla luce 
delle recenti innovazioni 
normative (Trasparenza, FOIA, 
etc. Dlgs.33/2013 e successive 
modificazioni); 

3 La sicurezza nella scuola Strumento e 
accompagnamento in 
attività 
pratiche/redazione 
elaborato 

 

Modulo 4 Comunicazione: la gestione dei conflitti e dei gruppi di lavoro 
Primo incontro in presenza   
Ore 6 

Secondo incontro in presenza   
Ore 6 

Laboratorio 
Formativo Ore 8 

TOTALE 
Ore 20 

Il proprio ruolo 
nell’organizzazione scolastica e la 
collaborazione con gli insegnanti 
e con il 
dirigente scolastico nell’ambito 
dei processi d’innovazione della 
scuola; 

La gestione dei conflitti e dei 
gruppi di lavoro; 

Strumento e 
accompagnamento in 
attività 
pratiche/redazione 
elaborato 

 

Modulo 5 Informatizzazione e innovazione 
Primo incontro in presenza   
Ore 6 

Secondo incontro in presenza   
Ore 6 

Laboratorio 
Formativo Ore 8 

TOTALE 
Ore 20 

la gestione delle procedure di 
acquisto attraverso il mercato 
elettronico  

La nuova disciplina in materia di 
appalti pubblici(Dlgs.50/2016) e gli 
adempimenti connessi 
con i progetti PON 

Strumento e 
accompagnamento in 
attività 
pratiche/redazione 
elaborato 
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