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Premessa

Il presente Manuale Operativo Candidatura (MOC) & diretto agli Istituti Scolastici che intendono
presentare la propria candidatura in risposta all’ Avviso n. 19146 del 06/07/2020.

Sono ammesse a partecipare al suddetto Avviso le istituzioni scolastiche statali e
paritarie non commerciali (di seguito “paritarie”) di primo e di secondo grado site nelle
Regioni Abruzzo, Basilicata, Calabria, Campania, Emilia Romagna, Friuli-Venezia Giulia,
Lazio, Liguria, Lombardia, Marche, Molise, Piemonte, Puglia, Sardegna, Sicilia, Toscana,
Umbria, Veneto.

Le Istituzioni Scolastiche statali e Paritarie non commerciali possono presentare una sola
candidatura, mentre gli istituti omnicomprensivi statali, i convitti e gli educandati nazionali possono
presentare una candidatura per ciascun ciclo di istruzione.

L'Avviso € emanato nell'ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola,
competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020, in coerenza con la sottoazione 10.2.2A del
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020 (PON) e del relativo Programma
Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola”, Asse I, come illustrato nel seguente schema.

PON PER LA SCUOLA ASSE | — ISTRUZIONE (FSE)
POC PER LA SCUOLA ASSE | — ISTRUZIONE (FdR)

PRIORITA DI INVESTIMENTO OBIETTIVO SPECIFICO

10.i Riduzione e prevenzione

dell’abbandono scolastico

precoce, promozione

dell'uguaglianza di

accesso all'istruzione prescolare, 10.2 Miglioramento delle
primaria e secondaria di buona competenze chiave degli
qualita, inclusi i percorsi di allievi

apprendimento formale, non

formale e informale, che

consentano di riprendere

l'istruzione e la formazione

10.2.2 Azioni di integrazione e
potenziamento delle aree
disciplinari di base (lingua italiana,
lingue straniere, matematica, scienze,
nuove tecnologie e nuovi linguaggi,
ecc.) con particolare riferimento al
primo ciclo e al secondo ciclo e anche
tramite percorsi on-line

Il presente manuale € destinato a coloro che hanno necessita di svolgere, nell’Area “Awvisi e
Candidature FSE” del Sistema di Gestione Unitaria del Programma (GPU 2014-2020)!, le operazioni
necessarie per la presentazione e l'inoltro della candidatura per I’Avviso pubblico 19146
del 06/07/2020.

1 GPU ¢ il sistema per la gestione online, il monitoraggio e la documentazione delle attivita del Programma Operativo
Nazionale — PON per la Scuola 2014-2020.
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Il presente documento potra essere aggiornato da note integrative?, pertanto si raccomanda di
controllare regolarmente le note di aggiornamento e le note specifiche riguardanti i singoli avvisi
emanate dall’Autorita di Gestione pubblicate nella pagina del sito MIUR dedicata ai Fondi Strutturali
2014-2020:

http://www.istruzione.it/pon/index.html.

L'area di gestione dei progetti FSE all'interno della piattaforma GPU si attivera, a seguito della
valutazione delle candidature, solo per le scuole autorizzate.

Ulteriori informazioni per il caricamento della documentazione procedurale dei progetti saranno
quindi rese disponibili alle scuole autorizzate attraverso la pubblicazione di un manuale operativo di
gestione (MOG).

N. B. Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono
utilizzate solo a titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare la
comprensione del testo.

1. Accesso al Sistema

Prima di descrivere l'area di candidatura dei progetti, si indicano i passi da seguire per il primo
accesso al Sistema.

Nel caso delle Istituzioni scolastiche statali, il Dirigente Scolastico (DS) e/o il Direttore dei servizi
generali amministrativi (DSGA), al loro primo accesso, devono completare e convalidare:

1. la propria scheda anagrafica personale (il completamento & propedeutico a qualsiasi
altra attivita);
2. la scheda anagrafica della scuola.

Analogamente a quanto previsto per le scuole statali, le scuole paritarie potranno accedere alla
candidatura solo dopo aver aggiornato sul Sistema Informativo dell'Istruzione (SIDI) la profilatura
del Coordinatore delle attivita educative e didattiche (di seguito Coordinatore), e dopo aver
aggiornato, sempre sul SIDI, il numero di Alunni.

Nel SIDI infatti & stata costituita un'area Alunni al cui interno ciascuna istituzione scolastica o
scuola paritaria inserisce i dati dei propri alunni. Tale area € raggiungibile dalle sole istituzioni
scolastiche o dalle scuole paritarie che gestiscono unicamente le informazioni degli alunni di propria
competenza, nel pieno rispetto dei principi dell'autonomia scolastica e della tutela in materia di
protezione dei dati personali.

2 Consultare sempre la sezione PON kit al seguente link: http://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html, la sezione
dedicata agli Avvisi http://www.istruzione.it/pon/asse01 istruzione.html e le sezioni ‘Avvisi’ — ‘FSE’, ‘Supporto’ e ‘News’ al
seguente indirizzo: http://pon20142020.indire.it/portale/. Si veda anche la sezione FAQ al seguente link:
http://www.istruzione.it/pon/pon fag.html
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Le scuole sono tenute ad alimentare costantemente, sul portale SIDI, I'area Alunni — Gestione
Alunni dopo aver selezionato il profilo di accesso come “utente statale” o “utente paritaria” e I’'Anno
Scolastico di riferimento.

I manuali per i diversi ordini di scuola sono disponibili al seguente indirizzo
https://sidi.pubblica.istruzione.it/sidi-web/dettaglio-documento/anagrafe-nazionale-alunni

La candidatura per le istituzioni scolastiche Statati potra essere inoltrata dal DS o anche dal DSGA
con delega del DS.

La candidatura per le istituzioni scolastiche paritarie potra essere inoltrata soltanto dal Coordinatore.

1.1. Accesso del DS, del DSGA e del Coordinatore

Il Dirigente scolastico e il Direttore dei servizi generali e amministrativi per le istituzioni
scolastiche statali, e il Coordinatore per le scuole paritarie, per accedere al login devono
selezionare il link “"Gestione degli interventi” dalla pagina ministeriale dedicata ai Fondi Strutturali
2014-2020 http://www.istruzione.it/pon/index.html

Ministero dell'lstruzione 0 Accesso ai Servizi -

mrf OON €
2014-2020

[rever— EUROPEI Gestione Finanziaria

')
PER LA SCUDLA - COMPETENZE E AMBIENT! FER UAPPRENDIMENTO {FSE-FESR)

Il PON ~ Awvisi ~ PON kit ~ PON tras

Comitato di sarveglianza

IN EVIDENZA

25/06/2020
BAdeguamento spazi e aule: pubbiicata la guida alla
presentazione della candidatura su GPU

ADEGUAMENTO

SPAZI E AULE

26/06/2020

Smart Class Il ciclo: Prorogati alle ore 12:00 del 29 giugno i
termini per la trasmissione dei piani firmati digitalmente su SIF

25/06/2020
Adeguamento spazi e aule: pubblicata la procedura per la

Adeguamento SpaZi e aule trasmissione delle candidature firmate digitalmente
Pubblicata la guida alla presentazione della candidatura su GPU
25/06/2020

Adeguamento spazi e aule: pubblicato il Manuale Operativo di
Candidatura (MOC)

@® APPROFONDISCI ®
| | ¥ -
- Ll fh A
= B
Istruzione Infrastrutture Capacita Assistenza Altre fonti di
per l'istruzione istituzionale tecnica finanziamento

e amministrativa

B [ ] [ % | B3 [ | |
Asse | Asse |l Asse Il Asse IV
(FSE} (FESR) (FSE) (FSE) (Fondi Nazionali)

Per entrare all'interno della propria area di lavoro il DS e/o il DSGA e il Coordinatore delle scuole
paritarie, devono cliccare sul tasto “Accesso al Sistema” posto in alto a destra dello schermo.
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FONDI N
STRUTTURALI !
——— €U

ROPEI 2014-2020  wa

ACCESSO AL SISTEMA

Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2

2014-2020

HOME  COSE GPU SUPPORTO  AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI EVENTI AREA QUESTIONARI

MGLIORAMENTO NELLA GESTIONE DEI PROCESSI,
DOCUMENTAZIONE E MONITORAGGIO DEI PROGETTI

Delle tre opzioni presenti per l'accesso:

HOME COSEGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI CALENDARIO

ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali di accesso (nome utente e password) fornite dall'Indire o dal Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall' Indire, per isog! Indire"; viate dal Sidi & necessario scegliere "SIDI"

% INDIRE

SIDI

Accesso tramite SIDI

Accedi

SIDI PER ENTI LOCALI
Accesso riservato agli operatori degli enti locali

Accedi

per i profili di DS, DSGA e Coordinatore I'accesso deve avvenire sempre dalla maschera “Accesso
tramite SIDI”, utilizzando le proprie credenziali nominali istituzionali SIDI.

N.B. Per eventuali problemi relativi alle procedure di profilatura dell’'utenza nominale
istituzionale di DS, del DSGA e del Coordinatore, si faccia unicamente riferimento
all’indirizzo e-mail ministeriale: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it

1.2. Scheda anagrafica scuola
Prima ancora di accedere alla sezione “Awvisi e Candidature” & necessario procedere alla verifica
della correttezza dei dati inseriti nella scheda anagrafica della scuola.

II Sistema presenta al DS e/o al DSGA e al Coordinatore I'elenco degli Istituti Scolastici presso i quali
e abilitato. Il tasto “Entra” posto a destra del nome dell'Istituto consente di entrare nell’area di lavoro
dedicata.
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Elenco abilitazioni utente

Area  Meccanografico  Ente

Scuola
Entra

Scuola
Entra

Si accede quindi alla pagina principale che si configura come un vero e proprio cruscotto di lavoro,
progettato per comprendere le varie funzioni necessarie a documentare e gestire i progetti.

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Meonitoraggio e Controllo ~
Seiin:  Home  Meni Scelte «
115 - https:fwww.
D5;
DSGA:
Comunicazioni per la scuola Ticket
MNon sono presenti comunicazioni per la scuola Non sono presenti ticket per la scuola
= Archivio vecchie comunicazioni = Gestione completa ticket

Il DS e/o il DSGA e il Coordinatore sono tenuti ad operare in prima istanza nella sezione in alto
denominata “"Anagrafica scuola”.

Anagrafica scuola Anagrafiche = Gestione abilitazioni Avvisi e Candidature Gestione dei Progetti = Monitoraggio e Controllo =
Seiin:  Home  Meni Scelte *
IS - https:fwww.
DS:
DSGA:

Infatti & necessario preliminarmente completare, salvare e poi convalidare i dati della scuola.
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Seiin: ~ Home  Avvisiaperti  Anagrafica della scuola =

Codice Meccanografico AGIS

Tipo Istituto * | ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE e
Denominazione *
Indirizzo *
Provincia * | AGRIGENTO ||
Comune *
CAP*
Telefono *
Fax
E-mail * xxxxx@istruzione.it
Sito Weh * | Dttps:fwww,

Numero Alunni

Si precisa che I'anagrafe proposta rappresenta l'informazione presente nella base dati MIUR al Primo Settembre del
corrente Anno Scolastico, qualsiasi differenza dovuta all'assestamento dell'organico; variazione dell’anagrafe
alunni; imprecisioni sulle informazioni relative al tipe di istituto e ai plessi potranno essere segnalate nel box
sottostante

Note della scuola:

Inserisci una Sede (Ris.Help Desk) Indirizzi di Studio Convalida i dati della scuola

N. B. Si specifica che in questa scheda non possono essere modificati i dati relativi ai
plessi scolastici e al numero di alunni.

Tali dati, per gli Istituti scolastici statali, sono acquisiti direttamente dal SIDI e aggiornati all’avvio di
ogni anno scolastico.

Anche per le scuole paritarie il numero degli alunni riportati nella scheda anagrafica della scuola
presente su GPU ¢ allineato con i dati registrati su SIDI. Si consiglia pertanto alle scuole paritarie di
provvedere all'aggiornamento su SIDI delle informazioni relative agli alunni prima della
compilazione della candidatura.
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2. Area di candidatura dei progetti FSE

L'area dedicata alla candidatura dei progetti € disponibile in alto cliccando su “Avvisi e Candidature”
sulla barra (in nero) relativa al Menu Scelte.

Anagrafica scucla Anagrafiche = Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti Monitoraggio e Controlla ~
Seiin: © Home  Meni Scelte «
1S - https:fwww,
DS:
DSGA:
Comunicazieni per la scuola Ticket
Non sono presenti camunicazioni per la scuola Nan sono presenti ticket per la scuola
P = Gestione completa ticket

Cliccando in alto sulla voce del menu “Avvisi e Candidature”, il Sistema permette di accedere all’area
nella quale € possibile visualizzare gli Avvisi aperti e non ancora scaduti.

Qualora non si sia ancora provveduto a convalidare I'anagrafica nella sezione “Anagrafica della
scuola”, sara visualizzato un alert di colore rosa che segnala di convalidare I'anagrafica per poter
rendere attiva la funzione “Nuova candidatura”, ed accedere alla compilazione ed inoltro del
progetto.

Seiin: Home  Ment Scelte - Awvisi aperti *'

Codice Meccanografico AGIS

Derominazione | 115 -

Prima di accadere alla campilazione occorre validare l'anagrafica dalla seula nalla seZione 'Anagrafica della Scuoly” BRIETETTER compllazione

Avvisi aperti

Descrizione dell'fvisa Data Inizin Data fine Data Apri
presentazione presentazione Inoltra

oo del OB/07/2020 - FSE - supporti didattici  13/07/2020 10:00:00  23/07/2020 15:00:00 : _
per studentesse e studenti Muova Candidatura
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2.1. Abilitazione collaboratori

Dopo aver compilato la propria scheda anagrafica e aver convalidato la scheda anagrafica della
scuola, il DS per le scuole statali, o il Coordinatore per le scuole paritarie, possono abilitare eventuali
collaboratori ad operare nell'ambiente di Candidatura del presente Avviso.

Tale operazione viene effettuata nella sezione “Gestione abilitazioni”, cliccando sullicona in
corrispondenza di “Operatori abil. compilazione”.

Anagrafica scuola Anagrafiche - Gestione abilitazioni Avvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controllo -
2
Seiin: - Home  Meni Scelte  Piani della scuola *
2015 2016 2017 2018 2019 m
IS -
2020

Descrizione bando Data inizio Data fine Operatoriabil.  Abilitazioni Invia

presentazione presentazione compllazione  gestione piani  password

10478 del 06/05/2020 - FESR - Realizzazione di smart class - CPIA e sezioni carcerarie

o
oo del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici per studentesse e studenti

In questa sezione il DS o il Coordinatore possono abilitare ad operare sul sistema uno o piu utenti
(tra il personale docente e non docente dell'istituzione scolastica proponente) inserendone
I'anagrafica tramite la funzione “Aggiungi docente” oppure “Aggiungi personale non docente”.

Selezionare |'anagrafica da aggiungere

Nuaova anagrafica
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Una volta abilitati, questi operatori effettuano I'accesso al Sistema GPU 2014 — 2020 scegliendo
obbligatoriamente l'opzione “Accesso con credenziali GPU”, cosi come descritto nel Manuale
operativo Login utente.

Per accedere alle aree di lavoro, anche i collaboratori abilitati devono necessariamente provvedere
alla compilazione della propria scheda anagrafica.

Il sistema inibisce infatti 'accesso all’area di lavoro se non si € preliminarmente completata e validata
la propria scheda anagrafica, come descritto nel Manuale Operativo Gestione Abilitazioni
Candidatura.

Si ricorda che le figure abilitate alla compilazione della candidatura relativa ad un Avviso non saranno
abilitate in automatico alla compilazione di candidature relative ad altri Avvisi, per i quali occorre
richiedere le specifiche abilitazioni.

3. Aree per la presentazione della candidatura su GPU

Come descritto anche al precedente paragrafo 2, I'area dedicata alla candidatura dei progetti &
disponibile cliccando sul tasto “Awvisi e Candidature” sulla barra (in nero) in alto relativa al Menu
Scelte.

Anagrafica scucla Anagrafiche = Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Menitoraggio e Controlla ~

Seiin:  Home  Menil Scelte ﬁ

IS - https:fwww.
DS:
DSGA:

Comunicazioni per la scuola Ticket
Non sono presenti comunicazioni per la scuola Non sono presenti ticket per la scuola

i= Archivio vecchie comunicazian i= Gestione completa ticket

Entrando in questa sezione (dopo aver effettuato la convalida dati effettuata in “Anagrafica scuola”
su GPU3), & necessario, in corrispondenza del presente Awviso, cliccare sul tasto “Nuova
candidatura™.

3 Si ricorda che i dati relativi al numero alunni riportati in questa sezione sul Sistema GPU 2014-2020, sono dati acquisiti
in derivazione dalla sezione Anagrafe Scuola del SIDI e che quindi non € possibile in nessun modo apportare variazioni sul
numero degli alunni tramite la piattaforma GPU, ma & necessario provvedere ad aggiornare tale dato sul SIDI prima della
presentazione della candidatura.

4 Dal secondo accesso in poi la denominazione “Nuova candidatura” viene sostituita con “Apri la candidatura”.
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Seiin:  Home  Mend Scelte © Awvisi aperti *

Codice Meccanografico AGIS :

Denominazione | 15~

Avvisi aperti

Descrizione dell'Awiiso Datainizia Data fine Data
presentazione presentazione Inoltro

wooex del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici 1370772020 10:00:00  23/07/2020 15:00:00
parstudantesse & studenti

andidatura

L'area di candidatura seguente € costituita da quattro sezioni:
* Progetti
= Riepilogo
= Stampa di controllo

= Inoltro

Riepilogo Stampa di cantrollo Inaltre

Progetti

Awisa | 00 del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici per studentesse e student

Massimale avviso: € Impaorto totale: € 0,00
120.000,00

Azione Sotto Azione Titolo Imparto Massimale Modifica / Inserisci

Progetto Progetto Progetio

10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 10,2.2A Competenze di €0,00 € 120.000,00
disciplinari di base base Nuovo Progetto

Si rammenta che secondo I’Avviso il massimale di spesa, cioe I'importo complessivo del progetto per
gli interventi che non pud mai essere superato, € pari a € 100.000,00 per le Istituzioni scolastiche
secondarie di primo grado, e ad € 120.000,00 per le Istituzioni scolastiche secondarie di secondo
grado.

3.1. Progetti

Dopo aver cliccato su “Nuovo progetto”, si apre un‘area in cui deve essere inserito il titolo del
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Progetto.

Progetto - 10.2.2A Competenze di base

Dwviso/Bzione | oo del 06/07/2020 - FSE - supporti didatticl per studentesse e student
[Sattobzione | 1022 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinart di base
10.2.2A Competenze di base

Titola *

Descrizione Lemergenza epidemiologica da COVID —19 ha o
comportato anche una crisi economica che
potrebbe, in alcuni casi, compromettere il regolare
diritto allo studio. | presente progetto all'interno
dell’Avviso pubblico 'Per supporti didattici per v
studentesse e studenti delle scuole secondarie di |

Una volta cliccato su “Salva” il Sistema rimanda automaticamente alla compilazione del modulo e
della relativa scheda finanziaria.

Selin:  Home  MeniScelte © Awvvisi aperti  Candidatura - Progetto . Moduli *

Visualizza Moduli Inseriti - 10.2.2A Competenze di base

Bvvisodfzione | 000cdel 06/07/2020 - FSE - supporti didattici per studentesse e studenti
Sottolziane 10.2:% Aziani di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base
10,.2:2A Competenze di base

Messun modulo presenta.

Nuovo modulo Tarna ai Pragett

E necessario quindi pigiare su “Nuovo modulo”
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Si presentera la scheda “Modulo”

Scheda Finanziaria

Auvisofbziona | o del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici per studentessa g student
SfSottodziona 10.2.2 Azioni di integrazione e patenziamento delle araa disciplinari di base
10.2.2A Competanzea di base

Tipologia dimoduls * | Acguisizione supporti didattici disciglinari |

Il calcole del numern massimo dagli alunni & stato effettuate in automatico dal sistema, secando guanto indicato nall’avviso

MNumera destinatari * |~ | Allievi secandaria superiore (seconda ciclo)

Sade/i in cui @ previsto AG
il modulo * AG

Titolo modulo *

Descrizione modulo
Soecificare fa strutturg e
gl phiettin
digatticosformativi del
moduto, | contenut], le
principali metodalogle ¢
risuitati attes, e

madalitd di vetifica e — —
valtnzioneece I TRl

S R — e |
0 HE F

Data prevista inizio * -

Data prevista fine * -

Torna al Progetto

Il campo in grigio “Avviso” & precompilato e non modificabile.

La tipologia di modulo selezionabile sara esclusivamente “Acquisizione supporti didattici disciplinari”.
A seguito di questa scelta sara possibile selezionare il numero dei destinatari dell'intervento.

Il “"Numero destinatari” proposto dal sistema va da 1 al numero massimo calcolato per ciascuna
istituzione scolastica statale o scuola paritaria, secondo quanto previsto dalle tabelle riportate
nell'avviso all’Art. 4 — Massimali di spesa per gli interventi. Il calcolo € effettuato in automatico dal
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sistema sulla base del numero di alunni noto al SIDI per I'anno scolastico 2019/20 e all'indicatore
relativo allo status socio-economico e culturale della famiglia di origine (ESCS) ° fornito da INVALSI.
A titolo esemplificativo, se l'istituzione scolastica o la scuola paritaria ha 1.000 alunni e un ESCS pari
a “3-medio alto” potra richiedere l'intervento al massimo per il 20% della sua popolazione scolastica,
per cui alla voce “Numero destinatari”, potra selezionare valori da 1 a 200.

Si dovranno poi specificare il titolo del modulo, la sua descrizione e le date indicative di inizio e fine.

Non sara possibile modificare la selezione delle sedi in cui & previsto il modulo.

II modulo che la scuola pud presentare riguarda la sotto-azione 10.2.2.A “Competenze di base”.

Sotto - Azione posta a bando . .
Tipo di intervento (modulo)
(progetto)

10.2.2A - Competenze di base Acquisizione supporti didattici
disciplinari

a
]
=
=)
-
=
a
&
)
i
2
50
=
o
=
Lo

competenze chiave degli

Solo dopo aver completato tutte le informazioni relative al modulo e pigiato sul tasto “Salva” si attiva
e diventa accessibile la sezione “Scheda Finanziaria”.

5 Un documento esplicativo sugli indicatori ESCS € presente al link:

https://www.invalsiopen.it/indicatore-escs-valutazione-equa/
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Modula Scheda Finanziaria

Scheda finanziaria non convalidata,

Scheda dei costi del modulo: Supporti didattici

Sel TipoCosta \oce dicosto Modallta Valare unitario ita Irmporto voce
calcolo
v Base Servizi e forniture Percentuale 85,00 |« 350,00 & BO 2B000,00 g
«  Dbbligatorio  Pubblicita Percentuale 5,00 |4 16467.06 £
. Gestione Spase organizzative @ Percentuale 10,00 |+ 329412 g
gestionali '
TOTALE 32941,18 | €

Torna al Progetto

Per quanto riguarda questa Scheda e le specifiche dei costi, questi sono compilati dal sistema in
automatico secondo quanto specificato nell'Art. 4 — Massimali di spesa per gli interventi dell’Avviso.
Si rammenta che una volta autorizzato il progetto sara possibile modificare I'importo di tutte le voci
di costo; se necessario, quindi, si potra ridurre I'importo di una o pil voci di costo solo a vantaggio
della voce Servizi e Forniture.

Il valore “Quantita” corrisponde al fattore di ponderazione, che € la spesa massima consentita per
ciascun allievo, il cui valore € pari a € 200 per gli alunni degli Istituti di istruzione secondaria di I
grado e € 350 per gli alunni degli Istituti di istruzione secondaria di II grado; il valore "N. soggetti"
corrisponde al numero di allievi destinatari dell'azione. (Cfr. art 4 dell'Avviso)

E necessario cliccare sul tasto “Convalida” e successivamente su “Torna al progetto” e ‘Torna ai
progetti”
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—

Visualizza Moduli Inseriti - 10.2.2A Competenze di base

Awvisoffzione | 0ooo del D6/07/2020 -~ FSE - supporti didattic) per studentecse e studanti
/Sottabziane 10.2.2 Azioni diintegrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base
10.2.2A Campetenze di base

Modulo Titola module. Data inizio prevista  Data fine prevista Totale Massimale  Modifica madula
Acquisizione supporti didatfici disciplinari  Provasupporti  01/08/2020 31122020 €32941,18 €£32541,18 rd
TOTALE SCHEDE FINANZIARIE €32.564118

Man & possiblle inserire pit di 1 modulo:

Tarna ai Progetti

per proseguire con la compilazione

3.2. Riepilogo

In questa sezione viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti nelle sezioni “Progetto” e “Moduli”.

Progetti Riepliogn Stampa di contralla Inailtrn

Riepilogo

fwvico | Xouoo del 06/07/2020 - F5E - supporti didattici per studentesse e student]

10.2.2A - Competenze di base Dettaglio progetto
Titolo modulo Tipologia modulo Massimale Visualizza dettagli
Prava suppart Acquisizione supporti didattici disciplinari £32941,18 E32541,18B —

TOTALE SCHEDE FINANZIARIE €32.9641,18 €120.000,00

Cliccando sul simbolo presente sotto alla colonna “Visualizza dettagli” & possibile visualizzare un
riepilogo dei contenuti didattici e finanziari inerenti al modulo.

3.3. Stampa di controllo

by

Pigiando sulla sezione “Stampa di controllo” e possibile generare un file in formato .pdf nel quale
vengono visualizzati tutti i dati inseriti nelle sezioni necessarie alla candidatura del progetto.
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Progetti Riepilopo Stampa di controlio Inoitro

0200707162427, pdF b

RIEPI |0g0 Apertura di piano_1027840_00117_AGISOT600N_20200
E stato scelto di aprire:

[ piano_1027840_00117_AGIS01600N_20200707162427.pdf

Awviso

tipo: PDF (Portable Document Format)
da: http://pon20142020

10.2.2A - Compef Dettaglio progetto
Che cosa deve fare Firefox con questo file?
Titolo modulo \ (OApri con Firefox Visualizza dettagli
(®) Apri con | Adobe Acrobat DC v
Prova supporti £ £32941,18 =
(i Salva file L
€ 120.000,00

[[]D'ora in pei esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

oK Annulla

N. B. Si precisa che la copia della proposta progettuale prodotta dalla funzione
“Stampa di controllo” non é valida ai fini della trasmissione sulla piattaforma
finanziaria SIF 2020. La stampa dovra infatti riportare la data e I'ora dell’inoltro
effettuato sulla piattaforma GPU entro i termini (data e ora) previsti dall’Avviso, e
tale copia sara disponibile solo dopo aver effettuato I'inoltro sulla piattaforma GPU.

3.4. Inoltro

L'ultima sezione presente € “Inoltro”
Si ricorda che possono presentare la candidatura solo il DS o il DSGA, con opportuna delega del DS

da allegare in piattaforma proprio nell’area di inoltro.
Per quanto riguarda le scuole paritarie I'unico profilo abilitato all'inoltro della candidatura e quello

del Coordinatore.
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Frogem Arpliogn Sampa dl contrafls

Inoltro

VIS wooy del 0S07F2020 - FSE - suppofti ddatticl pesd studentesse 2 student| [P

Oenominazione stitutn | -

|mporta Richiests | ©328%1,78
Massimale Aviisg | 120.000.00

. I:‘ 5i dichiara di essere’in possesso dell'approvazione dai conto consumtivedrendiconta relative allfultimo anng o esertzio a garanzia defla capacita gestionals
ded soggetti benefican richiesta dal Regolament dei Fondi Strutturali Europel

m D S dichiara che l'insenmento delle delibere auwerrd in fase succescwa

Riepiloga moduli richiasti
A
10.2.24 - Competenzs di base Arguisizene suppart] didathice descipiing: Provs supporti £32.059.98 £ 32941,18 .
Tolale Progetta E32.941,18
TOTALE CANDIDRATURA E€£32841,18 € 120.,000,00 .
S precisa che |invio ded file paf flimisto digdaiment= dal dirgentes sofasnon [0 nel casi prewst dal DSGA) devra svweniee dopo |'inoltre deia candidatura in GPU ed entro || penod temporsie

ndicato nell'aiviso:

Sereeeda che al finl dell'attnbuzions del punteggio delle goiorta preveste i cicolare relatvaments alla data e Fara di inafbro del plane, nel caso partioolare di puntageio ex-equo risvato n
fase dl yakitazione, fard feds & data & I'ora | cul wene premuoto || pulsants di INOLTRO & non Finvo g file firmato digtaiments Aesta vincolante, al finl delfammissibiits defls proposta
progetiuaie, Minserimanto del POF firmato digitaimente neila plattaforma SIFZ020, pena 'esclusione dalls walutazione.

Inclira

In fase di inoltro il Sistema effettua un controllo sulla completezza dei dati inseriti.

Le aree completate correttamente sono rappresentate da uno stato di compilazione di colore verde.
In caso di non completezza dei dati inseriti in candidatura, i campi che presentano anomalie sono
evidenziati da un messaggio su sfondo rosso e la funzione di inoltro non risultera attiva.

Prima dellinoltro € obbligatorio inserire le spunte nelle caselle in cui “Si dichiara di essere in possesso
dell'approvazione del conto consuntivo/rendiconto relativo all'ultimo anno di esercizio a garanzia
della capacita gestionale dei soggetti beneficiari richiesta dai Regolamenti dei Fondi Strutturali
Europei” e “'Si dichiara che l'inserimento delle delibere avverra in fase successiva”.

Prima dell’inoltro il sistema consente di effettuare eventuali modifiche all'interno di tutte le sezioni
completate e salvate.

Le istituzioni scolastiche paritarie non commerciali sono tenute a caricare in questa scheda
la “Dichiarazione di scuola paritaria non commerciale”

Si fa presente che nell'area di inoltro su GPU, per le sole istituzioni scolastiche paritarie non
commerciali, € presente per maggiore chiarezza la possibilita di visionare il Decreto Ministeriale
278/2019.
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Per poter effettuare l'inoltro della candidatura & necessario infatti allegare il documento attestante
lo status di scuola paritaria hon commerciale ai sensi del suddetto DM 278/2019.

Il documento da caricare in piattaforma deve essere quello trasmesso all'lUSR competente per I'anno
scolastico in corso, e il riconoscimento della scuola paritaria come non commerciale deve risultare
acquisito in data antecedente l'inoltro della candidatura sulla piattaforma GPU.

Progets Rigplogs Searmpa S controlla

Inoltro

Awvisg | oooocdel 06/07/2020 - FSE - supportt didatte per sludentesse e student (P

Denomnaziong ISttuto XXXXX

Importo Richigstn | § 2882353
Massimale fuvisg | E 120.000,00

. D 5i hichiara di 8ssere in possesso delfappravazons del conto consuntivadrendeonto relativo alluitme anno di esercizie 3 garanzia daila capacts gestionale
del sopgett beneficiar nchesta dai Regolamenti dei Fonds Stratturali Europed

4 E] Sidichiara che Mikserimento delie delibere avverrd in fase soocessiva

Dichiarazine scuala paritariz S Seeglifile [ETEE] 9
NG COMmmerciate * =

Riepiloga moduli richiesti

SLara | Decrato Mmnisterale 278/2079

Sottoazione
10.2.2A - Compatenze di base Acguisiziene suppart) didattic disciplingrt: Supperti © £ 2882353 £ 2BE23,53 e
Totale Progatis €28.823,53
TOTALE CANDIDATURA €28.823,53 € 120.000.00 .

%) precisa che inwiodet file pdf firmate digiaimente dal dingente scolastica (o nes casi presish dal D5GA| dowra aveenire dope l'inoitra della candidatusa in GPU ed entro || periode tEmporaie
Indicato nell’sdvsn.

Stnogrda che - finl dellattnoezons del puntagmo dells proata previste in ciroelaee relatvaments alla data e'ora di inoltre del gano, nel caso particalare di pUnteges ex-equo flewato in
fase divalutarone; faia fieds (3 data & Fara i o vigne premuto d pesante ol INCLTRO e non Vinea del fite fomato digitaiments: Resta dneolants, ai finl del’ammissibiiitd azila proposts
progettuale, inserimento del POF firmato digitalmente nalla piattaforma SIF2020, pena Mesclual dalka valutazd

Inolira

Dopo l'inoltro non é piu possibile effettuare alcuna modifica.

Cliccando sul tasto “Inoltra”, appare l'alert per la conferma dell'inoltro della candidatura.
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Confermate di voler inaltrare il piano?

Dal momento dell'inoltro della candidatura € possibile generare la stampa definitiva della candidatura

mediante l'alert informativo di colore verde o il tasto presente in fondo alla pagina:
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Frogar AEpilogo Stamga definita m

Inoltro

Lacandidatira & stats inolrata o 13707/ 2020 120349

Clicca qui per gensrars (& stampa definitiva.

ANESD: wan: el DB/DTF20200- FSE - suppart delafticl per studentesse & studenti [P

Oenominazione stitute. | 5-

tmporte Richests | ©32.951,18
Wasssmale Avnse. | & 120000.00

Si dichiara di essere in possesso dell'apprevazione det conte consuntivedrendiconto relative allwitimo anno gk eserczio & garanzia della capacita gestonale
dei soggatti benaficar richiesta dai Regolameant di Fondi Strutturall Eurape

St dichtara che l'inserimento delle defibere avwerman fase successva

Riepiloga maduli richiesti

Softoazione
10.2.28 - Competanze di hase Acguismone suppart] didattici dissiplinas: Prova supporti £32041.18 E 3234118 .
Tatale Pregetts €£32.961,18
TOTALE CANDIDATURR €£32.961,18 € 120.000,00 .

S precisa cha [imvio ged file paf frmato digtaimants dal dirgente soofastico [0 nel casi prevestl dai DSEA) dovrd avwenire dopo I'maltre gela candidaturs in GPU ad entro || peiodo temporale
indicato nell'auvisa:

Sincards che al find dellatmbazions dol puntegpin delie prionta prevwiste M cicolare reatvamente 3lla datae fors di inaitio del pang, nel £3s0 parboslans i pUITtegain ex-equn reevEt an
fasa di valutamene, fard fede @ data e ' n cul vene premuto (| pulsante d IROLTRO & non Fmao del file firmate dgiaiments Aesta vinealznte, al finl dellammissibilits defla propesta
progetiuale, Finserimento del PDF firmato digitakmente nella platialorma SIF2020, pena 1' dalia

Im#a E-Mail di conferma dell'inolbro Stampa definitiva

Successivamente, entro i termini e le modalita previste nell’Avviso, questo file dovra essere firmato

digitalmente e caricato sulla piattaforma SIF2020.

Ritornando sulla pagina “Avvisi aperti”, ci sara l'indicazione della data e dell’orario nei quali & stato

effettuato l'inoltro.
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Selin: © Home  Candidatura. ' Awvisi aperti *

Codice Meccanagrafica | AGIS

Denominazione | !5~

Avvisi aperti

Descriziane dell’Avviso Data inizio Data fine Data Inoltra
presentazione presentazione

oo del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici  13/07/2020 10:00:00  23/07/2020 15:00:00  Inoltro 13/07/2020 L ese =
per studentecse e studanti 12:03:49 Apri fa Candidatura

Per evitare disguidi tecnici dovuti al sovraccarico della piattaforma GPU a ridosso dei termini di
scadenza, si consiglia di effettuare l'inoltro della candidatura con sufficiente anticipo rispetto alla
stessa. Si ricorda inoltre che I'ordine di arrivo costituira motivo di priorita a parita di punteggio (Cfr.
art.8 dell’Awviso).

Si precisa che saranno accettate solo le candidature pervenute attraverso la piattaforma GPU e
firmate digitalmente; non saranno accettate candidature trasmesse in altra modalita, come indicato
all'Art.7 dell’Avviso.

3.4.1 Richiesta di sblocco della candidatura

Si riporta che dalla barra dei menu, cliccando su “Monitoraggio e controllo”, € possibile selezionare

dal menu a tendina “Gestione richieste di sblocco”.

Gestione abilitazioni Bvvisi e Candidature

Anagrafica scuola Anagrafiche -

68 ~ Aiuto ~

Selin; - Home  Candidatura  Awvisi apert

Codice Meccanograficn | AGIS

Denominazione !5+

Avvisi aperti

Descrizione dellbwiso Data inizio Data fine Data Ingltro
presentazione presentazione

oooo del 06/07/2020 - FSE - supporti didattici  13/07/2020 10:00:00  23/07/2020 15:00:00  Inoltro 13/07/2020
per studentasse e studenti 12:03:49

Apri la Candidatira
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Questa funzione consente appunto di trasmettere, attraverso il Sistema, eventuali richieste di sblocco
dell'inoltro della candidatura in caso di presenza di errori di compilazione, per potervi apportare le
modifiche che si ritengono necessarie.

N.B. Si consiglia vivamente di ricorrere a questa funzione di sblocco solo se
strettamente necessario, al fine cioe di risolvere una situazione di reale criticita.

Tale funzione non potra piu essere utilizzata dopo aver inoltrato la documentazione
sulla piattaforma SIF2020.

Per procedere all'invio della suddetta richiesta & necessario prima stampare il modulo scaricandolo

dal sistema pigiando I'apposito tasto nella colonna “Stampa modulo”.

Dopo aver compilato, firmato e scannerizzato il modulo occorre allegarlo utilizzando la funzione

“Inoltra richiesta di sblocco”.

Seiin:  Home Candidatura = Richiesta di Sblocen delle Candidature Inaltrate Sy

Richlesta di Shioccn delle Candidature Inoltrate Stotlen richieste di shlocco

Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate

Istitute | AGIS

Candidature inoltrate di cui chiedere lo sblocco

Byviso Dam/Ora Datainoltro  Orainoltra  Protrichiesta Data Allegato = Stampa Inoltra
Incltra richiesta richiesta  sblocco prot.rich. madulo richiesta di
shiacco -shbiocco
ook del 06/07/2020 - FSE - 13/07/2020 [ g
supporti didattici per 12:03:49

studentesse g studanti
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Richiesta di Shiocco delle Candidature Inoltrate Storicorichieste di shlocco

Inserimento Richiesta di Sblocco delle Candidature Inoltrate

Decrrizione Bando wodex del D6/07/2020 - FSE - supportj didatticl per studentesse e studenti

Data/Orainoltre | Datadora inoltro 13/07/2020 12:0

Mum. protocollo *

Data pratocollo * .

hate

Fila la richiesta firmata o Scedlifile [UECRILIN] 9
e scannerizzata da i
allegare *

Si preme il tasto “Salva” per continuare.

N.B. Questa operazione non € una procedura di sblocco automatico.

Gestione
unitaria del
Programma

Dopo l'invio della richiesta di sblocco dell’inoltro della candidatura, occorre attendere

i tempi tecnici di valutazione da parte dei Referenti del progetto.

Dopo aver terminato di apportare le modifiche per le quali era stato richiesto lo
sblocco, la candidatura deve essere successivamente re-inoltrata sulla piattaforma

GPU.

Per eventuali problemi riguardanti il funzionamento della piattaforma GPU e possibile inviare le

segnalazioni all’Ufficio tecnico utilizzando la funzione “Aiuto” in alto a destra dello schermo e

selezionando “Ticket assistenza”:
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