Al t ernanza Scuol a Lavoro

Scuola Secondaria di Il Grado

Versione 1.0 — Maggio 2017




o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Gesti one Al unni
Al t ernanza Scuol a Lavoro

Le funzioni di Alternanza Scuola lavoro per l'a.s. 2016/17 sono
disponibili sul portale SIDI, area Alunni sotto la voce Gestione
Al unni .

Immettere il nome utente e la password Single 3ign-On per accedere,

Mome utente |

Password |

Login annulla

L'uso non autorizzato di questo sito € proibito e pud essere perseguito civilmente e penalmente,

Sul sistema SIDI, il processo di rilevazione preved e essenzialmente
tre fasi di lavoro:

» Censimento delle aziende/sedi in cui vengono erogat I | percorsi
di alternanza scuola-lavoro

» Gestione dei percorsi di alternanza scuola-lavoro

» Gestione delle frequenze degli alunni nei percors i di alternanza
scuola-lavoro e relative certificazioni e attestati
La voce del menu Al ternanza Scuol a Lavoro € disponibile solo per le
scuole secondarie di Il grado statali e paritarie. Di seguito sono

descritte le funzioni utilizzabili.

Inoltre, accedendo con l'a.s. 2015/16, sono disponi bili le funzioni
per I'eventuale modifica o aggiornamento dei dati i nseriti nell’anno

scolastico precedente.
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Guida Rapida

Gesti one Azi ende

Selezionando la voce di menu “Gestione Aziende” il

schermata utile alla registrazione delle Aziende/se

o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

l'istituzione scolastica ha stipulato convenzioni.

I'elenco delle Aziende gia registrate che la scuola

cancellare (solo se non ci sono alunni abbinati).

La funzionalita consente la gestione delle informazioni relative alle Aziende/Sedi relative ai Percorsi di Alternanza Scuola Lavoro.

Visualizza 10 ~ 'elementi

Codice
Fiscale/Partita * Denominazione

Totale Aziende: 11

Alternanza Scuola Lavoro

sistema propone una

di con le quali

E’ disponibile

puo modificare o

Inserisci

e . - - . validazione . Nume Numero D
b Classificazione Dimensione Codice Ateco Tipo sogel sodl ST &
= ALTRE ATTIVITA' DI N -
10256356 MACDONALDS B.  Impresa 500 e oltre SERVEZL PRIVATA sI 1 #
00270200553 HOTEL MILLENIUM  Impresa 10-49 PUBBLICA 1 &
ATTIVITA' N ;
00458697567 BIG CUT Impresa 10-49 MANIFATTURIERE MISTA 4 0 #
ORGANIZZAZIONI N ~
00528200553 ERASMUS Impresa 1-9 ED ORGANISMI PRIVATA sI 3 13 =

EXTRATERRITORIALI

CROCE ROSSA ALTRE ATTIVITA' DI D
01889480129 TATTANA Impresa 50-249 SEauey MISTA 2 0 =
5 & ALTRE ATTIVITA' DI D ;
02380880027 CONAD Impresa Simulata 500 e oltre SERVIZL PRIVATA 2 2 =
Agenzia delle N ;
22222222222 PAPARAZZI Entrate 10-49 PUBBLICA sI 4 0 #
. = ALTRE ATTIVITA' DI N ;
1234567890123456  SLY SERVICE Impresa 10-49 cERvicT PRIVATA 4 6 #
. . - Agenzia per il ALTRE ATTIVITA' DI N ;
1234567890123457  SLY SERVICE2 ik 10-49 SERVEZ PUBBLICA 0 #
& 5 Agenzia per il . ALTRE ATTIVITA' DI N -
1234567890123459  AZIENDA PROVA | .U0-0 10-49 SERVIZI PUBBLICA 2 0 #

Vista da 1 a 10 di 11 elementi

E’ possibile effettuare una ricerca dell’Azienda ch

censito con la funzione “Cerca” posta in alto a des

codice fiscale o la denominazione (anche parziale).

Inoltre, per censire una nuova Azienda, tramite il

possibile verificare inizialmente se é gia presente

sistema SIDI, utilizzando la funzione di “Ricerca”.

Anagrafe
- il Nazionale
Studenti

Elenco Aziende per Sede I8

Precedente 1 2 Successive

e la scuola ha gia

tra, tramite il

tasto “Inserisci” e

all'interno del

LORICERCA

Ll Lol
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o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Inserendo il codice fiscale o la denominazione (anc he parziale), se
I'azienda ricercata & gia presente in elenco la si puo selezionare e
con il tasto “Avanti” procedere all’inserimento del la relativa sede.
Nella pagina di inserimento vengono riportate in au tomatico le

informazioni dell’'azienda.

Anagrafe
2 Nazionale
Studenti

Elenco Aziende per Sede JE3 » T

||

H
Se la ricerca non restituisce il risultato atteso, con il tasto
“Avanti” la scuola puo procedere alla registrazione dell'azienda
inserendo le informazioni obbligatorie indicate con I'asterisco.

Elenco Aziende per Sede |8 »

Dati Azienda
Codice Fiscale*

Descrizione*

Classificazione* v
Dimensione* v

Codice Ateco v
Validazione Sogei Azienda Estera

Tipo Azienda* Pubblica © Privata © Mista

Dati Sede

Descrizione Sede* Provincia* Comune* Stato** =+

b hd Inserimento O
SALVA

(**) Effettuare il salvataggio per confermare i dati.
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o @>° Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Inserita la sede, € necessario premere il tasto e

salvataggio.

Si precisa che per una stessa Azienda le scuole pos
sedi di erogazione dei percorsi di alternanza, tram

utilizzando lo stesso codice fiscale/partita IVA ed
nell'apposita sezione i dati della sede effettiva p

studenti svolgono l'attivita di alternanza.

Le scuole che devono censire un’azienda estera devo
inserire nel campo codice fiscale un identificativo

registrazione, selezionando nella classificazione

Nei campi provincia e comune € selezionabile anche

Per censire un’azienda priva di codice fiscale occo
come classificazione, la tipologia “Enti e associaz
dotate di codice fiscale”, valorizzare i campi rima
informazioni relative alla sede di riferimento, ed

salvataggio dei dati.

Dati Azienda
Codice Fiscale*

© procedere al

sSono inserire piu
ite il tasto “ +7,

inserendo

resso la quale gli

no comunque
e procedere alla
Azienda Estera”.

la voce “ESTERO”.

rre selezionare,
ioni private non
nenti, incluse le

effettuare |l

DescrizigpeX Dol
Gssmcamone* Enti e Associazioni private non dotate di codice fiscale >
Dimensione* 1-9 (1]

Codice Ateco

Validazione Sogei Azienda Estera
Tipo Azienda* Pubblica Privata Mista
Dati Sede

Descrizione Sede* Provincia* Comune*

SALVA

(**) Effettuare il salvataggio per confermare i dati.

Stato** 4=

"
Nuovo inserimento 3 [#
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o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Con la funzione “Gestione Aziende” & possibile anch e modificare le

sedi gia censite dalla scuola. Selezionata I'aziend a, utilizzando

'apposita icona di modifica & possibile apportare le necessarie
variazioni. Nella schermata le operazioni di modifi ca sono segnalate
in corrispondenza della colonna ‘Stato’, come ripor tato nel seguente

esempio:

Elenco Aziende per Sede [l Modifica Dati

Dati Azienda
Codice Fiscale*

Descrizione*
Classificazione*
Dimensione*

Codice Ateco

Validazione

Sogel Azienda Estera

Tipo Azienda* @ Pubblica Privata = Mista

Dati Sede
Descrizione Sede* Provincia* Comune* Stato** B
Non *
modificabile x D’
da ~
cancellare @
da »
modificare x D’
sede temporanea I - BELLARIA IGEA MARINA - Inserimento O
* la prima sede risulta “Non modificabile” perché ad essa sono
associati percorsi con alunni;
 la seconda sede risulta “da cancellare” in quanto é stato
selezionato il tasto : se *i vuole procedere con la
cancellazione premere il tasto “Salva”; in caso con trario, prima
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o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida

di effettuare il salvataggio, si pudo annullare I'op

utilizzando il tasto . In ogl.@-aso il “Salva” rend

la modifica.
 la terza sede risulta “da modificare” in quanto e s
selezionato il tasto =

e la quarta sede €& un nuovo inserimento. Per conferma
necessario premere il tasto ©

Tutte le modifiche verranno acquisite con il pulsan

schermata si aggiorna nel modo seguente:

Elenco Aziende per Sede Ml Modifica Dati

Dati Azienda
Codice Fiscale*
Descrizione*
Classificazione*
Dimensione*
Codice Ateco
Validazione Sogei Azienda Estera

Tipo Azienda* @ Pubblica " Privata  Mista

Dati Sede

Descrizione Sede* Provincia* Comune*

SALVA

(**) Effettuare il salvataggio per confermare i dati.

Alternanza Scuola Lavoro

erazione
e effettiva

tato

re e

“Salva” e la

Stato** =4

Non modificabile x D"
X #
X
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o w Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Percorsi di Alternanza Scuol a Lavoro

Selezionando la voce di menu “Percorsi di alternanz a scuola lavoro” é
possibile visualizzare e registrare i percorsi di a lternanza scuola-

lavoro previsti dall'istituzione scolastica.

Nella schermata viene visualizzato l'elenco e le in formazioni

riassuntive relative ai percorsi gia inseriti.

enti

[La funzionalita consente la gestione delle informazioni relative ai Percorsi di Alternanza Scuola Lavoro.

Inserisci Percorso

Totale Percorsi: 6

Data Finanziamenti Sedi Dettaglio

Data Fine Abbinamenti Certificazioni

Tipologia

Inizio Abbinati Abbinate Alunni
PERCORSO ARTISTICO Alternanza Scuola Lavoro  Annuale 17/03/2017 30/09/2018 2 3 6 D" ':( E]
R v It L Biennale 01/09/2014 30/09/2017 1 1 2 = 5% [Za
PERCORSO MULTIMEDIALE Alternanza Scuola Lavoro  Annuale 01/10/2016 30/09/2017 2 4 2 D" C{ i
PERCORSO SIMULATO At e Annuale 13/07/2016 13/07/2017 1 1 = K K
prova IST:]);T:;FWWUVE Annuale 10/10/2016 30/08/2017 1 1 1 = Q K
rrrr Alternanza Scuola Lavoro  Triennale 25/08/2015 30/10/2016 1 1 1 z‘ C( E]
poe
| pulsanti a destra nella schermata permettono di v isualizzare e
modificare i dati relativi al singolo percorso, vis ualizzare I'elenco
degli alunni associati e gestire le eventuali certi ficazioni.
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o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida

| nseri nento di

un percorso

Per inserire un nuovo percorso occorre utilizzare i
un percorso €
dal

Percorso”. In fase di inserimento di

valorizzare i campi obbligatori, caratterizzati
dell’asterisco accanto alla descrizione del campo,
“Dati Percorso”, “Fonti di Finanziamento abbinate a

abbinate al Percorso”.

Elenco Percorsi [l Inserisci Percorso

Alternanza Scuola Lavoro

| tasto “Inserisci
necessario
la presenza

delle tre sezioni:

| Percorso” e “Sedi

~Dati Percorso

Descrizione* [

Tipologia* ~
Durata* =
Data inizio* a Data Fine* a2
Ore in aula* Ore presso Sede
Fonti di Finanziamento abbinate al Percorso
Tipologia*
Sedi abbinate al Percorso
Provincia Comune jCoiCRlEca DErer RIS Classificazione AR
Azienda Azienda Abbinati
SALVA

“Dati Percorso” si acquisiscono le i

identificative del percorso:

Con la sezione

» descrizione (si tratta di un testo libero, indicant

attribuito dalla scuola per identificare univocamen
percorso. Si ricorda che tale descrizione sara visu
nell'allegato al Diploma);

» tipologia (selezionare una delle opzioni proposte:

scuola lavoro / Impresa Formativa Simulata);

nformazioni

e il nome
te il

alizzata

Alternanza
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@ m Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

e durata (selezionare una delle opzioni proposte: Ann uale /

Biennale / Triennale / Quadriennale)
» datainizio del percorso;
» data fine del percorso;

* numero ore in aula;

* numero ore presso strutture ospitanti (tale informa zione non e
obbligatoria per percorsi di tipo “Impresa formativ a simulata”).
Nella seconda sezione “Fonti di Finanziamento abbin ate al Percorso”
vengono indicate le fonti di finanziamento utilizza te per il percorso
di alternanza scuola-lavoro. Con “Associa Finanziam ento” compare un
elenco di tipologie di finanziamento da associare a | percorso; il
tasto “Associa” aggiunge al percorso le tipologie s elezionate.

Tipologia Finanziamento

Nessun Finanziamento
Fondi delle Camere di Commercio
Fondi ex legge 440/97
Fondi ex legge 107/2015
Fondi PON SCUOLA

| Fondi ERASMUS Plus
Fondi MLPS

Fondi Regionali

Fondi FSE

Fondi Privati

Altro

Ja 100N

K

-
=
=
=
-

Associa
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@ m Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Alternanza Scuola Lavoro

Guida Rapida

Nella terza sezione “Strutture abbinate al Percorso " il pulsante
“Associa sede” consente di abbinare ad un percorso una o piu sedi da
scegliere tra quelle censite dalla scuola. Con il t asto “Ricerca” si
visualizza l'elenco delle strutture censite da cui e possibile

selezionare quelle da associare al percorso.

Descrizione Sede: |

Codice Fiscale |
Azienda:

Provincia Sede: |NAPOLI LORICERCA

Codice
Comune Fiscale
Azienda

GICHES NAPOLI ~ 00270200553 RCTES

Denominazione
Azienda

Descrizione

Sede Classificazione

Impresa

= MILLENIUM MILLENIUM

Associa
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o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Modi fica e cancel l azi one di un percorso

La scuola pud modificare o cancellare percorsi gia registrati.

Con la funzione “Modifica percorso” si possono vari are le informazioni
generali e quelle relative alle fonti di finanziame nto, o anche
aggiungere o eliminare le strutture abbinate al per Corso.

Per eliminare una Fonte di finanziamento oppure una sede abbinata al
Percorso €& necessario utilizzare il tasto present ® e sulla destra,

e salvare l'operazione tramite il tasto “Salva”. La cancellazione
della sede é possibile solo se non é stata associat a ad alunni per il

percorso di riferimento.

Ml Modifica Percorso

Dati Percorso
Descrizione*  |PERCORSO ARTISTICO

Tipologia* [Alternanza Scuola Lavoro x|

Durata* Annuale =

Data inizio* ,W.ﬂ Data Fine* IW_J]
Ore in aula* [20— Ore presso Sede l230—

Fonti di Finanziamento abbinate al Percorso

Tipologia*

Fondi delle Camere di Commercio (‘?)

@

Fondi ERASMUS Plus

Associa Finanziamento

Sedi abbinate al Percorso

Descrizione RS (T Codice Fiscale Denominazione Classificazione Alunni
Sede Azienda Azienda Abbinati
ERASMUS plus EE COMUNE ESTERO 00528200553 ERASMUS Impresa 3

BELVEDERE DI
test KR SPINELLO 00528200553 ERASMUS Impresa 0 ®
SEDE MILANO MI GAGGIANO 10256356 MACDONALDS B. Impresa 0 @

SALVA
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o w Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Al unni i1 n alternanza scuola | avoro

Selezionando la voce di menu “Alunni in alternanza scuola lavoro” si
visualizza una schermata per abbinare agli alunni i percorsi definiti

in precedenza.

La scuola, selezionata la classe di frequenza, proc ede allabbinamento
per gruppo di alunni o per singolo alunno.

Alunni in alternanza scuola lavoro

La funzionalita consente di abbinare gli alunni ai Percorsi di Alternanza Scuola Lavoro.

Abbinamento a percorsi di Alternanza scuola lavoro
Classe* d

€ Abbinamento per gruppo di alunni - per abbinare un percorso di Alternanza scuola lavoro a un gruppo di alunni della stessa classe.
€ Abbinamento singolo alunno - per la gestione completa dei percorsi di Alternanza scuola lavoro di un singolo alunno della classe.

[ ]
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o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Abbi nament o per gruppo di al unni

Dopo aver selezionato la classe di frequenza ed ave r scelto la
tipologia di abbinamento per gruppo di alunni, tram ite il tasto

“Avanti” si accede ad una schermata con l'elenco de gli alunni che
potranno essere selezionati tutti o in parte. | dat I inseriti relativi

al percorso saranno validi per tutti gli alunni sel ezionati.

y Anagrafe
g Nazionale
Studenti
Alunni in alternanza scuola lavoro Ml Abbinamento a gruppo di alunni

Classe Selezionata: 3C - NUOVA SEDE

Percorso* - Azienda ~ Sede* ~
Data inizio* = Data Fine* & orein aula* Ore presso Sede
Totale Alunni: 3

_ Codice Fcale mw M:ARre Sedl
| Sy et ~C —...(ER 0 0

FRANCESCO
auun 6 MAA T MARGI 0 0
| S 39M Vot ... T SIMONE 0 0

Legenda:
N. Altre Sedi = Numero sedi abbinate all'alunno diverse da quella selezionata.

Con il pulsante “Salva” gli alunni vengono abbinati al percorso mentre
il pulsante “Cancella” annulla gli abbinamenti effe ttuati.
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o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

Abbi nanment o per singol o al unno

La tipologia di abbinamento per singolo alunno perm ette di
visualizzare l'elenco degli alunni della classe sel ezionata con

l'indicazione di eventuali percorsi gia abbinati.

¢ Anagrafe
2” Nazionale
Studenti
Alunni in alternanza scuola lavoro [l Abbinamento singolo alunno

Classe Selezionata: 3C - NUOVA SEDE

Totale Alunni: 3

(Consimare e and G _LEX FRANCESCO G =

Z.000°15 M~ MARGI #

T T " SIMONE 6 =

In questo caso per inserire o modificare, alunno pe r alunno,

I'abbinamento ad un percorso & necessario utilizzar e licona =

La schermata di “Dettaglio abbinamento alunno” che si visualizza
riporta i dati anagrafici dell'alunno e l'elenco de gli abbinamenti

eventualmente gia presenti.

Nell’esempio si riportano alcune possibili operazio ni:

Alunni in alternanza scuola lavoro [l Abbinamento singolo alunno [l Dettaglio abbinamenti Alunno

Dati Anagrafici

Cognome: CT 7 el Nome: FRANCESCO
Codice Fiscale: (O ———————*s Sesso: M

Data di Nascita: 03/12/1982 Comune Nascita: NAPOLI
Stato estero di Nascita: Luogo estero di Nascita:

Prima Cittadinanza: 200 ITALIA Seconda Cittadinanza:

Dati Percorsi

Num ore in Num ore in

Descrizione* Azienda Struttura* Data inizio* Data fine* EE St Stato** +
cancellare @

?naodmcare X E,r

X &
v v A Inserimento O

SALVA
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o oo Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Alternanza Scuola Lavoro

e il primo abbinamento €& “da cancellare” in quanto é stato
selezionato il tasto . se *j vuole procedere con la
cancellazione premere il tasto “Salva”; in caso con trario, prima
di effettuare il salvataggio, si puo annullare I'op erazione
utilizzando il tasto . In ogl_@'_aso il “Salva” rend e effettive
le modifiche.

» il secondo abbinamento risulta “da modificare” in q

selezionato il tasto =
» il terzo abbinamento non é coinvolto in nessuna ope

* il quarto abbinamento € un nuovo inserimento. Per

necessario premere il tasto ©

Tutte le modifiche verranno acquisite con il pulsan

uanto é stato

razione

confermare &

te “Salva”.
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o m Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Alternanza Scuola Lavoro

Guida Rapida

Ri epi | ogo dati alternanza terze cl assi

Selezionando la voce di menu “Riepilogo Terze Class I” sl prospetta una
tabella con i dati di sintesi per ciascuna classe d el terzo anno di
COrso.

Riepilogo Terze Classi

|La funzionalita consente la visualizzazione delle informazioni relative agli alunni in alternanza scuola lavoro - Terze classi.

Totale Classi: 2

Numero alunni non abbinati

Numero Alunni Frequentanti Numero alunni abbinati a percorso
3BI-SCIENTIFICO 20 0 20 C{
3AI-SCIENTIFICO 22 0 22 Q

Ri epi | ogo dati alternanza quarte cl assi

Selezionando la voce di menu “Riepilogo Quarte Clas si” si prospetta
una tabella con i dati di sintesi per ciascuna clas se del quarto anno
di corso.

Riepilogo Quarte Classi

|La funzionalita consente la visualizzazione delle informazioni relative agli alunni in alternanza scuola lavoro - Quarte classi.

Totale Classi: 3

Numero Alunni Frequentanti Numero alunni abbinati a percorso Numero alunni non abbinati
4CI - SCIENTIFICO 15 0 15 q
4BI-SCIENTIFICO 15 0 15 Q
4AI-SCIENTIFICO 20 0 20 Q
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0 f-"_: o m Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Alternanza Scuola Lavoro

Guida Rapida

Ri epi | ogo dati alternanza qui nte cl assi

Selezionando la voce di menu “Riepilogo Quinte Clas Si” si prospetta
una tabella con i dati di sintesi per ciascuna clas se del quinto anno
di corso.

|La funzionalita consente la visualizzazione delle informazioni relative agli alunni in alternanza scuola lavoro - Quinte classi.

Totale Classi: 2

Numero alunni non abbinati

Numero Alunni Frequentanti Numero alunni abbinati a percorso
SBI-SCIENTIFICO 19 0 19
SAI - SCIENTIFICO 21 0 21

L0
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