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Requisiti per accedere al sistema

E’ necessario che durante tutto il processo di correzione, tutta la commissione sia collegata in web
conference, perché il segretariodovra condividere lo schermo durante le varie fasi.

La scelta del programma da utilizzare per la web conference ¢ a discrezione della commissione, elenchiamo
a titolo di esempio alcuni programmi gratuiti: Microsoft Teams, Google Meet, Skype, CISCO Webex
Meetings...

Per poter cominciare la correzione dei compiti & necessario che tuttii membri della commissione siano
collegatiin contemporanea sia sulla piattaforma Cineca che sulla piattaforma di web conference.

Firmadigitale dei Documenti

Tuttii documenti previsti duranteil processo di correzione dei compiti (Verbali, schede di valutazione, ecc.),
dovranno essere predisposti dal segretario, fatti firmare digitalmente durante la seduta da tuttii
componenti della commissione/sottocommissione e tutte le firme dovranno essere apposte sul medesimo
file.

| documenti dovranno quindi essere caricatisul sistema SOLTANTO dopo che saranno completi di tuttele
firme digitali.

Esempio: il segretario, una volta predisposto e firmato digitalmente il documento del verbale, lo condivide
al presidente, che lo firma digitalmente. A questo punto il presidente inviera il verbale firmato digitalmente
da lui e dal segretario, al primo commissario che procedera a firmarlo. Il primo commissario inviera il
verbale firmatogia firmato da lui, dal segretario e dal Presidente, al secondo commissario, che firmera e lo
inviera al terzo commissario. Quest’ultimo, dopo averlo firmato digitalmente, lo inviera al segretario. Solo
ora il segretario potra caricare il verbale sul sistema, in quanto completo delle firme di tuttala
commissione.

Nel caso in cui la commissione sia composta da piu sottocommissioni, il verbale di approvazione della griglia
di valutazione dovra essere firmato da tuttii componenti di tutte le sottocommissioni. | verbali delle sedute
di correzione e le schede di valutazione del singolo compito, invece, saranno firmati dai solo dai
componenti della sottocommissione che effettua tale correzione.
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Accesso

In questa guida verra mostrata a titolo diesempio I'accesso SPID tramite INFOCERT. Si sottolinea
pertanto che asecondadell’ente che harilasciato lo SPID, le schermate saranno differenti.

Per accedere al sistema cliccare su:

https://commissioni.scuola.miur.it/mis/

Verra mostrata la seguente pagina:

: Ministero dell'lstruzione

Login

o Entra con SPID

Ministero dell'lstruzione - In collaborazione con CII

Supporto tecnico: Jcineca.it

Infor

Cliccando su “Entra con SPID” il sistema mostrera le diverse opzioni disponibili:

Info D

=

=N SIELTE/d
S ELTEN
-

Poste 1D 5524
& o
IleSﬂ@
roba i)

Spiditalia

@©Namirial2D

Ministero
=00 TIMid

Selezionare quella di propria pertinenza.

Vi verrarichiesto di inserire nome utente e password
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O InfoCert IdP x 4+ — X

&« C & identity.infocert.it/spid/basicauth.page o % @ L @ N 5] o :

G Google @ -WebMail PEC- §&; Romanian HTML Co... Film Tutti gl effetti - Ph.. % Leggi testo daimm... ville Tessuti Vacanze Video » Altri Preferiti

G InfoCert 1D
spede

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA' E
DELLA RICERCA

Nome utente Nome utente dimenticato? (&

XXX @ XHXX XX

Password Password dimenticata? (&

. Mastra password

Tentativi rimanenti: 5

9 Entra con SPID

AgID &

E poi verra richiesto di inserire il codice OTP

© Infocert IdP X o+ - jul X
< C @ identity.infocert.it/spid/twofactor.page * ® 4 @ » 5] e )
G Google @ -WebMail PEC- &; Romanian HTML Co. Film Tutti gli effetti - Ph.. % Leggi testo da imm ville Tessuti Vacanze Video » Altri Preferiti

ED InfoCert 1D
spede

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA' E
DELLA RICERCA

Conferma l'accesso tramite I'immissione del codice
temporaneo (OTP) generato dall'App Infocert ID

Tentativi imanenti: 3
Inserisci il codice OTP generato via App

737217713

@ Entraconsein

A I Agenzia per
g I'ltalia Digitale

spadv (

A questo punto, cliccando su “Continua” si potra accedere alla Home page del sistema.
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© InfoCert IdP X o+ - = X

< C' @ identity.infocertit/spid/consent.page * ® 4 @ » 5] e :

G Google @ -WebMail PEC- &; Romanian HTML Co. Film Tutti gli effetti - Ph {5 Leggi testo da imm Ville Tessuti

(CTED InfoCert 1D
spod®

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA' E
DELLA RICERCA

Vacanze Video » Altri Preferiti

Silvia Scalise accedendo a questo servizio con InfoCert ID
autorizzi InfoCert a trasmettere a MIUR SPID - Login le
seguenti informazioni:

= Nome

= Cognome

= Codice fiscale

= Codice identificativo SPID

o Continua

Annulla

spedv () AglDiErsss.
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Home Page del sistema

Questa paginariporta la lista delle commissioni, complete dei loro componenti, in cui & stato nominato
I'utente che ha effettuatol’accesso al sistema.

Nell’esempio qui sotto, I'utente € nominato in due diverse commissioni.

@ 0000 Home Selezione commissione | Carlo Bianchi

Seleziona Commissione/Sottocommissione

Commissione Y200( TOSCANA

o Componenti della sottocommissione
Numero compiti: 5

COORDINATORE: Bianchi Carlo
PRESIDENTE: Silvia Rossi
COMMISSARIO: Esse Sara

SEGRETARIO: Veerdi Paolo
COMMISSARIO: Reziers Volpatto
AGGREGATO: Gioele Arienzao

P MPOORRPHX L REORRIPOOXXX
BRORECRAR KR XK DA I XXX

)

KO HPRARIORIIN PRI XX

R MPOORRPEX FRGEATIOXXXNNIAX
BRI RAR K ORLIPPE B X0000XX KX
IS K B POAXLPIOXX
REEREEE ORI PPN

i:::fzrpﬁos( sein Componenti della commissione
COMMISSARIO: Bianchi Carlo
SEGRETARIO: Effe Emma
PRESIDENTE: Esse Sara
COMMISSARIO: Marrone Antonio

AGGREGATO: Rossi Mario

CPD2020
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Le commissioni saranno formate in modo diverso, a seconda del numero dei compiti da correggere.

1) Commissioniche hanno da1a 500 compitida correggere: sono composte da una commissione
unica che comprende le seguentifigure: Presidente, Segretario, Commissario, Commissario di
lingua (dove previsto)

2) Commissionicon piu di 500 compitida correggere: In questo caso la commissione sara composta
da pil sottocommissioni. Ed ogni sottocommissione avra un numero da 1 a 500 compiti da
correggere.

Questo tipo di commissione comprende le seguenti figure: Coordinatore, Presidente, Segretario,
Commissario, Commissario di lingua (dove previsto).

| profili previsti sono quindi i seguenti:

- Presidente-Coordinatore
- Presidente

- Segretario

- Commissario

- Commissario di lingua

Chifa cosa:
Presidente-Coordinatore Inserisce il verbale di approvazione della griglia di valutazione.
Assegna il numero di compiti alle sottocommissioni.
Questa figura e prevista solo nel caso in cui la commissione dovra valutare
pitl di 500 compiti. Nel caso in cui i compiti saranno 500 o meno, il
caricamentodel verbale di approvazione della griglia di valutazione sara
svolto dal Presidente.

Presidente Deve partecipare alle valutazioni dei compiti e approvare i dati inseriti.
Nel caso in cui la commissione debba correggere un massimo di 500
compiti, questo profilo sara incaricatodi inserire la griglia di valutazione.

Segretario Deve partecipare alle valutazioni dei compiti, inseriscei datie apporta le
modifiche concordate.

Commissario Deve partecipare alle valutazioni e confermare la propria presenza durante
tuttoil processo di correzione dei compiti

Commissario di lingua Deve partecipare alle valutazioni e approvare i dati inseriti.

Questo ruolo NON é previsto solo per le seguenti commissioni AB024,
AB025, BB02

NB: E’ possibile che la stessa persona possa essere componente di piu di una commissione. NON & pero
consentito partecipare a pit di una commissione al giorno. Questo significa che dal momento che il
componenteaccede alla prima commissione della giornata, fino al mattino successivononsarain grado di
accedere ad un’altra commissione.
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Flusso delle informazioni per I'inserimento del verbale di approvazione della griglia di

valutazione

Commissione con pit di 500 compitida correggere

Predisposizione
della verbale di
approvazione della
griglia di

valutazionee

apposizione di

tutte le firme
digitali

Il presidente-
coordinatore
inserisce il verbale
di approvazione
della griglia di
valutazione

| componenti di
tutte le
sottocommissioni
devono accedere e
confermare
l'accettazione del
verbale di
approvazione della
griglia di
valutazione

Commissione con 500 o meno compiti da correggere

Predisposizione
della verbale di
approvazione
della griglia di
valutazionee
apposizione di
tutte le firme
digitali

Il presidente
inserisce il
verbale di
approvazione
della griglia di
valutazione
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Caricamento del verbale di approvazione della Griglia di Valutazione

Al primo accesso il Coordinatore, nel casoin cui la commissione ha piu di 500 compiti da correggere, oil
Presidente, nelcaso in cui la commissione abbia 500 compiti o meno, vedranno nella Home page tutte le
commissioni per le quali sono responsabili:

@ Q000 o Selezione commissione | Carlo Bianchi

Seleziona Commissione/Sottocommissione

Commissione Y0000 TOSCANA l

Numero compiti: 5

Componenti della sottocommissione

(COORDINATORE: Bianchi Carlo

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo
COMMISSARIO: Reziere Volpatto

AGGREGATO: Gioele Arienzo

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paclo
COMMISSARIO: Fredino Bergama
AGGREGATO: Roliano Tredicini

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo
COMMISSARIO: Proba Moriggia
AGGREGATO: Furio Poddine

;ﬁ:::fz:pﬁ?:ﬁs'mm Componenti della commissione
COMMISSARIO: Bianchi Carlo
SEGRETARIQ: Effe Emma
PRESIDENTE: Esse Sara
COMMISSARIO: Marrone Antonio
AGGREGATO: Rossi Mario

SEGRETARIO: Verdi Paolo

CPD2020

Cliccando sul nome della commissione, accederannoalla pagina dove dovranno inserire il verbale di

approvazione della griglia di valutazione della commissione scelta:

@ QDOQ Home Commissione  Verbali  Registro Selezione commissione | Carlo Bianchi

Commissione XXXX: TOSCANA

Conferma presenza/Aggioma

Caricamento del modello della Griglia di valutazione e del relativo verbale di condivisione
Nessun file selezionato
Caricamento griglia di

valutazione Carica

Ripartizione compiti

Stato dei lavori

Cliccare su Sfoglia per selezionare il
verbale di approvazione della griglia

(*) ATTENZIONE: It modello della Griglia deve prevedere un ca
del compito di riferimento.

di valutazione

Correzione compiti in
corso

(%) I modello della Griglia e il relativo verbale devono essere
sistema.

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato -
Conferma buste

Scioglimento anonimato -
Assaciazione candidati
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Dopo aver cliccatosu Sfoglia, & necessario cercareil verbale di approvazione della griglia di valutazione, che
deve essere gia presente nel computer del Coordinatore/Presidente e completo ditutte le firme digitali

@ Caricamento file 4
T < Desk.. » Muova cartella v | D Cerca in Nuova cartella
Organizza v Muova cartella == - e
~
A . .
@ OneDrive MNome Ultima medifica
™ Questo PC &| Compito XX.pdf 16/11/2020 1202 gy
uesto
| Griglia di valutazione cDmpitoXX.pdf" f 12:03
I Desktop

%| Scheda di valutazione compitold.pdf
%] Verbale 1 compitoXX.pdf

2:03

= Documenti
4 Download
& Imrmagini

J Musica

¥ Oggetti 30
E video
2. Windows (C)

=~ Cartellz persona

Nomefile: | Griglia di valutazione compitoXX. V‘ Tutti i file (%) ~

Una volta selezionatoil file, cliccare su apriper inserirlo sul sistema.

Commissione XXXX: TOSCANA

Caricamento del modello della Griglia di valutazione e del relativo verbale di condivisione

Sfogla... | Messun file selezionato.

_
-
anca

Se la selezione del file & corretta, per rendere definitivo il caricamento e necessario cliccare sul bottone
“Carica”.

A guesto punto il Coordinatore/Presidente, comunichera al resto della commissione che ¢ stato inserito il
verbale di approvazione della griglia di valutazione. Tuttii componenti della commissione e/o delle
sottocommissioni a lui afferenti, dovranno approvare il caricamento accedendo in piattaforma.
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Partecipa/Aggioma

Caricamento

griglia di
valutazione

Ripartizione

compiti

Correzione in

Commissione XXXX: TOSCANA

Griglia di valutazione

| 'Sfogla... | Nessun file selezionato.

Carica griglia di valutazione

Accettazione griglia di valutazione
AVVIATO
uploadpdf [7)

Antonio Marrone
Sara Esse

Emma Effe
Renziere Volpatto
Gioele Arienzo
Verdi Paclo
Fredino Bergamo
Roliano Tredicini
Proba Moriggia
Furio Poddine

Carlo Bianchi L=

Interrompi

| componenti della commissione o delle sottocommissioni dovranno quindi accedere alsistema.

Nella Home Page principale vedranno listate tutte le commissioni di cui fanno parte:

£ 0006 ~-

Selezione commissione

Sarz Esse

Seleziona Commissione/Sottocommissione

Commissiona 0000 TOSCANA *

o Componenti della sottocommissiona
Numero compiti: 3

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo
COMMISSARIO: Reziere Volpatto
AGGREGATO: Gioele Arienzo

Commissiona 0000 TOSCANA «

Humers compiti- 1 Componenti della sottocommissione

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIOQ: Verdi Paolo
COMMISSARIO: FredinoBergamo
AGGREGATO: Roliano Tredicini

G liss X000 TOSCAMNA " P
ommissione ‘ Componenti della sottocommissions

Numero compiti: 1
COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo
COMMISSARIO: Proba Moriggia
AGGREGATO: Furio Poddine

Commissiona XxXX: SICILIA . -
Numero comgiti- 0 Componenti della commissione
COMMISSARIO: Bianchi Carlo
SEGRETARIO: Effe Emma
PREZIDENTE: Esse Sara
COMMISSARIO: Marrone Antanio
AGLRECATO: Rossi Mario
SECRETARIO: Verdi Paclo

Guida Commissione Giudicatrice versione 1.2
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A questo punto dovranno cliccare sulla commissione/sottocommissione per la quale desiderano
confermare la presa visione del verbale della Griglia di valutazione e del relativo verbale di condivisione:

Commissione XXXX: TOSCANA

Stato dei lavori Caricamento del modello della Griglia di valutazione e del relativo verbale di condivisione
Hessun file selezionato.
Caricamento griglia di

valutazione

Ripartizione compiti
() ATTENZIONE: It modello della Griglia deve prevedere un campo di testo dove andr inserito il codice di correzione e un campo nel quale andr inserito il giudizio sintetico
del compito di riferimento.

Correzione compiti in

(**) Il modello della Griglia e il relativo verbale devono essere FIRMATI DIGITALMENTE DA PARTE DI TUTTA LA COMMISSIONE prima del caricamento dello stesso sul
corso

sistema.

Lavori conclusi

Conferma griglia di valutazione acquisita
AVVIATO

Scioglimento anonimato -

Conferm busre Griglia di valutazione compitoXx pdf  [7]

Paolo Verdi
Scioglimento anonimato -

Assaciazione candidati Sara Esse

Rezieri Volpatto
Fredino Bergamo
Roliano Tredicini

Proba Moriggia

Carla Bianchi

Tuttii componenti saranno in gradodi vedere lo stato della conferma, ovvero chi ha gia provveduto a
confermare e chi invece non ha ancora confermato:

Commissione XXXX: TOSCANA
Membri della commissione selezionata

. 0 . Bianchi Carlo CODRDINATORE
tato dei lavori
- - Essc Sara SEGRETARID
Caricaments griglia di Verdi Paolo SEGRETARIO
valutazione
Ripartizione compiti (") ATTENZIONE: Il modello della Griglia deve prevedere un campo di testo dove andr3 inserito il codice di correzione e un campo nel quale andr3 inserita il giudizio sintetico

del compito di riferimento.

s E A Es (**) Il modello della Griglia e il relativo verbale devona essere FIRMATI DIGITALMENTE DA PARTE DI TUTTA LA COMMISSIONE prima del caricamento dello stesso sul sistema.

Lavori conclusi Conferma griglia di valutazione acquisita
AWIATO
Scioglimento anonimato - Griglia di valutazione compitaX.pdi  [2)

Conferma buste
Paolo Verdi (7
Scioglimenta anonimato - Sara Esse
Associazione candidati

Rezieri Volpatto Gy
Fredino Bergamo
Roliano Tledi(ini@
Proba Mariggia

Carlo Bianchi @

=

Quando tuttii componenti hanno confermato la loro presa visione del verbale della griglia di valutazione,
SOLO in caso di commissione con pil di 500 compiti da correggere, il Coordinatore vedra la lista delle
sottocommissioni e dovra assegnare il numero di compiti che dovranno correggere.
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Ripartizione dei compiti tra le sottocommissioni

(sezione disponibile solo per la figura di Presidente-Coordinatore che & presente solo per le commissioni
con piu di 500 compitida correggere)

@ o w Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione

Selezione commissione Carlo Bianchi
Commissione XXXX: TOSCANA
‘onferma presenza/Aggioma

Numero compiti assegnati: 1300/1300

Stato dei lavori

1 Commissione 3 434
Caicaments grgha
valutazions 2 Commissione 4
3 Commissione 5
Ripartizione compiti

Effettua ripartizione D

Correzione compiti in
corso

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato -

Conferma buste

Scioglimento anonimato -

Associazione candidati

In alto il coordinatore vedra il numero totale dei compiti. A fianco a ciascuna sottocommissione sara
presente una casella dove il coordinatore assegnera il numero di compiti da correggere:

Commissione XXXX: TOSCANA

Humero compiti assegnati: 1300/ 1300 totali

Commissione 3 |434 |
Commissione 4 133 |
Commissione 5 |433 |

Effettua ripartizione

Il bottone “Effettua ripartizione” sara cliccabile solo quando tuttii compiti saranno assegnati. Non sara

possibile rendere definitiva la ripartizione se viene assegnatoun numero minore o maggiore di compiti da
correggere, rispettoal totale:

Commissione XXXX: TOSCANA

Numero compiti assegnati: 1303/1300

1 Commissione 3

2 Commissione 4 433
s Commissione 5 [436 |

Effettua ripartizione | ‘
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Ricordiamo che non e possibile effettuare la ripartizione se a una o piu delle sottocommissioni si assegna il
valore 0 o un numero qualsiasi superiore a 500.

Laripartizione e definitiva e, una volta confermata, non & piu possibile modificarla.

Effettua ripartizione

Attenzione! La ripartizione & definitiva

o [
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Flusso delle informazioni per la correzione dei compiti

Tutta la
commissione
accede al compito

La commissione
conferma la
propria presenza
durante il
caricamento

Il segretario chiude la
correzione del compito
e chiede alla
commissione di
confermare la propria
presenza al momento
della chiusura

Il segretario
La commissione inserisce punteggi
corregge il compito. e giudizio sintetico
concordati

La scheda di
valutazione viene
a questo punto
firmata
digitalmente da
tutta la
commissione

Il segretario carica sul

sistema la schedadi

valutazione firmata
digitalmente

La commissione prende
visione della schedadi
valutazione e conferma la
propria presenza durante
la chiusura della
correzione del compito

Guida Commissione Giudicatrice versione 1.2

La commissione
conferma la
propria presenza
durante la
correzione

Il segretario
predispone la
scheda di
valutazione
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Correzione dei compiti

E necessario che durante tuttoil processo di correzione del compito, tutta lacommissione sia collegata in
web conference, perché il segretario dovra condividere lo schermo durante la correzione.

La scelta del programma da utilizzare per la web conference & a discrezione della commissione, elenchiamo
a titolo di esempio alcuni programmi gratuiti: Microsoft Teams, Google Meet, Skype, CISCO Webex
Meetings...

Per poter cominciare la correzione dei compiti € necessario che tuttii membri della commissione siano
collegatiin contemporanea sia sulla piattaforma Cineca che sulla piattaforma di web conference.

Per accedere alla correzione del compito & necessario selezionare la commissione.

Q QD00 o Selezions commissions | Sars Esse

Seleziona Commissione/Sottocommissione

Commissicne J000K: TOSCANA ?

o o Compenenti della sottocommissione
jumera compiti: 3

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo

COMMISSARIO: Reziere Volpatto

AGGREGATO: Gioele Arienzo

Commissione X00CK: TOSCANA . -
Humers compiti- 1 Compenenti della sottocommissione

COMMISSARIO: Esse Sara
SEGRETARIO: Verdi Paolo
COMMISSARIO: FredinoBergamo
AGGREGATO: Roliano Tredicini

In seguito la commissione decide quale compito correggere el segretario seleziona per primo il compito
concordato:

Q o w Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione

Commissione XXXX: TOSCANA

T . .
Conferma presenza/Aggioma Membri della commissione selezionata

i . Bianchi Carlo COORDINATORE
Stato dei lavori £sse sarz SEGRETARIO
T Verdi Faolo SEGRETARID
valutazione
Ripartizione compiti Comptt
Codicedicomesone S del Gompho Scheda BiVoltazione  Pumsggo Gdgosieio
Compito 1 Correzione in corso
Correzione compiti in corso Cnmpilo 2 Correzione in corso
Compito 3 Correzione in corse

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato - . . . .
—— Verbale di chiusura correzioni

Scegli file | Nessun file selezionato

Scioglimento anonimato - | |
Associazione candidati N
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Il segretarioa questo punto richiedera la conferma della presenza all’accesso a tutta la commissione che
dovra cliccare sul link dello stesso compito e confermare:

CONFERMA PRESENZA
Visualizzazione compito 1 del 30/Dec/2020 10:14

AVVIATO

4 minuti 54 secondi

Paolo Verdi

Ciascun componente elencato nel pop up dovra cliccare sul bottone verde “Conferma” in corrispondenza
del proprio nome.

CONFERMA PRESENZA
Visualizzazione compito 1 del 30/Dec/2020 10:14

AVVIATO
4 minuti 11 secondi
Paolo Verdi

Sara Esse

Interrompi

Se entro 5 minuti anche un solo componente non conferma la propria presenza, la sessione scadra e sara
necessario cliccare nuovamente sul compito per poter accedere. Iltempo ancora a disposizione viene
mostrato nel pop up:

CONFERMA PRESENZA
Visualizzazione compito 1 del 30/Dec/2020 10:14

4 minuti 11 secondi

Paolo Verdi

Conferma

Sara Esse

Interrompi
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Se invece un componente ha cliccato per sbaglio un compito diverso da quello in correzione, potra
interrompere in qualunque momento la procedura di accesso, cliccando sul bottone rosso Interrompi.

AVVIATO

Sara Esse

CONFERMA PRESENZA
Visualizzazione compito 1 del 30/Dec/2020 10:14

4 minuti 11 secondi

Come si procede alla correzione

Il sistema mostrera il compito a video. Si vedra pertantoil testo della domanda, la risposta del candidato e il
campo numerico dove sara possibile per il segretarioinserire il voto concordato:

Q o w Griglia di valutazione

Correzione compito 1

Avvia conferma presenze

Conferma presenza/Aggioma

Lorem ipsum dolor sic amet, consectetur adipiscing elit In mattis, urna vitae placerat mollis, urna tortor feugiat mauris, et efficitur erat sem
wvarius arcu. Praesent pellentesgue, est a pretium fringilla, metus ligula tempor orci, eget commodo nibh risus blandit felis. Pellentesque
dignissim dui vel libero auctor, et tristigue ante efficitur. Proin metus Leo, luctus sed est sed, interdum aliquet velit. Phasellus nisl massa,
lacinia vel mauris blandit, interdum ullamcorper turpis. In lobortis fringilla massa in Lacinia. Sed vitae felis blandit, dapibus tellus nec, luctus
nisi. Sed aucter sed augue vitae efficitur. Morbi tempus a lacus vitae sodales. Pellentesgue id libero in tellus pellentesque tempus. Mauris
interdum iaculis risus in faucibus. Nullam blandit dui ac dolor venenatis posuere. Proin luctus risus a purus placerat, vel vehicula tortor
facilisis. Sed in ligula non nibh faculis pretium tristique vitae ex. Phasellus tempor diam nec aliquet efficitur. Integer eu varius erat. Proin vitae
tristique dolor, id varius uma. Quisque purus eros, condimentum at turpis imperdiet, placerat fringilla felis. Donec vitae gravida nisi. Integer
wvenenatis arcu id faucibus bibendum.Aenean facilisis nulla ut bibendum convallis. Ut et posuere turpis. Nulla fringilla fermentum hendrerit.
Proin at arcu eu purus aliquet efficitur. Aenean pretium eu purus Ut viverra. Integer hendrerit mi eu pharetra interdum. Donec et placerat nibh

Risposta 1

_

Lista compiti .
Domanda 1:
Domanda
Stato della correzione
Valutazione domande Risposta
completata
PUNTEGGIO
Scheda di valutazione non
caricata
Correzione in corso Domanda 2:
Domanda
Risposta
PUNTEGGIO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. In mattis, urna vitae placerat mollis, urna tortor feugiat mauris, et efficitur erat sem
varius arcu. Praesent pellentesque, est a pretium fringilla, metus ligula tempor orci, eget commode nibh risus blandit felis. Pellentesque
dignissim dui vel libero auctor, et tristique ante efficitur. Proin metus leo, luctus sed est sed, interdum aliquet velit. Phasellus nisl massa,
Lacinia vel mauris blandit, interdum ullamcorper turpis. In Lobortis fringilla massa in lacinia. Sed vitae felis blandit, dapibus tellus nec, luctus
nisi. Sed auctor sed augue vitae efficitur. Morbi tempus a lacus vitae sodzles. Pellentesque id libero in tellus pellentesque tempus. Mauris
interdum iaculis risus in faucibus. Nullam blandit dui ac dolor venenatis posuere. Proin luctus risus a purus placerat, vel vehicula tortor
£acilisis. Sed in ligula non nibh iaculis pretium tristigue vitae ex. Phasellus tempor diam nec aliquet efficitur. Integer eu varius erat. Proin
witae tristique dolor, id varius urna. Quisque purus eros, condimentum at turpis imperdiet, placerat fringilla felis. Donec vitae gravida nisi
Integer venenatis arcu id faucibus bibendum. Aenean facilisis nulla ut bibendum convallis. Ut et posuere turpis. Nulla fringilla fermentum
hendrerit. Proin at arcu eu purus aliquet efficitur. Aenean pretium eu purus ut viverra. Integer hendrerit mi eu pharetra interdum. Donec et
placerat nibh

Risposta 2

]

NB: nelcampo PUNTEGGIO é possibile inserire solo numeriinteri e decimali.

I decimali devono essere scritti utilizzando il punto e non lavirgola. Esempio: 5.5

Oltre ai punteggi, nella pagina di correzione del compito & necessario inserire il Giudizio sintetico:
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‘ PUNTEGGIO

Awvia conferma presenze

Conferma presenza/Aggioma

Lista compiti

Giudizio

” sintetico:

Stato della correzione

Valut: ! \d 1
e Punteggio ||
totale:

Scheda di valutazione nen
caricata

Correzione in corso

Il Punteggio totale viene calcolato automaticamente dal sistema, ed il calcolo € effettuato facendo la
somma di tuttii punteggi inseriti per ciascuna domanda.

. ey e . . . . \ Sab . N o e o
Una volta inseriti i punteggi, il segretario clicchera sul bottone e chiedera alla commissione di
confermare i datiinseriti fino a quel momento.

Per confermare, ciascun componente della commissione deve cliccare sul bottone “Conferma
presenza/Aggiorna”. La pagina mostrera quindi un pop up dove, accantoal proprio nome compare il
bottone “Conferma”

CONFERMA PRESENZA
Salvataggio compito 1. Punteggio totale: 13

AVVIATO
4 minuti 26 secondi
Paolo Verdi

Sara Esse

Interrampi

Quando tutta la commissione avra approvato i dati inseriti, il pop up diventera verde e confermera che i
dati sono statisalvati correttamente:

Nella scheda & possibile capire lo statodei lavori tramite la tabella sempre presente alato della pagina:

Stato della correzione

Valutazione domande
completata

Scheda di valutazione non
caricata

Correzione in corso

Man mano che verranno conclusi i vari processi di correzione, cambiera lo stato e il colore delle caselle.
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Il sistema permette una compilazione parziale della valutazione. E quindi possibile interrompere la
compilazione in qualsiasi momento, salvando i dati fino a quel momento inseriti. La seduta puo quindi
essere interrotta e ripresa successivamente.

Una volta inseriti tuttii punteggie il giudizio sintetico, & necessario salvare i dati prima di procedere al
caricamentodella scheda di valutazione del compito.

La scheda di valutazione, debitamente compilata e firmata digitalmente da tuttii membri della
commissione andra a questo punto caricata sul sistema (nel caso delle sottocommissioni solo i membri
della sottocommissione che la corregge firma digitalmente la scheda di valutazione del compito).

Scheda di valutazione del compito
Per ciascun compito € necessario compilare e inserire la relativa Scheda di valutazione. Tale scheda deve
riportare al proprio interno

- laclasse di concorso

- laregione del procedimento

- il CODICE DI CORREZIONE presente sulla piattaforma del compito a cui si riferisce, oltre a tuttele
altre informazionipreviste dal modello nazionale pubblicato. La scheda dovra inoltre riportare il
giudizio sintetico.

Compit

Codice di correzione  Stato del Compito Scheda di Valutazione Punteggio Giudizio sintetico
/ 2 Correzione chiusa Visualizza scheda di valutazione 50.0 Sufficiente
3 Correzione in corso 0.0

i«
£ 0000 s umine
Correzione compito 1 T
< .
Domanda 1:
Domanda  Lorem insum dolor sit smet, ¢ adipiscing elit. In mi
varius arcu. Praesent pellente: jum fringilla, m E
dui vel libero auctor, et tristique ante efficitur. Proin m sed, interdum aliguet v ma
blandit, interdum ullamcorpe! iniz. Sed vitse felis bla pibus tellus nec, luctus
ec vitze g si. Integer
t posue: lia fringilla fermentum hendrerit.
viverra. Integer hendrerit mi eu pharetra interdum. Donec et placerat nibh
Risposta  Rispostal
PUNTEGGIO E

Ogni scheda, prima di essere caricata sulla piattaforma, dovra essere firmata digitalmente da tutti i
componenti della commissione/sottocommissione.

Per firmare le schede di valutazione i componenti della commissione posso scambiarsi il file tramite posta
elettronica o altri sistemi.

Tutte le firme dovranno essere apposte sullo stesso file. Ifile deve essere caricatosul sistema solo quando
tutte le firme sono presenti sul file in oggetto.
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Caricamento della Scheda di valutazione firmata
Per caricare la scheda di valutazione del compito debitamente compilata e firmata, il segretariodovra
cliccare sul bottone “Sfoglia”

placerat nibh.
Risposta  RISPOSta 6 E
PUNTEGGIO |:|
Avvia confarma presenze
Conferma presenza/Aggioma
Lista compiti
Giudizio
sintetico:
. ¥
Stato della correzione
Valutazione domande i
completata SNEGE
totale:
Scheda di valutazione non

caricata

m Cancella valutazioni
Correzione in corso

Scheda di valutazione gia firmata da
tutti i componenti della commissione

Scegli file v e selezionato

PD2020 l

cercareil file, che deve aver salvato sul suo pc, selezionarlo e cliccare su apri:

@ Caricamento file >
M <« Desk.. » Nuova cartella v [J] 2 Cercain Nuova cartella
Organizza » MNuova cartella f== - e
B
& OneDrive " Mome Ultima modifica
= C ito }X.pdf 16/11/2020 12:03
™ Questo PC o ?m-p c_’ P ) )
# Griglia di valutazione compite)X.pdf 16/11/2020 12:03
B Desktop Scheda di valutazione compitoXX.pdf 16/11/2020 12:03
= Documenti &) Verbale 1 compitoXX.pdf 16/11/2020 12:03
pi
4 Download Tipo - Adobe Acrobat Document
o Dimensione - 179 KB
& Immagini Ultima modifica - 16/11/2020 12:03
J Musica
M Oggetti 3D
B video
2. Windows (C)
=~ Cartella persona
v < >
Mome file: | Scheda di valutazione compitoXX, V| |Tlﬂ'li i file (%%} V|
| Apri « Annulla |
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A questo punto il file € presente sulla scheda:

Scheda di valutazione gia firmata da
tutti i componenti della commissione

Scheda di valutazione compitoXXX.pdf I k

Per caricarlosul sistema & necessario cliccare sul bottone Carica:

Scheda di valutazione gia firmata da
tutti i componenti della commissione

Scheda di valutazione compitoXOd pdf

Il caricamento del file richiede la conferma della presenza da parte di tuttala
commissione/sottocommissione, come abbiamo visto per il salvataggio dei dati inseriti:

CONFERMA PRESENZA
ICaricamento scheda di valutazione del compito 1 I

AWIATO

4 minuti 57 secondi
Paolo Verdi Conferma

Sara Esse
Il pop up di conferma della presenza dettaglia sempre che tipo di operazione é stata fatta.

Una volta che il caricamento della valutazione e stato confermato, il file diventera visibile per tuttala
commissione/sottocommissione:

Scheda di valutazione gia firmata da
tutti i componenti della commissione

S ERERG - Visualizza scheda di valutazione I?

Come possiamo vedere, lo statodella Scheda di valutazione a questo punto & cambiato

1
[=]
T
m
ol
[
[=]
J
o

Valutazione domande non
completata

Scheda di valutazione

[ ]
[ ]
[ ]
- [ ]
caricata -
[ ]
| ]

Correzione in corso
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Chiusuradella correzione del singolo compito

Una volta che i punteggi, il Giudizio sintetico e la scheda di valutazione firmata sono statiinseriti nella
pagina, € possibile concludere la valutazione del compito cliccando sul bottone Chiudi la correzione:

Stato della correzione Punteggio
totale:

Valutazione domande
completata

Scheda di valutazione
caricata Cancella valutazioni

Correzione in corso

Scheda di valutazione gia firmata da
tutti i componenti della commissione

S ERERSG N Visualizza scheda di valutazione
Chiudi la correzione

CPD2020

Sara come sempre il Segretario che potra cliccare sul Chiudi la correzione, e chiedera nuovamente a tuttii
membri della commissione di confermare la propria presenza durante la chiusura:

CONFERMA PRESENZA
Accettazione e conferma della scheda di valutazione
per il compito 1, chiusura correzione

AVVIATO

Scheda di valutazione compitaXCd pdf @

4 minuti 57 secondi

Paolo Verdi ?

Sara Esse

Se non ¢ gia stato fattoin precedenza, ciascun membro della commissione puo visualizzare la scheda di
valutazione caricata, cliccando sul nome del file presente nel pop up, prima di confermare la chiusura della
valutazione.

Conclusa anche quest’ultima operazione lo stato del compito cambiera:

Stato della correzione

Valutazione domande
completata

Scheda di valutazione
caricata

L}

~ B L}

®  (Correzione chiusa [ ]
—p u n
]
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Riapertura valutazione

Se per qualche motivo fosse necessario apportare modifiche alla valutazione dopo la chiusura della
correzione, il Segretariotrovera a inizio scheda un bottone che permette di riportare lo stato del compito in
“Correzione in corso”:

@ omm Griglia di valutazione Fzolo Vardi

COI’I’EZ | one com pItO 1 Riapri valutazione compito

Avvia conferma presenze

Conferma presenza/Aggioma

Lista compiti

Domanda 1:

Domanda Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. In mattis, urna vitae placerat mollis, urna tortor feugiat mauris, et efficitur erat sem
varius arcu. Praesent pellentesque, est a pretium fringilla, metus ligula tempor orci, eget commodo nibh risus blandit felis. Pellentesque
dignissim dui vel libero auctor, et tristique ante efficitur. Proin metus leo, luctus sed est sed, interdum aliquet velit. Phasellus nisl massa,
lacinia vel mauris blandit, interdum ullamcorper turpis. In Lobortis fringilla massa in lacinia. Sed vitae felis blandit, dapibus tellus nec, luctus
nisi. Sed auctor sed augue vitae efficitur. Morbi tempus a lacus vitae sodales. Pellentesque id Libero in tellus pellentesque tempus. Mauris
interdum iaculis risus in faucibus. Mullam blandit dui ac dolor venenatis posuere. Proin luctus risus a purus placerat, vel vehicula tortor

Stato della correzione facilisis. Sed in ligula nen nibh iaculis pretium tristique vitae ex. Phasellus tempor diam nec aliquet efficitur. Integer eu varius erat. Proin vitae
tristique dolor, id varius urna. Quisque purus eros, condimentum at turpis imperdiet, placerat fringilla felis. Donec vitae gravida nisi. Integer
Valutazione domande venenatis arcu id faucibus bibendum. Aenean facilisis nulla ut bibendum convallis. Ut et posuere turpis. Nulla fringilla fermentum hendrerit.
completata Proin at arcu eu purus aliquet efficitur. Aenean pretium eu purus ut viverra. Integer hendrerit mi eu pharetra interdum. Donec et placerat nibh.

R Risposta 1

Scheda di valutazione
caricata

PUNTEGGIO

Cliccando sul bottone Riaprivalutazione compito, il sistema mostra un messaggio di conferma
dell’operazione:

Riaprire |a valutazione del compito?

i

Cliccando su ok, la valutazione tornera ad essere modificabile:

Correzione compito 1

fwvia conferma presenze

Conferma presenza/Aggioma pEEEEEEEEEEEEEF
n

n

m Valutazione del compito riaperta u

Asssssnnnnnnnnl

Lista compiti

Domanda 1:

Domandz Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. In mattis, urna vitae placerat mollis, urna tortor feugiat mauris, et efficitur erat sem

Per la riapertura non & necessaria la conferma di presenza della commissione. Sara pero nuovamente
necessaria la conferma di presenza di tutta la commissione se il segretario salvera delle modifiche e quando
chiudera nuovamente la correzione.
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Tornare allalista dei compiti
Per tornare alla lista dei compiti assegnati alla commissione, & necessario cliccare sul bottone “Lista
compiti”:

Avvia conferma presenze

Conferma presenza/fAggioma

Lista compiti

Tornare alla lista dei compiti prevede una conferma di presenza da parte di tutta la commissione:

IUscTta dalla visualizzazione del compito 1 I(

AVVIATO
3 minuti 27 secondi
Paolo Verdi 1

Nella lista dei compiti il sistema evidenziera lo statodei lavori:

@ m Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione Selezione commissione Paolo Verdi

- Commissione XXXX: TOSCANA
‘Conferma presenza/Aggioma
Membri della commissione selezionata

Stato dei lavori Bianchi carlo COORDINATORE

Esse Sara SEGRETARIO
Caricamento griglia di

valutazione Verdi Paolo SEGRETARIO

Visualizza companenti delle altre sottocommissioni

Ripartizione compiti

Correzione compiti in
corso

Compito 1 ‘Comrezione chiusa Visualizza scheda di valutazione ~ 47.0 ‘Compito discreto

Compito 2 Correzione in corso

Compito 3 Correzione in corso

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato -

Conferma buste Verbale di chiusura correzioni
Sfogla... | Messun file selezionato.

Scioglimento anonimato -
Associazione candidati

!

Compiti

Compito 1 Comezione chiusa Wisudlizza scheda di valutazione 470 Compito discreto
Compito 2 Correzione in corso

Compito 3 Cormrezione in corso
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Se si esce dal compito per sbaglio o per problemi di connessione

Se per sbaglio, durante la sessione di correzione uno qualsiasi dei membri della commissione si scollega,
per esempio perché per sbaglio chiude il browser, o perché perde la connessione, questo potra accedere
nuovamente dalla home page, dopo il login clicchera sulla commissione in cui sta lavorando, e poi
selezionera nuovamente il compito in valutazione:

Q o m Home  Commissione  Verbali  Registro  Griglia di valutazione Selezione commissione | SeraEsse

Commissione XXXX: TOSCANA

L e ey o Membri della commissione selezionata

- 0 . Bisnchi Carlo COORDINATORE

ato dei lavor

fato del tavorl Esse Sara SEGRETARID
Caricamento griglia di Verdi Paolo SEGRETARIO

valutazione

Visualizza componenti delle altre sottocommissioni

Compiti

Compito 1 Correzione in corse

Ripartizione compiti

Correziona compiti in corso Compito 2 rezione in corso

Compito 3 Correzione in corse

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato - R ..
Verbale di chiusura correzioni

Scegli file | Nessun file selezionato

Scioglimento anonimato - | |

Conferma buste

Associazione candidati

E chiedera all'intera commissione di confermare la presenza e la sua riammissione:

CONFERMA PRESENZA
Visualizzazione compito 2 del 30/Dec/2020 11:18

AVVIATO
4 minuti 55 secondi
Paolo Verdi

Tutta la commissione dovra quindi cliccare su “Conferma presenza/Aggiorna”

Awvia conferma presenze

Conferma presenza,/Aggioma

Lista compiti

NB: In caso diuscita dal compito diun componente della commissione perimotivi soprariportati, il resto
della commissione puo continuare arimanere nella pagina dicorrezione del compito. Manon sarain
grado diconfermare e salvare alcuna modifica fino a che tuttii componentidella commissione nonsono
nuovamente collegati.
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Conclusione della sessione di correzione

Alla conclusione di ciascuna sessione di correzione, va redatto I'apposito verbale, che deve riepilogare le

azioni svolte.

Il verbale dovra, come tuttii documenti caricatisul sistema, essere firmato digitalmente da parte di ciascun
componente della commissione prima di essere caricato nella sezione Verbalicome illustrato nel seguito.

Conclusione deilavori

Quando tuttii compiti assegnatialla commissione saranno correttie chiusi, il segretariodovra inserire il
verbale di chiusura delle correzioni firmato digitalmente da tutta la commissione/sottocommissione,

cliccando sul bottone Sfoglia:

@ ODOQ tome commissione  Verbali  Registo  Griglia di valutazione

Selezione commissione Faolo Verdi

Commissione XXXX: TOSCANA

Membri della commissione selezionata

Conferma presenza/Aggioma

Stato dei lavori

Bianchi COORDINATORE

Esse Sara SEGRETARIO

Caricamento griglia di

valutazione SEGRETARIO

Verdi Paolo

Visualizza componenti delle altre sottocommissioni

Ripartizione compiti
B b Compiti

Correzione compiti in
corso

Compito 1 Correzione chiusa Visualizza scheda di valutazione  47.0 ‘Compito discret

Compito 2 Correzione chiusa Visualizza scheda di valutazione 500 ‘Compito buono

Compito 3 Correzione chiusa Visualizza scheda di valutazione ~ 70.0 ‘Compito ottimo

Lavori conclusi

Scioglimento anonimato -
Conferma buste

Verbale di chiusura correzioni
| Sfogla... | Nessun file selezionato.

Scioglimento anonimato -
Associazione candidati

Concludi i Lavori

Verbale di chiusura correzioni
Messun file selezionato. ’

E dovra selezionare il file firmato digitalmente da tutta la commissione, gia presente sul suo pc:

Verbale di chiusura correzioni

Verbale 1 compitaXXX pdf &

A questo punto potra cliccare sul bottone “Concludi i lavori”.

Sempre il segretariodovra chiedere la conferma della presenza a tuttala commissione e ciascun
componente dovra cliccare sul bottone “Conferma presenza/Aggiorna” e per confermare la propria

presenza durante i lavori:

Conferma presenza/Aggioma

Guida Commissione Giudicatrice versione 1.2

28/33




Prima della conferma, il sistema permette a ciascun componente della commissione di visualizzare il
verbale di chiusura correzioni.

CONFERMA PRESENZA
Chiusura dei lavori di correzione della commissione 3

AVVIATO

Verbale 1 compitoXX( pdf B ?

4 minuti 57 secondi

Sara Esse

ATTENZIONE: UNA VOLTA CHE SONO STATI CONCLUSI | LAVORI, NON SARA’ PIU’ POSSIBILE MODIFICARE
QUANTO INSERITO. Sara comungque possibile, con la conferma di tutta la commissione, accedere ai vari
compiti per vedere cosa é stato inserito

Per le commissioni che devono correggere da 1 a 500 compiti, la procedura di conclusione delle correzioni
finisce qui.

Per le commissioni con pil di 500 compiti da correggere, e che quindi prevedono anche la figura del
Presidente Coordinatore, € necessario un ulteriore passaggioche deve essere effettuato dal Presidente
Coordinatore e che non prevede la conferma di presenza da parte dei componenti delle sottocommissioni:

Q o w Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione Selezione commissione Carlo Bianchi
Commissione XXXX: TOSCANA
(Conferma presenza/Aggioma
1 Sara Esse 3/3 Laveri finiti
Stato dei lavori 2 Emma Effe 1/1 Laveri fni
3 Antonio Marrone 1/1 Lavori finiti

Caricamento griglia di
valutazione

Visualizza componenti delle altre sottocommissioni

Ripartizione compiti

‘Commissione XXXX: TOSCANA

corso

"
.
.
.
"
Lavori conclusi a1 Sara Esse 3/3 Lavori finiti
.
) Emma Effa 171 Lavori finiti
.
Scioglimento : 3 Antonic Marrone 1/1 Lavori finiti
anonimato - =
e — SN NN NN NN NN NS S NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEE
Scioglimento

anonimato -
Associazione
candidati

Quando lo stato di tutte le sottocommissioni hanno la voce “Lavori finiti” il Coordinatore dovra cliccare sul
bottone Chiusura lavori per concludere il processo.

Con questa ultima azione finisce anche la valutazione per le commissioni con piu 500 compiti.
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Verbali

Flusso delle informazioni per I'inserimento dei verbali

Tutta la commissione Il resto della commissione
firma digitalmente lo conferma la presa visione
stesso file del verbale inserito

Il segretario redige il

verbale

Inserimento verbali firmati digitalmente

ATTENZIONE! Nella sezione Registrosono sempre visibili le date e I'ora di ciascuna sessione di lavoro,
REGISTRATI neilog di sistema. Si consiglia di verificare la corrispondenza tra le sessioni registratie quanto
viene inserito nei verbali.

Per ciascuna sessione di lavoro € previsto la stesura di un verbale che dovra essere firmatodigitalmente da
parte di tutta la commissione/sottocommissione. Per questo motivo nel sistema & prevista la possibilita di
inserire un numero indefinito di verbali.

L’'inserimento dei verbali deve essere fattodal Segretario. Glialtri componenti della commissione potranno
solo vedere quanto inserito, ma non saranno abilitati all’inserimento di nuovi verbali.

Il link aiverbali & sempre disponibile nel menu in alto, presente all’internodella
commissione/sottocommissione:

I@ m Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione I Selezione commissione Antonio Marrone

Commissione XXXX: TOSCANA

AN E NN NN NN NN N NN NS N NN NN I I I I I I I I I IS SN S I N NN NN SN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEER

@ m Home Commissione R-’erbali/ﬂegistm Griglia di valutazione =

Partecipa/Aggioma Membri delle altre sottocommissioni

Caricamento
griglia di
valutazione

Lavori conclusi

Bianchi Carlo

Esse Sara

Marrone Antonio

Compito 1

o o

Correzione chiusa

COORDINATORE

PRESIDENTE

SEGRETARIO

Effe Emma SEGRETARIO
Ripartizione Esse Sara SEGRETARIO
compiti
Effe Emma SEGRETARIO
Esse Sara PRESIDENTE
Correzione in
corso -
Compiti

P

Visualizza scheda di valutazione Quisque purus eros, condimentum a...
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Accedendo alla pagina dei verbali, il sistema mostrerai verbali precedentementeinseriti e dara la
possibilita di inserirne di nuovi:

@ OQDOQ tHome Commissione  Verbali  Registo  Griglia di valutazione
¥

Selezione commissione

Verbali
Commissione J0000
SEE Data del verbale I
4— . \ o
Toma ala commissione In questa sezione & possibile
Associa compiti al verbale (Opzionale) . .
- < inserire un nuovo verbale, e
e sotvere aggiungere una descrizione, la
data di redazione del verbale e
= associare il verbale a uno o pil
compiti.
|
Sfoglia... | Messun file selezionato.
In questa
sezione
e —— e oo listatid
09/dic/2020 Verbale 1 compitoXo{.pdf ‘ Verbali gié
09/dic/2020 Verbale della sessione di lavora n. 1 Verbale 1.pdf inseriti
15/dic/2020 Verbale n2 Verbale 2.pdf
[ |

Per associare i verbali ai compiti, sara sufficiente selezionarli dal menu a tendina presente. Man mano che
vengono selezionati, compariranno in verde a fianco e spariranno dal menu. Se ne viene selezionato uno

per sbaglio, e sufficiente cliccare sul nome del compito sbagliato per eliminarlo:

Verbali

Data del verbale
51/12/1020

Associa compiti al verbale (Opzionale)

Verbali

Data del verbale

31/12/2020

Associa compiti al verbale (Opzionate)

Compito 2, punteggio: 50.0, giudizie: suffi
Compito 2, punteggio: 50.0, giudizio: insu
Compito 4, punteggio: 50.0, giudizio: suf

Compito 5, punteggio: 50.0, giudizio: suff

\

h Y

Cliccare sul nome del compito

associarlo al verbale

N

Cliccare sul compito inserito per errore
per eliminare I'associazione

La data del verbale dovra essere uguale a quella riportata sul pdf del verbale. Si ricorda che la redazionee
le firme digitali devono essere fatte al termine della seduta stessa.

Data del verbale

Guida Commissione Giudicatrice versione 1.2
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Per il caricamento dei verbali & prevista la conferma da parte di tutta la commissione.

Il segretario dovra comunicare di aver inserito il verbale, e gli altricomponenti della commissione dovranno
confermareil verbale.
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Registro

o-ii m Home Commissione Verbali Registro Griglia di valutazione =

Il link registro porta ad una pagina nella quale vengono riportate tutte le operazioni eseguite con la
conferma della commissione e dettaglia: data, tipo e descrizione dell’ operazione eseguita ed eventuale
riferimento al compito nel quale é stata eseguita |'operazione. Nel caso di conferma di caricamentodi un
documento, sara presente anche il link al documento stesso.

Si suggerisce di utilizzare le informazioni riportate in questa pagina per redigerei verbali.

QDO rome Commissione  Verball  Registro  Griglia di valutazione Selezione commissione | Sara Esse

Registro operativo

31/dic/2020 08:47 Conferma griglia di valutazione acquisita Griglia di valutazione
compitoXO(pdf

31/dic/2020 08:48 Visualizzazione compito 1 del 31/Dec/2020 08:48
31/dic/2020 08:49 Caricamento compito 1 firmato da tutti | componenti
della commissione
31/dic/2020 0849 Salvataggio compito 1. Punteggio totale: 150 Compito 1
Commissione . . . . . :
XXOOK: SICILIA 31/dic/2020 08:50 Caricamente scheda di valutazione del compite 1 Compito 1
31/dic/2020 08:50 Accettazione e conferma della scheda di valutazione  Scheda di valutazione Compito 1

per il compito 1, chiusura correzione compitoXX.pdf

31/dic/2020 08:50 Uscita dalla visualizzazione del compito 1

31/dic/2020 08:51 Visualizzazione compito 2 del 31/Dec/2020 08:51

31/dic/2020 08:51 Caricamente compito 2 firmato da tutti | componenti
della commissione

31/dic/2020 08:51 Salvataggio compito 2. Punteggio totale: 50

31/dic/2020 08:52 Caricamente scheda di valutazione del compite 2

g0 808
VHE UUE

31/dic/2020 08:52 Accettazione e conferma della scheda di valutazione  Scheda di valutazione

per il compito 2, chiusura correzione compitoXO(pdf
31/dic/2020 08:52 Uscita dalla visualizzazione del compito 2 Compito 2
31/dic/2020 08:53 Visualizzazione compito 3 del 31/Dec/2020 08:53 Compito 3
31/dic/2020 08:53 Caricamente compito 3 firmato da tutti | componenti Compito 3
della commissione
31/dic/2020 08:53 Salvataggio compito 3. Punteggio totale: 50
31/dic/2020 08:54 Caricamento scheda di valutazione del compito 3
T4 /im0 NR-GA Arrattazinns o ranfarms Aalls crhads di valitasinna  Grhods di vslitssinne I Comninn 3 )
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