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AVBRICA ITALIS

1 Introduzione e organizzazione del documento

L’Autorita di Gestione del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento 2014-2020” ha pubblicato nel 2020 gli avvisi Prot. 13194 del 24/06/2020-FESR -
Adeguamento spazi e aule e n. 19161 del 06/07/2020 - FESR Adeguamento spazi e aule Il per finanziare la
realizzazione di piccoli interventi di adattamento e di adeguamento degli spazi e degli ambienti scolastici e
delle aule didattiche degli edifici pubblici adibiti ad uso didattico. Beneficiari dei due avvisi sono gli Enti
Locali.

Lo scopo di questo manuale e di fornire supporto per I'attivita di certificazione delle spese agli Enti Locali
che hanno partecipato ai suddetti bandi.

In particolare la guida ha lo scopo di illustrare agli Enti Locali come utilizzare le funzioni messe a
disposizione nel sistema informativo SIF2020 per la certificazione della spesa, a partire dall’operazione di
predisposizione ed inserimento del modello CERT sino a quella di invio.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni di certificazione illustrando i
percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa presente che non sostituisce le linee guida di
riferimento e la normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono esclusivamente per
facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020 saranno integrati
all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare sempre la data di aggiornamento del
manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

2  Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione

CERT Certificazione

RUP Responsabile Unico del Procedimento
DS Dirigente Scolastico

E.L Ente Locale
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3  Accesso al sistema per il RUP

Dal portale Istruzione & possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali Europei» al seguente
indirizzo: http://www.istruzione.it/pon/

C & istruzioneit/pon)

Ministero dell'lstruzione ) Accessoai Servizi -
UNIONE EUROPEA
& & 1 . . e Gestione Interventi
e s i eram
- Gestione Finanziania
k-‘- a scusla i« ! < car Bt IIPON ~  Avvisi-  PONKit~  PON tras
b
Gest. edilizia Enti Locali g
IN EVIDENZA Comitato di sorveglianza
08/01/2021
Smart Class - Obiettivi di Servizio - Graduatonie di valutazione

complessive

ADEGUAMENTO

SPAZ| E AULE

22/12/2020

Smart Class - Obiettivi di Servizio - Graduatone di
valutazione

21/12/2020
. 0 s Smart Class - Secondo Ciclo - Prorogato al 31 marzo 2021 1l
Adeguamento spazi e aule 1 e 2 edizione termine per 2 chiusura dei progett
MOG GPU schede progettuali: pubblicato I'aggiornamento
27/11/2020

Avvisi "Integrazione e accoglienza®, "Inclusione sociale e
lotta al disagio - 2a ed" e "Formazione per adulti - 2a ed"
& APPROFONDISCI [ ] maodificate le note autornizzative

Nella home page dei Fondi & presente la voce Accesso ai servizi. Qui € possibile selezionare la voce
‘Gestione interventi’ per accedere a GPU oppure ‘Gestione finanziaria’ per accedere a SIF2020.

Per accedere ad entrambe le applicazioni & necessario che il RUP utilizzi le credenziali di accesso al portale
del Ministero dell’Istruzione in suo possesso.

Gestione Cert e Rend
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4  Gestione Certificazioni FESR di Edilizia scolastica

Gli Enti Locali che hanno partecipato ai Bandi n. 13194 e n. 19161 del PON hanno I'obbligo di certificare le
spese ammissibili sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui
fondi strutturali stanziati per la programmazione 2014-2020.

Sono state messe quindi a disposizione dei RUP, o dei DS delle scuole che operano come istituti gestori
delle risorse nel caso di Enti in dissesto, delle specifiche funzionalita per la gestione dei modelli di
Certificazione.

Attraverso la funzione di inserimento on line del modello di Certificazione I'Ente Locale provvede ad inserire
nel Sistema SIF2020 gli ordinativi di pagamento, che di seguito per semplificare saranno chiamati mandati
di pagamento, e ad associare tali mandati ai documenti giustificativi di spesa, ovvero quei documenti che
consentono di provare che la spesa sia stata effettivamente sostenuta.

| mandati di pagamento da inserire devono essere quietanzati. Si fa presente che per titolo quietanzato si
intende I’atto che rilascia il Tesoriere dell’Ente con la data di avvenuto pagamento al beneficiario.

ATTENZIONE! Di seguito alcune condizioni da rispettare per procedere all'inserimento della Certificazione:

e Gli importi inseriti nelle certificazioni non devono essere arrotondati per eccesso o per difetto ma
devono corrispondere con gli importi dei singoli mandati.

e FE’ possibile inserire i modelli di Certificazione solo se risulta inviato almeno un prospetto di
liguidazione.

e Le CERT rappresentano un periodo temporale di spesa che pud comprendere al massimo un anno
solare. Non sara possibile, quindi, inserire una certificazione a cavallo di due anni.

e Per un determinato periodo di validita puo esistere un’unica CERT.

e Le date di emissione dei mandati di pagamento devono essere comprese nel periodo di validita della
Certificazione.

e |l processo di inserimento di un modello CERT si potra considerare concluso solo se i mandati di
pagamento risulteranno associati ai relativi giustificativi di spesa, ai beneficiari e alle voci di costo.

5 Inserimento e Modifica Cert

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, |'utente deve accedere alla
voce Certificazioni del menu delle funzioni del sistema.

Facendo click sulla voce ‘Certificazioni’ viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione certificazioni
Edilizia’. Facendo nuovamente click su quest’ultima voce l'utente puo accedere alla funzione di

‘Inserimento-Modifica Cert’.

MENU FUNZION| - SIF 2020

Progetti

Fasticolo Altuazions

Gestione Cert e Rend
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Tale funzione consente di inserire la o le certificazioni, di visualizzare quella o quelle gia inserite e in ultimo di
modificarla o modificarle.

Per poter accedere alle funzioni di inserimento e di modifica della CERT il RUP, o il DS in caso di Ente locale in
dissesto finanziario, deve effettuare la ricerca dei progetti afferenti all’Ente o agli Enti Locali per i quali e stato
incaricato a gestire le procedure amministrative e la rendicontazione.

Ricerca Cert FESR Edilizia

A Inserimento Cert Edilizia

 Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Avviso® Seleziona
Ente Seleziona
Progetto™ Seleziona
cup Seleziona

Cerca

(") Obbligatorio indicare almeno I"avviso o il progetto

La ricerca del progetto o dei progetti dell’Ente Locale sui quali opera il RUP, o il DS in caso di Ente locale in
dissesto finanziario, deve essere eseguita in base ai parametri illustrati nell'immagine sovrastante e di seguito
elencati:

e Anno: é riferito all'anno di pubblicazione dell’avviso — NON OBBLIGATORIO
e Awviso: elenca gli avvisi riferiti allanno impostato — OBBLIGATORIO in alternativa al campo
‘Progetto’ o al campo ‘CUP’

e Ente: elenca gli Enti Locali per i quali il RUP ¢ stato incaricato ad operare

e Progetto: elenca i progetti appartenenti al RUP per l'avviso impostato — OBBLIGATORIO in
alternativa al campo ‘Avviso’

e CUP: elenca i Codici Unici di Progetto dei progetti appartenenti al RUP per 'avviso impostato —
OBBLIGATORIO in alternativa al campo ‘Avviso’

Nella ricerca va quindi selezionato dalla tendina I’Avviso o il Progetto o il CUP.

Se il progetto non e avviato o non ha alcun Prospetto di liquidazione inviato il sistema presentera questo
messaggio: “Non é stato trovato alcun progetto per i criteri di ricerca indicati!”.

Gestione Cert e Rend
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Una volta inseriti i parametri di ricerca, selezionando il pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di
Riepilogo dei progetti di edilizia. Tale pagina mostra il progetto selezionato oppure la lista dei progetti
afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT associate al progetto o ai progetti.
Nella pagina di Riepilogo dei progetti di edilizia sara evidenziato in alto a sinistra il percorso di selezione dei
criteri di ricerca e le seguenti informazioni di riepilogo relative al risultato dalla ricerca:

- Numero Progetti

- Totale Importo Autorizzato

- Numero Certificazioni

- Totale Importo Certificazioni

& Inserimento Cert Edilizia f)
+ Filtra ricerca progett
FILTRI: Avviso: 19161 del 06/07/2020 - FES. Progetto: 10.7 14-FESRPON-PLL.202

Riepiloge Progetti Edilizia

Numere Progetti Totale Importo Autorizzate Numers Certificazioni™ | Totale Importo Certificazioni®

1 € 70.000,00 o 0,00

@  Download dat

| N. Prospetti Di N. Decumenti Di N* RUP/Gestore Importe Importo Totale | State Data Imparte =
Arvise | Ente Locale Progetto Cup Liquidaziene Epesa Inseriti | Rlslerse ertificate | Modsiio | Modelle | Ineltrodnvie | Modelle
2 3 4 €7 & I n

19161 . [Leggl COMUNED! 10 71A-FESRPON- | o
ttto] VIESTE B 0N

escrizione delfadone comispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 tetali. Risultati per pagina: E

@  Downioan da

Si ricorda che le condizioni richieste per inserire una Certificazione sono le seguenti:
o il Progetto deve essere AVVIATO e deve essere presente almeno un prospetto di liquidazione in stato
‘Inviato’
e nel caso in cui siano presenti CERT gia inserite, queste devono risultare in stato ‘Inviato’

Nel caso di primo inserimento della Certificazione sono riportate solo le seguenti informazioni:

- Awviso

- Codice Ente (campo con link al dettaglio dell’Ente Locale)

- Progetto

- Cup

- N. Prospetti di Liquidazione

- N. Documenti di Spesa Inseriti

- N. RUP/Gestore Risorse (campo con link al dettaglio anagrafico del o dei RUP oppure dell’Istituto
scolastico gestore)

- Importo Autorizzato

- Importo Totale Certificato

- Modello CERT (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

- Stato del modello (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione. Puo altrimenti
contenere questi stati: In preparazione, Inoltrato, Inviato)

- Data Inoltro/Invio (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

- Importo Modello (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

- Azioni (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

Sempre in caso di primo inserimento il pulsante ‘Inserisci Cert’ risulta attivo consentendo al RUP, o al DS, di
compilare il modello Cert.

6
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Nel caso diverso dal primo inserimento nella pagina Riepilogo Progetti Edilizia sono visualizzate la o le
certificazioni gia inserite ed & possibile procedere a un nuovo inserimento solo se la o le certificazioni
precedenti sono tutte nello stato INVIATO.

* Filtro ricates progetti

FILTRE | Anno: 2020 Awvise: 19161 del 0B07/2020 - FES.

Riepiloge Progetti Edilizia

Humero Progedti Totale Importo Autorizzato Humern Certificazioni Totale Imporio Cerlificazioni*
2 € 200.000,00 1 €0.00

) Downioad dati

Roghore prounch  Amiso  COUSEENE ke Loca c I i T
PUOLA  FOGOIA gy "9 KcOuooigge  COMUNEDIVESTE  JBTIA 676200008 4 s 2 €130.000,00
P Foocs (5181 1900 sonciess  comneoiveste LI ored 2 3 4 7000000 €000 Cot1  Invita EERERSE T R |

PAEEA CON | MOUSE SUle 150N Per visUSEETArs 1 BSECTITIONS Gara: Tispanderte WVisualizzati risultati da 14 2 su 2 totali. Risultati ped pagina: a

©  Downkood deti

Il pulsante di Download dati, presente in alto e in basso nella pagina, consente di scaricare le informazioni
presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Gestione Cert e Rend
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5.1 Inserimento Certificazione

La procedura di inserimento delle CERT & organizzata nelle seguenti fasi:
1) Inserimento del mandato
2) Associazione del mandato ai relativi documenti giustificativi di spesa
3) Associazione dei soggetti che hanno beneficiato del pagamento
4) Associazione dei documenti alle voci di costo per le quali & stata sostenuta la spesa

A ciascuna delle sopra elencate fasi e stata dedicata una sezione a sé stante in cui & possibile effettuare il
salvataggio parziale delle informazioni qualora si voglia rimandare il completamento dell’Inserimento della
CERT a momenti successivi.

La prima operazione richiesta all’utente dopo la selezione del pulsante ‘Inserisci Cert’ nella pagina di lista
dei progetti € I'inserimento delle date di riferimento della spesa. Tale operazione & necessaria affinché la
CERT possa essere salvata nello stato IN PREPARAZIONE.

Rigpllege Pregette

Anno 2020
Aniso 19161 del 06/07/2020 - Ediliz

Progetto 10.7. 1A-FESRPON-PL

Cup: GT6J200 5
M. RUF 4
Ente XCOMOO1668
Den. Ente COMUNE DI VIESTE
Tot. spesa autonzzata €70.00

Tot. spesa cerificata €000
Data di awio progetto 20/07/2020

Seleziona le date della certificazions

Data inizie spese

Data fine spese

Salva

La voce ‘Data Inizio spese’ ¢ relativa alla data del mandato temporalmente piu vecchio mentre ‘Data fine
spese’ corrisponde alla data del mandato pil recente.

ATTENZIONE: la ‘Data Inizio spese’ non puo essere precedente alla data di avvio del progetto, che e
riportata nel Riepilogo Progetto in alto a destra.

Una volta terminato I'inserimento delle date & necessario cliccare sul pulsante ‘Salva’.

Dopo aver eseguito il salvataggio delle date, il sistema mostra all’'utente la pagina di Dettaglio della CERT in
fondo alla quale & presente il pulsante ‘Aggiungi mandato’. Tale tasto consente all’'utente I'inserimento del
MANDATO di pagamento.

IMPORTANTE: il mandato di pagamento da caricare deve essere obbligatoriamente quietanzato. Si fa
presente che per titolo quietanzato si intende l'atto che rilascia il Tesoriere dell’Ente con la data di
avvenuto pagamento al beneficiario.

Gestione Cert e Rend
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Ricpiloge Cortificazione

Stato Certificazione: In preparazionea

ARfw a0 Stato dela Cart I préparaTions
Avvinn 19181 del 05072020 - iz Periocs Valdld 12172020 - 311 20020
Frogeso 0.7 1 4-FESRPOM. Totae imgiorta Certificato enm
U GTEI2000 Hernero Manedngi Toknk 0
M, RLP; 4 Numero Percetion Associatt Q
Ende HOOMOHB5Y Humero Beneficiar Associli o
Dan, Ente COMUME O VIESTE Dusta insarimento Cert 1240 0
Tot. spees sorizzats ar Duat utima modifica Cert 1240 0z
o s coatificala €000 Lt Ireserimento Cert Emanusle vendetli
Data ofi anevio progetio 2072020 Lterite LRtima Modifica Can Emanse Vendetli
Gl importi cerfificatl sono related 2 spese effettuate dal 12/11/2020 31 31122020 Modifica date

Storico Rimessa in preparazions

Hota ADG

Mota Ende

Satva Nota

= Lawveri € 0,00
|- Altre Spase €0,00
Totale €0,00

Nella stessa pagina di dettaglio in alto a sinistra e riportato un riquadro con il “Riepilogo Progetto”con i

seguenti dati:

- Anno

- Awviso

- Progetto
- CupP

- N.RUP (campo con link al dettaglio anagrafico del o dei RUP oppure dell’Istituto scolastico

gestore)
- Gestore Risorse PON
- Ente
- Denominazione Ente
- Tot. Spesa Autorizzata
- Tot. Spesa Certificata
- Data Avvio del Progetto

In alto destra & invece mostrato il “Riepilogo Certificazione” con i seguenti dati:

- Stato Cert

- Periodo Validita

- Totale Importo Certificato
- Numero Mandati Totali

- Numero Percettori Associati

- Numero Beneficiari Associati

- Datainserimento Cert
- Data ultima modifica Cert

Gestione Cert e Rend
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- Utente Inserimento Cert
- Utente Ultima Modifica Cert

Oltre all'inserimento del Mandato nella pagina sono presenti ulteriori tasti di azione:

[:] Selezionando il bottone ‘Modifica Date’ si apre la sezione di inserimento delle date di
riferimento della spesa dove |'utente pud modificare le date precedentemente inserite. E’ necessario ricordare
che le nuove date riportate devono essere coerenti con eventuali mandati gia inseriti e non si devono
sovrapporre alle date delle Cert dello stesso progetto.

[:] Selezionando il bottone ‘Salva Nota’ I'utente puo digitare e salvare una nota. Fintantoché la
Cert risultera nello stato ‘In Preparazione’ I'utente puo modificare la nota sovrascrivendone un’altra.

Inoltre nella stessa pagina & possibile visualizzare le eventuali note inserite dall’Autorita di Gestione attraverso
il campo ‘Nota ADG’.

_ Cliccando sul pulsante + nella lista Voci di Costo & possibile visualizzare le seguenti

. informazioni per ciascuna voce presente:
«}= Lavori
- Altre Spese - I'importo associato nella gestione documentale
Totale - I'importo gia certificato (valorizzato automaticamente man mano che vengono
inseriti i MANDATI)

importo certificabile

In fondo alla pagina di Dettaglio della CERT sono infine presenti i pulsanti:
» Stampa PDF Cert
» Stampa Excel Cert
» Indietro, che consente di tornare alla pagina di Riepilogo Progetti Edilizia

10
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5.2.1 Inserimento Mandato

Dopo aver cliccato il tasto verde ‘Aggiungi mandato’, presente nella pagina di Dettaglio della CERT, si accede
alla pagina Gestione Mandato.

Gestione Mandato - Cert 1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione:
Anna 2020 Stato della Cert In preparaions
Ayvign: 19161 del 0BT /2020 - Eeflizi.. Perioto Waltdtd: 124172020 - 311 22020
Progetto: 10.7 4 AFESRPON- Totsle importo Certificate: €0,00
LR GTRI00 hlumero Mandsti Total: 0
N RUP: 4 Murmero Percetiori Associfi 0
Ente: HOOMOD1 853 Mumero Beneficiar Associti 0
Dien. Ente: COMUNE D4 VIESTE Diata inserimento Cert 12001 2021
Tot. spesa suborizzater € Diats utima modkfica Cert: 12001 2021
Tot. spasa cerificate: €000 Utente Inserimerto Cert: Emanusie Vendet
Diata o avvio progetto; 20072020 Utents Ltima Modifica Cert: Emanusle Vendet

Motz per moaificare i mandato occomre canceliario & reinseniio dails paging of deltagio Cert (Inserimeniodmodifica)

AHAGRAFICA MANDATO

HUMEROG MARDATO * DATA MANDATO *
ALLEGA FILE* [[Cheses Fila | Ho fils chosen IMPORTO TOTALE MANDATO *

INTERAMENTE IMPUTATO PROG, * Selezions QUOTA IMPUTATA AL PROGETTO *

TIPO MANDATO * Seleziona HUMERO BENEFICIAR] *

PAGATO A SOGGETTO PUBBLICO (SIM0) * si A SOGGETTO PUBBLICD * Seleziona

(*} eampo obbligatorio

Dettagiio Cert || Inserisci Mandsto |

Si ricorda che I'inserimento del mandato puo avvenire in modo progressivo qualora non si disponga di tutte le
informazioni necessarie al suo completamento o si voglia rimandare il completamento a momenti successivi.

La pagina Gestione Mandato mostra, in alto a sinistra ed in alto a destra, due riquadri contenenti il ‘Riepilogo
Progetto’ e il ‘Riepilogo Certificazione’.

Rigpilogo Progetto
Anri 200
Aviso 19161 del DB07/2020 - Ediizi...
Progetha: 10.7 1 A-FESRPON-
CUP: GTBJ20000:
M. FLP: 4
Ene: HOOMO0BES
Den. Ente; COMUNME DI WIESTE
Tod, spesa autorizzats: . £ .
Tot, spesa cerlificats €0,00
Data di anevio progetto; 2000772020

11
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Riepilogo Certificazione

Stako cella Cert In preparazions
Periodo Yalicks 12A122020 - 314 252020
Totale Importo Certificato: E10,00
Mumera bandati Totali: 1
Mumero Percettori Az socisti o]
Numero Beneficiar Associali: u}
Data insermento Cert: 12001202
Data uttima modifica Cert: ) 12004 120H
ente Inserimento Cer: Emaniigle % il
Literte Utima Modifica Cert: Emanuele i

Per I'inserimento del mandato & necessario che I'utente inserisca le seguenti informazioni:

12

Numero del Mandato

Data Mandato: la data del mandato deve rientrare nel periodo di validita della Cert

Allega File: premendo il pulsante Browse il sistema propone l'interfaccia con le risorse del computer
da cui selezionare il file da allegare

Importo Totale Mandato

Mandato interamente imputato al progetto: I'utente ha la possibilita di scegliere S| o NO. Se I'utente
seleziona NO si intende che con uno stesso mandato sono state pagate voci di spesa che potrebbero
essere trasversali a pil progetti, quindi il mandato non € interamente imputato al progetto (ad es. il
contributo per le spese tecniche di progettazione, direzione lavori e collaudo o la pubblicita). In tale
caso il sistema richiede l'inserimento dell'importo ‘Quota imputata al progetto’. Diversamente,
scegliendo SI, cioe se il mandato & interamente imputato al progetto, il campo ‘Quota imputata al
progetto’ viene compilato in automatico.

Quota Imputata Progetto: deve essere compilato nel caso in cui il campo Mandato interamente
imputato al progetto sia valorizzato con il NO. Non puo essere superiore all'importo totale del
mandato.

Tipo Mandato: I'utente puo scegliere tra Singolo o Cumulativo.

Il mandato e singolo nel caso in cui un solo soggetto abbia beneficiato del pagamento.

Il mandato e invece cumulativo quando pilu persone hanno beneficiato dell'importo erogato. Se
I'utente seleziona Cumulativo deve indicare il numero dei beneficiari nel campo specifico ‘Numero
Beneficiari’.

N.B: Qualora con il mandato sia stato disposto un pagamento a favore di piu beneficiari, I'applicazione

permettera di inserire tanti beneficiari quanti dichiarati nel campo ‘Numero beneficiari’.

ATTENZIONE! Se con il mandato é stato disposto il pagamento di piu fatture dello stesso beneficiario
il mandato deve essere considerato SINGOLO.

Gestione Cert e Rend
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— Numero Beneficiari: da imputare se il tipo Mandato & Cumulativo.

- Pagato a Soggetto Pubblico: SI/NO. Se si sceglie S| vuol dire che I'importo & stato erogato ad un
soggetto pubblico per il pagamento di tasse, imposte o contributi per conto di altri soggetti beneficiari.

— A Soggetto Pubblico: se nel campo ‘Pagato a Soggetto Pubblico’ & stato scelto Sl I'utente deve
specificare il soggetto pubblico a cui & stato effettuato il pagamento selezionando una delle voci
mostrate nella tendina :

[ Seleziona v

SETEZIO
AGEMZIADELLE ENTRATE

EMPALE

EQUITALIA

ERARIO DELLO STATO

INAIL

INPDAP

INPS

FROVIMCIA

REGICNE =

Per salvare i dati inseriti I'utente puo cliccare sul pulsante “Inserisci Mandato”.

ANAGRAFICA MANDATO

NUMERO MANDATO = 458 DATA MANDATO = 121172020
ALLEGAFILE * Choose File | Quistanza. .. to_468 pdf IMPORTO TOTALE MANDATO * [E 1.800 00|
INTERAMENTE IMPUTATO PROG. * Si QUOTA IMPUTATAAL PROGETTO = €1.800 00
TIPO MANDATO * Singolo NUMERO BENMEFICIARI * 1
PAGATO ASOGGETTO PUBBLICO (SI/ND) " Mo ASOGGETTO PUBBLICO

(") campo obbligaterie

[ Dettaglio Cert ] |[ Inserisci Mandato ]|

Al salvataggio dei dati il sistema verifica la completezza delle informazioni. Se i dati inseriti sono corretti e
completi, selezionando il tasto ‘Avanti’, I'utente puo passare alla seconda fase del processo di inserimento
della CERT che consiste nell’associazione del mandato ai documenti giustificativi della spesa.

Se desidera tornare alla pagina di dettaglio della CERT, dove nella Lista Mandati & possibile visualizzare il
mandato inserito, I'utente deve selezionare il tasto ‘Dettaglio Cert’.

ATTENZIONE: se |'utente vuole modificare il mandato deve cancellarlo e reinserirlo dalla pagina di dettaglio
della CERT. E’ possibile effettuare la Cancellazione utilizzando il tasto di azione ‘Cancelld’, rappresentato

dall’icona L , disponibile nella colonna Azioni della Lista Mandati.

€0,00

<= Lavori
== Altre Spese €0,00
Totale €0,00

Lista Mandati

Data Mandato Totalmente imputato Al Importo Imputato Al Mmporte Mandato $opgeo e Do A we
Mandato Progetto Progettn Certificato Cumulativo Supporta Beneficlar

[ s temeo0 180000 s «1.80000 000 "o - 1 0 o <R u

# Aggungi Mandain Pulsante di cancellazione
mandato
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Associazione Mandati - Documenti

Cert 1 - Associazione Mandati - Documenti

Riepilage Progetio Fiepiloge Certificazione Riepitoga Mandato

Anee 2020 Stalo della Cert I preparatione Mumerc Mandsta 458
Auvizo: 19161 del 06/T/2020 - Eckiizi. Periock Validid 12012020 - 3 H202020 Dista Emissione: 1201 2020
Progetic: 10.7 1A-FESRPON- Totale Importo Certificaba €0,00 Imparta Totale Mandato €1.80000
CUP GTEL20 Mumero Marciati Totak 1 Importa Inputato ol Progetioo 1,800,000
™, RLUP: 4 Mumer Percetion Associ [} Tipo Marsiato; Singolo
Ende: HTOMOH BE5 Mumero Beneficii Associalt o Soggetto Pubbco: ¥
D, Ente: COMUME T4 VIESTE Dt insanmants Cat 1200202 MG Bara i 1
Tol. #pess SAONZZAS il Dt lten modifica Cort 13002021 Imgsiurtar Az S0cial Parcetion 00
Tl #pesa corificats €nm Leanie inzerimento Cart Emanis i Irgacartar Tokabs Woci Coslor a0
Draban dfi anvvic progetio: 20072020 Lante URma Modifica Cert Emanus Imparto Percetbor Disponibile:

Imparta Tobak: Documentt €00

Lterte Insermento Mardsto Emarue
LUtente Uitima MWicckdica Mandato: ; Emerneke

Elence Documenti Progetto

Nurmera Fattura Oppure Tipo £ Numer Dat, s Quata Associata Al Documento i

b b 1 DocimtRott | Desman e e e i
o] Fatturs 20200987 LANOR! it 011 2020 20000 2200000 200000 (] anzeow  wesaosswe [EEEN
Qocymania o Incarico nbema Ente (121) DOCISpear 017272000 10000 £500,00 500,00 76 241202020 [ nosocia |

Dettaglic Cart

Nella parte alta della pagina di Associazione dei Mandati ai Documenti, in aggiunta al ‘Riepilogo Progetto’ e al
‘Riepilogo Certificazione’, viene mostrato all’'utente anche il ‘Riepilogo Mandato’ con i seguenti dati:

— Numero Mandato

— Data Emissione

— Importo Totale Mandato

— Importo Imputato al Progetto
- Tipo Mandato

— Soggetto Pubblico

— Numero Beneficiari

— Importo Associato Percettori
— Importo Totale Voci Costo

— Importo Percettori Disponibile
— Importo Totale Documenti

— Utente Inserimento Mandato
— Utente Ultima Modifica Mandato

Nella pagina e visualizzato I'Elenco dei documenti che I'utente ha precedentemente caricato ed associato al
progetto tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020.

N.B: Tali documenti possono essere associati solo se risultano validi e disponibili, ossia se presentano una
“capienza residua” su una voce di costo. La capienza residua e determinata dall’'ammontare della fattura al
netto degli importi delle voci di costo ad essa associati.

L'Elenco dei Documenti afferenti al progetto per il quale 'utente sta inserendo la CERT conterra le seguenti

informazioni:
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— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)

—  Numero Documento

— Denominazione

— Data documento

— Tipo Documento

— Quota Associata al Documento di Spesa

— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto al quale il documento é stato
associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Data Invio Prospetto

— CIG (e valorizzato solo se il documento di spesa € di tipo fattura ed é stato quindi emesso nell’ambito
di una procedura di gara)

- Azioni = Associa/Dissocia

Attraverso il tasto ‘Associa’ il documento viene associato al Mandato. Nel caso in cui la selezione operata
risulti errata I'utente puo dissociare il documento con il tasto ‘Dissocia’ per associarne uno diverso o per
riassociare lo stesso.

Elenco Documenti Progetto

Tipo Humera Fattura Oppure Tipa E Humera . Data imparta Quota Assaciata Al Documento Di imparta We Praspetio Data Invio font
Documento o P8 o e e Denominazione  pocumento Doctmento Spesa Disponibile e Prospetio Azioni
B Fattura 20200987 LR ol 01112020 £200000 £2000,00 £200000 W7 wnzeaze woszzsssee (EERER
ﬂ D°°§‘g‘§§° i Incarico Interna Ente (1213 ?gng' SPESA 014272020 €1.000,00 £500,00 €500,00 W76 241202020 =3
Dettaglic Cert warti

Dopo I'associazione del documento, o dei documenti, I'utente puo tornare alla pagina di dettaglio della CERT
utilizzando il pulsante ‘Dettaglio Cert’, altrimenti selezionando il tasto ‘Avanti’ passa alla terza fase del
processo di inserimento della CERT che consente I’Associazione dei Beneficiari ai Documenti e al Mandato.

Associazione Documenti - Beneficiari al Mandato

Cert 1 - Associazione Documenti - Beneficiari al Mandato

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione Ricpilogo Mandato

Anng 2020 Steto deka Cert In preparazions. Numero Mandster 468
Rz 19167 cel 06/07/2020 - Eddlal... Periodo Vet 1212020 - 314202020 Dista Ermissions: 12112020
Frogetto 10.7 1 AFESRPON ] Totale inporto Certificatn: €000 Imparto Totale Mandsto: £1.500,00
Cup: 7620 i Numero Mandati Totalr 1 Imparto inputsto al Progetto: £1.800,00
N.RUP: 4 Numero Pescetio Associsti ] Tipo Mandsto: Singolo
Erte: HEOMOD1B6S humero Bieneficiari Assoiti [ Sogpetto Pubbico: -
Den. Erte: COMUNE [ VIESTE Datn inseriments Cert: 120152021 humero Baneficiart 1
Tot. spesa sutorizzete € Data utima modifica Cert: 1300172021 Imparto Assacist Percettori €000
Tot. spesa certificeta €000 Ltente Inserimento Cert: Emanuel Imparto Toale Voci Cost €0.00
Data ti svvio progette: 200072020 Lterte Ukima Modifics Cert Emani Imparto Percettor Disponiile:

IMpGHo Totsle DocumErt €0,00

Unerte Inserinerto Mandsto: Emarnusit

Unerte Utim Modifica Mandsta: ; Emanuel

Associa Documento-Beneficiario

Humera Fattura Oppure Tipo E Humero N Data Quota Associata Al Documento Di Imparto HeProspetio Quata Assaciata Al
Documento Lo T Denominazione Toots £= Dt Beneficiario el

Documento Disponibile Liquidazione

m 20200967 LAVOR pdt 01mM2020 £2000,00 £2000,00 N* 75 del 241 242020 Hnow K Conwalida Berticiaric

Nella parte alta della pagina di Associazione Documenti-Beneficiari al Mandato sono riproposti il ‘Riepilogo
Progetto’, il ‘Riepilogo Certificazione’ e il ‘Riepilogo Mandato’, quest’ultimo con i dati del mandato integrati
con le informazioni inserite nella fase di Associazione dei Documenti giustificativi di spesa ai mandati.

15
Gestione Cert e Rend



RSN UNIONE EUROPEA

. Fondo europeo di sviluppo regionale

* gk

PON

k Per la scuola
Detenze o ambient

La pagina inoltre visualizza il documento o i documenti che sono stati selelzionati ed associati al mandato nella
precedente fase e conterra le seguenti informazioni:

— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)
— Numero fattura oppure tipo e numero documento

— Denominazione

— Data documento

— Quota Associata al Documento di Spesa

— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto di Liquidazione al quale il documento
e stato associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Beneficiario (questa informazione & presente solo se il Documento di spesa € di tipo Fattura. In tal
caso viene visualizzato il nome del Beneficiario inserito al momento del caricamento della Fattura
tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Quota Associata al Beneficiario

- Azioni: Convalida Beneficiario/ Nuovo Beneficiario

Il pulsante ‘Convalida Beneficiario’ viene visualizzato solo in presenza di Documenti di Spesa di tipo Fattura. In
tal caso il sistema chiede all’'utente di convalidare i dati anagrafici della fattura gia inseriti attraverso la
funzione ‘Gestione Documenti’.

Convealida Bensficiaria x
Denonminazione: GED ARREDAMENTI
Codice FiscalefPartita WA 04616370260

Mata: | dati sono stati estratti dalla funzione Gestione Documenti. Se risultano
carretti zi richiede di convalidare il Beneficiario. In caso contrario occorre modificarli
attraverso |3 funzione Gestione Documenti, ma solo dopo aver dissociata il
documentoffattura dal Mandato.

Corwalida Beneficiario

Chiudi

ATTENZIONE: se |'utente dovesse accorgersi della non correttezza dei dati anagrafici registrati per quella
fattura potra modificarli attraverso la funzione Gestione Documenti solo dopo aver dissociato il documento
della fattura dal Mandato.

Nel caso di presenza di Documenti di Spesa diversi dal tipo Fattura l'utente dovra inserire un nuovo
Beneficiario selezionando la voce ‘Nuovo Beneficiario’ presente nel menu a tendina della colonna
Beneficiario.
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Cert 1 - Associazione Documenti - Beneficiari al Mandato
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione Riepilogo Mandato

Arnas 2020 Stato dells Cert In preparazions Numero Mandato: 469
Awvisa: 9161 diel 06072020 - Ecliz.. Pariodo Valkdta 127172020 - 31122020 Dt Emizsione: 1212020
FProgetto: 10.7 1A-FESF Totale Importo Certificata: €1.500,00 mporo Totale Mandato: €500,00
cue; : Humero Marwdsti Tobsk 3 perto mputato 8l Progetio 500,00
N, RLP: 4 Humero Percettori Associatt 1 Tipo Mandato Singola
Ertte: HCOMOO1 668 Humero Benefician Associstt 1 Soggetto Pubiblico: -
Dien. Entbe: COMUNE DI VIESTE Data nserimento Cert: 120172021 Numero Beneficsart 1
Tot. spess autorizzata Dista uitima modifica Cert: 13012021 tporto Associsio Beneficiar: 2000
Tot. spesa certificata: €1.600,00 Uterte Inserimendo Cert: | Importo Totale Voci Costo €000

Dt cf avvio progefto: 200772020 Uterée Ukima Macifica Cert #i Imporin Bereficiari Dispanitile:
tmparto Totale Document €000
Uterte nserimento Marsato: H
Uterte URma Moditica Marksto: © "

Associa Documento-Beneficiario

Quota Associata Al Documento W Prospetio ario Quota Associata Al
Di Spesa t e Beneficlario

. Numero Fattura Oppure Tipo E Humero Dita Imparto
e Docaments Benominazione  pocumento Dispanibile Liquidazions

B Incarico terno Erte (121 OG0 sPesA 011202020 €500,00 €50000 N 76del 4M20020  [Seleziona

Saelaziona

Dettaglic Cert

Dopo aver cliccato sulla voce ‘Nuovo Beneficiario’ viene mostrata la sezione ‘Registra Beneficiario’ dove &
necessario caricare i dati anagrafici del nuovo Beneficiario.

Le informazioni da inserire cambiano in base al tipo di Beneficiario che I'utente seleziona:
v" DITTA INDIVIDUALE
» Cognome, Nome, Ragione Sociale, Codice Fiscale o Partita Iva
v" PERSONA FISICA
» Cognome, Nome e Codice Fiscale
v' SOCIETA'
> Ragione Sociale e Partita Iva

RegiAra Beneliciario Ed

Tipologis di Benedichario® | Selezana ~

Ditta Individusle

Persona Fisica
Societd

Dopo aver inserito i dati obbligatori del Beneficiario I'utente seleziona il bottone Registra Beneficiario e il
sistema effettua la registrazione del nuovo Beneficiario nella base dati dopo aver controllato la validita dei dati
inseriti.

Associa Documento-Beneficiario

Humera Fattura Oppure Tipo EHumera inazi Data Quata Assoiata Al Documento Importo W Prospetto ari Quota Assaciata Al oni
Documento Documento Denominazione  pycymento Di Spesa Disponibile Liquidazione Beneficiario Beneficiario Azioni
B Incarico Interno Ente (121) e =TS 0141202020 £500.00 €500,00  N°76 el 2411272020 (MARICASTOLFT ) [ )
Dettaglio Gert

A questo punto l'utente deve selezionare il tasto ‘Associa Beneficiario’ per associare il beneficiario al
documento di spesa e al mandato.

Nel caso in cui si riscontrino errori sulle informazioni associate & possibile utilizzare il pulsante ‘Dissocia’ per
dissociare il beneficiario e tornare indietro.

e

Gestione Cert e Rend



R UNIONE EUROPEA
SR Fondo europeo di sviluppo regionale

Associa Documento-Beneficiario

Importo N Prospetto Quota Assaciata Al
Disponibile Liquidazione Beneficiario

Humera Fattura Oppure Tipo E Humero inazi Data fori .
(ITe Denominazione o Bata Beneficiario Azioni

Quota Associata Al Documento
Documento ey

[Beleziona ~ [ ]

ﬂ Incarice Interna Ente (1217 ?gng' SPESA 0171272020 500,00 €50000 N 76 del 241272020
MARIO ASTOLFI £500,00

Dattaglic Cert it

Dopo la convalida del Beneficiario gia esistente per il documento di tipo Fattura, oppure dopo aver registrato
un nuovo Beneficiario per un altro tipo di documento, il sistema chiede all’'utente di inserire I'informazione
‘Quota Associata al Beneficiario’.

Inserito tale importo l'utente puod scegliere se tornare alla pagina di dettaglio della CERT utilizzando il
pulsante ‘Dettaglio Cert’ oppure, selezionando il tasto ‘Avanti’, passare all’ultima fase del processo di
inserimento della CERT che consente I’Associazione delle Voci di costo ai Documenti e al Mandato.

ATTENZIONE! Si ricorda che se il mandato e di tipo CUMULATIVO, ovvero se con il mandato é stato disposto
un pagamento a favore di pil beneficiari, I'applicazione permettera di inserire tanti beneficiari quanti
dichiarati nel campo ‘Numero beneficiari’ della pagina Gestione Mandato (vedi pag.11).

Associazione Voci di Costo

Cert 1 - Associazione Voci di Costo
Riepiloga Progetto PRiepilogo Certificazione Riepilogo Mandato
Anne 2020 Stado deda Cert In prepoeazione Numero Mandalc: 463
Avvise: 19161 del DBAO7/2020 - Bz Periodo Valdta 1212020 - MA2E020 Dt Ermissione: 121102020
Progett 10.7 1 A-FESRPON Tatale ingeto Camficatn 20,00 Inpanto Tobale Mandsto 180000
e GTE Numerc Mandas Totelt 1 Importo Imputato o Progetio: €1.800 00
N.RLE: 4 Numero Percetion Associti 1 Tipo Mandato Sirgolo
Erte: HOOMO 658 Numero Beneficiarn Associal 1 Soggetto Pubblico -
Den, Erte COMUME D4 VESTE Data iserimento Cert 12001 2021 Numero Beneficiart 1
Toh. spesa oborizzaln L] Deta utima modtica Cest 1301201 Inpaeto Associsto Beneficiart €1.80000
Tot. spesa certificats 20,00 Ltente inserimento Cert Emanue Importo Totale Voci Costo €000
Dt o avvio progettar 0072020 Uterte Utima Modktica Cert Emarnie Inrto Benefician Desponbie 150000
Importo Totale Documenti €000
LRente Insermento Mandabo Emeanised
Ltonte Utima Modkfica Mandato © Eranisn
Associa Voci Di Costo
Humero Fattura e Tipo Deta Quota Assoctata Al Impaorto W Prospetio Quota Associata Al Voci Dl Quota Voce  Importo Disponibile
Documento o Docomena P2E  Denominazions. po DRte ., Documento Di Spese Disponibile  Liquidazione  Beneficlario Beneficiario Costo DI Costo "ol D8 Costo Importo Yoce 0i Costo  Azienl
o} 20200887 LAVOR!pat 01112020 e2o0000  ezoonpn  fTTEdel Hiarw K €180000 Laworn  €2000,00 £2000,00 sl
Dettaglic Cort

Dopo aver inserito o associato il Beneficiario, o i Beneficiari in caso di un mandato Cumulativo, I'utente puo
associare le Voci di Costo riferite al mandato di pagamento.

Nella parte alta della pagina Associazione Voci di Costo sono riportati i tre riquadri del ‘Riepilogo Progetto’,
del ‘Riepilogo Certificazione’ e del ‘Riepilogo Mandato’, quest’ultimo con i dati del mandato integrati con le
informazioni acquisite nella fase Associazione Documenti-Beneficiari.

Nella pagina viene mostrato all’utente il documento o i documenti precedentemente selezionati ed associati al
mandato e la Voce o le Voci di costo per le quali il documento di spesa & stato emesso. Tale informazione
viene recuperata dalla Gestione del Prospetto di Liquidazione.

La pagina di Associazione Voci di Costo al mandato riporta quindi le seguenti informazioni:
— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)
— Numero fattura oppure tipo e numero documento

— Denominazione
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— Data documento
— Quota Associata al Documento di Spesa
— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto di Liquidazione al quale il documento
@ stato associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Beneficiario (questa informazione & presente solo se il Documento di spesa é di tipo Fattura. In tal
caso viene visualizzato il nome del Beneficiario inserito al momento del caricamento della Fattura
tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Quota Associata al Beneficiario

— Voci di costo

— Quota Voce di costo

— Importo disponibile Voce di costo

— Importo Voce di costo

- Azioni: Salva/Cancella

All'utente e richiesto di digitare I'importo della voce di costo pagato con il mandato tramite il documento di spesa.
Inserito tale importo I'utente deve selzionare il tasto ‘Salva’ per registrare I'informazione.

Cert 1 - Associazione Voci di Costo

Riepilago Pragetio Riepilago Certificazions Riepiloga Mandato
Anncc 2020 Stoto deda Cert: In prepacazions Mumero Mandato: 468
Awviso 15161 del DBO7/2020 - Eclizi Feriodo \ilicitd: 120152020 - 311 202020 Data Emiszione 121112020
Progatta 10.7.1AFESRPON-P Tetale rporta Certificato €230000 Importo Totae Mandst €1.500,00
cup G7EI2000 Numers Mancati Total: 2 Importo mputsto & Progetia €1.200,00
N, RUP: 4 Humero Percettor Associat 2 Tipo Mandato: Singolo
Ente: XCOMODT 688 Numero Benefician Associti 2 Sopgetto Pubblico: -
Den. Ente: COMUIE DI VIESTE Data nserinerto Oert 12012021 Humero Blensficiari 1
Tot. spesa autorizzats: ¢ Data witima mockfica Cert: 13m1 2021 Importo Associatn Bereticiar: 150000
Tot. speza cerificata: €2300,00 Lkente Inserimerto Cest: Emanvele Importo Totade Voo Costo: €1.800,00
Data o awvvio progetio 200072020 Lkente Litima Modificn Cert: Emanuele Importo Beneficiar Disponibile: &0,00
Importo Totale Documentt €1500,00
Utent= Inserimento Mandst: Emanuels
Utents Ltima Modifica Marwdato: : Emanusls

Associa Voci Di Costo

Humera Fattura Oppure Tipo E Data Quota Associata Al Importo H° Prospetta Quota Assocista Al VociDi  Quota Voce  Importo Disponibile orto Voce
B Humero Documento DENOMINAZIONE  pocumento  Documento Di Spesa Disponibile  Liquidezione  DEREficiario Heneficiario Coste Ui Costo Voci Di Costo T asia " Azioni
2 20200907 LAV ORI pdf 01112020 €2.000,00 LE T Knaw K €180000  Lawori £2.000,00 €200,00 €1.000,00 n
Dettaglio Cert

In caso di errori & possibile utilizzare il pulsante ‘Cancella’ per ripetere I'operazione. Prima di effettuare la
cancellazione il sistema chiede all’utente di confermare I'operazione.

Richiesta di conferma »®

Sei icure di woler eliminare I'associazions alla
wioge di costo’?

Corferma Srmull=

L'associazione della Voce di costo al mandato rappresenta l'ultima operazione richiesta per completare
I'inserimento della CERT.

Al termine dell’'operazione selezionando il pulsante ‘Dettaglio Cert’ I'utente puo tornare alla pagina di
dettaglio della CERT.
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Nella pagina di dettaglio CERT € mostrata la Lista Mandati, ovvero il riepilogo dei mandati inseriti dall’'utente.
In corrispondenza di ciascun mandato di pagamento presente € possibile utilizzare uno dei pulsanti di azione
visibili nell’ultima colonna della Lista mandati:

.
consente all’'utente di entrare nella pagina di Gestione del mandato.
e Se il mandato non é stato ancora inserito oppure & stato cancellato I'utente puo caricare nella
pagina le informazioni e i documenti richiesti
e Seil mandato é gia stato inserito I'utente puo solo visualizzare le informazioni inserite
3
7 consente all’utente di entrare nella pagina di Associazione Mandato ai documenti associati.
e Se il documento o i documenti presenti non risultano ancora associati I'utente pud procedere
all’associazione tramite il tasto di azione ‘Associa’
e Se il documento o i documenti presenti risultano gia inseriti 'utente puo dissociare il
documento al mandato tramite il tasto di azione ‘Dissocia’

g : A
consente all’utente di entrare nella pagina di Associazione Documenti e Beneficiari al mandato.
e Se il Beneficiario o i Beneficiari non risultano ancora associati l'utente pud procedere
all’associazione tramite il tasto di azione ‘Associa Beneficiario’ e digitare la Quota associata al
Beneficiario
e Se il Beneficiario o i Beneficiari risultano gia associati I'utente pud procedere alla dissociazione
tramite il tasto di azione ‘Dissocia Beneficiario’. La dissociazione del Beneficiario rende
nuovamente editabile il campo della Quota associata al Beneficiario che puo essere reinserita
consente all’utente di entrare nella pagina di Associazione Voci di costo.
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e Se la Voce o le Voci di costo non risultano ancora associate I'utente puo procedere alla
digitazione dell'importo della voce di costo coperta con il mandato e associarla tramite il tasto
di azione ‘Salva’

e Se la Voce o le Voci di costo risultano gia associate I'utente pud procedere alla cancellazione
dell’associazione tramite il tasto di azione ‘Cancella’

m- consente la cancellazione di un Mandato di pagamento e di tutte le sue eventuali associazioni ai
Documenti di spesa, ai Beneficiari e alle Voci di costo.

In fondo alla pagina di Dettaglio della CERT sono infine presenti i pulsanti:
» Stampa PDF Cert
» Stampa Excel Cert

> Indietro, che consente di uscire e tornare alla pagina Riepilogo Progetti Edilizia
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5.2 Modifica Certificazione

Dalla pagina Riepilogo Progetti Edilizia (vedi pag.6) € possibile accedere alla funzionalita di Modifica dei dati e
dei documenti delle CERT attraverso il tasto di azione ‘Modifica’ presente in corrispondenza di ciascuna CERT.

A ingerimarts Cant Edlisia F)
+ Eltro rizersa progatt

FILTRE | Awwiso: 13151 del 0G07/2020 . FES.. - Ente Locale: COMUNE Of VESTE

Riepilogo Progett Edilizia

Humero Progenti Totale MNPOTo AWorizzato Humera Cartificaziont” Totale Importo Certificaziont®
1 € 7000000 1 €2.300,00

3 Cowniosd dot

Imgorto

H.Prospetti Di M. Doeumenti Di Spes W RUPGestora Imporio Importo Totsle Stato Data
N insern a Risorse a Modello  yindelio Inottradnuio Modelia !

Ente Locate Progetto o Liuidazion Autorizzato Certificato

€230000 Cetl Inpreparszione  11/12/2020 €2300000 i

Visualzzati risultati da 1 a 1 su 1 totall. Risul .d per [-WIM:E
"

La modifica dei dati inseriti nella CERT & ammessa fintantoché questa risulti in stato ‘In preparazione’.

[FTTe]
#

Selezionando il tasto di azione ‘Modifica’ rappresentato dall’icona 7 siaccede alla pagina di dettaglio CERT
dove & possibile utilizzare le funzionalita descritte a pag. 20 del presente manuale per apportare modifiche alle
informazioni inserite o ai documenti.

!! Gestione certificazioni



5.3 Inoltro ed Invio Cert

Per accedere alla funzione di Inoltro-Invio Cert I'utente deve selezionare la voce ‘Certificazioni’ del Menu
Funzioni — SIF2020 attraverso la quale viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione certificazioni
Edilizia’. Facendo click su quest’ultima voce I'utente pud accedere alla funzione di ‘Inoltro-Invio Cert’.

MENT FURZIONI - SIF 2020

Tale funzione consente la gestione completa dell’inoltro e del successivo invio di una certificazione inserita dal
RUP o dal DS, nel caso in cui I'Ente si trovi in dissesto finanziario, tramite la funzione Inserimento-Modifica
Cert.

La funzione di Inoltro consente al RUP:

® digenerare e stampare la ricevuta della CERT
® firmare digitalmente la ricevuta scaricata

® caricare nel sistema la ricevuta firmata digitalmente

Dopo aver inoltrato la Certificazione I'utente non puo piu apportare modifiche al modello CERT.

La ricevuta, inoltre, puo essere cancellata e reinserita fino a quando il modello non viene definitivamente
inviato.

Ricerca Cert FESR Edilizia

Dopo aver selezionato la funzione, l'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nel
paragrafo Ricerca Cert FESR Edilizia e come & mostrato nell'immagine successiva.

@ | HELP GEMERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

#  Inoltro - Invio Cert Edilizia

= Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno 2020

Aviso* 19161 del 06/07/2020 - FESR - Adeguamento & adattamento funzionale degli spazi e delle aule didattich
Erte Seleziona

Progetto* Seleziona

CuUp* Seleziona

[*] Obbligataric indicare almena I'svvisa o il progette o il CUP
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Una volta inseriti i parametri di ricerca, selezionando il pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di
Riepilogo dei progetti di edilizia. Tale pagina mostra il progetto selezionato oppure la lista dei progetti afferenti
all’avviso specificato che abbiano almeno una Cert in stato ‘In Preparazione’ o in ‘Inoltrato’.
In alto a sinistra nella stessa pagina sono evidenziati il percorso di selezione dei criteri di ricerca e le seguenti
informazioni di riepilogo relative al risultato della ricerca:

- Numero Progetti

- Totale Importo Autorizzato

- Numero Certificazioni

- Totale Importo Certificazioni

Nell’ipotesi in cui non esistano progetti che soddisfino le condizioni di ricerca viene presentato il messaggio:
“Non e stato trovato alcun progetto per i criteri di ricerca indicati!”

Nella colonna Inoltro o Invio sono presenti i pulsanti che consentono di effettuare le seguenti azioni:
e Inoltro
e Invio

N.B: Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti € possibile visualizzare la descrizione dell'azione
corrispondente.

Prima di abilitare I’ azione di Inoltro, e quindi rendere visibile il relativo tasto di azione, il sistema verifica le
seguenti condizioni di validita delle CERT:

1. Limporto della CERT deve essere maggiore di O

2. deve esistere almeno un mandato di pagamento nella CERT (non si puo inoltrare o inviare
una CERT senza mandati e senza importi)

3. [linserimento del mandato deve essere completo, ossia devono risultare associati al mandato i
documenti di spesa, i beneficiari e le voci di costo pagate con il mandato

4. il mandato deve avere importi coerenti

5. siain caso di imputazione totale del mandato al progetto che di imputazione parziale, la quota
imputata, inserita nell’anagrafica del mandato, deve coincidere con la somma di tutte le quote che
il sistema chiede di associare sia al beneficiario (o ai beneficiari) che alla voce di costo (o alle voci
di costo)

6. la quota totale o parziale del mandato di pagamento deve essere sempre giustificata da un

documento di spesa e dall’ associazione alla relativa voce di costo

7. i beneficiari associati al mandato devono corrispondere al numero di beneficiari indicato
nell’anagrafica del mandato

8. se il mandato e di tipo SINGOLO non puo essere associato a 2 documenti appartenenti a due
beneficiari diversi

Nel caso in cui almeno una delle suddette condizioni non sia stata verificata correttamente dal sistema,

Y

I'azione di Inoltro della CERT non viene attivata e nell’ultima colonna risultera presente l'icona =~ che, se
selezionata, riporta le anomalie rilevate nella CERT.

Per ciascuna segnalazione riportata & evidenziato anche lidentificativo del Mandato a cui si riferisce
I’'anomalia da correggere, come mostra I'immagine che segue.
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! | :
Limporte del modello deve essere maggiore di zero.

Mon rizultane associati beneficiar al mandato 462,

La zomma degli importi imputati sul progetto non coincide con Fimporto cedificato.

Nel caso in cui il sistema non rilevi alcuna anomalia sulla CERT inserita, I'utente puo allora eseguire una delle
seguenti azioni:

e la CERT in stato In preparazione puo essere Inoltrata e non sara pit modificabile

e la CERT in stato Inoltrato puo essere Inviata
e la CERT in stato Inviato non & prevista alcuna azione




5.2.2 Inoltro della Cert

Selezionando I'azione Inoltra Cert ~ che si trova in corrispondenza di ciascuna Cert in stato In
Preparazione afferente al progetto o ai progetti presenti nella pagina Riepilogo dei progetti di edilizia e
possibile accedere alla pagina di Inoltro della Cert.

Fisaiogn Prage i Risaaga Cort s 2une
rees E=S
ko 15161 del DS - Bl
Progei 107 A SRR R ATTZA
cu: -
w.nup: n
Gesiee mzcese pON: wans0san
D Cezice Azcese PO CANMND 13 PARCD WERDE
Ere: s semzy
o e COMUNE 1IEANEND [re—
Tol. 2pe 3 makn e sznmm Uere Ulina e cent: e
Tol saesa i s mm

vt 1 w0 poge mormn

" preparmioce
-
smm

|

|

|
semay

(Gl importi centificati sone relativi 3 spese effettuate dal 010172021 3l 184/2021

Stato Certificazione: In preparazione

srias Ame o n prepara done.

w00

W Ene

4 Forniturs € 100,00
4 Frogettazione, direzione laveri e collauda €0,00

4 Altra Spase

£0,00
Tatale €100,00

Uik wsnad

Mangak whimen impu i 21 Progeds \mpart Impubia &1 Proged i Hsag th Punsiion

. iz cmm = mm cmm v - ] .

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi del progetto a cui fa riferimento la CERT:

e Anno

e Awviso

e Progetto

e CUP

e Numero RUP

e Gestore risorse PON

e Den. Gestore Risorse PON
e Ente

e Denominazione ENTE

e Tot. Spesa autorizzata

e Tot. Spesa Certificata

e Data di avvio del progetto

In alto a destra i dati riepilogativi della CERT:

e Stato della CERT

e Periodo divalidita

e Totale Importo Certificato
Numero Mandati Totali
Numero Percettori associati
Numero Beneficiari associati
Data Inserimento CERT
Data Ultima modifica CERT
Utente Inserimento CERT
Utente Ultima modifica CERT
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Nella pagina sono inoltre visualizzate le seguenti informazioni:

— Data diinizio validita

— Data di fine validita

— Nota della scuola

— Prospetto delle voci di costo che caratterizzano I'avviso ed il progetto
— Elenco dei mandati associati alla CERT

Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

— Mandato (contiene un link al documento del mandato per consentirne la visualizzazione)

— Numero mandato

— Data mandato

— Importo mandato

- Mandato totalmente imputato al progetto
— Importo imputato al progetto

— Importo certificato

— Mandato Cumulativo

— Soggetto Pubblico

— Numero Doc a supporto

— Numero Beneficiari

In fondo alla pagina di Inoltro della CERT sono presenti tre tasti di azione:
> Stampa PDF Cert
> Stampa Excel Cert
» Inoltra Certificazione

Veci Di Costo

Lista Mandati

Importe Mandate Tetalmente Imputato Al Importe Imputate Al
Mandato Progetto Progetto

Numero
Mandato

Importe
Certificato

Mandato

Data
Mandato

POF 1 1170172021 € 100,00 Si € 100,00 € 100,00

Stampa PDF Cert Stampa Excel Cent

<= Forniture €100,00
<= Progettazione, direzione lavori e collaudo € 0,00
<} Altre Spese €0,00
Totale €100,00

N°DecA
Supporte

Mandato
Cumulativo

Seggetto

N®
Pubblico Beneficiari

No - 1 1

Inelira certificazione

Selezionando il bottone Inoltra Certificazione, presente sotto I'elenco dei mandati di pagamento, il

sistema apre una maschera per la conferma dell’operazione.

Richiesta di conferma

Sel sicuro divaoler inoltrare la cert?
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5.2.3  Invio dell CERT

Dopo aver dato conferma con il pulsante INOLTRA CERTIFICAZIONE il sistema inoltra la certificazione

inserendo la data di inoltro e generando la Ricevuta che dovra necessariamente essere scaricata e
salvata in PDF.

A questo punto l'utente deve utilizzare un servizio di firma digitale a sua disposizione e procedere con
la FIRMA DIGITALE DELLA RICEVUTA secondo quanto di seguito illustrato.

Vosi Di Costo

<= Lavori

€ 1.000,00
<= Progettazione, direzione lavori e collaudo € 400,12
« Altre Spese € 200,00
Totale €1.600,12
Mandato Numero Data Importe Mandate Totalmente Imputato Al Importe Imputate Al Importe Mandato Soggetto N° Doc A N
Mandato Mandato Mandato Progetto Progetto Certificato Cumulativo Pubblico Supporte Beneficiari
m (13 01/11/2020 €1.000,00 sl £1.000,00 €1.000,00 No - 1 1
m 67 01/11/2020 €600,12 si €600,12 €600,12 si COMUNE 2 2

Ricevuta

Decumento Firmate Digitalmente

Ric_1094046_Cert1_1.jdf NO

Data Firma

Stampa PDF Cing tampa Excel Cert [ Choose File | No file chosen Carica Firma Dig. Ricevuta

2 3

Scaricare la ricevuta e
firmarla digitalmente 1

| passaggi necessari che I'utente deve compiere prima di poter inviare la CERT sono i seguenti:
» Scaricare la ricevuta e salvarla

» Apporre la firma digitale sulla ricevuta
» Cercare il file con la firma digitale sul proprio PC attraverso il bottone Nofile chaszn

> Caricare il file attraverso il bottone  ¢arica Firma Dig. Ricevuta

Solo dopo aver firmato digitalmente la ricevuta ed averla salvata nell’archivio le informazioni contenute

nel riquadro della ricevuta vengono aggiornate in automatico e in fondo alla pagina viene attivato il tasto di
Invia certificazione.

Selezionando il bottone Invia certificazione il sistema aggiorna lo stato della CERT ad ‘Inviata’ e
valorizza la data di invio con la data corrente.
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