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1 Introduzione e organizzazione del documento

L’'Autorita di Gestione del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento 2014-2020” ha pubblicato nel 2020 gli avvisi Prot. 13194 del 24/06/2020-FESR -
Adeguamento spazi e aule e n. 19161 del 06/07/2020 - FESR Adeguamento spazi e aule Il per finanziare la
realizzazione di piccoli interventi di adattamento e di adeguamento degli spazi e degli ambienti scolastici e
delle aule didattiche degli edifici pubblici adibiti ad uso didattico. Beneficiari dei due avvisi sono gli Enti Locali.

Lo scopo di questo manuale é di fornire supporto per I'attivita di certificazione delle spese agli Enti Locali che
hanno partecipato ai suddetti bandi.

In particolare la guida ha lo scopo di illustrare agli Enti Locali come utilizzare le funzioni messe a disposizione
nel sistema informativo SIF2020 per la certificazione e la rendicontazione della spesa.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico il flusso delle operazioni di certificazione e rendicontazione
illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa presente che non sostituisce le linee
guida di riferimento e la normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono esclusivamente per
facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020 saranno integrati
all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare sempre la data di aggiornamento del
manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

2 Glossario

Definizione/Acronimi Descrizione

CERT Certificazione

REND Rendiconto

RUP Responsabile Unico del Procedimento

DS Dirigente Scolastico

DSGA Direttore servizi generali e amministrativi
E.L Ente Locale

3  Accesso al sistema per il RUP

Dal portale Istruzione e possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali Europei» al seguente
indirizzo: http://www.istruzione.it/pon/

Gestione Cert e Rend
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Nella home page dei Fondi & presente la voce Accesso ai servizi. Qui & possibile selezionare la voce
‘Gestione interventi’ per accedere a GPU oppure ‘Gestione Edilizia Enti Locali’ per accedere a SIF2020
tramite ‘“ACCESSO RUP’.

Per accedere ad entrambe le applicazioni & necessario che il RUP, o il DS/DSGA in caso di Enti in Dissesto,
utilizzi le credenziali di accesso al portale del Ministero dell’lstruzione in suo possesso oppure € sempre
possibile utilizzare il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID).

Si fa presente che se al primo accesso I'utente sceglie di utilizzare lo SPID nel seguito il sistema consentira
solo quella modalita di accesso.

I RUP non ancora profilati dovranno obbligatoriamente effettuare I'accesso da SPID.

4  Gestione Certificazioni FESR per dilizia Scolastica

Gli Enti Locali che hanno partecipato ai Bandi n. 13194 e n. 19161 del PON hanno I'obbligo di certificare le
spese ammissibili sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui
fondi strutturali stanziati per la programmazione 2014-2020.

Sono state messe quindi a disposizione dei RUP, o dei DS/DSGA delle scuole che operano come istituti gestori
delle risorse nel caso di Enti in dissesto, delle specifiche funzionalita per la gestione dei modelli di
Certificazione e Rend.
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Attraverso la funzione di inserimento on line del modello di Certificazione I'Ente Locale provvede ad inserire
nel Sistema SIF2020 gli ordinativi di pagamento, che di seguito per semplificare saranno chiamati mandati di
pagamento, e ad associare tali mandati ai documenti giustificativi di spesa, ovvero quei documenti che
consentono di provare che la spesa sia stata effettivamente sostenuta.

I mandati di pagamento da inserire devono essere quietanzati. Si fa presente che per titolo quietanzato si
intende I’atto che rilascia il Tesoriere dell’Ente con la data di avvenuto pagamento al beneficiario.

ATTENZIONE:

e Gli importi inseriti nelle certificazioni non devono essere arrotondati per eccesso o per difetto ma
devono corrispondere con gli importi dei singoli mandati.

e E’ possibile inserire i modelli di Certificazione solo se risulta inviato almeno un prospetto di
liquidazione.

e Le Cert hanno validita per il periodo di un anno solare. Non & pertanto possibile inserire mandati di
pagamento del 2021 in una Cert del 2020. Per inserirli & necessario creare una nuova Cert con
validita 2021. In ogni modo per inserire una nuova Cert & necessario avere gia chiuso ed inviato la
Cert precedente.

e Le date di emissione dei mandati di pagamento devono essere comprese nel periodo di validita della
Certificazione.

e |l processo di inserimento di un modello CERT si potra considerare concluso solo se i mandati di
pagamento risulteranno associati ai relativi giustificativi di spesa, ai beneficiari e alle voci di costo.

5 Descrizione Menu Inserimento-Modifica CERT

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, I'utente deve accedere alla voce
Certificazioni del menu delle funzioni del sistema.

Facendo click sulla voce ‘Certificazioni’ viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione certificazioni
Edilizia’.

Facendo nuovamente click su quest’ultima voce I'utente puo accedere alla funzione di ‘Inserimento-Modifica
Cert e Rend’.

MENU FUNZIONI - 5IF 2020

Inserimento-Modifica Cert e Pend
IreOitro- e efl & Rend
Zert e Rend

Lamnane

Gestione Cert e Rend
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5.1

Inserimento e modifica Cert FESR Edilizia Scolastica

Tale funzione consente di inserire la o le certificazioni, di visualizzare quella o quelle gia inserite e in ultimo
di modificarla o modificarle.

Per poter accedere alle funzioni di inserimento e di modifica della CERT il RUP, o il DS/DSGA in caso di Ente
locale in dissesto finanziario, deve effettuare la ricerca dei progetti afferenti all’'Ente o agli Enti Locali per i
quali e stato incaricato a gestire le procedure amministrative e la rendicontazione.

M Inserimenta Cent Edilizia

= Fitra icénca progets

Seleriona i filiri da applicare alla ricorca

Annn
Aanvitsn®™
Ente
Progeita®

cue

7} Obbligatorio indicare almeno Pavviso o il progetio

Seleziona
Seleziona
Seleziona
Salezigna

Snlezigna

Cerca |

La ricerca del progetto o dei progetti dell’Ente Locale sui quali opera il RUP, 0 il DS/DSGA in caso di Ente locale
in dissesto finanziario, deve essere eseguita in base ai parametri illustrati nell'immagine sovrastante e di
seguito elencati:

Anno: e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso — NON OBBLIGATORIO
Avviso: elenca gli avvisi riferiti all’anno impostato — OBBLIGATORIO in alternativa al campo ‘Progetto’

o al campo ‘CUP’

Ente: elenca gli Enti Locali per i quali il RUP & stato incaricato ad operare

Progetto: elenca i progetti appartenenti al RUP per I'avviso impostato — OBBLIGATORIO in alternativa

al campo ‘Avviso’

CUP: elenca i Codici Unici di Progetto dei progetti appartenenti al RUP per I'avviso impostato —
OBBLIGATORIO in alternativa al campo ‘Avviso’
Nella ricerca va quindi selezionato dalla tendina I’Avviso o il Progetto o il CUP.

Se il progetto non € avviato o non ha alcun Prospetto di liquidazione inviato il sistema presentera questo

5
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messaggio: “Non e stato trovato alcun progetto per i criteri di ricerca indicati!”.

Una volta inseriti i parametri di ricerca, selezionando il pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di
Riepilogo dei progetti di edilizia. Tale pagina mostra il progetto selezionato oppure la lista dei progetti
afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT associate al progetto o ai progetti.

Nella pagina di Riepilogo dei progetti di edilizia sara evidenziato in alto a sinistra il percorso di selezione dei
criteri di ricerca e le seguenti informazioni di riepilogo relative al risultato dalla ricerca:

— Numero Progetti

— Totale Importo Autorizzato
= Numero Certificazioni

— Totale Importo Certificazioni

e sara attivo il pulsante ‘Inserisci Cert’ che consentira al RUP di compilare il modello Cert.

# Inserimento Cart Edilizia f+)]
+ Fillro ficerca progett

FILTRE Avvise: 19161 del 060772020 - FES Progetto: 10.7 1A-FESRPON-PU.202

Riepiloge Progetti Edilizia

Numero Progetti Totale Importo Autorizzato Numero Certificazion’® Totale Importe Certificazioni®

1 € 70.000,00 o €0,00
© oownloas day

M. Prespetti Di N. Documenti Di N* RUP/Gestore Importe Importo Totale Stato Data Importe
Avvise Ente Locale Progatto Liquidazione Spesa Inseriti Risorse Autorizzate ertificato Modello | Incltrofdnvic = Modello | A2ion!

19161 [Leggi 10.7 1A-FESRPON-
ity cgea crsa0

Hone cormispondernts Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

o Downlgad dat

Si ricorda che le condizioni richieste per inserire una Certificazione sono le seguenti:

e il Progetto deve essere AVVIATO e deve essere presente almeno un prospetto di liquidazione in stato
‘Inviato’
e nel caso in cui siano presenti CERT gia inserite, queste devono risultare in stato ‘Inviato’

Nel caso di primo inserimento della Certificazione sono riportate solo le seguenti informazioni:

- Awviso

— Codice Ente (campo con link al dettaglio dell’Ente Locale)
- Progetto

- CUupP

— N. Prospetti di Liquidazione

— N. Documenti di Spesa Inseriti

Gestione Cert e Rend
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- N. RUP/Gestore Risorse (campo con link al dettaglio anagrafico del o dei RUP oppure dell’Istituto
scolastico gestore)

— Importo Autorizzato

— Importo Totale Certificato

— Modello CERT (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

— Stato del modello (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione. Puo altrimenti
contenere questi stati: In preparazione, Inoltrato, Inviato)

- Data Inoltro/Invio (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

— Importo Modello (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

— Azioni (campo vuoto se non risulta ancora inserita alcuna Certificazione)

Sempre in caso di primo inserimento il pulsante ‘Inserisci Cert’ risulta attivo consentendo al RUP, o al
DS/DSGA, di compilare il modello Cert.

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia inserite e
sara possibile procedere a un nuovo inserimento solo se la/le certificazioni precedenti sono state INVIATE.

A insarimarts Cart Edlisiy ]
o Fillie ricetcs proget

FILTRE  Anno: 2020 Awwbse: 15161 del 06072020 - FES.

Murrnr o Progetti Totale Importo Maorizrelo Hurmer o Certificarions® Totale imporio Cortificazioni”
2 € 200 000,00 1 0,00

) Downioad deti

W Prospen bi WDocumentiti W RUP/Gest [— 0 Tatake
LUpadazione Spees inserts asisa™"  ausorss  "Confcsa’  Moduo

COMUNE DI VESTE

PUUA FOGGIA (g 1% Kcovomieas R

PUGLA  FOGGW [SIS1-MLe00 oowgess  COMMEDVESTE  M0TIL 0T84 2 3 I

Fazen con d mouse sulis Cone per VUSLTZNS b8 descrizions delazione coerpardente

Wisushzzrati risulteti da 1 & 2 su 2 totsl. Risullati per ma

@ Downlosd dati

Il pulsante di Download dati, presente in alto e in basso nella pagina, consente di scaricare le informazioni
presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Gestione Cert e Rend
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5.2 Inserimento - Modifica Cert

La procedura di inserimento delle CERT & organizzata nelle seguenti fasi:

1) Inserimento del mandato

2) Associazione del mandato ai relativi documenti giustificativi di spesa

3) Associazione dei soggetti che hanno beneficiato del pagamento

4) Associazione dei documenti alle voci di costo per le quali & stata sostenuta la spesa

A ciascuna delle sopra elencate fasi e stata dedicata una sezione a sé stante in cui e possibile effettuare il
salvataggio parziale delle informazioni qualora si voglia rimandare il completamento dell’Inserimento della
CERT a momenti successivi.

La prima operazione richiesta all’'utente dopo la selezione del pulsante ‘Inserisci Cert’ nella pagina di lista dei
progetti € I'inserimento delle date di riferimento della spesa. Tale operazione € necessaria affinché la CERT
possa essere salvata nello stato IN PREPARAZIONE.

Biapasge Fragete

Belariona le date della certhicanions

DaED iniss Speie

Data fime wpate

Per definire il periodo di riferimento della Cert & necessario impostare la ‘Data Inizio spese’, relativa alla data
del mandato temporalmente pil vecchio, e la ‘Data fine spese’ che corrisponde alla data del mandato piu
recente e che deve essere compreso all'interno del periodo di riferimento che si intende inserire. Tale periodo
riguarda esclusivamente le date di emissione dei mandati e non é legato all'attuazione del progetto indicata
nella gestione interventi - GPU.

I mandati devono essere inseriti nelle Cert per Anno Solare. Non si possono inserire mandati del 2020 e del
2021 nella stessa Certificazione: sara necessario inserire prima i mandati afferenti ad un anno, ad esempio il
2020, e solo dopo aver INVIATO la Cert del 2020 si potra inserire una nuova Certificazione, ad esempio quella
del 2021.

E' possibile pertanto inserire piu di una CERT, ossia non & previsto un limite massimo di CERT.

ATTENZIONE: |a ‘Data Inizio spese’ non puo essere precedente alla data di avvio del progetto, che é riportata

8
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nel Riepilogo Progetto in alto a destra.
Una volta terminato l'inserimento delle date € necessario cliccare sul pulsante ‘Salva’.

Dopo aver eseguito il salvataggio delle date, il sistema mostra all’'utente la pagina di Dettaglio della CERT in
fondo alla quale & presente il pulsante ‘Aggiungi mandato’. Tale tasto consente all’'utente I'inserimento del
MANDATO di pagamento.

IMPORTANTE: il mandato di pagamento da caricare deve essere obbligatoriamente quietanzato. Si fa
presente che per titolo quietanzato si intende I’atto che rilascia il Tesoriere dell’Ente con la data di avvenuto
pagamento al beneficiario.

Fenpaioga: Fropriic Perpsiage: Cnrifie armere

kero % ey ey Dot F prerr inre
Rebily vt e ORI . Pl Pl Vel 1 AL0EN .} A 30000
P gl V0L 1A PESRECR Eriaem ety Card i wi LR
e [LEE- P e ;A 3
HEr & Fma o Fos Con o poca

[ eCCmaEr P P md e o 3
L Erns COMUNE [ N Lot ey S 130 2004
t e megrey LE ] Frly e it =] 0 3um G
1o peria centrae LT Lhems Miamands (e s raruwm
Cmdn i i progelie mETmm L |t ity Cord e 'vipram
O O CRTENG N 50N TNV B ADESE STemu aa 12712000 N 1 ALZ000 i 4 L

Satn CHMSCAncan In preparssians

mEa FEraesg D PpE AR

Heda | rde

b St

4 Laverd o0
4 Altra 5_?1'“ € D.N
Totale €000

Nella stessa pagina di dettaglio in alto a sinistra e riportato un riquadro con il “Riepilogo Progetto”con i
seguenti dati:

- Anno

- Awviso

— Progetto

- CUP

— N. RUP (campo con link al dettaglio anagrafico del o dei RUP oppure dell’Istituto scolastico gestore)
— Gestore Risorse PON

Gestione Cert e Rend
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- Ente

— Denominazione Ente

— Tot. Spesa Autorizzata
— Tot. Spesa Certificata

— Data Avvio del Progetto

In alto destra & invece mostrato il “Riepilogo Certificazione” con i seguenti dati:

— Stato Cert

— Periodo Validita

— Totale Importo Certificato

— Numero Mandati Totali

= Numero Percettori Associati
— Numero Beneficiari Associati
— Data inserimento Cert

— Data ultima modifica Cert

— Utente Inserimento Cert

— Utente Ultima Modifica Cert

Oltre all'inserimento del Mandato nella pagina sono presenti ulteriori tasti di azione:

= | Selezionando il bottone ‘Modifica Date’ si apre la sezione di inserimento delle date di
riferimento della spesa dove l'utente pud modificare le date precedentemente inserite. E’' necessario
ricordare che le nuove date riportate devono essere coerenti con eventuali mandati gia inseriti e non si
devono sovrapporre alle date delle Cert dello stesso progetto.

| —J Selezionando il bottone ‘Salva Nota’ I'utente puo digitare e salvare una nota. Fintantoché la
Cert risultera nello stato ‘In Preparazione’ I'utente puo modificare la nota sovrascrivendone un’altra.

Inoltre nella stessa pagina € possibile visualizzare le eventuali note inserite dall’Autorita di Gestione
attraverso il campo ‘Nota ADG’.

Cliccando sul pulsante + nella lista Voci di Costo & possibile visualizzare le seguenti informazioni per ciascuna
voce presente:

== Lavori - Vimporto associato nella gestione documentale
+ Altre Spese | - [limporto gia certificato (valorizzato automaticamente man mano che vengono
Totale inseriti i MANDATI)

- limporto certificabile

In fondo alla pagina di Dettaglio della CERT sono infine presenti i pulsanti:
10
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— Stampa PDF Cert
— Stampa Excel Cert
— Indietro, che consente di tornare alla pagina di Riepilogo Progetti Edilizia

5.2.1 Inserimento Mandato

Dopo aver cliccato il tasto verde ‘Aggiungi mandato’, presente nella pagina di dettaglio della CERT, si accede
alla pagina di Anagrafica del mandato:

Py P i1 [CREFTTRE T S
Free F Tasa asts Cat s g
LRSS HHEL del DRACTNCD) - ailini Poraac Wuldid E30030 - WA 00
Frogelia TELF ML FEZAIN. Bl irperls Lol ala Ll=0e
(=13 L T S Mevial Ll a
LA T2 4 Pl P oslon A ot a
Enim WCOMOD 0E Fiumary Berafoan Lyrooal [}
D e S DVEESE (= T e ] 1NN
T apech RIFU IR L] [ TP RS T A0
R mpeca cortfraba wm Lbarde rodrmarta Cert s i
Dot il ey ey OGTEE bl |Rria Mot s Cee b W iel

Fols ey O YU (0N D o et A Dt o (i) D (e e oo

AEALIAL B A BAHOA T
R ) AT T T, BARKIAT T *
LG T T AP T TALE AT "
BUTERAME HTT RFUTAT O FROG. < Bepeng i) LA RAPTATA AL PRcOeCll THG =
T RARHEAT D * —— AL R B MR RO
PAGATE A SO 110 PUSALC O 3l b H S T T PRS00~ ——

I 2 4Tpen oblsges orm
|_ Eamugiea Cwt J I Fisirs Bl ]

Si ricorda che I'inserimento del mandato puod avvenire in modo progressivo qualora non si disponga di tutte
le informazioni necessarie al suo completamento o si voglia rimandare il completamento a momenti
successivi.

La pagina Gestione Mandato mostra, in alto a sinistra ed in alto a destra, due riquadri contenenti il ‘Riepilogo
Progetto’ e il ‘Riepilogo Certificazione’.

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno 2020 Stalo della Cert: In preparazions
Avviso 19161 del 06/07/2020 - Ediizi Periodo Validia: 12A1 /2020 - 311202020
Progetto 10.7 1A-FESRPON- Totale Importo Cerificato; €0,00
CUP. G76J20000< Numero Mandsti Totali: 1
N. RUP: 4 Mumero Percettori Associatt [}
Ente: XCOMO01663 Humero Beneficiarn Associati i}
Den. Ente: COMUNE DI VIESTE Diata inserimerto Cert: 12007201
Tet. spesa autorizzata - € . Diata ullima modifica Cert: : 12017202
Tot. spesa certificata €000 LUtente Inserimento Cen: Emanuele 4 il
Data di avvio progetto: 20072020 Utente Uttima Modifica Cest: Emanuele % i

L'inserimento prevede i seguenti campi:
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Numero del Mandato

Data Mandato: la data del mandato deve rientrare nel periodo di validita della Cert

Allega File: premendo il pulsante Browse il sistema propone I'interfaccia con le risorse del computer
da cui selezionare il file da allegare; tutti i mandati dovranno avere allegato anche la quietanza di
pagamento sullo stesso PDF. Se si tratta di un mandato cumulativo oltre si dovra allegare una
dichiarazione che specifica i soggetti e le relative quote che sono state liquidate con quel mandato.
Importo Totale Mandato: se il mandato é relativo all'lmponibile di un fornitore, I'lmporto Totale del
Mandato da inserire sara solo quello relativa all'imponibile e non quello del lordo complessivo.
Mandato interamente imputato al progetto: I'utente ha la possibilita di scegliere Sl o NO.

1. Se l'utente seleziona NO si intende che con uno stesso mandato sono state pagate voci di
spesa che potrebbero essere trasversali a piu progetti afferenti allo stesso finanziamento del
Programma Operativo Nazianale (PON), quindi il mandato non é interamente imputato al
progetto (ad es. le spese la pubblicita).

Un altro caso di Mandato non interamente imputato al progetto puo essere quello del
mandato con cui si versa all’Agenzia delle Entrate I'lVA relativa alle fatture di piu fornitori
non necessariamente legati al progetto finanziato con i fondi PON.

In tali casi il sistema, oltre all'inserimento dell'importo totale del mandato, richiede
I'inserimento dell'importo ‘Quota imputata al progetto’.

2. Diversamente, scegliendo SI, cioé se il mandato & interamente imputato al progetto, il
campo ‘Quota imputata al progetto’ viene compilato in automatico.

Quota Imputata Progetto: deve essere compilato nel caso in cui il campo Mandato interamente
imputato al progetto sia valorizzato con il NO. Non puo essere superiore all'importo totale del
mandato.

Tipo Mandato: I'utente puo scegliere tra Singolo o Cumulativo. || mandato € singolo nel caso in cui
un solo soggetto abbia beneficiato del pagamento. Il mandato € invece cumulativo quando piu
persone hanno beneficiato dell'importo erogato. Se I'utente seleziona Cumulativo deve indicare il
numero dei beneficiari nel campo specifico ‘Numero Beneficiari’.

N.B: Qualora con il mandato sia stato disposto un pagamento a favore di piu beneficiari,
I'applicazione permettera di inserire tanti beneficiari quanti dichiarati nel campo ‘Numero
beneficiari’.

ATTENZIONE: Se con il mandato é stato disposto il pagamento di piu fatture dello stesso beneficiario
il mandato deve essere considerato SINGOLO.

Numero Beneficiari: da imputare se il tipo Mandato & Cumulativo.

Pagato a Soggetto Pubblico: SI/NO. Se si sceglie SI vuol dire che I'importo & stato erogato ad un
soggetto pubblico per il pagamento di tasse, imposte o contributi per conto di altri soggetti
beneficiari.

A Soggetto Pubblico: se nel campo ‘Pagato a Soggetto Pubblico’ & stato scelto SI I'utente deve
specificare il soggetto pubblico a cui e stato effettuato il pagamento selezionando una delle voci
mostrate nella tendina :
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Per salvare i dati inseriti I'utente puo cliccare sul pulsante “Inserisci Mandato”.

ANAGRAFICA MANGATO
HUMERD MANDATO = ua DATA MANDATO * 1120
ALLEGA FILE * Chooss File | Ouietancs . ba_868 i IMPGRTO TOTALE MARDETO * [ &1.60000) |
INTERAMEMTE IMPUTATO PROG. * S QUOTAIMPUTATAAL PROCETTO * € 1 B0 00
TIPO MANDATO = Saraguba HUMERD BENEFICIAR] -
PAGATO A SOGOETTO PUBBLICD (54M0) - Ha ASOGOETTO PUBBLICD *

") campe obbligateris
| Dettaglio Cart ] || irerincd Mandato ||

Al salvataggio dei dati il sistema verifica la completezza delle informazioni. Se i dati inseriti sono corretti e
completi, selezionando il tasto ‘Avanti’, I'utente puo passare alla seconda fase del processo di inserimento
della CERT che consiste nell’associazione del mandato ai documenti giustificativi della spesa.

Se desidera tornare alla pagina di dettaglio della CERT, dove nella Lista Mandati € possibile visualizzare il
mandato inserito, I'utente deve selezionare il tasto ‘Dettaglio Cert’.

ATTENZIONE: se |'utente vuole modificare il mandato deve cancellarlo e reinserirlo dalla pagina di dettaglio
della CERT. E’ possibile effettuare la Cancellazione utilizzando il tasto di azione ‘Cancella’, rappresentato

dall’icona ', disponibile nella colonna Azioni della Lista Mandati.

= Lavari 000
4 Mitre Spase €00
1| bt it

Mralati 1-|m_‘m¢-u I-r‘-ll:lr‘-!i-ﬂ -:".'.E'.:.,
B wa ranncex s H L LT ™ . v [ i - E-1 n
m Fulsante i canoailalions
mandatc
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5.2.2 Associazione del mandato ai documenti giustificativi di spesa

Cert 1 - Associazione Mandati - Documenti
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Nella parte alta della pagina di Associazione dei Mandati ai Documenti, in aggiunta al ‘Riepilogo Progetto’ e
al ‘Riepilogo Certificazione’, viene mostrato all’'utente anche il ‘Riepilogo Mandato’ con i seguenti dati:

- Numero Mandato

— Data Emissione

— Importo Totale Mandato

— Importo Imputato al Progetto
- Tipo Mandato

— Soggetto Pubblico

— Numero Beneficiari

— Importo Associato Percettori
— Importo Totale Voci Costo

— Importo Percettori Disponibile
— Importo Totale Documenti

— Utente Inserimento Mandato
- Utente Ultima Modifica Mandato

Nella pagina e visualizzato I'Elenco dei documenti che I'utente ha precedentemente caricato ed associato al
progetto tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020.

N.B: Tali documenti possono essere associati solo se risultano validi e disponibili, ossia se presentano una
“capienza residua” su una voce di costo. La capienza residua e determinata dall’ammontare della fattura al
netto degli importi delle voci di costo ad essa associati.

L'Elenco dei Documenti afferenti al progetto per il quale I'utente sta inserendo la CERT conterra le seguenti
informazioni:

— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)
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— Numero Documento

— Denominazione

- Data documento

— Tipo Documento

— Quota Associata al Documento di Spesa

— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto al quale il documento e stato
associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Data Invio Prospetto

— CIG (e valorizzato solo se il documento di spesa é di tipo fattura ed e stato quindi emesso nell’ambito
di una procedura di gara)

—  Azioni BAssocia/Dissocia

Attraverso il tasto ‘Associa’ il documento viene associato al Mandato. Nel caso in cui la selezione operata
risulti errata I'utente puo dissociare il documento con il tasto ‘Dissocia’ per associarne uno diverso o per
riassociare lo stesso.

i F b Oppe o 1 | aver s

B Tisn i LR LU LEE T LECUT LEL TS e wnpeom oz [N

i ke B (114 'i'j';“ SPESA e o1 S R o [ WA T m

Dopo I'associazione del documento, o dei documenti, I'utente puo tornare alla pagina di dettaglio della CERT
utilizzando il pulsante ‘Dettaglio Cert’, altrimenti selezionando il tasto ‘Avanti’ passa alla terza fase del
processo di inserimento della CERT che consente I’Associazione dei Beneficiari ai Documenti e al Mandato.
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5.2.3 Associazione dei soggetti beneficiari del pagamento

Cert 1 - Assoclazione Documentl - Beneficiar al Mandato
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Nella parte alta della pagina di Associazione Documenti-Beneficiari al Mandato sono riproposti il ‘Riepilogo
Progetto’, il ‘Riepilogo Certificazione’ e il ‘Riepilogo Mandato’, quest’ultimo con i dati del mandato integrati
con le informazioni inserite nella fase di Associazione dei Documenti giustificativi di spesa ai mandati.

La pagina inoltre visualizza il documento o i documenti che sono stati selelzionati ed associati al mandato
nella precedente fase e conterra le seguenti informazioni:

— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)

— Numero fattura oppure tipo e numero documento

— Denominazione

— Data documento

— Quota Associata al Documento di Spesa

— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto di Liquidazione al quale il
documento é stato associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu
SIF2020)

— Beneficiario (questa informazione é presente solo se il Documento di spesa & di tipo Fattura. In tal
caso viene visualizzato il nome del Beneficiario inserito al momento del caricamento della Fattura
tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Quota Associata al Beneficiario

—  Azioni: Convalida Beneficiario/ Nuovo Beneficiario

Il pulsante ‘Convalida Beneficiario’ viene visualizzato solo in presenza di Documenti di Spesa di tipo Fattura.
In tal caso il sistema chiede all’'utente di convalidare i dati anagrafici della fattura gia inseriti attraverso la
funzione ‘Gestione Documenti’.
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Conwalida Bensficiario x
Denominazionea: ED ARRECAMENTI
Codice FiscalefPartita VA 04516370260

Muota: | dati sono stati estratti dalla funzione Gestione Documenti. Se risultano
carretti =i richiede di convalidare il Beneficiario. In casoe contrario occorre modificarli
attraverso 1a funzione Gestione Documenti, ma solo dopo aver dissociato il
documentoifattura dal Mandato.

Correalida Beneficiaria

Chiwudi

ATTENZIONE: se |'utente dovesse accorgersi della non correttezza dei dati anagrafici registrati per quella
fattura potra modificarli attraverso la funzione Gestione Documenti solo dopo aver dissociato il documento
della fattura dal Mandato.

Nel caso di presenza di Documenti di Spesa diversi dal tipo Fattura I'utente dovra inserire un nuovo
Beneficiario selezionando la voce ‘Nuovo Beneficiario’ presente nel menu a tendina della colonna

Beneficiario.
Cert 1 - Assoclazione Documenti - Benefician al Mandato
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Dopo aver cliccato sulla voce ‘Nuovo Beneficiario’ viene mostrata la sezione ‘Registra Beneficiario’ dove e
necessario caricare i dati anagrafici del nuovo Beneficiario.

Le informazioni da inserire cambiano in base al tipo di Beneficiario che I'utente seleziona:

— DITTA INDIVIDUALE

» Cognome, Nome, Ragione Sociale, Codice Fiscale o Partita Iva
17
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— PERSONA FISICA

» Cognome, Nome e Codice Fiscale
- SOCIETA'

> Ragione Sociale e Partita Iva

Registra Beneficiario x

Tipologia i Beneliciario* | Seleziona v

| Societa

Dopo aver inserito i dati obbligatori del Beneficiario I'utente seleziona il bottone Registra Beneficiario e il
sistema effettua la registrazione del nuovo Beneficiario nella base dati dopo aver controllato la validita dei
dati inseriti.Se i dati inseriti sono corretti e completi, selezionando

D arveeerd iy

e o W e Tapa | Mmsi o
Cpmpans Tipa
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A questo punto l'utente deve selezionare il tasto ‘Associa Beneficiario’ per associare il beneficiario al
documento di spesa e al mandato.

Nel caso in cui si riscontrino errori sulle informazioni associate & possibile utilizzare il pulsante ‘Dissocia’ per
dissociare il beneficiario e tornare indietro.
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Dopo la convalida del Beneficiario gia esistente per il documento di tipo Fattura, oppure dopo aver registrato
un nuovo Beneficiario per un altro tipo di documento, il sistema chiede all’utente di inserire I'informazione
‘Quota Associata al Beneficiario’.

Inserito tale importo l'utente pud scegliere se tornare alla pagina di dettaglio della CERT utilizzando il
pulsante ‘Dettaglio Cert’ oppure, selezionando il tasto ‘Avanti’, passare all’ultima fase del processo di
inserimento della CERT che consente I’Associazione delle Voci di costo ai Documenti e al Mandato.

ATTENZIONE: Si ricorda che se il mandato & di tipo CUMULATIVO, ovvero se con il mandato e stato disposto
un pagamento a favore di piu beneficiari, I'applicazione permettera di inserire tanti beneficiari quanti
dichiarati nel campo ‘Numero beneficiari’ della pagina Gestione Mandato (vedi paragrafo 5.2.1).
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5.2.4 Associazione spesa alle Voci di Costo

Cert 1 - Assoclazione Vocl di Costo

Far g i mgrfie Varpaasg ©riblls arces For iy M staln
Brves ] s i (a1 1 e T P M

B ey PR e DS TR0 - B ek e 0 - A A e Cads Eevrrerw

Facpem 107 1IN e mpons ettt BT w1t e
-t LK Pl o el i ' Pyt bnnda e
LN 4 Farae s Payoation B s 1 T ey

[ A e (Wt e B ¥ T b

[am frim CORLBE DV VESTE [ e S e . ey

L s mdTTIEE L] [ T P AL (e LEE
tA g vt e LLT. T ] ety Tl s ok €300
[ DR i i ot Dot Fmaras wapcris Brs St Dot bl 5 B0 50

S LT LEL-
har ra waermart: e osto traria
L (Y

[FR—— -n.r!-:nhpll'm-l [re——

n T e e B AR 0 O B Mo e B SO L LEE 1] 70000 -

Dopo aver inserito o associato il Beneficiario, o i Beneficiari in caso di un mandato Cumulativo, |'utente puo
associare le Voci di Costo riferite al mandato di pagamento.

Nella parte alta della pagina Associazione Voci di Costo sono riportati i tre riquadri del ‘Riepilogo Progetto’,
del ‘Riepilogo Certificazione’ e del ‘Riepilogo Mandato’, quest’ultimo con i dati del mandato integrati con le
informazioni acquisite nella fase Associazione Documenti-Beneficiari.

Nella pagina viene mostrato all’utente il documento o i documenti precedentemente selezionati ed associati
al mandato e la Voce o le Voci di costo per le quali il documento di spesa € stato emesso. Tale informazione
viene recuperata dalla Gestione del Prospetto di Liquidazione.

La pagina di Associazione Voci di Costo al mandato riporta quindi le seguenti informazioni:

— Documento (contiene un link che consente la visualizzazione del documento)

— Numero fattura oppure tipo e numero documento

— Denominazione

- Data documento

— Quota Associata al Documento di Spesa

— Importo Disponibile (rappresenta la capienza residua del documento di spesa)

— N° Prospetto Liquidazione (rappresenta il numero del prospetto di Liquidazione al quale il
documento é stato associato attraverso la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu
SIF2020)

— Beneficiario (questa informazione é presente solo se il Documento di spesa & di tipo Fattura. In tal
caso viene visualizzato il nome del Beneficiario inserito al momento del caricamento della Fattura
tramite la funzione ‘Prospetti di Liquidazione e Documenti’ del menu SIF2020)

— Quota Associata al Beneficiario
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Voci di costo

Quota Voce di costo

Importo disponibile Voce di costo
Importo Voce di costo

Azioni: Salva/Cancella

All'utente é richiesto di digitare I'importo della voce di costo pagato con il mandato tramite il documento di
spesa. Inserito tale importo I'utente deve selzionare il tasto ‘Salva’ per registrare I'informazione.

Cert 1 - Assoclazione Vocl di Costo
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In caso di errori & possibile utilizzare il pulsante ‘Cancella’ per ripetere I'operazione. Prima di effettuare la
cancellazione il sistema chiede all’'utente di confermare I'operazione.

| Richiesta di conferma

Sei sicuro di voler eliminare I'associazione alla
voce di costo?

Conferma Annulla

L'associazione della Voce di costo al mandato rappresenta 'ultima operazione richiesta per completare
I'inserimento della CERT.

Al termine dell’'operazione selezionando il pulsante ‘Dettaglio Cert’ I'utente puo tornare alla pagina di
dettaglio della CERT.
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Nella pagina di dettaglio CERT e mostrata la Lista Mandati, ovvero il riepilogo dei mandati inseriti dall’utente.
In corrispondenza di ciascun mandato di pagamento presente & possibile utilizzare uno dei pulsanti di azione
visibili nell’'ultima colonna della Lista mandati:

I

~ consente all’'utente di entrare nella pagina di Gestione del mandato.

e Seil mandato non e stato ancora inserito oppure & stato cancellato I'utente puo caricare nella pagina
le informazioni e i documenti richiesti

e Se il mandato e gia stato inserito I'utente puo solo visualizzare le informazioni inserite
<
~ consente all’'utente di entrare nella pagina di Associazione Mandato ai documenti associati.

e Se il documento o i documenti presenti non risultano ancora associati I'utente puo procedere
all’associazione tramite il tasto di azione ‘Associa’

e Se il documento o i documenti presenti risultano gia inseriti I'utente pud dissociare il documento al
mandato tramite il tasto di azione ‘Dissocia’

!.“
consente all’'utente di entrare nella pagina di Associazione Documenti e Beneficiari al mandato.

e Seil Beneficiario o i Beneficiari non risultano ancora associati I'utente puo procedere all’associazione
tramite il tasto di azione ‘Associa Beneficiario’ e digitare la Quota associata al Beneficiario
e Se il Beneficiario o i Beneficiari risultano gia associati I'utente puo procedere alla dissociazione
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tramite il tasto di azione ‘Dissocia Beneficiario’. La dissociazione del Beneficiario rende nuovamente
editabile il campo della Quota associata al Beneficiario che puo essere reinserita

e consente all’'utente di entrare nella pagina di Associazione Voci di costo.

e Se la Voce o le Voci di costo non risultano ancora associate I'utente puo procedere alla digitazione
dell'importo della voce di costo coperta con il mandato e associarla tramite il tasto di azione ‘Salva’

e Se la Voce o le Voci di costo risultano gia associate I'utente pud procedere alla cancellazione
dell’associazione tramite il tasto di azione ‘Cancella’

consente la cancellazione di un Mandato di pagamento e di tutte le sue eventuali associazioni ai
Documenti di spesa, ai Beneficiari e alle Voci di costo.

In fondo alla pagina di Dettaglio della CERT sono infine presenti i pulsanti:

— Stampa PDF Cert
— Stampa Excel Cert
— Indietro, che consente di uscire e tornare alla pagina Riepilogo Progetti Edilizia

Dalla pagina Riepilogo Progetti Edilizia € possibile accedere alla funzionalita di Modifica dei dati e dei
documenti delle CERT attraverso il tasto di azione ‘Modifica’ presente in corrispondenza di ciascuna CERT.

A sarimarts Cont Bass
+ Filira fewres peogeti

FRLTRE  Awvisc: 19161 def 05072000 . FES Erto Locale: COMRE [ VESTE
MHumero Pragefti Totale Imporio Autorizzeto Mumero Ceriificazion’”
[ €70.000,00
Cowniosddes
Ente Loesle.

13151 IOTIATESRPONRY. oo ony
L el @

E2M000 Cet! nprepaazone  1112/2000

Parts con i mouse sule Kong por MIUMITane I8 SESCHTone delfanone consgonasnte

La modifica dei dati inseriti nella CERT & ammessa fintantoché questa risulti in stato ‘In preparazione’.

I

Selezionando il tasto di azione ‘Modifica’ rappresentato dall’icona - si accede alla pagina di dettaglio CERT
dove é possibile utilizzare le funzionalita per apportare modifiche alle informazioni inserite o ai documenti.
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5.3 Inoltro-Invio Cert FESR Edilizia Scolastica

Per accedere alla funzione di Inoltro-Invio Cert I'utente deve selezionare la voce ‘Certificazioni’ del Menu
Funzioni — SIF2020 attraverso la quale viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione certificazioni
Edilizia’. Facendo click su quest’ultima voce I'utente puo accedere alla funzione di ‘Inoltro-Invio Cert e Rend’.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progett

Certificazioni

InDitro-Amvio Cert e Rend

Wisualizza Cert e Rend

Tale funzione consente la gestione completa dell’inoltro e del successivo invio di una certificazione inserita
dal RUP o dal DS/DSGA, nel caso in cui I’Ente si trovi in dissesto finanziario, tramite la funzione Inserimento-
Modifica Cert e Rend (vedi paragrafo 5.1).

La funzione di Inoltro consente al RUP:

e digenerare e stampare la ricevuta della CERT
e firmare digitalmente la ricevuta scaricata
e caricare nel sistema la ricevuta firmata digitalmente

ATTENZIONE: Dopo aver inoltrato la Certificazione I'utente non puo piu apportare modifiche al modello
CERT. La ricevuta puo essere cancellata e reinserita fino a quando il modello non viene definitivamente
inviato.

Ricerca Cert FESR Edilizia

Dopo aver selezionato la funzione, I'utente deve effettuare la Ricerca della Certificazione, analogamente a
guanto eseguito in fase di inserimento-modifica Cert (vedi paragrafo 5.2.1).

23

Gestione Cert e Rend



R UNIONE EUROPEA
b%)u'@@(ﬂ dell! jﬁmme Fondo sociale europeo

Fondo europeo di sviluppo regionale

" (
el )
k;’er a scuo‘:ﬁ

3
TALI

= MENU FLNZION | G 0 | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

M Inoltro - Invio Cert Edilizia

= Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno 2020

Fooviso® 19161 del 0507/2020 - FESR - Adeguamento & adattamento funzionale degli spazi e delle aule didattich
Erite Seleziona

Progetto® Seleziona

CUP* Seleziona

[*] Obbligatorio indicare almenao 'swvwiso o il progetto o il CUP

Una volta inseriti i parametri di ricerca, selezionando il pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di
Riepilogo dei progetti di edilizia. Tale pagina mostra il progetto selezionato oppure la lista dei progetti
afferenti all’avviso specificato che abbiano almeno una Cert in stato ‘In Preparazione’ o in ‘Inoltrato’.

In alto a sinistra nella stessa pagina sono evidenziati il percorso di selezione dei criteri di ricerca e le seguenti
informazioni di riepilogo relative al risultato della ricerca:

— Numero Progetti

— Totale Importo Autorizzato
— Numero Certificazioni

— Totale Importo Certificazioni

Nell’ipotesi in cui non esistano progetti che soddisfino le condizioni di ricerca viene presentato il messaggio:
“Non e stato trovato alcun progetto per i criteri di ricerca indicati!”
Nella colonna Inoltro o Invio sono presenti i pulsanti che consentono di effettuare le seguenti azioni:

— Inoltro
- Invio

N.B: Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti & possibile visualizzare la descrizione dell'azione
corrispondente.

Prima di abilitare I’ azione di Inoltro, e quindi rendere visibile il relativo tasto di azione, il sistema verifica le
seguenti condizioni di validita delle CERT:

1. L'importo della CERT deve essere maggiore di 0
2. deve esistere almeno un mandato di pagamento nella CERT (non si puo inoltrare o inviare una CERT
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senza mandati e senza importi)

3. linserimento del mandato deve essere completo, ossia devono risultare associati al mandato i
documenti di spesa, i beneficiari e le voci di costo pagate con il mandato

4. il mandato deve avere importi coerenti

5. sia in caso di imputazione totale del mandato al progetto che di imputazione parziale, la quota
imputata, inserita nell’anagrafica del mandato, deve coincidere con la somma di tutte le quote che il
sistema chiede di associare sia al beneficiario (o ai beneficiari) che alla voce di costo (o alle voci di
costo)

6. la quota totale o parziale del mandato di pagamento deve essere sempre giustificata da un
documento di spesa e dall’ associazione alla relativa voce di costo

7. i beneficiari associati al mandato devono corrispondere al numero di beneficiari indicato
nell’anagrafica del mandato

8. se il mandato & di tipo SINGOLO non puo0 essere associato a 2 documenti appartenenti a due
beneficiari diversi

Nel caso in cui almeno una delle suddette condizioni non sia stata verificata correttamente dal sistema,
£y
. . . . . . \ e (%
I’azione di Inoltro della CERT non viene attivata e nell’ultima colonna risultera presente I'icona ““che, se

selezionata, riporta le anomalie rilevate nella CERT.

Per ciascuna segnalazione riportata e evidenziato anche l'identificativo del Mandato a cui si riferisce
I’'anomalia da correggere, come mostra I'immagine che segue.

Dopo aver inserito i parametri di ricerca, con la selezione del pulsante ‘Cerca’ si visualizza la pagina di lista

Blenco Anomaire X

Limgads il madalls dive adiand migglon di s
Ban nsulane ot Banafican o mandio 953

L gamma dagll importl impulill ful piogetis Aok eolhoida coh Iimpetts cailificats

Nel caso in cui il sistema non rilevi alcuna anomalia sulla CERT inserita, I'utente puo allora eseguire una delle
seguenti azioni:

— la CERT in stato In preparazione puo essere Inoltrata ‘ g ‘e non sara piu modificabile

— la CERT in stato Inoltrato puo essere Inviata
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— la CERT in stato Inviato non & prevista alcuna azione

=
Selezionando I'azione Inoltra Cert | = che si trova in corrispondenza di ciascuna Cert in stato In

Preparazione afferente al progetto o ai progetti presenti nella pagina Riepilogo dei progetti di edilizia, &
possibile accedere alla pagina di Inoltro della Cert.

5.3.1 Inoltro della Cert

Selezionando I'azione Inoltra Certm che si trova in corrispondenza di ciascuna Cert in stato In Preparazione
afferente al progetto o ai progetti presenti nella pagina Riepilogo dei progetti di edilizia & possibile accedere
alla pagina di Inoltro della Cert.

i
i.
i
1
iitt

E.I.
i
i
i
i
i

O I LR B AR | S e i e B R e i
R ]

P v

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi del progetto a cui fa riferimento la CERT:

-  Anno
- Awviso
— Progetto
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In alto a destra i dati riepilogativi della CERT:

Nella pagina sono inoltre visualizzate le seguenti informazioni:

Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:
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Numero RUP

Gestore risorse PON

Den. Gestore Risorse PON
Ente

Denominazione ENTE
Tot. Spesa autorizzata
Tot. Spesa Certificata
Data di avvio del progetto

Stato della CERT

Periodo di validita

Totale Importo Certificato
Numero Mandati Totali
Numero Percettori associati
Numero Beneficiari associati
Data Inserimento CERT

Data Ultima modifica CERT
Utente Inserimento CERT
Utente Ultima modifica CERT

Data di inizio validita
Data di fine validita
Nota della scuola

Prospetto delle voci di costo che caratterizzano I'avviso ed il progetto

Elenco dei mandati associati alla CERT

Mandato (contiene un link al documento del mandato per consentirne la visualizzazione)

Numero mandato
Data mandato
Importo mandato

Mandato totalmente imputato al progetto

Importo imputato al progetto
Importo certificato

Mandato Cumulativo
Soggetto Pubblico

Numero Doc a supporto
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— Numero Beneficiari
In fondo alla pagina di Inoltro della CERT sono presenti tre tasti di azione:

— Stampa PDF Cert
— Stampa Excel Cert
— Inoltra Certificazione

<= Forniture £ 100,00
- Progettazione, direzione lavori e collaudo £ 0,00
== Altre Spese €0,00
Totale € 100,00

Lisen Mlanass

e
Mandate Cerineats Cumuiibne Fubblice Buppers Benafician

Humarg Data Imparts Mandate Totalments Imputato &l | Imperto Impatate Imparts Mandate Soggette N Dok
Progetts Progets

Ml ate Masda Mard s

H 1 o121 € 100,00 -] € 100,00 € 100,00 =] - 1 1

Stampa PDF Cent Saamps Excel Cam Ealtia coitilicaricns

Selezionando il bottone Inoltra Certificazione, presente sotto I'elenco dei mandati di pagamento, il sistema
apre una maschera per la conferma dell’operazione:

Richiesta di conferma x

Sei sicuro di voler inoltrare la cen?

- Conferma | Annulla

5.3.2 Firma e Invio della Cert

Dopo aver dato conferma con il pulsante INOLTRA CERTIFICAZIONE il sistema inoltra la certificazione
inserendo la data di inoltro e generando la Ricevuta che dovra necessariamente essere scaricata e salvata in
PDF.

A questo punto l'utente deve procedere alla FIRMA DIGITALE DELLA RICEVUTA, utilizzando la propria firma
digitale oppure quella del rappresentante legale o del suo delegato, come illustrato di seguito.
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< Lavori € 1.000,00
== Progettazione, direzione lavori e collaudo € 400,12
o Altre Spese € 200,00
Totale €1.600,12
Lesta Mardati

Mandate | IS | andats T eaetie | e e | e o | kel

a BE Ll L or ] & 1.000,00 -] & 1 000 00 & 1 000,00 L] . 1

H BT DAL & 600,52 -1 EE0 12 6002 5 CAOELNE 2 z

Ricawuta

Firmas DigRimarta Dty Firsa

Ho

Stamps POF Grampa Facel Car Choope Fiy | Mg fie chopen Canica Fiems [Ny, Ricowuta

2 3

Scaricare la ricevuta e
firmarla digitalmente | 1

| passaggi necessari che |'utente deve compiere prima di poter inviare la CERT sono i seguenti:

1) Scaricare la ricevuta e salvarla; successivamente apporre la firma digitale sulla ricevuta

2) Cercare il file con la firma digitale sul proprio PC attraverso il bottone [~ """

3) Caricare il file attraverso il bottone <@ Firma Dig. Ricevute

ATTENZIONE: Solo dopo aver firmato digitalmente la ricevuta ed averla salvata nell’archivio le informazioni
contenute nel riquadro della ricevuta vengono aggiornate in automatico e in fondo alla pagina viene attivato
il tasto di Invia certificazione.

Selezionando il bottone Invia certificazione il sistema aggiorna lo stato della CERT ad ‘Inviata’ e valorizza la
data di invio con la data corrente.

6 Gestione Rendicontazione FESR di Edilizia Scolastica

Attraverso la funzione di inserimento on line del modello REND I'Ente Locale provvede ad inserire nel Sistema
SIF2020 la rendicontazione della spesa sostenuta e giustificata attraverso il/i Prospetti di liquidazione.

Il REND rappresenta il costo totale del progetto basato su impegni giuridicamente vincolanti registrati nei
prospetti di liquidazione. Tale documento é utilizzato dall'Autorita di Gestione per calcolare il saldo residuo da
erogare a seguito dell'esito positivo dei controlli.

I modello REND viene inserito dal RUP, o dal DS/DSGA nel caso di un Ente Locale in dissesto, al termine di
tutte le adempienze amministrative che & necessario svolgere sulla piattaforma GPU e dopo aver inviato i
prospetti di liquidazione per la richiesta dei rimbosi.
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Le condizioni necessarie per consentire |'inserimento del modello REND sono:

— |l progetto deve risultare chiuso sul sistema GPU
— 1l Rend puo essere inserito solo se i Prospetti di liquidazione risultano in stato ‘Inviato’

I modello REND sara compilato in maniera automatica dal sistema SIF2020 sulla base delle voci di costo
valorizzate e documentate attraverso la funzione di Gestione Prospetti di Liquidazione.

Quindi I'importo di ogni voce del Rend sara dato dalla somma delle voci inserite nei prospetti di liquidazione
inviati. Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, |'utente deve accedere
alla voce Certificazioni del menu delle funzioni del sistema

7 Descizione Menu Inserimento-modifica REND

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, oppur tramite SPID, I'utente puo
accedere alla voce Certificazioni del menu delle funzioni del sistema.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progett
Certificanani
tioneg Certincanonl Edilizia

CCOlD ATTUATIONE

Facendo click sulla voce ‘Certificazioni’ viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione certificazioni
Edilizia’. Facendo nuovamente click su quest’ultima voce I'utente puo accedere alla funzione di ‘Inserimento-
Modifica Cert e Rend’.

Gestione Certificazioni Edilizia

Inserimento-Modifica Cert e Rend

Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

Tale funzione consente di inserire il modulo REND e di modificarlo.

7.1 Inserimento- Modifica REND

Per poter accedere alle funzioni di Inserimento e di modifica del REND il RUP, o il DS/DSGA in caso di Ente
locale in dissesto finanziario, deve effettuare la ricerca dei progetti afferenti all’'Ente o agli Enti Locali per i
quali e stato incaricato a gestire le procedure amministrative e la rendicontazione.
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Analogamente alla Ricerca della Cert (vedi Paragrafo 5.2) una volta inseriti i parametri di ricerca, selezionando
il pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di Riepilogo dei progetti di edilizia.

Tale pagina mostra il progetto selezionato oppure la lista dei progetti afferenti all’avviso specificato e, se
presenti, le CERT associate al progetto o ai progetti, e il pulsante ‘inserisci REND’.

FILTRE ) Avwiso: 13154 del 2410872020 - FESR. ) Codice Ente: XMETO02217 | Progetts: 10.7 1A FESRPON.PI3020

Rispiloge Progetti Edilizia

Totsle imperto Autorizzato [T —— Totale Importa Certificaioni®
1 € 400 ) €00 o €000
@ Downioad cati
s
Regione | Provincia | Awvisa | OogiceEnte Ente Locale Progetto cur sl ) || (2 Cocsemnel P Gestore alporo | mporie B | oo | S8t | - Dets | B0Pord | aviond
S isorse

13154 [Leggl L
a T |1 XMEQ0Z217  METROPOUTANADI 107 1AFESRPON-PI-2000-334  SI6I20000650001 1 1 1 € am €0
TORING

‘scarka vepot (xcen [y

Passa con § mouse subl icone per visualizzare ka descrizione deffazione contspondents Visualtzzati isaltat 2 1.2 1 3u 1 totail Risuhati per pagina: [

ATTENZIONE: Il tasto verde “Inserisci rend” viene attivato solo dopo aver effettuato la chiusura del progetto
sulla piattaforma GPU e dopo avere inviato il/i Prospetti di Liquidazione.

Il REND puo essere inserito anche se non sono state ancora inserite CERT.

Una volta cliccato sul pulsante ‘Inserisci REND’ il sistema apre una pagina di dettaglio del modello Rend che
risultera gia compilata e visualizzera gli importi autorizzati per le voci di costo ed eventualmente quelli gia
certificati.

Faepoge Progess.

Ao 00
v 19104 el 24067000 - FES
Progesss 197 IAMESRPOPIINI0IM
The Progess [ ——
e 18000008508
LTS

trim ameTo
Den Erte CITTA METROPOLITANA O TORIMND
ol 1pess mdarczstn € 400
o spesa conicata w0

‘ S0 REND. Da Inserite ‘

—M.B.
[ - mrzzae mort Frbart ek Roncione Prosges £ | acurmen et rat Rancione “Prowes & Mudasons & Socument” l

Vs [ Conto

+ Pubblicita €000
o Lavor €0.00
+ Fomiture €0.00
< Progetiazione, direzione lavori e collaude €0.00
o Altre Spese €0.00
Totale €0.00

Pubbiets O] (1] [T
Ageor (11 w0 w0

[ [T (1T €as
Frogeflaccre drecone o @ colauda o LT L1l
e Gpaw 1000 (L] €0

Tote £ T, a0 €

Una volta fatto clic sul tasto INSERISCI REND il modello viene generato e nella tabella Dettaglio REND

vengono riportati in automatico gli importi totali del REND calcolati come somme degli importi
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precedentemente inseriti nel prospetti di liquidazione per ciascuna voce di costo.

Si_prega pertanto I’Ente di verificare con attenzione la correttezza degli importi visualizzati per voce di
costo.

L'applicazione mostrera la seguente pagina:

0 iporie Ttste Cavt LT
dwvna HI14 dol 340UTE0 - FESR - brgorks Totals Rrct € 3
Erogess 7 LAFESEPCN 101030 Cats bosaremaris, tare osevazi
Tata Progets 05 DES AMOROS Dt Uirms Mo Flerct e
e 000080001 Ulerie irserress Rena. uteth & Dmntione
N ! Ularte Lina Maseca Rlsnd Sukorts o Gevsone
Ente eTORIT
Den Erte CITTA METROPOLITANA T TORINO
Tol spess sbmezala € 4
Tot wpesa contcata €800
Dt 0 v prsgete 1T
Dista o ehsurs oot oTeLon

Stato REND! in Preparazione ‘

- - | ]

4 Pubblicita €000
Lavori €0,
= Forniture € g
ane, [ €
4= Altre Spese € 0,00
[Fotare € s

Storcs Rimesss = prepararsone

DETTAGLIO HEND

Tt abortustn
Puoiota ] (1] 1]

Lo £48 L0 £008

L romae € 4w €000 e s |
Progetazcas L] L L1
e 2 eass eos eaio
[ € am £am € am

Il pulsante ‘Stampa PDF Rend’ permette di scaricare in formato PDF il modulo del REND inserito.

s

Una volta inserito il Rend & possibile modificarlo con il pulsante ~ oppure cancellarlo con il pulsante

Nella pagina & inoltre presente il tasto di azione Documentazione a Supporto

attraverso il quale I'utente ha la possibilita di caricare eventuale documentazione a corredo del modello
REND.
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FILTRIE | Avviso: 1158 o8 240062020 - FESR ) Codlos Ente: XMETO0221T ) Progetio: 10 7 1AFESRPONFI0

Rumpsiogo Proget Edima
Numero Progett Totale IMPorto Autonzzate Humero Certhcanionn Totale iMpono Cemmeanont’ Hummero Rend” Totale Importo Rend”
1 € 400 o €000 [ €00
©  ooweioasomn
L

Codice Ents N.Prospeti i M. Document Di Importo Totake Stato Data Importo

Mppamn | Pecamcs - Lecae e 1w Frogatic Lo Liquiaariens Spesa insenm m"" Autonzrato mm Modelle  Mogsilc | Imoltroimvic  Medellc | AT
13154 [Loy = CITTA & s s
B O oy U XMETOT | METROPOUTANADI 107 1AFESRPONFI2020:334 | 3620000850001 1 1 1 € 4o 0

ORING Rend  In preparazions €388 -

Scarca report Excel) [

P con § mouse sule cone per vissallzzare B descizions defasone comspondente WVisualizzatl risultat da 13 1 5u 1 totall. Risultatl per pagina: m

7.2 Inoltro-Invio REND

Analogamente a quanto previsto per le Certificazioni (vedi paragrafo 5.3), anche il REND deve essere
Inoltrato, Firmato Digitalmete e Inviato.

Facendo click sulla voce del menu SIF2020 ‘Certificazioni’ viene visualizzata la sottovoce di menu ‘Gestione
Certificazioni Edilizia’. Facendo nuovamente click su quest’ultima voce |'utente puo accedere alla funzione
di ‘Inoltro-Invio Cert e Rend’.

Gestione Certificazioni Edilizia
Inserimento-Modifica Cert e Rend

Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

Cliccando sulla funzione di ‘Inoltro-Invio Cert e Rend’ il sistema permette all’utente di avviare la procedura
per inoltrate o inviare il REND.

L'utente effettua nuovamente la ricerca del proprio progetto o dei propri progetti. Come risultato della
ricerca viene visualizzata la pagina di lista del progetto o dei progetti afferenti all’'Ente Locale.

In corrispondenza di ciascun progetto viene mostrato il modello Rend precedentemente inserito, oppure gia
inoltrato.

Nel caso in cui il sistema non rilevi alcuna anomalia sul REND inserito, I'utente puo allora eseguire le seguenti

azioni:

— Seil REND e instato In preparazione, questo puo essere Inoltrato * ! e non sara pil modificabile

— Se il REND ¢ in stato Inoltrato, questo puo essere Inviato
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— Se il REND e in stato Inviato, non e prevista alcuna azione.

19188 [Leggi tumto] | CITTA'ME

107 1A-FESADON-PL2020- 1M J14HI0000E30001 i 4 400  Red in praparazione ¢ 388 -

Selezionando I'azione Inoltra Rend che si trova in corrispondenza del modello REND in stato In Preparazione
nella pagina Riepilogo dei progetti di edilizia, & possibile accedere alla pagina di Inoltro del REND.

Qui I'utente seleziona il pulsante ‘Inoltro REND’ che gli permette di aggiornare lo stato del REND in INVIATO
e di creare la ricevuta del modello da firmare digitalmente.

La ricevuta del modello REND contiene le dichiarazioni di responsabilita ex art. 8 della Nota di Autorizzazione.

L'utente deve quindi procedere alla FIRMA DIGITALE DELLA RICEVUTA, utilizzando la propria firma digitale
oppure quella del rappresentante legale o del suo delegato.

| passaggi successivi che I'utente deve compiere per poter Inviare la CERT sono i seguenti:

1) Scaricare la ricevuta e salvarla; successivamente apporre la firma digitale sulla ricevuta

2) Cercare il file con la firma digitale sul proprio PC attraverso il bottone

. e . Carica Firma Dig. Ricevuta
3) Caricare il file attraverso il bottone -

ATTENZIONE: solo dopo aver firmato digitalmente la ricevuta ed averla salvata nell’archivio le informazioni
contenute nel riquadro della ricevuta vengono aggiornate in automatico e in fondo alla pagina viene attivato
il tasto di INVIA REND.

Dopo aver caricato la ricevuta firmata digitalmente I'Ente deve effettuare I'invio del REND.

Avviso Ente Locale Frogetic cur W RUP/Gestore Risorse | Imporio Autorizzatc  Modelio  Stito Modello | Importo Modello | Data incitrofieio | Incltrofinvic | Anomabe  Axionl

13154 [Laggiume] | CITTA'METROPOUITANACITORING | 10 7 1A-FESRPON-FI2020-34 | J14HIO000630001 1 € 400 Rend W proparazions € 1m 03032021

7.3 Riallineamento del REND

Una volta inviato il modello REND il RUP puo avere la necessita di apportare correzioni alle voci di costo
valorizzate nel prospetto di liquidazione o di inserire un ulteriore prospetto di liquidazione.

Le correzioni o le integrazioni ai prospetti di liquidazione possono essere effettuate tramite la funzionalita
Gestione documenti e prospetti di liquidazione raggiungibile dalla voce del Menu SIF2020 ‘Prospetti
Liquidazione e Documenti’.
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MEMNU FUNZIONI - SIF 2020

CORD AMUETIONE

In caso di Rend Inoltrato o Inviato, per poter modificare un prospetto di liquidazione o inserirne uno nuovo
€ necessario richiedere preventivamente all’AdG che il Rend sia riportato allo stato In preparazione.

ATTENZIONE: Nel caso in cui l'utente si accoga di aver commesso errori nell’inserimento degli importi dei
documenti di spesa riportati nel Prospetto di Liquidazione, oltre a richiedere che il Rend venga rimesso In
preparazione e necessario riaprire anche la CERT all’'interno della quale & inserito il documento di spesa con
I'importo errato.

A questo punto, dopo aver effettuato la modifica al prospetto di liquidazione o dopo l'inserimento di un
nuovo prospetto, il sistema rileva un disallineamento degli Importi Totali del REND. Tale disallineamento
viene evidenziato con il colore ROSSO della voce REND all’interno della pagina di lista che si apre attraverso
le funzioni “Inserimento CERT e REND” e “Visualizza CERT e REND” , come mostrato nell'immagine che

N. Prospetti Di N. Documenti Di Spesa N° RUP/Gestore Importo Importo Totale importo
Stis fecaie m— [5E0 Au‘orl:za‘o BRI Hedstie Modello |n°|t|’° ||'|V|° Modello A
Rend | In preparazione e710000 .
mﬁ]* [Leggi MUNEDL | 40 7 1 FESRPONSIISRAR 4 3 €15.000,00 0,00

&  Inserisci cert

In tale caso l'utente deve riaprire il modello e, dalla pagina di dettaglio, effettuare il riallineamento degli
importi attraverso il tasto di azione ALLINEA IMPORTI.

All'interno della stessa pagina viene evidenziato il seguente messaggio:

Attenzione

Limporto del rend e l'importo della spesa documentale non ¢oincidono. Per allineare gli importi, cliccare il bottone ‘Allinea Importi'.
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CETTAGLID REMD

Impbrto Autenizrate Imparts Certmzatn Imparts Tetale Rend
Pubiticits €0,00 €10,00 €000
Lavon E0,00 €000 €000
Fornture € 15.000,00 €000 €7.10000
Progetizone, GreZone lnin & toldn €00 €000 €000
Alre Spese: €000 €000 €000
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