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1 Introduzione e organizzazione del documento

Il presente documento contiene le indicazioni operative per I'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, delle funzionalita di Rinunce ed Integrazioni del “Sistema
Informativo Fondi — SIF 2020”.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e
servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Questo manuale ha il solo scopo di guidare l'utente alla compilazione delle schede
online all’'interno del sistema informatico SIF2020.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di
verificare sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul
portale MIUR nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

1.1 ACCESSO AL SISTEMA PER L’'UTENTE SCUOLA (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione € possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo : http://www.istruzione.it/pon/index.html|
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1 PON ~ Assi e avvisi ~ PON kit ~ PON trasparente ~

IN EVIDENZA

16/11/2016

Inclusione sociale e lotta al disagio: chiusura e susseguente
riapertura termini per le sole istituzioni scolastiche interessate
dal sisma

@ APPROFONDISCI

15/11/2016

Trasmissione progetti firmati digitalmente: & in linea la mini
guida che descrive nel dettaglio tutta la procedura

® APPROFONDISCI

07/11/20186
. ~ H Formazione all'innovazione didattica e organizzativa: proroga
” nuovo 5|t0 dEI PON e on IlnEE termini iscrizioni per docenti, animatori digitali, team per

I'inmovazione, assistenza tecnica | ciclo e personale tecnico ||

Una grafica fresca e una navigazione semplice e intuitiva. il

Scarica la guida ® APPROFONDISCI

25/10/2016
@ APPROFONDISCI ‘NN ] Inclusione sociale e |otta al disagio: proroga per la
presentazione dei progetti e chiarimenti

Nella barra in alto a destra della home page dei Fondi & presente la voce “Accesso ai
Servizi” dalla quale e possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a
GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Ministero dell'Istruzione dell'Universita e della Ricerca 0 Accesso ai Servizi ~ .
FONDI ) |
JTRUTTURALI :
Unione Ewioped EUROPE' 2014- 2020 MILR

Gestione Interventi
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENT PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) IIPON ~ Assi e avvisi ~ PON kit

Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI

Gestione Finanziaria

Comitato di sorveglianza

(Sistema Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

2 Rinunce

2.1 INFORMAZIONI GENERALI

Qualora, per sopravvenute cause non preventivabili, I'istituto non sia in grado di
realizzare la proposta autorizzata, puo rinunciare ad uno o piu moduli del progetto
oppure all’intero progetto. La richiesta di rinuncia, corredata da apposito documento
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firmato e protocollato dalla scuola deve essere inviata (attraverso il caricamento sul
Sistema SIF2020) dall’istituto beneficiario all’Autorita di Gestione (ADG); I'AdG
verifichera I'esistenza dei requisiti necessari per I'accettazione della richiesta, in caso
di requisiti non presenti o non conformi potra sospenderla per ottenere dall’istituto i
dovuti chiarimenti.

L’AdG puo, per comprovati motivi, direttamente revocare d’ufficio uno o piu moduli
oppure 'intero progetto.

L’AdG provvedera a confermare la rinuncia inserendo il documento di autorizzazione nel
sistema informativo.

2.2 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA
Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Rinunce”.

I G RET SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI 2

DSGA

Candidatura
Valutazione
Valutazione Polo

Fascicolo Attuazione

Integrazioni, rinunce & revoche

Rinunce
Infegrazione
Progetti

Certificazioni

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Codice Progetto, contrassegnati con I'asterisco (**).
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PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR

‘( FONDI

#  Gestione Rinunce = Ricerca

~ Filtro selezione |

| Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso ‘ Seleziona
Avviso ** | Seleziona
Codice Progetto ™

Stato Rinuncia o Revoca Seleziona

Cerca

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente

di proseguire.

#  Gestione Rinunce Ricerca

i ~ Filtro selezione

+ Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso | Seleziona i

Avviso * [ Seleziona ¥

Codice Progetto ** 1

Stato Rinuncia o Revoca Seleziona v
Cerca

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Selezionando I’Awviso o inserendo il codice del progetto, il sistema prospetta il
progetto autorizzato per quell’avviso come riportato nell'immagine successiva.

&

#  Gestione Rinunce = Ricerca
+ Filtro selezione

FILTRI: > Awvviso: 2Z- 12810 del 15/10/2015-F._.

@ Download dati

Progetto Moduli In Corso

Autorizzato N. Revoche Azian}
Codice Stato Attuale Totale Revocabili In Revoca Revocati N. Rinunce 5 Ufficio
2 2 0 0

0 0 &

10.8.1.A3-FESRPONIR-2015 00 Autorizzato €21.932.98

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

| campi visualizzati sono i seguenti:

Progetto:
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* Codice = Codice del progetto
e Stato = Stato del progetto
* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e

rinunce
Moduli:

e Totale = Numero complessivo dei moduli associati al progetto

e Revocabili = Numero complessivo dei moduli revocabili (coincide con il
numero dei moduli totali al netto di eventuali rinunce o revoche in corso o
accettate)

* In Revoca = Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso

« Revocati = Numero dei moduli revocati

In Corso:

* N. Rinunce= Numero di rinunce in corso
* N. Revoche Ufficio = Numero Revoche d’Ufficio, cioe effettuate direttamente
dall’ADG
Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:
. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce
(inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

2.3 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA - PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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#  Gestione Rinunce  Ricerca @
+ Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - F.

0 Download dati

Progetto Moduli
Autorizzato N. Revoche Azini
Codice Stato Attuale Totale Revocabili In Revoca Revocati N. Rinunce Ufficio
10.8.1.A3-FESRPON-SI-2015-0 Autorizzato €21.988,98 2 2 0 0 0 0

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Se la scuola non ha ancora inserito la rinuncia, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 -F... » Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP .

& Nuovo inserimento

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire la rinuncia di uno o piu
moduli di un progetto o dell’intero progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO, il sistema visualizza la
pagina “Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche = Inserimento Rinuncia @
Inserisci Rinuncia
Descrizione *

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia *

Scegli file |Nessun file selezionato

NESSUN MODULO SELEZIONATO

Totale/Parziale

€000

Totale Importo Selezionato

[ Salva e Invia J [Toma all'elen

Salva

* campi obbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo Sodice | Importe Autotizzato | goiazione

Laboratori mobili Labaratori mabil a scuola 8214 € 12.569,00 v
Postazioni informatiche e per l'accesso dell'utenza e del personale (o delle segreterie) ai dati Postazioni informatiche e per 8820 < 199998 =]
ed ai servizi digitali della scuola. l¢accesso... [Leggi tutto] S :
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L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

* Descrizione = breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia

* Protocollo Istituto = Protocollo della scuola applicato sul documento

» Data Protocollo Istituto = Data del protocollo applicato

e Documento di Rinuncia = UPLOAD del file di rinuncia firmato digitalmente
con estensione “PDF” o “P7M”

* Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno un modulo tra quelli
elencati

| successivi campi vengono aggiornati dinamicamente dal sistema
* Totale/Parziale:
0 Assume valore “Totale” se vengono selezionati tutti i moduli elencati
nella parte bassa della videata
0 Assume valore “Parziale” se non tutti i moduli elencati nella parte
bassa dello schermo vengono selezionati
* Totale Importo Selezionato: viene calcolato in automatico come somma degli
importi autorizzati dei moduli selezionati. Nel caso in cui vengano selezionati
tutti i moduli afferenti al progetto, I'importo contiene la somma degli
importi autorizzati dei moduli.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

| Inssrisci Rinuncia

Descrizions * Richiesta 41 rinuncia

5
Protocollo Isthuto *
Data Protoecollo Istituto * O4F1/2016
Documsnts Rinuneia * [ Scegilflls | Plano G— N 75112015 pdf
Totale/Parziale Parziale
Tetale Imports 3alezionats £ 16.569.00

[ Salva ] [Salwaplnuia] [Toma all'alunw]' ‘

* campl obbligaton

Godice Importo Aulonzzalo
Tipo Modula Trolo Modula Modula Attuale Selezions

Laboratori mobili Laboratori mobili & scucla B214 € 168.569.00 £l
Postazioni informatiche e per 'accesso delfutenza e del personale (o delie segreterie) ai dati Postazioni informatiche e per BEZD & 1 go5.as 3
e al servizl alpial della scuola. Ii accesso... [Leggl tutte] . =

10
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Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando
il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone
“Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Rinuncia/Revoca

* Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

e N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i qualisi &
richiesta la rinuncia

* Data Presa Visione Lettera, che e la data nella quale l'istituto prendera
visione della lettera di accettazione da parte dell’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
rinuncia. |l dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.

fi  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche .ﬁ?)

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - F Codice Progetto: 10.8 1. A3-FESRP
Rinuncia/Revoca Descrizione N'ol;‘;i'#‘i,'" Data Presa Visione Lettera m
16/11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 e W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: IR

@  Download dati

2.4 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come
riportato nel paragrafo 3.2.

11
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Dopo aver effettuato Ia ricerca deI progetto ut|I|zzato nell’esempio precedente,
viene visualizzata la pagina di riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati
nella sezione “Moduli”:
* Totale =2 (Numero complessivo dei moduli associati al progetto)
e Revocabili =1 (calcolato come il Numero complessivo dei moduli meno il
numero dei moduli in Revoca o Revocati)
* In Revoca =1 (Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso)

« Revocati =0 (Numero dei moduli revocati)

Nell’Area In Corso si evidenzia una rinuncia in corso (N. Rinunce in corso = 1).

#  Gestione Rinunce ~ Ricerca @
+ Filtro selezione
FILTRI: Avviso: 2- 12810 del 1510/2015 - F.
0 Download dati
Progetto Moduli In Corso
Autorizzat N. Revoch el
Codice Stato e Totale Revocabili In Revoca Revocati N. Rinunce St
10.8.1.A3—FESRF’ON-.—2U$5. Autorizzato €3.418.95 2 1 1 0 1 1]

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati isultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dat

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

Revoche”

D

fi  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: ) Avviso:2-12810del 15/10/2015-F... ) Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP

. 5 . S N. Moduli In ”
Data Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione Oggetto Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutto] 1 e W

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente

@  Download dati

12
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta di rinuncia effettuata:

u © consente all’istituto di modificare la richiesta di rinuncia

. Lrconsente di accedere alla funzione di consultazione dello storico dei
documenti di richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

L

solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

consente di cancellare la richiesta di rinuncia. Tale azione e possibile

2.4.1 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Selezionando l'icona -~ di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia
Descrizione * Richiesta ¢i rinuncia
Nota Validazione

Nota Verifica

Protocollo Istituto 1234
Data Protocollo Istituto * 01/11/2016
Documento Rinuncia * Pianc_| NG oo 11-2015.pdf m
Totale/Parziale Parziale
Totale Importo Selezionato € 18.569.00
l Salva ] [ Salva & Invia ] I Toma all'elancu]

* campi obbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo Sodice  Importp Autorizzato  g4ig5i0ne
Labaratori mabili Laboratori mobili a scuola 8214 £€18.569.00 ’
Postazioni informatiche e per l'accesso del\ utenza e del personale (o delle segreterie) ai dati ed ai servizi Postazion! informatiche e per
i digitali della sguna 4 ) l¢accesso . [Leggi b um?] 8820 €1.599,98

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3 possono essere
modificati ad eccezione di:

Nota di Validazione: campo in visualizzazione contenente la nota dell’ADG a
seguito delle verifiche effettuate
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Nota di Verifica: campo in visualizzazione contenente I’eventuale nota
dell’Assistenza tecnica che ha effettuato la verifica. Tale fase del processo puo
essere saltata nel caso in cui la rinuncia venga presa in carico direttamente
dall’ADG.

Selezionando l'icona msar:‘a possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di rinuncia

Sostituisci file

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15M10/2015-F.. Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP..

Data Inserimento stato Rinuncia/Revoca Descrizione N'O‘;‘;‘:'#L'“ Data Presa Visione Lettera m
16M11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 i W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

‘:} Download dati

2.4.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando I'icona L'— si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente
lo storico dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina
potra prevedere piu di documento se I’ADG o I’Assistenza Tecnica hanno sospeso la
richiesta rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso l'istituto,

14
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per poter inviare nuovamente Ia rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un
altro documento (cfr paragrafo 2.6).

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce & Revoche  Documenti Rinuncia @
ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna alfelenca
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero Data
16/11/2016 1235 01/11/2016 m

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultati per pagina:

e Download dati

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta di rinuncia

e Datalnvio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

* Numero Protocollo Istituto

* Data Protocollo Istituto

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando

I'icona M

Selezionando il bottone | Temaallelenco| onqisionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15M10/2015-F.. Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP..

. " " s N. Moduli In ”
Data Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione Oggeﬂo Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 £ - i '

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

15
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2.4.3 ANNULLA RINUNCIA

Tale azione e consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”

Selezionando l'icona il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

" Richiesta di conferma '

E' stato richiesto di annullare |a rinuncia. Premere OK per confermare l'operazione oppure
Annulla per abbandonare I'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche :‘D

FILTRI: Awviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F.. . Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP..

Data Inserimento Rinuncia/Revoca izi "'Olg_;zlt“hi:m Data Presa Visione Lettera

17112016 Annullata Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 \

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

*”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la sola visualizzazione dei dati
relativi alla richiesta di rinuncia annullata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta
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2.5 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L'invio di una richiesta di rinuncia pud essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’'inserimento della rinuncia.

.. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi i casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 3.3) e nella pagina di
“Modifica Rinuncia” (paragrafo 3.4.1).

# Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Modifica Rinuncia &)

Modifica Rinuncia

Descrizione * Richiesta di rinuncia

Nota Validazione

Nota Verifica

Protocollo Istituto * 1234

Data Protocollo Istituto * 01/11/2018

Documento Rinuncia * piano_| I, 05112015 pof [
TotaleiParziale Parziale
Totale Importo Selezionato € 18.569.00
[ sava | {fl savacinvia Y [ Tomaairetenco |
* campi obbligatori
Tipo Modulo Titolo Modulo odice Importp Autorizzato  selezione
Laboratori mobili Laboratori mobili a scuola 8214 € 18.569.00 -

Postazioni informatiche e per l'accesso dellutenza e del personale (o delle segraterie) ai dati ed ai servizi Postazioni informatiche o per
? digitali doila setiol 3 ! Toaionan - (Lot tuao] 8820 €1.999.98

. . Salva e Invia a0 . . .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
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riprovare ad effettuare I'|nV|o deIIa rinuncia in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce
e Revoche”, dove lo stato della rinuncia & “Inviata”

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche :‘D

Data Inserimento Rinuncia/Revoca izi .Og J Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 Inviata Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutto] 1 \

Passa con il mouse suile icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultati per pagina:

e Download dati
Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi

alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Documenti Rinuncia ."D
ELENCO STORICO DOCUMENTI | Toma allelenco |
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero Data
16/11/2016 171172018 1235 01/11/2016 MOCK9939 1711172018 h

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultati per pagina:

9 Download dati

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Verifica contenente le informazioni per l'istituto

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e

revocare il progetto o i moduli richiesti.
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2.6 RIPRESA IN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per
requisiti non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Verifica contenente le informazioni per [listituto, oppure concludere
positivamente la verifica in modo che I’ADG possa accettare definitivamente
la richiesta.

e oppure dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della
richiesta ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola
con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di
rettifica e revocare il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di
Gestione, il sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per
comunicare l'avvenuta sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere
nuovamente alla funzione “Rinunce” per completare le operazioni.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica
occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto sospeso come riportato nel paragrafo 3.2 .

#  Gestione Rinunce Ricerca -@

b Filtro seiezione

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - F.

@ Download dati

Progetto Moduli In Corso
Azioni
Autorizzato N. Revoche
_“mm ok

10.8.1.A3-FESRPON-J 201510 Autorizzato €3.419.98 0

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Q Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

L ]
corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

Revoche”
19
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# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F .. . Codice Progetto: 10.8.1. A3-FESRP..

Data Presa Visione Letiera

16/11/2016 Sospesa Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto]

@

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 tofali. Risultati per pagina: &

O Download dati

i il
]

Selezionando I'icona -~ di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

* Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

* Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di
richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Modifica Rinuncia
Maodifica Rinuncia

Descrizione ™ Richiesta di rinuncia
2

Nota Validazione
%

Nota Verifica Si richiedono ulteriori informazigni relstivamente al modulo da
revocare N

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia * | [Sceglifile | Nessun file selezionato
Totale/Parziale Parziale
Totale Importo Selezionato | €18.569.00
[ Salva ] [ Salva e Invia ] [ Toma all'elenco ]

* campi obbligatori

5]

v

Tipo Modulo Titolo Modulo e Importe Autorizzato  sejezione
Laboratori mobili Laboratori mobili a scuola 8214 € 18.569,00
Postazioni informatiche e per l'accesso dell'utenza e del personale (o delle segreterie) ai dati ed ai servizi Postazioni |nforma!\che e per
K digitali della sgun la 2 J lgaccesso. .. [Leggi t Qj 8820 €1.999,98

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un
nuovo inoltro:
e Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio
che puo opzionalmente essere modificato dall’utente
e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato
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» Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato
e Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
UPLOAD del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione
“PDF” o “P7M”. 1l file inviato nel precedente invio potra essere consultato

nella funzione L"”Documenti Rinuncia”

. . . .. . . . . Salva e Invia .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il

sistema torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della
rinuncia e “Inviata”

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche :‘D

Data Inserimento Rinuncia/Revoca izi .Og J Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 Inviata Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutto] 1 \

Passa con il mouse suile icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultati per pagina:

e Download dati

Le azioni ammesse sono:

*"Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta e prendere visione del numero e della data con cui e stato
protocollato il documento inviato. Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti”
del progetto utilizzato nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al
primo invio ed uno relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad
opera dell’Assistenza Tecnica.

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Documenti Rinuncia @

ELENCO STORICO DOCUMENT! | Toma allelenco |

Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero Data
1711172016 1711172016 1235 17/11/2016 MOCK9399 1711172016 m
16/11/2016 17/11/2016 1235 01/11/2016 MOCK9399 17/11/2016 a

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da a su totali. Risultati per pagina:

0 Download dati
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2.7 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione e I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata
una e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei
moduli richiesti.

L’istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 3.2) oggetto di revoca, visualizzera la pagina
di seguito riportata dalla quale si evince che il modulo & stato revocato (N° Moduli
Revocati =1) e non ha pitu moduli in corso (N° Revoche in corso = 0)

» Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F__.

0 Download dati

Autorizzato Attuale Totale

10.8.1.A3-FESRPON-5I-2015-83 Autorizzato £€3.419.98 Z 1 0 1 0 0

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

0 Download dati

il
]

Selezionando l'icona © ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva , che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia.

# GestioneRinunce Ricerca Visualizza Rinunce & Revoche 2

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F .. Codice Progetto: 10.8.1. A3-FESRP..

# Nuovo inserimento

Data Inserimento Rinuncia/Revoca 'Ogm Data Presa Visione Lettera

161172016 Accettata Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 | s ﬂ

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:“

0 Downlcad dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
rinuncia accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali
note dell’Assistenza Tecnica e/o dell’Autorita di Gestione
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| PER LA SCUOLA - COMPETENZEE A -FESR

u L"consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico delle
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

. Mconsente di scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di
Gestione chiedendo all’utente la conferma di averne preso visione, come
riportato nella schermata successiva.

FILTRI: Avviso: 2- 12810 del 15/10/2015 - FE... Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRPO.

Data Presa Visione Lettera

16111/2016 Acceltata Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutta] 1 e @

Passa con i mouse sulle icone per visualizzare la descrizione deffazione corrispondenie Visualizzafi risuftati da 1 a 1 su 1 fotali. Risufiati per pagina: iU

@  Downoaddat Richiesta di conferma

E stato richiesto di scaricare |a lettera di revoca. Premere OK per prendere visione oppure Annulla
per abbandaonars loperazione

Ok Annulla

Se 'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione
Lettera della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce & Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - FE. Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRPO...

& Nuovo inserimenio

RinuncialRevoca iz P, ! Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 Accettata Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 1712016 o8 L m

Passa con i mouse sulle icone per visualizzare la descrizione deffazione cormispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: [ IR

0 Daownload dati
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3 Integrazioni

3.1 INFORMAZIONI GENERALI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche di effettuare delle
richieste di modifica o di integrazione ai progetti autorizzati. Tutte le modifiche o
integrazioni ai progetti che le scuole possono richiedere sono catalogate
dal’Amministrazione in “tipologie” di richiesta Ad oggi sono attive le seguenti due
tipologie di richieste:

e moduli aggiuntivi, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG,
incrementare il numero dei moduli inizialmente autorizzati

e variazione titoli, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG, variare il
titolo del progetto e/o dei relativi moduli.

La procedura da seguire & la stessa per tutte le tipologie di richieste ed e di seguito
riportata:

* Predisporre la nota formale di richiesta;

* Tale nota va firmata digitalmente, caricata ed inviata, accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche” del
nel sistema formativo SIF 2020 del SIDI.

e La richiesta sara analizzata dallAdG che pu0 accettarla o rifiutarla e se
accettata, nel caso di richiesta di moduli aggiuntivi, verra predisposta
I"autorizzazione integrativa dei moduli aggiuntivi.

e La scuola potra visualizzare lo stato della richiesta accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche”. Nel
caso di richiesta di moduli aggiuntivi , la scuola pu0 scaricare I'autorizzazione
integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel menu
funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

Nei paragrafi successivi si riporta la descrizione dettagliata dell’utilizzo delle
funzionalita relative alle tipologie di richiesta.
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3.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che necessitano di
incrementare i moduli per la realizzazione ottimale dei percorsi formativi, di inviare
un’apposita richiesta “Moduli Aggiuntivi” all’Autorita di Gestione (ADG) dalla quale
risulti, per tipologia e per modulo, il numero dei moduli da incrementare ed il numero
dei partecipanti per modulo.

Nel presentare la richiesta di incremento si invitano le istituzioni scolastiche - Snodi
formativi territoriali - ad inserire titoli che contengano un elemento identificativo. Si
ricorda, infatti, che il titolo dei vari moduli deve essere sempre diverso o comunque
avere un dato identificativo specifico. Ad esempio “Strategie per la didattica digitale
integrata”: “Strategie per la didattica digitale integrata 1” etc.

La richiesta di “Moduli aggiuntivi” dovra essere protocollata e firmata digitalmente
dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Se la richiesta di moduli aggiuntivi viene accettata dall’ADG, la scuola puo visualizzare
I"autorizzazione integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel
menu funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

3.2.1 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi

“Integrazioni”.

MENU FUNZIONI - SIF 2020 3 SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI s 1
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Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

# Integrazioni Ricerca @

- Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona
Auvviso ™ Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Selezions
Stato Richiesta Seleziona

Cerca

(**) Attenzione & pussibile ricercare solo progetti autorizzati e awviati senza rinunciairevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.

# Integrazioni Ricerca @

= Fittro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno fwviso Seleziona

Auviso ** | Seleziona i |
Progetto ** | |
Tipologia Richiesta Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoea in corso

{*) Obligatorio indicarc I'Avviso o il Progetto

Selezionare I’Awviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Moduli

Cerca

€ un campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste

aggiuntivi” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non

effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.
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Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso | Seleziona E|

Avviso ** | 6076 del 04/04/2016 - FSE - Formazione SNODL FORMATIVI E|

Progetto ™

Tipologia Richiesta | I Moduli aggiuntivi EI
| Seleziona

Stato Richiesta | Moduli aggiuntivi

| Variazione titoli

Cerca

{**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

() Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncia/revoca in corso

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

# Integrazioni Ricerca I

+ Filtro selezione

FILTRI: Pwviso: G076 del 04042016 - FSE - Beneficiario: | NG

0 Dowenload dati

Progetto Richieste Integrazione

Azioni

Autorizzato Totale

Codice Attuale

In Preparaziohe Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.4.A1-FSEPON 201 Autorizzate $60,933.60 ] o o 0 u] o

‘assa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azion pondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per p-aqin-a:

0 Diownload dati

| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

* (Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione
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* Accettate = Numero complesswo deIIe richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

.

. © consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.2.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — PRIMO INSERIMENTO

il ilk
L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

#  Integrazioni Ricerca @

+ Filtro selezione

FILTRI: Pwviso: BO7E del 04/04/2016 - FSE - .. Beneficiario: NG

c Download dati

Progetto Richieste Integrazione

4 Azioni
Codice Al:&gﬂglzgm Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.4 A1-FSEPON w2015l Autorizzato $60,933.60

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare |z descrizione dell'azione conispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pa_gina:

0 Download dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna integrazione, la pagina si presenta in
questo modo:

A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione [

FILTRE:  Awviso: G076 del 0404/2016 - FSE - .. Beneficiario: NIl = Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO..

Tipe:  doduli aggiuntivi =

MNessun dato trovato secondo i filtr impostat

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIOHE Torna all’elenco
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Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Moduli aggiuntivi” e
premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di
integrazione di uno o piu moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di una integrazione di moduli da parte
dell’istituto. La pagina riporta I'elenco delle sole tipologie di modulo previste
dall’Avviso per le quali e possibile richiedere I'integrazione di ulteriori moduli.

~ jioni |\ izza Richieste i Inserimento

Inserisci Huova Richiesta

Humero Protocollo Richiesta =

Data Protocollo Richiesta *

Documento Richiesta * Scegli file | Messun file selezionato

[=Egl e |

Salva & Invia l l Torna all'elenco

1 campi obbligatori

@

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Pan?\,ﬂ'ﬂ'l‘si Per Selezione

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Formazione Animatori digitali

Formazione del personale della scuola elf:rmaimne su tecnologie e approcei metodologici EemmeriEm: AT toeies B cib

niovativi

Forrmazione del personale della scuola & formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Direttori dei se]nrlzl generali.. [Leggi
innovativi tutto

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici
it

innovativi Formazione Dirigenti scolastici

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici
ini it

navativi Formazione Dacenti

Formazione Personale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Team per linnavazione o

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici
innovativi

innovativi

Formazione del personale della scuola elfr?nn;ﬂvgﬂ\ﬁne su tecnologie e approcei metodologici Farrrazione personals amrministrativa

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo
* Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta integrazione firmato
digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno una tipologia di
modulo tra quelli elencati tramite il tasto ~ ed inserire il numero dei moduli
aggiuntivi richiesti ed il relativo numero dei partecipanti per modulo.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta di
integrazione selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra
data selezionando il bottone “Salva”.

Inserisci Nuova Richiesta

Numero Protocollo Richiesta * 1234

Data Protocollo Richiesta * 010212017

Documento Richiesta Seegli file | Piano_ T, - -
Salva ] [ Salva e Invia ] [Tuma all'elenco l

() campi obbligatori

Partecipanti Per
Modulo

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Selezione

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

. A v
innovativi Farmazione Animatoti digitali 2 15
Formazione del personale della scunla eifﬁrqgnvgilﬁne su tecnologie e approcei metodaologici Fenirin Al it Eiim ¢l 2 15 .
Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologic Farmazione Direttori dei se]wizw genetali.. [Leggi
innovativi tutto]

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Formazione Dirigenti scolastici

Formazione del personale della scuola & formazjone su tecnologie e approcei metodologic

innovativi Formazione Docenti

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

innovativi Farrnazione Persanale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

' L4
innovativi Formazione Team per linnovazione 1 pli]

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

innovativi Formazione personale amministrativo

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Moduli Aggiuntivi”

* Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

* Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
integrazione. |l dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.
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scolastica, per
| struzione e per L'innovazione digitale
ficio IV

M Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione

&2

FILTRI: Awviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIMME Codice Progetto: 108 4 A1-FSEPD

Tipo:  Moduli aggiuntivi + & Nuovo inserimanta

Torna al'elenco

Nota Validazione Azioni

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione

08/02/2017

In preparazione Moduli aggiuntivi S

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione corispondents

Passa con il mous:

0 Download dati

3.2.3 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il progetto per il quale si
e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.2.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di

riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste

Integrazioni:
* Totale=1
* Inpreparazione = 1
* |nviate = 0
* Accettate = 0
e Rifiutate = 0
* Annullate = 0

FILTRI: Awviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: WATDO2000%

0 Download dati

Progetto Richieste Integrazione

Azioni

Autarizzato

Codice Attuale Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

Auatarizzato $60 933.60

10.8.4.41-FSEFO N0 1

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

ar il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corispondente

ﬂ Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste di integrazione

. ]
selezionando Iicona corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina

“Visualizza Richieste Integrazioni”
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M Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @
FILTRI: Awviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIBl Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSERO

Tipo:  Woduli aggiontivi v |l RN BRI P

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna al'elenco

Data Inserimento 2 Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni
09/02/2017 In preparazione Moduli aggiuntivi N~ A |

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta di integrazione effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

.

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

. ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3.2.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE NON INVIATA

il
]

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.
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# Integrazioni | \isualizza Richieste Integrazione Modifica

Modifica Richiesta

Humero Protocollo Richiesta * 1234

Data Protocollo Richiesta ™ 010212017

Documento Richiesta * Piano_ - (. i [
l Salva ] [ Salva e Invia ] [anna all'elenco l

(") campi obbligatori

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Parla{:lpiann Per

Modulo

Selezione

o2

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcci metodologici

innovativi Formazione Animatori digitali 2 15
Formazione del personale della scuola Elfr?':rur:faa?l\ﬁne su tecnologie e approcci metodologici i e 7 T8
Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici Forrnazione Direttori dej selrvizi generali... [Leggi

innovativi tutto

Formazione del personale della scuola eim;nve;‘l\?ine su tecnologie & approcci metodologici Fammazione Dirigenti scalastici

Formazione del personale della scuola elr;]olzrl']nve;‘l\ﬁne su tecnologie e approcci metodalogici Formaziona Docent

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici

innovat i Farmazione Personale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Farmazione Team per linnovazione 1 20

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcei metodologici

innavativi Formazione personale amministrativo

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.2.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona Msar:‘;\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di integrazione.

Selezionando l'icona

nuovo file firmato digitalmente.

sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna
I'integrazione nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca \isualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Awviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIBl Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSERO

Tipo:  Woduli aggiontivi v |l RN BRI P

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna al'elenco

Data Inserimento 2 Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

09/02/2017 In preparazione Moduli aggiuntivi S

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.2.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di integrazione effettuati per il progetto.

# | I \isualizza Richieste Integrazione D i Richi i 2
FILTRI:  Awviso: 076 del 04042016 - FSE - ... - Beneficiario: Ml = Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO...
ELEHCO STORICO DOCUMENTI

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero E Numero

090272017 1234 01022017 1]

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Dowenload dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta di integrazione

* Datalnvio della richiesta di integrazione da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di integrazione da
parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

* Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di integrazione selezionando

I'icona M
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MIUR

Selezionando il bottone |T°"‘a a"E'E”“'“' posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione

@
FILTRI:  Awwiso: 5076 del 04/04/2016 - FSE - ...~ Beneficiario: [INIlM 8 Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO..
Tipo:  Moduli aggiuntivi =
ELEHCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento Tipologia Richiesta i

Data Invio Data Validazione

Nota Validazione Arioni
02022017 In preparazione Moduli aggiuntivi

\lr S5 W
Passa con il mouse sulle jcone pervisualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina;
0 Download dati

3.23.3 ANNULLA RICHIESTA INTEGRAZIONE

Selezionando l'icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta di moduli

aggiuntivi. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in Preparazione”.

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il

sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di

“Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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A Integrazioni Ricerca \isualizza Richieste Integrazione @

FILTRE:  Awviso: BO7A del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: Ml Codice Progetto: 105 4 A1-FSEFO

Tipe:  Moduli aggiuntivi «

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE

Torna all'elenco

3.2.4 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — INVIO RICHIESTA

Linvio di una richiesta di moduli aggiuntivi puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo

all'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.2.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.2.3.1).

# Integrazioni | ‘isualizza Richieste Integrazione Modifica @

Modifica Richiesta

Numero Protocollo Richiesta = 1234
Data Protocollo Richiesta * 01in2/207
Documento Richiesta * Piano 20715, pdf m

caEm———.
Salva Torna all'elenco

() campi obhligatori

Sottoazione Tipo Modulo Pa“ﬁ;‘:’fﬁg Per Selezione
Formazione del personale della scuola emmgi\\ﬂne su tecnologie e approcci metodologici Formazione Animatori digilali 2 15 7
Formazione del personale della scuola emgnvaéﬁ\?‘ne su tecnologie e approcci metodologici P e 3 15 =
Formazione del personale della scuola e fnrma%mne su techologie e approcci metodologic Farrnazione Direttori d‘ewﬂse]rvizi generali.. [Legyi
innowatii utto

Formazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie e approcci metodologici

innovati

Farrnazione del personale della scuola e formazione su techologie e approcci metodologic
innawativi

Formazione del personale della scuola e formazjone su tecnologie e approcci metodologici
innowativi

Farmazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologic
innawativi

Formazione del personale della scuola e farmazjone su tecnologie e approcci metodologici
innovativi

Formazione Dirigenti scolastici
Formazione Docenti
Formazione Personale tecnica Secondn ciclo
Formazione Team per linnovazione 1

Formazione personale amministrativo

il

. . Salva e Invia g . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

* Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

# Integrazioni Ricerca \fisualizza Richieste Integrazione @

FILTRE:  Awwiso: BO7E de| 04042016 - FSE - ...~ Beneficiario: NSNS = Codice Progetto: 10.8.4 AT-FSEPQ...

Tipo:  Moduli aggiuntivi v [ BRI GRIEEGTTET

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento 2 Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

09/02/2017 Inviata Moduli aggiuntivi 090272017 \

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la des Vfisualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

ﬂ Dowenload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*”Visualizza dettaglio richiesta integrazione”, che consente la visualizzazione
dei dati relativi alla richiesta inviata
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L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

# | I \isualizza Richi Integrazione D i Richi i .ﬂ_i‘)
FILTRI:  Awwviso: G076 del 04/04/2016 - FSE - ... - Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO...
ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio

Azioni

Numero Data Numero

090272017 09/02/2017 1234 01/02/2017 MOCK3933 09022017 B

descrizione dell'azione dente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pa_qina:

G Download dati

La richiesta di integrazione, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di
Gestione che verifica la legittimita della richiesta ed ha 'autorita di accettare o
rifiutare la richiesta di integrazione.

3.2.5 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di moduli aggiuntivi dell’istituto.

Nel momento in cui I'Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato passa da
“Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* In preparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1
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e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

» Filtro selezione

FILTRI: fonriso: 6076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INE__—_—"—»—"

0 Download dati
Progetto Richieste Integrazione

Camin Autorizzata CAEAREL

Attuale Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8 4. A1-FSEPON-LO-2016-30 Autorizzato $60,933 60

assa-con |l mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione corrispandents

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pa_qina:

0 Download dati

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della richiesta con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @
FILTRI: Awviso: BO7G del 04/04/2016 - FSE- . Beneficiario: I Codice Progetto: 10.0.4. A1-FSEPO. ..

Tipo: | Moduli aggiuntivi *

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

Azioni
09/02:2017 Accettata Moduli aggiurtivi 080272017 09022017 “Walidazione Accetta \ G

Fassacon il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione cortispondente

Visualizzati risultati da 1 a 1su'1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste di
integrazione effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la

pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:
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* Data Inserimento Richiesta

» Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

* Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento
* Data del Protocollo

* Documento di Richiesta Integrazione scaricabile tramite I'icona M
* Elenco delle tipologie di modulo per le quali l'istituto ha richiesto le
integrazioni con il relativo numero di moduli aggiuntivi.

# Integrazioni | \isualizza Richieste Integrazione \Visualizza Dettaglio

Visualizzazione Richiesta - Moduli Aggiuntivi

@

Data Inserimento 08022017

Stato Accettata

Data Invio 08022017

Data Validazione 08022017

Nota Validazione “alidazione Accetta

Numero Protocollo Richiesta 1234

Data Protocollo Richiesta 0102207

Documento Richiesta Pianc_ I - (115 M

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Partecipanti Per Modulo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici innovativi Formazione Animatori digitali 2 15
Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcei metodologici innovativi Formazione Assistenza tecnica Primo ciclo 2 15
Farmazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici innovativi Farmazione Team per linnovazione 1 20

. . Torna all*elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note delllADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione o)

FILTRE: © Awviso: BO7E de| 04/04/2016 - FSE- ..~ Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO..

Tipo:  Moduli aggiuntid i RN R

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento  Stato  Tipologia Richiesta Data Invie  Data Validazione Hota Validazione Azioni
03m2em7 Rifiutata Maduli aggiuntivi 03029017 03022017 La richiesta di moduli aggiuntivi non risulta corﬂ‘orme a\dr_a]-quwsiti stabiliti pertanto listanza viene rifiutata L
ascondi ~»

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione corispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per p-a_gina:

ﬂ Diownload dati

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta € stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
’ADG pud eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a
“Annullata”. Listituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

FILTRI: Awviso: B07E del 04042016 - FSE - Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.8. 4. A1-FSEPO. .

Tipo: Mool aggiuntvi v | e SRR

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni
03022017 Rifiutata Moduli aggiuntivi 03022017 03022017 La richiesta di moduli aggiuntivi non... [Leggi tutto] |
0902207 Annullata oduli aggiuntiv 09022017 \ e

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

o Dovwenload dati

3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che intendono variare il
titolo di un progetto autorizzato o di uno o piu moduli associati al progetto, di inviare
un’apposita richiesta “Variazione Titoli” all’ Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Variazione Titoli” dovra essere protocollata e firmata digitalmente dal
DS o dal DSGA dell'istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.
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3.3.1 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI 1

DSGA

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Candidatura
Valutazione
Valutazione Polo
Fascicolo Attuazione

Integrazioni, rinunce e revoche

Rinunce
Integrazione
Progetti

Certificazioni

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

# Integrazioni Ricerca 0

~ Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona
Avviso Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(**} Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Awviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
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Anno fwviso Seleziona

Puviso ** | Seleziona

Progetto ** | |

Tipologia Richiesta | Seleziona

Stato Richiesta Seleziona
Cerca

{*) Obligatorio indicarc I'Avviso o il Progetto

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoea in corso

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Variazione

titoli” dalla tendina e premere il bottone

Cerca

. La “tipologia di richiesta” non € un

campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste
effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso

Seleziona E|
Avviso ** 12810 del 15/10/2015 - FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALL E|
Progetto ™
Tipologia Richiesta I Seleziona El
| Seleziona
Stato Richiesta | Moduli aggiuntivi

| Variazione titoli

{**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncia/revoca in corso

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai

criteri impostati.

# | Integrazioni = Ricerea

r Filiro salezieas

FILTRE  Avvise: 12810 del 1510/Z015- FES... © Benenciario: IS Tipolagla Richissta: Varlanone tioll

@M Download dati

Progerto

Autorizzaio
Attuale

10.8.1 Az-rEsrron-2015 0 Auviatn £22,000.00 i

e

In....
Preparazions

Richieste InTegrazicne

Lzioni
Inviate Accetiste Rifiutata Annullate

Visualzzati nsullan da 1 & 7 5u 7 [etal, Risuitat per pa_glna:ﬂ |
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| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

e (Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

e Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul

progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

* Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono

state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.3.2 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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# | Integrazioni * Ricerca 7 <))

# Filiro salezioas

FILTREE - Awvisa: 12810 del 15102015~ FES. . ) Banenclario: I @ Tipolagla Richiasta: Varianione tholl

M Download dati

Pragertn

Richiasta InTagrazicns

Autorizzato In Srmm
e iate > R -
Kituale Preparazione Inviate fccetiste Rifiutata Annullate

10.8.1 A3-FESRFON 20150 Auviat 5§23 000.00 i o o o o o g

i Rt T e el b Tl i ) e e o o P o el

VisualZzatl nsullan da 7 & 7 507 [etal, Risuitan per pi_lgll’liiﬂ=|

€M Downioaa aat

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE: » Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiario: I ~ Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.. »

Tipe:| ‘“Aariazione titoli

Muduh aggiuntiv

ione titoli

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione titoli” e premere

il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di “Variazione
titoli”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di “Variazione titoli” da parte dell’istituto. La

pagina riporta l'attuale titolo del progetto e I'elenco dei relativi moduli con gli
attuali titoli .
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# Integrazioni | Visualizza Richieste Integyrazione  Inserimento

Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titeli

Numero Protocollo Richiesta *

Data Pretecelle Richiesta ™

Documento Richiesta *

Sceglifile | Messun file selezionato

Titole Progetto FRIMARIG CLASSE 3.0

[ sawva | [salvaelnvia| [Tomaallelence |

() campi obbligatori

Tipe Modulo Titole Medule Nuove Titole Medule

Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte] POTENZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. . [Leggi tutte]

Spazl alternativi per 'apprendimenta SPAZI ALTERNATIVI

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

e Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e Data Protocollo Richiesta

e Documento di Richiesta

* Titolo del progetto = Denominazione attuale del progetto

* Nuovo Titolo Progetto = Nuova denominazione richiesta per il titolo del
progetto. Questo campo non viene valorizzato se la richiesta di variazione
riguarda i titoli dei moduli e non del progetto

» Selezionare, nella parte bassa dello schermo, un modulo tra quelli elencati
tramite il tasto '~ ed inserire la nuova denominazione nel relativo campo
“Nuovo titolo modulo”. Se la richiesta di variazione riguarda esclusivamente
il titolo del progetto e non i moduli, questa sezione dello schermo non dovra
essere valorizzata.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.
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#  Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione  Inserimento @
Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titoli
Numero Protocelle Richiesta ™ 2345
Data Protocollo Richiesta * 10/0242017
Documente Richiesta Scegli - | A ——————————
Titole Progetto PRIMARIG CLASSE 3.0
Nuove Titolo Progatto FPRIMARIE CLASSE 3.0
4
[ Salva I l Salva e Invia I l Torna all'elenco ]
(*) campi obbligatori
Tipe Medule Titelo Moulo Nuove Titelo Medulo

Postazioni infarmatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTENZAMENTO SERWER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. . [Leggi tutto]

Spazl alternativi per 'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERMATIVI -

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Variazione Titoli”

¢ Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: i Codice Progetto: 1038 1 A3-FESRFO

Tipo:| ‘arazionetitoi ¥ 'b- MNuowo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato | Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni

27022017 In preparazione Yariazione titoli 5 s = i

Passa con il ouse sulle icone per visualizzare la deserizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

3.3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Variazione Titoli” inserita ma non ancora inviata,
occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.3.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0

4 Integrazion) - Ricerca o
+ Filtro selesinas

FILTRE: | Awviso: 12610 del 15/10/2016 -FESR ., Beneflciario: M | |

&% Download datl

Richiests Inteqrazions

Nulwizaly Aol Tokshs I Prepaacions lprriate: Neeilzh: Rilutabs Al ke

10.6.1.83-FESRPON-EA01 5 € 22.000.00

Hirssy cony il miouse sulle o ped visualiecare e desaisome doffiions com@spandenile Visualizoli risulbal da 1a T so 1 Wil Kisullsli per pegin m

™  Doumload dati
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L'utente accede alla fun2|one per Ia gestlone delle richieste selezionando I'icona

L ]
corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”
# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...) Beneficiario: gy = Codice Progetto: 10.0.1 A3-FESRPO. |

Tipo: 47 Muowo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione Azioni
27/02/2017 In preparazione wariazione titali \r 5 W

Passa con il ouse sulle icane per visualizare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

9 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

.

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le

3.3.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

.

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
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i Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione = Modifica @
Modifica Richiesta Variazione Titoli
Numero Protocelle Richiesta * 2345
Data Protocello Richiesta * 100272017
Decumento Richiesta = _ _ _ _ _ oot m
Titolo Progetto PRIMARIGE CLASSE 3.0
Nuovo Titelo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0
4
[ Salva ] [ Salva e Invia I [Tuma all'elenco ]
(%) campi obbligatori
Tipe Modulo Titelo Mocdulo Nuoveo Titolo Modulo

Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTEMZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE... [Leggi tutte]

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI S

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona Msar:‘;\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l’icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: i Codice Progetto: 1038 1 A3-FESRFO

Tipo:| ‘arazionetitoi ¥ "7 MNuowo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato | Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni

27022017 In preparazione Yariazione titoli 5 s = '

Passa con il ouse sulle icone per visualizzare la deserizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

3.3.3.2 ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# | | Visualizza Richieste Integrazione Documenti Richiesta Integrazione .f?)

FILTRI: Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: ity = Tipologia Richiesta: Variazione titoll - Codice Progetto: 10.58 1 A3-FESRFO

ELENCO STORICO DOCUMENTI Toma all'elenco
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio
Numero Numero Data
27022017 2345 10/02/207

a con il mouse sulle icone per visualizare |3 descrizione dell'azione corrispendente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona M
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' Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...) Beneficiario: gy = Codice Progetto: 10.0.1 A3-FESRPO. |

Tipe:| ‘arazione titoli v

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni
27/02/2017 In preparazione wariazione titali \r 5 W

Passa con il ouse sulle icane per visualizare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

0 Download dati

3.3.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiario: il = Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRPO..

Tipe: -|7 Nuowo inserimento

Maduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

3.3.4 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Variazione Titoli puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo

all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.3.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.3.3.1).

#A  Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione = Modifica @

Modifica Richiesta Variazione Titoli

Numereo Protocelle Richiesta * 2345
Data Protocollo Richiesta 100272017
Documento Richiesta = — - — per )
Titolo Progetto PRIMARIG CLASSE 3.0
Nueve Titele Pregetto PIMARIE CLASSE 3.0
A
[ Salva | [Salva e Invia] [Torna all'elencu}

{*) campi obbligatori

Tipe Modulo Titele Modulo Nueve Titele Module

Postazioni informatiche e per I'accesso. . [Leggi tutto] FOTENZIAMENT O SERVER FER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE . . [Leggi tutte] -

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI - g
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. . Salva e Invia O . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”
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FILTRI: Avvise: 12810 del 1510/2015 - FESR...» Beneficiario: il ' Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO..

Tipo:| ‘“ariazione titoli 4 "7 MNuDwo inserimento
»
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’'elenco i

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

270242017 Inviata Variaziane titali 27/02/2017 \ir 5 W ]

Passa con |l mouse sulle icane per visualizzare 1a descrizione dell'azione corfispondents Visualizzati risultati da-1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

FILTRI: Avviso 12810 del 15/10/2015 - FESR. Beneficiario: I & Codice Progetto:10.3 1 A3-FESRPO.

ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero

270212017 27022017 2345 10/02/2017 MOCKEE09 270272017 B

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione ondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: JRIUNS

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di

integrazione.

3.3.5 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “In Preparazione” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
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riportata dalla quale si evince che Ia rlchlesta e stata accettata dai valori riportati

nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

e Accettate = 1

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0

FILTRI: » Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR. . Beneficiario: NN © Tipologia Richiesta: Variazione titol|

ﬂ Download dati u
e L L
10.8.1 A3-FESRPON-S-201580 Ayviata $22,000.00 B

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Passa con |l mouse sulle [cone per visualizzare la descrizione dell'azione corrisponderite

0 Download dati

il ilk
L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

FILTRE: © Awvise: 12510 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: iiliisiiaiiily = Codice Pregette: 10.5.1 A3-FESRPO..

Tipo:| ‘Vanazione titoli ¥ ‘7 Muovo inserimento
|
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’'elenco |

Data Inserimento Stato | Tipelogia Richiesta Data Validaziene ‘ Neta Validazione | Azieni

27/02/2017 Accettata ariazione titoli 27/0242017 27022017 Walidazione Accetta Qe 55 W

Passa con il mouse sulle (cone per visualizzare la descrizione delfazione corrispanderte Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dat

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

u * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione
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= B consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona *”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta

* Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

* Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento

* Data del Protocollo

* Documento di Richiesta di Variazione modulo scaricabile tramite I'icona m
* Titolo Progetto che assume il valore del nuovo titolo nel caso in cui la
richiesta riguarda anche la variazione del titolo del progetto, altrimenti
mantiene il titolo originario
* Nuovo Titolo Progetto valorizzato con la nuova denominazione del progetto,
se previsto nella richiesta
e Elenco dei soli moduli per le quali l'istituto ha richiesto la variazione del
titolo, e per ogni modulo viene visualizzato la denominazione originale e la
nuova denominazione.
Per tutte le richieste accettate, nel caso in cui la richiesta di Variazione modulo
prevede la modifica della denominazione del titolo del progetto , i campi Titolo
Progetto e Nuovo Titolo del progetto contengono lo stesso valore.
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# \alidazione Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione  Visualizza Dettaglio I

Visualizzazione Richiesta Variazione Titoli

Data Inserimento 27/02/2017

Stato Accettata

Data Invio 27/02/2017

Data Validazione 27/02/2017

Nota Validazione “alidazione Accetta

Numero Protocollo Richiesta 2345

Data Protocollo Richiesta 10/02/2017

Documento Richiesta Inteyrazione I, M

Titolo Progetto PINARIE CLASSE 3.0

Nuovo Titolo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0

Tipo Modulo Titolo Modulo Huovo Titolo Modulo
Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERMNATIWI . Spazi alternativi per I'apprendimenta
.
Selezionando il bottone 2™ | i ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui ’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“In Preparazione” a “Rifiutata” con le note dell’ADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.

# Integrazioni Ricerca \isualizza Richieste Integrazione :‘D

FILTRI: Porviso: 12810 del 1571072015 - FESR... Beneficiario: [ Il Codice Progetto: 10.58.1.A3-FESRP. .

Tipo:| variazionetitoli v | B dRNU GE Gt
ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento £ Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni
270202017 Accettata “ariazione titoli 270202017 27022017 Richiesta accettata \ L
27022017 Rifiutata Watiazione titoli 27022017 270202017 Mon & possibile richiedere Muove postazioni... [Leggi tutto] [ L

on il mouse sulle icone wigualizzare la spondente Visualizzati risultati da 1a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva
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#A Integrazioni | \isualizza Richieste Integrazione \fisualizza Dettaglio @

Visualizzazione Richiesta - Variazione Titoli

Data Inserimento 2770272017

Stato Rifiutata

Data Invio 27Mm2/2017

Data Validazione 2722017

Nota Validazione MNon & possibile richiedere Muove postazioni per la scuola primaria

Numero Protocollo Richiesta 4567

Data Protocollo Richiesta 140242017

Documento Richiesta I h
Titolo Progetto Nuove Postazioni infarmatiche

Nuovo Titolo Progetto

Torna all'elenco

Tipo Modulo Titolo Modulo Nuovo Titolo Modulo

Postazioni informatiche e per l'accesso... [Leggi tutto] Postazioni informatiche Plessi Infanzia Postazioni informatiche Plessi Primaria

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta € stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
I’ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “In Preparazione” a
“Annullata”. L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione F]

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: NN  Tipologia Richiesta: Variazione titoli - Codice Progetto: 108 1 A3-FESRP

Tipo:  Mooul aggiunti v |l AT

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento 2 Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

270242017 Accettata Wariazione titoli 27022017 27022017 Richiesta accettata \
27022017 Rifiutata Wariazione titoli 2r022017 270272017 Mon & possibile richiedere Muove postazioni... [Leggi tutto] \
27022017 Annullata “ariazione titoli 270202007 \ G

of il mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione comspendente Visualizzati risultati da 1 a 3 su 3 totali. Risultati per pa_gina:

0 Download dati
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3.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI (Rettifica)

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche, che
intendono integrare I'importo di una fattura associato ad un lotto che e gia stato
rimborsato dall’Amministrazione, di inviare un’apposita richiesta “Integrazione Quota
Acquisto beni” all’Autorita di Gestione (ADG). La quota da integrare sommata
all'importo gia pagato per il lotto non puod superare I'importo aggiudicato per il lotto
stesso. Nel caso in cui con l'integrazione si superi I'importo aggiudicato, si dovra
prima procedere ad effettuare una “Richiesta di Variazione Finanziaria” nella
piattaforma GPU per modificare I'importo aggiudicato e solo dopo |'accettazione da
parte dell’ADG si potra richiedere I'Integrazione della Quota Acquisto Beni.

La richiesta di “Integrazione Quota Acquisto beni” dovra essere protocollata e firmata
digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite
I"apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

3.4.1 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTAACQUISTO BENI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

MENU FUNZIONI - SIF 2020 3 SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Candidatura

Valutazione

Valutazione Polo

Fascicolo Attuazione

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).
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# Integrazioni Ricerca 0

~ Filtro selezione
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso

Seleriona
Avviso Seleziona
Progetto **
Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(**} Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Awviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
# Integrazioni Ricerca @

Anno Awviso

Seleziona
Auviso ** | Seleziona i |
Progetto ** | | |
Tipologia Richiesta | Seleziona
Stato Richiesta Seleziona
Cerca

{*) Obligatorio indicarc I'Avviso o il Progetto

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoea in corso

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto e premere il bottone .La

“tipologia di richiesta” non & un campo obbligatorio e se viene selezionato verranno
visualizzati tutti i progetti per il quale e stata effettuata una richiesta del tipo selezionato.

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato

nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

#A Integrazioni Ricerca @

» Filtro selezione

FILTRE:  Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... Beneficiario: IR

0 Download dati

Progetto Richieste Integrazione

Mo Azioni
Codice Alﬁg{:gfglo Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.1. A3-FESRPON-EEEZ201 Sl Auwiato €22.00000 1] o o o ] o

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati
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| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

* Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

* Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.4.2 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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# | Integrazioni * Ricerca . <))

# Filiro salezioas

FILTREE - Awvisa: 12810 del 15102015~ FES. . ) Banenclario: I @ Tipolagla Richiasta: Varianione tholl

@ Download dati

Pragerin Richiasta InTagrazicns

Autorizzato In Srmm
e iate > R -
Kituale Preparazione Inviate fccetiste Rifiutata Annullate

10.8.1 A3-FESrFON 20150 Auviat 5§23 000.00 i o o o il il

Fansa e | mo =T 30 vnne per ST Bt sennnne aeliavmng TSI VisualZzatl nsullan da 7 & 7 507 [etal, Risuitan per pi_lgll’liiﬂ=|

€M Downioaa aat

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

# Integrazioni Ricerca WVisualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRP..

Ml % ruovo inserimarts

1| Variazione documenti pagati
\al document pagati
Va
ELENC! ooyl aggiuntiv

Torna all'elenco

Messun dato trovato seconda i filtri impostati

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta di “Integrazione Quota Fattura”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I’elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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# | I \isualizza Richieste Integrazione  Integrazione Variazione Documenti

FILTRI: HAywviso: 12810 del 15A0/2015 - FESR... . Beneficiario: Bl Codice Progetto: 10.3.1. A3-FESRP. ..

ELEHCO DOCUMEHTI ASSOCIATI

Quota 8
Tipo Documento Numero Documento Dnlmrl?lms:lh ClG Impornte CIG Voce Di Costo Imﬂnibile ggn‘gi.la‘:g Om?];“a‘éle Stato Quota Azioni
oclata
Fattura 2016 m— €21 857 52 ZF= €21 85752 Acquisti di beni £1473036 €324058  €17.97104 Pagata @
Fattara FATT e €286.20 Pubblicita €210,00 £4620 £266,20 Associata

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

Passa con il mouse s cone per visualizzare |3 des

e Download dati

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
integrare e viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra

selezionare la voce: “Integrazione quota acquisto beni”

Selezionare una tipologia di Integrazione

Humero Documento Fattura: 201 -
Cig (Lotto): ZF
Integrazione quota acquisto beni 0

Trasferimento quota altra CIG {Lotto)

Trasferimento quota a spese generali (Progetto)

Premere OK per confermare la scelta oppure Annulla per rinunciare

OK Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Integrazione
Quota Acquisto Bene” per la richiesta di “Integrazione Quota Fattura” da parte

dell’istituto.
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FILTRI: Avviso: 12610 del 1541072015 - FESR.

Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta =

Data Protocollo Richiesta ™

FONDI 4
£ ITRUTTURQLIL
EuroPEl B

Integrazione Quota Acquisto Beni

Beneficiario: I = Codice Progetto: 10.58.1.A3-FESRP...

CIG (Lotto): Z- I

Documento Richiesta * Sceglifile | Messun file selezionato v
CIG (Lotto) |
Importo Aggiudicato €21657 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2018- ﬂ
Totale Imponibile Fattura €17.670,10
Totale lva Fattura €3.867 42
Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) €14.730,36
Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 BB
Imponibile Richiesto da integrare alla gquota = 0,00
Iva Richiesta da integrare alla quota = 0,00
Salva ‘ [ Salva € Invia 1 [Toma allelenco

La pagina riporta i seguenti campi compilati:

Cig : codice CIG del lotto a cui & associata la fattura da integrare

Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

La voce di Costo relativa al lotto

Numero della fattura per la quale si richiede I'integrazione con la possibilita

di scaricarla premendo il bottone m

Totale imponibile della fattura

Totale Iva della Fattura

Quota imponibile gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia
pagata) <= del totale imponibile della fattura

Quota IVA gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia pagata) <=
del totale Iva della fattura

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul

documento

Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Data Protocollo Richiesta

Documento di Richiesta
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L'utente deve compilare obbligatoriamente uno dei due seguenti campi

(evidenziati da **):

* Imponibile richiesto da integrare alla quota
* |VArichiesta da integrare alla quota

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12348

Data Protocollo Richiesta * 050472017
Documento Richiesta * Sceglifile | Fiano_ | o
CIG (Lotto} y
Importo Agyiudicato £€21.557 52

Voce di Costo Acouisti di beni
Numero Fattura 2016 M- m
Totale Imponibile Fattura € 17.670,10

Totale lva Fattura £3.887 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730 36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) £3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

lva Richiesta da integrare alla quota = 646,71

Salva ] [ Salva e Invia ] [Turna all'elenco

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
* Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto <= Totale Imponibile
Fattura
* Quota IVA associata + IVA Richiesta <= Totale IVA Fattura
* Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto + Quota IVA associata +
IVA Richiesta <= Importo Aggiudicato Lotto
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Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

» Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Integrazione Quota Acquisto beni”

* Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.

L] ioni  Ricerca VW izza Richi i @

FILTRI:  Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR.... Beneficiario: Il 8 Codice Progetto: 10.5.1.A3-FESRP..

Tipo:  variaziona document pagati v |l IR EET TS

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

200472017 In preparazione Integrazione quota acguisto beni W S W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descriziane dell'aziane cortispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pa_gina:

f? Diownload dati

3.4.3 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTAACQUISTO BENI — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Integrazione Quota Acquisto Beni” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.4.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

* In preparazione = 1
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e Inviate = 0

e Accettate = 0
e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

2

# Integrazioni Ricerca
+ Filtro selezione

FILTRL: » Awvwvise: 12810 del 15/10/2015 - FESRE... ) Beneficiario: I ' Tipclogia Richiesta: ariazione titoli

@ Download dati [

Richieste Integrazione

Autorizzato Azioni
Codice Attuale Totale Freparazwne Inviate Acceftate Rifiutate Ahnullate

10.8.1.A3-FESRPON-m-201 5l Avviato $22,000.00 0 u] ‘

Yisualizzati risultati da 1 a1 su1 totali. Risultati per pagina:

Progetto

Passa con il mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

@  Downioad gat

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

L ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste

Integrazioni”

L] ioni  Ricerca V

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRP

Tipo:  variazione documenti pagati ¥ | B AUROEE
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco
Azioni

N 5 W

Data Inserimento E Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

20/04/2017 In preparazione Integrazione quota acguisto beni

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

con il mouse sulle icone pet visualizzare | izione dell'aziore ¢

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla

richiesta effettuata:

= ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta
. ' consente all’istituto di modificare la richiesta
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richieste effettuate per il progetto selezionato

m

consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di

= consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.
3.4.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI
Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345
Data Protocollo Richiesta ™ 050472017
Documento Richiesta = Pizns_IE— | [
CIG (Lotto) i |
Importo Aygiudicato €21.657 52
Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 I_— m
Totale Imponibile Fattura €17.670,10
Totale Iva Fattura €3.887 42
Quota Imponibile Associata al CIG {Pagata) €14.730 .36
Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74
Iva Richiesta da integrare alla quota = 646,74
Salva l [ Salva e Invia ] ITorna all'elenco

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.4.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona hsaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un
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Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.4.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

3.4.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L'— si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# 1 I \isualizza Richieste Integrazione Documenti Richiesta Integrazione 2

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: il Codice Progetto: 10.5.1. A3-FESRP. .

ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero ata Numero

200472017 12345 05042017

FPassa con il mouse sulle icone pervisualizzare |a descrizione dell'azione carfispondents Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati perpagina:

3 Download dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona m
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' Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...) Beneficiario: gy = Codice Progetto: 10.0.1 A3-FESRPO. |

Tipe:| ‘arazione titoli v

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni
27/02/2017 In preparazione wariazione titali \r 5 W

Passa con il ouse sulle icane per visualizare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

0 Download dati

3.4.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Bwviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: I Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP

Tipo:

Variazione docurmenti pagati v‘ & hu

a ntl paga
| Va |
ELEMC{ Moduli aggiuntivi - | Torna all'elenco

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

3.4.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — INVIO RICHIESTA

L’invio di una richiesta di Integrazione Quota Acquisto Beni puo essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.4.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.4.3.1).

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345

Data Protocollo Richiesta ™ 050472017
Documento Richiesta = Pizns_IE— | [
CIG (Lotto) i |
Importo Aygiudicato €21.657 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 I_— m
Totale Imponibile Fattura €17.670,10

Totale Iva Fattura €3.887 42

Quota Imponibile Associata al CIG {Pagata) €14.730 .36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

Iva Richiesta da integrare alla quota = 646,74

TN
Salva Wﬂma all'elenco

. . Salva e Invia a0 . . .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

* Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta e “Inviata”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: PAwviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: INES = Codice Progetto: 10.8.1. A3-FESRF..

Tipo:  variazione documenti pagati ¥ e SNIE

ELEHCO RICHIESTE INTEGRAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

200442017 Inviata Integrazione quota acquisto beni 200442017 3

Pagsa con il mouge sulle icone per visualizzare la descnzione dell'azione comspondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Dovwnload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

M | I \isualizza Richi Integrazione D i Richi Integrazione -ﬁ-_?)

FILTRI: Avviso: 12810 del 16/10/2015 - FESR.... Beneficiario: |l Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP..

ELEHCO STORICO DOCUMENT! Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio

Azioni
Numero Data Numero
20042007 200472017 12345 050472017 MOCK3999 20042017 m

Passa con il mouse sulle icane persisualizzare |a descrizione dell'azione comispondente

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la

legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.4.5 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1
* In preparazione = 0
* |nviate = 0
74



A ', Fon DI ini ‘struzione, dell'Universith & della Ricerca
izia

4-

nterver
| scolastica, per 1 fondi strutturali per
listruzione e per l'innovazione digitale

‘ UNIONE EUROPEA EU ROPEI 2014 20 20 MIUR —

|
e Accettate = 1

* Rifiutate = 0
* Annullate = 0

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESRE... . Beneficiario: I © Tipolegia Richiesta: Yariazione titoli

@ bownload dati "

Richieste Integrazione

T e e o
Auterizzato
“mmm

10.8.1 A3-FESRPON-m-2015 1 Awviato $22,000.00

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

ne dell'azione corrspondente

@ bownload dati

. ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina

successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Integrazioni Ricerca \isualizza Richieste Integrazione

FILTRI: Puviso: 12810 del 15A10/2015 - FESR Beneficiario: Ml Codice Progetto: 1081 A3-FESRF

Tipo:  variazione documenti pagati

Torna all'elenco

ELENC( RICHIESTE INTEGRAZIOHE
Data Validazione Nota Validazione Azioni

Tipologia Richiesta Data Invio
20042017 20042017 Richiesta accettata \

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Data Inserimento

20045217 Accettata Integrazione guata acquisto beni

con il mouge & icone per visualizzare |a descrizione dellazioné carrispont

0 Dowenload dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una

richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

u * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali

note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste

effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

e Data Inserimento Richiesta
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» Stato della Richiesta
* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizzazione Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Data Inserimento 20104207

Stato Accettata

Data Invio 2004207

Data Validazione 20/04/2017

Hota Validazione Richiests accettata
Humero Protocollo Richiesta 12345

Data Protocollo Richiesta 0504/2017
Documento Richiesta I m
CIG (Latto) 7
Importo Aggiudicato ** £21.857 52

Voce di Costo Acuisti di beni
Humero Fattura 201c m
Totale Imponibile Fattura ** €17.670,10

Totale lva Fattura ** €£3867 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730 36

Quota lva As=ociata al CIG (Pagata) £324068
Imponibile Richiesto da integrare alla quota £293974

lva Richiesta da integrare alla quota E645 74

Torna all'elenca

. . Torna all*elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone ;] si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui ’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note dellADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.

#  ‘alidazione Integrazioni  Ricerca Wisuzlizza Richieste Integrazione @
FILTRE: Avviso: 9035 del 130772015 - FESR - R.. Codice Progetto: 10,31 &1-FESRPOR...

c Davwynload dati

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elence

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Anomalie

12042017 Ritiutata Integrazione gquota acquisto beni 12042017 20/042017 L

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: JEIEAS
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Wisualizzazione Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Data Inserimento 120472017

Stato Rifiutata

Data Invio 120472017

Data Validazione 200042017

Hota Validazione

Humero Protocollo Richiesta 1111

Data Protocollo Richiesta 05042017
Documento Rihiesta — ¢ )
CIG (Lotto) 7
Importo Aggiudicato ** £13.549,99

Voce di Costo Acouisti di beni
Humero Fattura | n

Totale Imponibile Fattura ** £1.406,55

Totale lva Fattura ** €308 44

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £1.404 .55

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €308 44

Imponibile Richiesto da integrare alla quota £€2,00

Iva Richiesta da integrare alla quota £0,00

Tornz all'elenco

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale

richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo

alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua

richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.
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3.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire
una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente agli Acquisiti di
bene (fornitura) verso una quota di Spese Generali, tramite 'invio di un’apposita
richiesta “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” all’Autorita di Gestione
(ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” dovra essere
protocollata e firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere
caricata a sistema tramite I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione
SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo per trasferire un importo pagato
per la voce di costo “Acquisto di Beni” verso una delle seguenti voci di costo relative
al progetto:

e Pubblicita,

* Progettazione,

e Collaudo,

* Piccoli adattamenti Edilizi

* Addestramento all’'uso delle attrezzature
* Spese organizzative e gestionali

3.5.1 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.
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3.5.2 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI - PRIMO
INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I"'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

.

I'icona corrispondente

i Inegrazion]  Ricerca ' ' P73
» Filtro sefezione
FILTRI:  Auviso: 3035 del 13/07/2015 -FESR . Beneficlario: I
@  Downivaddarl
Prodgeiin Richiesm= Inmeqrazions
Swlurizcale Alcale Tokils I Propanacions lreriate: Mevelisls Rifiukals Dol bl

10.6.1.41FESRPON TR0 15 £ 18.500,00

Hapssu con il meause sulle song pe visueiesae b desaisons dolladens canespondenlo Viswalizeali visullalide Ty T su 1 loluli. Hisullsl per poeging m

™ Download dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

# Imumml Himma Vbuﬂlﬂammlmnmlone @.

FILTRE:  Auviso: 9036 del 131072046 - FESR " Baneflclario: I Codlce Progemto: 10.8.1 A1 FESRPO. |

Tipo:| ‘ariazions document pagati v | R TR S
“varlazlona ol
ELEMC  hodull aggiuni]

Messun dato trovabs secondo | filir impostati

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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“ Visualizza Richieste Integrazione  Integrazione Variazione Documenti Fol

FILTRE:  Awviso: 9035 del 13/07/2015-FESR ... = Beneficiario: IINBBEE  Codice Progetto: 10.5.1 A1-FESRPO...

ELENCO. DOCUMENT] ASSOCIATI
&, = = o
Fatua 01 sisaaa £16.454,40 Acquistidi beni £12580,00 2275320 21532320 Pagala @
Fatiura o1 £341,50 Z" £341,60 Acquisti di beni =280,00 25150 £34160 Pagata @
Fattura o/ €292 80 ZE €292 80 Acquisti di beni £ 240,00 €52 80 €292 80 Pagata O
Fattura o1 £34160 ZD= £341,60 Acquisti di beni £230,00 261,60 234150  Pagata @
Fafva  O'mmm sunz - €16.494,40 ‘Acquistidi beni 980,00 c2m20 £117120  Pagata @

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descizione dellazione comispondente Visualizzahi risultati da 1 a 5 su 5 totali. Risuliati per pagina: i3

@  Download dati

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone © 3 fianco della fattura da
trasferire dalla voce di costo “Acquisto di beni” ad una voce di costo di Progetto e
viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra selezionare la voce:
“Trasferimento quota a spese generali” . Se la tipologia di integrazione non e
prevista per I'avviso selezionato, verra visualizzata la dicitura “ATTENZIONE: non
attiva per I'avviso”a fianco della tipologia e non verra consentita la selezione della
tipologia.

Per trasferire, ad esempio, I'importo relativo alla seconda fattura dell’elenco da

“Acquisto di beni” alla voce di costo “Piccoli Adattamenti Edilizi”, si dovra

selezionare il bottone & a fianco della riga da trasferire e selezionare la voce:
“Trasferimento quota a spese generali”

Selezionare una tipologia di Integrazione

MuITerg Decumears: Famra: ]
iy (Loma|! zo—
INtegrazione quota acqulsta ban ATTEMIIGNE: non afiva per Favviss

Treaterimento qu ot aifre TG [Lotia|

TrasTerimento quota 8 8 pese penerall [Progetio] B I

Premere OH percanfermare la soelts oppore Annulla per rimu neisee

0K Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
quota a spese generali” per la richiesta di “Trasferimento quota a spese generali”
da parte dell’istituto.
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FILTRE: ~ Awvlso: 3035 del 13072015 - FESR ... Beneficlarlo: I Codice Progeao: 10.8 1 AI-FESRPO... CIG (Loto): NN

1 Inserimento Richiesta - Tragferimento Quaols aftro CIG (Lotis)

Humero Protocollo Richlesta * “ |

Diana Pronocollo Richlesta

Documento Richiasta * | _Epgg_'u_mg_; Massun Mo ealezionatn a

CIG (Lotio) di Origine I
- Importo Aggludicato £ H1e0
-Vooa 1| Coato Acquistl d benl
- Humero Farura il
- Totale Fattura € 341,60
- {B) Quetn da trasferire €341 60
CIG (Letto) di Destinagons © Bntbeaienm G 1 1)

- Importo Aggludicate
- (B} Totale Guote gia assoclate

-Totale A +B

ok ] [ Salva = lnvia | | Tnm::all':l:m:u]

") Campi ebbligator
La pagina riporta i seguenti campi compilati:

* Cig: codice CIG del lotto a cui e associata la fattura da trasferire

* Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

* Lavoce di Costo relativa al lotto

* Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con la

possibilita di scaricarla premendo il bottone m

* Totale della fattura (imponibile + IVA)

e Quota della Fattura da trasferire, che coincide con I'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul

documento

e Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

* Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

* La voce di costo di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone

— Che riporta I'elenco delle voci di costo del progetto con gli

importi autorizzati nella piattaforma GPU
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Selezionare Voce Costo di Destinazione

Importo Autorizzato Totale Imponibile i Differenza :
POT Rituale e s Associata Iva) (Autoriz. — Tot. Ass,) | Seleziona
| Addestramento alluso
Simbatiabid ol €370,00 €0.00 €0.00 €0.00 €370,00
Collaudo € 185,00 £0.00 €0.00 €0.00 € 185,00
Pubblicita € 305,00 £0.00 €0.00 €000 € 305,00
Piccoli adattamenti . . . - .
adatt € 400,00 €0.00 €0.00 €0.00 € 400,00 ®
Spese organizzative e
B €370.00 £0.00 €0.00 €0.00 €370.00
Progettazione €370,00 £0.00 €0.00 £0.00 €370,00

TOTALE ' ' '
L s £2.000.00 £0.00 £0,00 £0.00 £2.000,00

OK Annulla

L'utente deve selezionare la voce di costo di destinazione della quota da
trasferire (nell’esempio “Piccoli adattamenti edilizi”) e premere il bottone
OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta

selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.
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Inserimento Richiesta - Trasferiments Quain & Speae Generoli (Progetia)

Humerc Prowcollo Richlesa 12345
Data Protocollo Richiesta * 04104/2047
Documents Richiesta " [ Scagiiiic | I -/ a
CIG (Lotto) dl Origlne ZC
- Impornio Agglud|cate £ 341,60
-Voce di Costo Acquisti o beni
- Humera Fattura il | E
- Totale Fatura £ 3160
- {A) Quota da trasterlre €344 60
Voce di Costo [Spese Generali) di Destinadons * Plccall aoatamant edilizl
- Tetale Autorizeato Attuale [Spess Generali) €2000.00
- (B} Totale Quote gla assoclate (Spese Generall} £0.00
-Towla A+ B £ 341,60

I Jalia ] [ Salva & fnvia | | Tama alfalenco ]

"} Campi obbligator

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:

* |a somma totale delle quote gia associate a tutte le Voci di Costo del
Progetto (B=0) piu la quota da trasferire (A=€341,60) non superi |I'Importo
Autorizzato Attuale delle Spese Generali (€2000), in caso contrario mostra un
messaggio di errore.

e per la quota da trasferire non esista il rendiconto (REND) in stato inoltrato o
inviato, in caso contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota a spese generali
(Progetto)”

* Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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* Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritto nel paragrafo successivo.

# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione .r?_)

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR . Beneficiario: Il = Codice Progetto: 10 8 1 A1-FESRPO.

Tipo:  Variazione documenti pagati v
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenca

Tipologia Richiesta
05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generall (Progetto) - 22 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: R

Q Download dati

3.5.3 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI — GESTIONE
RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota a spese generali” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si & effettuata la richiesta, come riportato nel

paragrafo 3.5.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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# Inwyazion  Ricrca &
+ Filtro sclezione

| FILTRE: | Auviso: 3035 del 1307/2015-FESR .. Beneficiario: I | |

M Dounload deti

Hichiesis Inbagrasions

Aaioni

Aninrizrain Amuale i} In Preparazions Inviain Acroram i T Annullare

10.6.1.A1FESRPON R0 15 Awlato £ 18.500.00 1 1 il 0 a 0 a

Prres con il mesuse sulle e pes dsoifiess D dosaizong delfzcions conispandenly Visualizeali risuftati de Lo T su | lotali; Risullst per pegin: m

M Download deti

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona
iii il
. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione ::?)

FILTRI: Avviso: 8035 del 13/07/2015 - FESR . . Beneficiario Il Codice Progetto: 10.8 1 A1-FESRPO _

Tipo:  Variazione documenti pagati v

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta i Data Validazione Nota Vialidazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generall (Progetto) S 22 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 tofali. Risultati per pagina:

3 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

. ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

—

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le

3.5.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

85



FONDI p‘ﬁ' H %

LA / TRUTTURALI RS I
UNIONE EUROPEA EUROPEI i 2014-2020 MIUR

Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
FILTRE Awviso: 9035 del 1072M5 - FESR - .. Beneficiario: [ - Codice Progetio: 10.6.1.A1-FESRPOMN..
Mediflca Richlasta - T o@uataa 5 G all [Prapetta]
Numero Frotocolio Richiesta ™ 12345
Data Protacallo Richieata FAMAZFT
Decumenta Richiesta © -
LI {Lottn] di Brigine 2
- Imperte Apgiudicato E34160
- Vace di Coeta Acquistidl benl
- Mumano Fatturs ol
- Totale Fattum E£341 80
- {A) Quotn do troaferire £ 6D
Yocs dl Caste |Space Genarall) gl Destinazions * Pieeal atattamant! aaitz!
- Totala Aurarizzats ATieale |Spaea Genaral) £2.000,00
- {H) Totale Quote gii associate | Spese Generali] £0,00
-Totale &+ B E34160

Halva I | Falvaa Invia ] I‘.'N!Ia allslenos

{") Campi obhligater

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.5.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona msaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3.5.3.2  ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona L‘ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# imegrazion | isualzza Richlasta Integrazions . DocumsrilRichlestalmegrazions &5

FILTRI: © Awvlso: 3035 dal 131'[]?;'2015 -FESA ... . Beneficlario: I Codica Progetto: 10.8.1 41-FESRPO. |

ELENCO STORICD DOC UMENT!

Protocalls I=nm Promenlin Mior

lama Inssriment et Invin Azinni

Muirsero

27042017 13345 0470412017 i}

Pavns con il monse silleioonn porvasuslizeses ta desossiane dellasionn comspondentn: Visualivzati risulati da 1 a1 s0 1 mwii. Hisulati per pagina; m

B Download datl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona h

Selezionando il bottone | Temaallelenco| ,ncisionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione f_?)

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR ..., Beneficiario Il = Codice Progetto: 10.8.1 A1-FESRPO..

Tipo: Variazione documenti pagati ¥

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Tornz all'elenco

Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

06/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generali (Progetto) - 22 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

O Download dati

3.5.3.3 ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

Selezionando [’icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione. Premere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare I'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#  Inegrazion] Ricerca  Visualizza Richieste INmOraziona &

FILTRI: ' Awviso: 9035 dal 130772015 - FESR " Banefictario: N ©otice Progeto: 10.8.1 A1-FESRPO..

Messun dato trevals seconde i filiri impostati

3.5.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI —
INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota a spese generali pud essere
effettuata dall’istituto sia contestualmente all’inserimento dei dati sia in un
momento successivo all’inserimento della richiesta.

. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.5.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.5.3.1).

FILTRE | Awviso: 8035 det 12007205 - FESR - .. Beneficiario: [l © Codice Progettn: 108 1.A1-FESRPON..
Modifiea Richiasta - T 0 Guota a Spesa Genarall [Pragetta |
Humere Frotocolia Richiasts 12345
Data Pratacollo Richleata * Ta0a2017
Documenta Richiests * - [T
I {Lotin| di Drigine /i
- Importo Apgiudicots E34160
- ¥aee di Goska Fequist! dl benl
- Mum e Famurs il n
- Totale Fattura €341 81
- {M) Quotn da trasferire E341ED
Woce Ol Casto |Spese Gensrall) dl Deatinazions ™ Pieool adatta mant! szl
- Totale Autorlzzaio Atiwale | Speea Genarall) 2000 00
- (B} Totale Quote gia aasociate { Spese Generali] €000
-Tatale A+ B E24160
Halva /I | Falvaa invia ] Toma :II'DIDHOG[

{*) Campi obhligator
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. . Salva e Invia O . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

A riegrazioni  Riersa  Yiaualizen Richie ste I i 5]

FILTRIE: | Avviso: 2035 del 13072015 - FESR . | Beneficiario N Codice Progetn: 108 1. A1-FESRPON..

Tpes  Varaziona decurment pagatl v ": Hurey o ameanenia

'ELENCO RICHIESTE INTECRAZIONE Tarna allelenac

Ligta Ingenmanty Stata I palodan [Bchiesta Lata inwio Liata Yahdazsonc Hoto Valsdazons Azoni

OS/0S20T Inviata Tragferimeic queta @ spea e Qeneral (Progatio] 15AS20T G

Prvma com | mccme suile iocews gien wasiinde s s b b o commadeni: Visadizenli givnllali o 1 w9 s 1 lsolali Risarlimli et |bq|iu:m

M Dowiiead dan

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

£ Integrazion| | Visualizen Richieste Integrazione  Document Richlestalmegrazione D

FILTRI: - Awvlso: 9035 del 1307/2015 - FESH ... - Beneficlario I Codice Progetto: 10.8 1.A1-FESRPO. .

ELENCD STORICD 0DCUMENTI

Hrorlocoto Tstiluls Profocotic Miu

Dl |msstrimmenio

27042017 270402017 12345 040472017 2233 2T/04I2017 ﬂ

Parszsi o 8 oo sulle oo por vsgslicea e desoiosoe deffasons conspondeic Wisnalizrati rigulan da 1 et 201 mmlic RizulEti per pagina: m

%  Download datl

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.5.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI -
VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1
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. Rifiutaté -0
e Annullate = 0

#  Intgrazion|  Ricerca
» Filtro selerione

FILTRE: - Awviso: 9035 del 1370772016 - FESA . Benefciario: [N
&% Download datl

Richieste Infegraziona

Codice Aubor fzzato MAlioalc I Preparaeione Inviate Neculiaie Ri fiulate Avinul bt

10.6.1.41 FESRPON 20150 Awlatg % 16.500,00 1 a 1] 1 ] 0

Fagsu o il e sulle B por visuaiisome lo desaioene dolfacuns sonspandels Wisualicatl risullat da Ta 1 su T Wlali, Hisullal per paging m

™  Download dati

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

#  Imegrazion|  Ricerca  VieuslizzaRichieeto Imegrazions

FILTRE: ' Avviso: 3035 dal 13/07/2015 - FESR ..., Beneficlario: I - Codice Progeto: 10.8. 1 A1-FESRPO...

Tlpoz Variazions documant pagali -+ *, Munwn inserimants

ELENCORICHIESTE IMTEGRAZIONE

N | nenAmento & Tipalogia Richinsta Laia Invio Data Unlidazinne Hora Unlidazinne

DE0E2017 Accetiata Trasferimento quota & spese generall (Progetito) Q052017 I/Ds2017T Trasfermento quota accetiata

FPassa con il monss sille irone per visuslisrees A deseirione dellanions comsprndents Wisualicesli risultat da T a1 cu 7 lolali Risullall e pagina; m

T  Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ "Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta

Tama all‘slence

KErioni

) b
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» Stato della Richiesta
* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizznzion: Richisstn - Trasferime nfo Cunin o Speas Generali (Prageto)

Dara |ne erlima mo rSAs2MT
Strin Accettata
Data Invlo TEASZHT
Dintn Walidazione 05052MT
Mot Val icazione Trasfermento qucta aco=taty
Humero Promealla Richiesta 12345
Datn Profocalla Richicatn 14N42HT
Decumsrm Richieets I - [
CIG (Lotiol di Criginee T
- Imperio Aggludlegio = < 541,80
-Woce d Coato Acquist dlbenl
- Numern Farffura v [
- Tedtal g Farmara =~ % 31,80
- (A] Cazpin dn trnaferire € 341,50
Woca dl Corm (3paes Generall) d Deatnazlon Pieoal adatiament sdiie
- Tostale: Autorizeeto Athanls (Spese Genernli) £2.000,00
- (B Totale Cucke gi azscciaie |Speae Gererali)= 0,00
-Tolale A 5™ £ H1E0

Torna allslenco

. . Torna all*elenco .. . . . . L.
Selezionando il bottone ;] si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Rifiutata” le note dellADG “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo

“Inviata” a con riportate nella colonna

progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva
(rif.seconda riga dell’elenco).

# Irtegrazioni  Ricerca isuslizza Richieste Integrazione

FILTRI: Auviso: 035 del 13072015 - FESR - R, Beneficiario: N ' Codice Progetto: 10.5.1.41-FESRPON. ..

Tipo:  “ariszione documenti pagsti ¥ ‘b I

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

@

Data Invio Data Validazione

Hota Validazione

Torna all'slenco

Data Inserimento

130472017 Accettata
1210412017 RifiLtata
12104217 Accettata

Tipologia Richiesta

Trasferimento gquota a spese generali (Progetto) 1304207 13042017
Trasferimento quota & spese generali (Progetta) 12/04:207 12)04/2017
Trasferimento quota & spese generali (Progetto) 121042017 12042017

ko

ok

\
\

Visualizzati risultati da 1 a 3 su 3 totali, Risultati per pagina:

@  Download dati

93



e FONDI g

EE S TRUTTURALI
UNIONE EUROPEA E U R O p E I

2014-

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in

rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota a Spese Generali (Progetto)

Data Inserimento 1210452017
Stato Rifiutata
Data Invio 1200402017
Data Validazione 12042017
Hota Validazione ko
Humero Protocollo Richiesta 1234
Data Protocollo Richiesta 0310452017
Documento Richiesta -/ m
CIG (Lotto} di Origine L ]
- Importo Aggiudicato * £1.095,00
- Voce di Costo Acouisti di beni
- Humero Fattura o
- Totale Fattura ** £1.095,00
- {A) Quota da trasferire £1.095,00
Voce di Costo (Spese Generaliy di Destinazione Piccoli adattamenti edilizi
- Totale Autorizzato Attuale (Spese Generali) £2.775,00
- (B} Totale Quote gid associate (Spese Generali) * £0,00
- Totale A + B ** £1.083,00

2020 =

riferimento alla richiesta

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale

richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo

alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua

richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.

3.6 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire

una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente ad un CIG verso
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un altro CIG tra quelli afferentl aII’|st|tuto tramite l'invio di un’apposita richiesta
“Trasferimento quota altro CIG(Lotto)” all’Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota altro CIG(Lotto)” dovra essere protocollata e
firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema
tramite I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo tra due CIG relativi ad acquisto di
bene.

3.6.1 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.

3.6.2 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — PRIMO INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I"'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

ik
.

I'icona corrispondente

#  Imegrazion]  Ricerca &b
r Filtro atiezione

FILTRI: * Awviso: 12810 daf 15/10/2015 - FESR.... Bensficiario: NN

@ Dewnload dati

Hitireska Inlegiaons

Aumrizzam Attusle Tntal: In Preparszinne: Inviate Arcetain Rifititain Anniillam

10.6.1 A3FEsrPon 20 15 Awlate £32.000,00 ] 1 0 0 0 0

Parssn con il mouse sulle e por visualicsae b desoidone delliusone conspondenic Nisualicaati risutiat da 1o 1 0 1 tutali. Risullalb per poging: l

M Dounload dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:
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#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR EBeneficiario: il ~ Codice Progetto: 108 1 A3-FESRFPO

Tipo:| ‘ariazione titoli ¥ "? Nuovo inserimento

Moduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo | filtd impaostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,

&0 Rlchiests % varazions Documanl D

FILTRI: | Awviso: 12810 del 16110/2015 - FESR.. . Baneficlario/ I | Codice Progeto: 10.6.1 A3FESRPO. |

ELENCO DOCUNMENT ASL0CIATI Imdietre
SR e A s (Lot mpert s R '{iﬁ;ﬁ;‘,{;‘ Riiorias  Nesocala’  Uuon  Aviond
Fattura — SE . £13.93118 Acrulst! dl benl £1631.11 €35584  €198995 Pegata @

Fattura w €1.000,00 Piconll adattamanti sdiifz £ 819,67 €180.33 €1.000.00 Assodata

Fattura [ €145,00 Pubhblicita € 118,85 £2615 £14500 Assodiaia

Fattura | ] €3433.08 ' E 3.433,08 Acruisti di beni E Z:814,00 EE15.08 £3.43308 As=odais
Dg";p“;";” R L €440,00 Progsttazians £ 440,00 €000 £440.00 Assodata
Dg"ém“";';‘“ || T"i"r.ligfﬂl £730.00 Collaudn £ 270,00 £0.00 EZ20.00 Assodata I
D&“;‘;‘;’;‘” ] t'i.."ﬁ:‘]‘gi 221786 Spese arganizative & gestlanall £217.85 £0.00 £ 21785 Assaclals

Pazes can i maiins mille feans pee dnualoam By dnseisionn dolfazinneg pamsnsndente Visualizzati nsaltat da 14 7 su | odalic Risaltati per mina;-m

& Dounload datl

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
trasferire da un CIG associato alla voce di costo “Acquisto di beni” ad un altro CIG e
viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra selezionare la voce:
“Trasferimento quota altro CIG (lotto)”
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Selezionare una tipologia di Inteqrazione

Humars Dacumenta Fattura: ||

Tl [Lotto): e |
IFtapraz kene quota acoulete Denl
Trasfarimants quota altra CIG |Lotto) ®

Trasfarimants quota a spasa ganarall [Progatta)

FPramare QK per confarmare |a ecalta oppure Annulla per rinanclars

oK Annulia

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
quota altro CIG” per la richiesta di “Trasferimento quota altro CIG(lotto)” da parte
dell’istituto.

FILTRE Aurvizo: 12810 del 15125 - FESA - Eeﬂﬁchrin:_ Codice Progetio: 1081 A3-FESAPOHN.. © CIG |Lotin): ZEATARICIS (30280

Inearimanto Aichieata - Trasterimanto Guata aitr CIG (Lotta|

Humere Frotecolla Richleeta ™

Data Pratocallo Richlasta =

Documento Richiesta [ Seeglfils | Messin N seledionat @
CIG {Lottal di Dripine 2

- imports Aggiudicato £13.831,16

- Waca ol Cosna Apquist diban

- Mumero Fattura - u

- Totale Fattura £128395

- {h) Quotn da traaterine E 158355

CiG [Lotta] df Deatinazions " Eelezona LI (L)

- Importe Aggud leate
- {B) Totale Quote gik associzte

- Tatale A+ B

Eala | [ Balva & Ilmila | [?omi allhlonun]

%) Campi obb ligoter
La pagina riporta i seguenti campi gia compilati:

e Cig: codice CIG del lotto a cui € associata la fattura da trasferire

* Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

* Lavoce di Costo relativa al lotto

e Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con la

possibilita di scaricarla premendo il bottone M
e Totale della fattura (imponibile + IVA)
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* Quota della Fattura da trasferire, che coincide con l'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

* Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

* Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

* Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

* |l codice CIG di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone
che riporta I’elenco dei CIG afferenti al progetto. | CIG che non
hanno capienza (cioe quelli aventi la colonna Differenza = Aggiudicato lotto
— Totale Associato = 0) riporteranno la dicitura “Non Capiente” e non
potranno essere selezionati.

Selezionare CIG (Lotto] di Destinazione

Ll Aggiudicalo lolale Imponibile lolale Iva lolale Assoriale Uillesren.ca g :
{L"'J'LE'J] 1'-“-]L'II_-i- j\asufi!;l.-u- Pussaec iala {lmp + Iva) {fggiud. — Tol fss.) el
]
% 1.089.95 £0.00 £0.00 £ 0,00 £ 1.989, 05
—] @
]
— ] £ 719,50 £ 0,00 £ 0,00 £ [0.00 £ 710,50
] Man
] €3.433.08 £2.814,00 E 619,08 €3.433 08 0,00 Caplente
' £ 145,00 £0.00 £0.00 €0.00 £ 145,00
T € 1.000,00 £0,00 £ 0,00 £ 0.00 £ 1.000,00
- £75,00 £0.00 £10,00 € 0,00 €75,00
QR Annulla

L'utente deve selezionare obbligatoriamente uno dei CIG sopra riportati e
premere il bottone OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Inserimento Richiesta - Trasferimento Quein alira CIG (Lotto)

Humero Protocollo Richlesta * | 13245
Diata Protocollo Richiesta * 04J04r2017
Documento Richiesta ™ Seonii nio | N 5 cti | £
ClG (Lotto) dl Origine =
- Imporo Apgludlcate £13.831.18
-Vocs di Costo Acguisti di beni
- Humera Fattura | h
- Totale Fattura £ 1.969.95
- {A) Cuota da trasferlre £1.969.95
€15 {Lotto) di Destinazions * B
- Imporia Aggiudicate €1.909.35
- |B| Totale Quote gl assoclate £0.00
-Totala A+ B €1 96595

3ama ] l Salua glinvia | |T0m:].‘|lrelencul

{*} Campi obbligaton

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
* |a somma delle quote associate al CIG (lotto) di destinazione piu la nuova
guota non superi I'importo aggiudicato della cig di destinazione, in caso
contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota altro CIG (Lott

¢ Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. I
dettaglio delle azioni & descritto nel paragrafo successivo.

#  Inesprazion!  Ricerca  WisuallzzaRichieste Integrazions Fo))

FILTRI: | Awvizo: 12810 del 15{10:2015 - FESR.... Benaficlarlo: el Codlca Progatto: 10.8.1.43-FESRPO... |

flipo:  ‘Variazions documant pagaii v B IO Bt

SLENCORICHIESTE INTEGRAEIONE

Natn Inserimentn - Tipolngia Richicsa i Mata Vnlidazinne Hnta Ualidazione

27042017 In preparazione Trasferimento quota altre CIG (Lattn) LS5 W

Vazsg son il monss sulle icans per visuslicrars la desommiane dellasione comispondarts Nisualicsali jisuflal da T a1 su T lolali. Hisollali pei pagina:

% Dounioad datl

3.6.3 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota altro CIG” inserita ma non ancora
inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per
ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.6.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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&% Integrazion! Ricerca @

» Filtro adezione

FILTRE: | Awviso: 12610 del 15/10/2016 -FESR ., Beneflciario: M | |

&% Download datl

Richiests Inteqrazions

Nulwizaly Aol s I Prepaacions lprriate: Neeilzh: Rilutabs Al ke
10.6.1.83-FESRPON-EA01 5 Andato € 22.000,00 1 1 il 0 il il Q

Hirssy cony il miouse sulle o ped visualiecare e desaisome doffiions com@spandenile Visualizoli risulbal da 1a T so 1 Wil Kisullsli per pegin m

™  Doumload dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

#  Inmsprazion|  RICSTA  VisualzzaRichicsts Integrazions ¥

FILTRI: ) Avviso: 12810 del 15/1072015 - FESR. ... Beneflclarlo: sl - Codica Progetto: 10.8 1.A3-FESRPO.... |

flipo:  ‘Variazions documant pagatii v 8 EILGREEL Bt

SLENCORICHIESTE INTEGRAZICNE

Nata |nzorimenin . Tipolngia Richissm [iara Invin Mata Vinlidazinne Hotm Validazionn

27042017 In preparazions Trasferimento quota alire CIG (Latto) kS

Vasse con il monss sulle icane per visuslicrars [ desonrione dellaniones comispondents Wisualicsali isuflal da T a1 su T lolali. Hisolali pe pegina: m

&% Doumioad datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

u L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

-

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le

3.6.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO ALTRO CIG
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Selezionando I'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.

#  Infegrazioni | Wisualima Richieate Intrgrazions  Modifica Richicaia
FILTRE | Awriso: 12810 del 1SMF2H5 - FESA-... | Bencficiario: KRPSIM000S | Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESAPON...

Modifica Richlests - Trasfarim snta Quota altra TG [L otte)

Humeare Frotocollo Richleeta ™ 12345

Oaca Protacallo Richless = 04MaTHT

Documenta Richiesta* I [ [T
CIG {Lottn| di Drigine e
-Importe Apaiudicote E13.9%1.10
-Vaoce di Coata Acguist 41 benl
- Mumero Fattura - a
- Totale Fattura 128585
- {A) Quotn do trasferire £1903.95
CIG [Lotta] ¢l Deetinazions ™ Z/
- Imparts Apgudicate 2138285
- {B) Totale Quote gia associste =000
-Tatole A+ B £1.903.55

Faha | | Salva e lmala | |’Gmﬂ allgkeneo

(") Campi obh ligater

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.6.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona msaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3.6.3.2 ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L‘ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# | | Waualizes Richleste Infeprazlone  Documentl Richissts Integrezions P

|FILTRI: | Auvlso: 12610 del 151102015 - FESR.. Beneﬂclmo_ Codlce Progetta: 10.8.1 A3-FESRPO |

ELEWCD STORICT DOCLUMENT]

Protocol bl Istilula FProbeculle Ko

Dhalia [nzserimenls Clatar Invie
Numere

27m&z2017 12345 04042017 ﬂ

Parstii con Il miousic Sulle jocond pur sisuilicen la désoisme dolfusons comspondéenls Wiznalirzati risilitat da 16 V= 1 inmli. Risoltat per pegina: m

B Download datl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona h

Selezionando il bottone | Temaallelenco| ,ncisionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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#  Inesprazion!  Ricerca  WisuallzzaRichieste Integrazions Fo))

FILTRI: | Awvizo: 12810 del 15{10:2015 - FESR.... Benaficlarlo: el Codlca Progatto: 10.8.1.43-FESRPO...

flipo:  ‘Variazions documant pagaii v B IO Bt

SLENCORICHIESTE INTEGRAZIONE

Natn Inserimentn - Tipolngin Richicsa . i Mata Vnlidazinne Hnta Ualidazione

27042017 In preparazione Trasferimento quota altre CIG (Lattn) LS5 W

Yassg fon il monss sulle icone per visusliTas 1A desommione d=llanione comispondarts Nisualicsali jisuflal da T a1 su T lolali. Hisollali pei pagina: m

% Dounioad datl

3.6.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG

' il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in

Selezionando l’icona

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.

#  Integrazioni Ricerca = Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: » Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR._) Beneficiario: jliiiilill © Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRFO..

Tipo: | ‘ariazione titoli

Moduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo | filtd impaostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
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3.6.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG - INVIO
RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota altro CIG puo essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.6.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.6.3.1).

M Infegrazioni | Wisualiza Richieste Integrazicne  Modifica Richiesta
FLTRE sdwviso: 12810 del 1510205 - FESR-... » Bensficiario: KRFS00003 | Codice Progetto: 10.6.1.43-FESAPON ..

ModiTica Richiosta - Trasfarimento Quota altra CIG [L otio)

Mumgre Protecolla Rlehlssta ™ 12345

Oara Promacollo Richleeoa = 04022017

Documento Richieata™ - [T
CIG (Lottn| di Drigine ze
- Importo Apgiudicoto E139%1.18
-Vace di Costa Acquist 41 benl
- Mumera Fatoira -
- Totale Fattur: £ 1.960,05
~{A) Qeotn do trasferie E188555
CIG [Lotta] di Deetinezions ™ zn
- Im parta Apghudicats 2158885
-{B) Totale Quote gin associate E0,00
-Taotele A+ B 150005

[ Saha (T | sal»—anlmlal h’anu allhlnnou]

(%) Campi obh ligntor

Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento
e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”
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e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

di  Inteprazion| Ricerca  Visualizza Richleste Inteprazions F2)
FILTRE:  Awrlso: 12810 del 1610:2015 - FEER Beneﬂdﬂ.l‘lo:_ Codlce Progetto: 10.6.1.A3FESRPO...
Tlpoi vanazione document paget v | M= SUTEVTREEEHETHE

ELENCORICHIESTE INTEGRAZICNE

Dala [nscrinmecnio i Tipulogia Richicsin Cialis lnvio Dala Validacon: Nobs Validachom:

2042 T Invata Trasferimanta queta alira ClG [Lotto) arndamT A B

Viznalizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

Frans can il maen sulle icone pes dinualizoam bn dessisinns doliszinns comicnandoentn

™ Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*"Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi

alla richiesta inviata

L'- “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere

visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.
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A Inteprazion| | VisuglizzRRIChIEsts IMtegrazione  Doclmentl Richleta Integrazione )

FILTRi: ] Avﬂso' 12810 I:Iel 181012015 - FES:{ i Beneﬂdﬂl‘lo‘_ CDI:II{:&PIO;]W lf.'l B IAS-FESRF‘O |

EmeU.DﬂEUEN“ Tama all"slence

Prodocolio Tulilule Prolocolle M

Dl I nsezrime iy Dals [nvie Mo

Irio4nmT 27042017 12345 0410472017 MOCKDES95 2742017 ﬂ

Pt won il s sulls foong o visualizcnd Ta desaisom delfadenc conispondentu Visualizzati risultati da 1 a1 su § romali. Rizolsti per pagina: m

% Download datl

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.6.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta e stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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&% Inteprezion|  RICHTE

» Filtro sgiezione

FILTRE © fuviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR.... Beneficlario: MEM |

™ Download datl
Progeta Richieste Inteqrazions

Suluricealy Alluale In Prepanacions lirriate: et e Rifiukals Al

10.6.1.43-FEsRPOnE-20 [ Auviato € 22.000.00 1 ] 1 ] i 0 7]
Visualizmili risullal do 1o 9 su 1 Wbl HisullEh per poging m

Firssa o il nuzie sulle ke pa visuolecas lo doesgicons delfadons amispendoilc

M  Dounload dati

ik
.

Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.
= CeMETe e rerreR e R

#  Imtegrazion| Ricerca  Visuallzza Richleste Integraziona

FILTRI: © Awviso: 12810 dal 16/10/2015 - FESR. Bansficlario: I Codice Progemo: 10.8.1 A3FESRPO..,

Tipo:  “ariaziona document pagati & Hucn insenimets

ELENCORICHIESTE INTEGRAZIONE

Mata | nsorimentn Tipalogia Richiesa Nat Invin Fiama Unlidazione Hnta Validazinne

271042017 Aceettata

Trasferimento quots altra CIG {Lotta) 2rndr2my 27042017 Yhlutazlone padtiva :, Ear

Visualizzali fisullali de 1 a7 su 1 obali: Kisullal per pegina m

Passs con | mous= sille irans per visdalrram 15 descinnns dellarions comsnonds=nte

M Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali

note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste

effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta

» Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
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* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG
* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Vismlizzazione Richiestn - Trosferime nio Quctn alira CIG (Lotie)

| Data | ra&rima mo wnaanT
| Sty Aocettata
| Data | i 2PRARMHT
| Data Valldazlone ZFMA2NT
| Mein Validazions ‘valutadens pesiiia
| Mumero Fromealla Rlchissta 12343
| Data Proiealla RICH sst HT42ZNT
[P —— I < -+ [fF)
| CIG {Lotsa) dl Cxiging TRAIAFICIS (26D}
| - Imprert Ageiudicate ™ £13.531,18
-Yoce d Comin Aoguisdi di beni
- Humero Fatiure - m
- Totale Fathirn = €1.989.95
- (A1) Cxeom da rasferire £1.23995
l CIG [Lotia| i Dastirasans pull ]
| - Importn Aggiudicato £1.089.95
- (B Tetala Cucts gl associate = 0,00
-Tolle A +B ™ £1.909.85

. . Torna all*elenco .. . . . . L.
Selezionando il bottone ;] si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note delllADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva
(rif.seconda riga dell’elenco).

# ‘Visuslizzazione Imtegrazionl  Ricerca “isuslizza Richieste Integrazione &

FILTRE Avviso: 50335 del 13072015 - FESR . Tipologia Richiesta: Trasferimento ...  Codice Progetto: 10.5.1.82-FESRP.

L‘- Dovwnload chati

ELENE D) RICHIESTE INTEGRAZIONE Torra 3ll'slence
Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Vialidazione
2004217 Accettata Trasterimento quota attra CIG (Lotta) 2000472017 20/04/2017 |
200427 Rifiutata Trasterimento guota attra CIG (Lotto) 2000452017 20/04/2017 rifivto t3 A b
20042017 Annullata Trasterimento quota attra CIG (Lotta) 2000472017 200412017 L

200427 Annullata Trazterimento quata attra CIG (Lotto) 2000472017 2000472017 e~

on | mouse sullzicone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 4 su 4totali. Risultati per pagina: m
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

FILTRI: Awvigo: 9035 del 13/07/2015 - FESR ...~ Tipologia Richiesta: Trasferimento ...~ Codice Progetto: 10.5.1 A2-FESRP...

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota altra CIG (Lotto}

Data Inserimento 20m42my
Stato Rifiutata
Data Invio 200452017
Data Validazione 20Mm4r2017
Hota Validazione rifioto i3
Humero Protocollo Richiesta 13
Data Protocollo Richiesta 20m42my
Documento Richiesta Prof . | m
CIG (Lotto) di Origine e ]
- Importo Aggiudicato ** £€6.360,00
- Voce di Costo Acouisti di beni
- Humero Fattura 00— m
- Totale Fattura * £40,41
- (&) Quota da trasferire £40,41
CIG {Lotto) di Destinazione st |
- Importo Aggiudicato ** £146,40
- (B} Totale Quote gia associate £0,00
- Totale A + B ** £40,41

Torna all'elenco

**h | dati =i riferiscono alla data di validazione

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale
richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo
alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua
richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento (rif.terza e quarta
riga dell’elenco).

#  Visuslizzazione Integrazioni  Ricerca isuslizza Richiaste Integrazione Fol

FILTRE: Avviso: 9035 del 13072015 - FESR .. Tipologia Richiesta: Trasfetimento ...  Codice Progetto: 10.8.1.42-FESRP.

© Download dati

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Tarna 2ll'elenc
Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione
200427 Accettats Trasterimento guota attra CIG (Lotto) 2000452017 2000472017 3
2004217 Rifiutata Trasterimento quota attra CIG (Lotto) 2000472017 20/04/2017 rifiuto H3 L
20/04/2017 Annullata Trazterimento quota attra CIG (Lotto) 2000472017 20/04/2017 3 G

2004217 Annullata Trasterimento quota attra CIG (Lotta) 2000472017 200472017 Sl

Visualizzati risultati da 1 a 4 su 4 totali. Risultati per pagina:
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