
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUALE OPERATIVO GESTIONE 
FESR – Avviso pubblico n. 18786 

Avviso per l’adeguamento funzionale e messa in sicurezza 

impiantistica delle palestre, delle aree gioco, di impianti 

sportivi adibiti ad uso didattico, di mense scolastiche e 

relativo allestimento 

  



 

 

Versione 1.0 | 2 

 

AVVISO PER L’ADEGUAMENTO FUNZIONALE E MESSA IN SICUREZZA 

IMPIANTISTICA DELLE PALESTRE, DELLE AREE GIOCO, DI IMPIANTI SPORTIVI 

ADIBITI AD USO DIDATTICO, DI MENSE SCOLASTICHE E RELATIVO 

ALLESTIMENTO 

  

Sommario 

Premessa ........................................................................................................................ 3 

Accesso al Sistema Informatico GPU 2014-2020 ........................................................... 4 

Inserimento della lettera di autorizzazione firmata digitalmente .................................. 7 

Nomina RUP ................................................................................................................... 9 

Revoca della nomina RUP .................................................................................................................................. 13 

Dichiarazioni e documenti richiesti nell’autorizzazione ................................................ 13 

Quadro finanziario pre-gara ......................................................................................... 18 

Rilevazione date previsionali per il monitoraggio ........................................................ 20 

Procedure di gara ......................................................................................................... 21 

Incentivi personale interno (art. 113 c.3 D Lg 50/2016) ............................................. 28 

Altre voci di costo QTE .................................................................................................. 31 

Esecuzione lavori/collaudo ........................................................................................... 33 

Riepilogo attività negoziale .......................................................................................... 40 

Chiusura progetto ......................................................................................................... 42 

Disposizioni di attuazione ............................................................................................ 45 

 

 

 

  



 

 

Versione 1.0 | 3 

 

AVVISO PER L’ADEGUAMENTO FUNZIONALE E MESSA IN SICUREZZA 

IMPIANTISTICA DELLE PALESTRE, DELLE AREE GIOCO, DI IMPIANTI SPORTIVI 

ADIBITI AD USO DIDATTICO, DI MENSE SCOLASTICHE E RELATIVO 

ALLESTIMENTO 

 Premessa 

Il presente manuale è diretto agli Enti Locali beneficiari del Programma Operativo 

Nazionale “Per la Scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 e 

contiene le indicazioni operative per la gestione relativa all’Avviso pubblico Prot. 18786. 

A questo proposito, infatti, allo scopo di garantire una corretta partecipazione al 

Programma “[…] si renderà indispensabile operare attraverso un Sistema Informativo 

per la Gestione Unitaria del Programma – GPU – sistema che è stato realizzato per la 

programmazione 2014-2020 dall’Autorità di Gestione in collaborazione con i Sistemi 

Informativi del MIUR e con l’INDIRE.” 

  

È importante infine ricordare che il presente manuale ha il solo scopo di guidare l’utente 

alla compilazione delle schede online all’interno del sistema informatico. 

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema non potranno essere 

descritte all’interno del presente documento, ma compariranno all’interno di eventuali 

aggiornamenti e testi integrativi. Si invita pertanto a consultare periodicamente la 

sezione del sito istituzionale del PON dedicata alla documentazione dell’Avviso di 

riferimento, accessibile all’indirizzo: https://www.istruzione.it/pon/avviso_palestre-

mense-aree-giochi.html in cui sarà possibile reperire tutte le note ufficiali dell’AdG ed 

eventuali manuali integrativi. 

https://www.istruzione.it/pon/avviso_palestre-mense-aree-giochi.html
https://www.istruzione.it/pon/avviso_palestre-mense-aree-giochi.html


 

 

Versione 1.0 | 4 

 

AVVISO PER L’ADEGUAMENTO FUNZIONALE E MESSA IN SICUREZZA 

IMPIANTISTICA DELLE PALESTRE, DELLE AREE GIOCO, DI IMPIANTI SPORTIVI 

ADIBITI AD USO DIDATTICO, DI MENSE SCOLASTICHE E RELATIVO 

ALLESTIMENTO 

  

Accesso al Sistema Informatico GPU 2014-2020  

 

Accedere alla piattaforma GPU tramite il seguente link 

http://pon20142020.indire.it/portale/ 

Dalla home page del portale, cliccare sul tasto di Accesso al sistema.  

 

 

Successivamente, l’utente clicca sul tasto Accedi in corrispondenza della maschera di 

login posizionata sulla destra dello schermo e denominata PON per Enti locali. 

N.B.: Per un corretto accreditamento, si rimanda al Manuale accreditamento 

enti disponibile al seguente link  

https://www.istruzione.it/pon/allegati/Accreditamento%20Enti%20Locali.pdf 

http://pon20142020.indire.it/portale/
https://www.istruzione.it/pon/allegati/Accreditamento%20Enti%20Locali.pdf
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Successivamente sarà necessario inserire lo username e la password dell’utente 

correttamente accreditato. L’utente accreditato sul portale del Ministero dell’Istruzione 

e del Merito utilizza le medesime credenziali di accesso anche per entrare nella 

piattaforma GPU. 

 

Inserite username e password, cliccare sul pulsante entra. 
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Verrà visualizzata una schermata riepilogativa dell’ente associato all’utente. Cliccare sul 

pulsante entra. Nella schermata successiva, accedere alla sezione del menù 

denominata gestione dei progetti presentati.  

 

Selezionare il progetto interessato e accedere alla gestione dell’avviso mediante l’icona 

a forma di cartella in corrispondenza della colonna Apri. 

 

Verrà visualizzato il menú di progetto e sarà possibile procedere con l’avvio della 

gestione a sistema GPU. 
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Inserimento della lettera di autorizzazione firmata digitalmente 

 

 

Preliminarmente verrà richiesto l’inserimento della lettera di autorizzazione firmata 

digitalmente da parte del Legale Rappresentante dell’ente. Questi dovrà selezionare dal 

menú di sinistra la voce corrispondente e successivamente procedere: 

• a inserire nel campo testo dedicato una descrizione dettagliata dell’intervento 

• a caricare il file .p7m della lettera di autorizzazione firmata digitalmente mediante il 

pulsante Scegli file 

• confermare o modificare, mediante apposito menù a tendina, della dichiarazione 

resa in candidatura circa lo stato di dissesto. 

Procedere con la conferma dei dati inseriti attraverso apposito pulsante. Solo 

successivamente sarà possibile procedere con la nomina del RUP. 

N.B.: Solo il Legale Rappresentante dell’ente può compilare questa sezione e troverà 

attivo il tasto per il salvataggio. Il RUP accede a questa sezione in modalità “sola 

lettura”. 
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Qualora l’operatore abbia selezionato tramite il menú a tendina la voce “sì, si trova in 

stato di dissesto”, apparirà a sistema il pulsante avanti. 

 

 

 

Sarà, adesso, necessario inserire a sistema: 
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 • Istituto gestore della candidatura (attraverso “ricerca il codice meccanografico” e 

cliccando sul pulsate “cerca” per visualizzare tutti gli istituti presenti all’interno della 

provincia) 

• la convenzione con l’istituto scolastico 

• il provvedimento di dissesto 

 Procedere con la conferma dei dati inseriti a sistema. 

 

 

Solo successivamente al salvataggio sarà possibile procedere alla compilazione della 

nomina del RUP. 

Nomina RUP 

 

N.B.: Solo il Legale Rappresentante dell’ente può compilare questa sezione e troverà 

attivo il tasto per il salvataggio. Il RUP accede a questa sezione in modalità “sola 

lettura”. 
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 Solo dopo la corretta compilazione della sezione precedente “Inserimento della lettera 

di autorizzazione firmata digitalmente”, il Legale Rappresentate potrà procedere con la 

compilazione di questa sezione e troverà attivo il pulsante Registra nomina del RUP. 

 

A questo punto il sistema presenterà una nuova schermata per la compilazione dei dati 

anagrafici riguardanti la nomina del RUP. 
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Una volta inserita l’anagrafica e cliccato sul pulsante Salva il sistema presenterà una 

nuova schermata per l’inserimento del: 

• protocollo  

• data di nomina  

• caricamento file per l’inserimento della copia di nomina del RUP 

e procedere con il salvataggio. 

 

N.B.: L’anagrafica del RUP può essere inserita solo se l’utente ha già effettuato la 

registrazione all’area riservata del portale del Ministero dell’ Istruzione e del Merito. Si prega, 

quindi, di verificare preliminarmente se il RUP ha già un’utenza attiva. 

UTENZA RUP GIA’ ATTIVA: il rappresentante legale potrà procedere con l’inserimento dei 

dati anagrafici del RUP direttamente nella schermata presente a GPU “Nomina RUP”. 

UTENZA RUP DA ATTIVARE: il RUP dovrà seguire le seguenti istruzioni di registrazione. 

Accedere dal portale ministeriale http://www.miur.gov.it/: cliccare in alto a destra su 

ACCESSO (oppure direttamente sul link https://www.miur.gov.it/web/guest/access) ed 

cliccare su “Sei un nuovo utente? Registrati”. Nella stessa pagina sono disponibili le 

informazioni sul recupero delle credenziali di accesso.  

Per eventuali difficoltà sull’accesso all’ area riservata del portale ministeriale è possibile 

inviare un email a  

pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it 

http://www.miur.gov.it/
https://www.miur.gov.it/web/guest/access
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Al termine verrà visualizzata la tabella riepilogativa riportante l’avvenuto inserimento 

del soggetto selezionato. 

Per completare la procedura di nomina sarà compito dell’operatore procedere al 

caricamento della dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi cliccando sulla 

matita presente all’interno della tabella riportante la nomina. 

L’avvenuto caricamento sarà evidenziato dal sistema attraverso un indicatore di colore 

verde. 

 

 

 



 

 

Versione 1.0 | 13 

 

AVVISO PER L’ADEGUAMENTO FUNZIONALE E MESSA IN SICUREZZA 

IMPIANTISTICA DELLE PALESTRE, DELLE AREE GIOCO, DI IMPIANTI SPORTIVI 

ADIBITI AD USO DIDATTICO, DI MENSE SCOLASTICHE E RELATIVO 

ALLESTIMENTO 

 Revoca della nomina RUP 

L’eventuale revoca della nomina del RUP è un’operazione effettuabile a sistema dal solo 

dal Legale Rappresentante dell’ente attraverso il simbolo del cestino nella colonna 

Revoca la nomina. 

Nella nuova schermata che appare a sistema, inserire la data di revoca e cliccare sul 

pulsante Conferma la revoca.  

 

Al termine apparirà a sistema il pulsante Registrazione nomina RUP per procedere 

con la nuova nomina. 

Dichiarazioni e documenti richiesti nell’autorizzazione  

Questa sezione si compone di due sottosezioni: “Dichiarazioni richieste nella lettera di 

autorizzazione” e “Documenti di progetto”. 

 

La sottosezione Dichiarazioni e documenti richieste nella nota di autorizzazione è 

composta da: 

• UPLOAD DOCUMENTI: in cui andranno caricati: 
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  Dichiarazione, sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante o da un suo 

delegato, contenente l’impegno a mantenere la destinazione d’uso scolastico per 

l’edificio interessato dall’intervento di cui alla presente autorizzazione e a 

garantire la funzionalità dello stesso per un periodo minimo di 5 anni dalla 

liquidazione finale dei finanziamenti concessi 

(formato file .pdf oppure .p7m) 

 Cronoprogramma (relativo all’attuazione dell’intervento)  

• DICHIARAZIONI: in cui è necessario spuntare l’opzione a sistema che l’intervento 

oggetto della presente autorizzazione sia compatibile con le opere finanziate con 

fondi europei il cui programma si è concluso da meno di cinque anni 

• TIPOLOGIA INTERVENTO: è necessario spuntare a sistema quale tipologia di 

intervento è stata realizzata ai fini della corretta applicazione dell’aliquota IVA  

 interventi di manutenzione straordinaria 

 interventi di restauro e di risanamento conservativo 

 interventi di ristrutturazione edilizia 

• IMPIANTI NON OGGETTO DI INTERVENTO: in cui è necessario rispondere alla 

domanda se “vi sono impianti NON interessati dai lavori di questo intervento?”; 

in base alla risposta fornita, il sistema chiederà in automatico ulteriore set di 

informazioni da spuntare qualora sia stata selezionata la risposta sì: 

 presenza dei certificati di conformità alla disciplina attualmente vigente  

 presenza della dichiarazione di rispondenza  

 presenza di un procedimento teso all’ottenimento di tale conformità 

• IMPIANTI OGGETTO DI INTERVENTO: in cui è necessario rispondere alla domanda 

se “ci sono impianti oggetto di intervento?”; in base alla risposta fornita, il sistema 

chiederà in automatico ulteriore set di informazioni da spuntare qualora sia stata 

selezionata la risposta sì. Sarà infatti necessario selezionare quale tipo di 

impianto è stato oggetto di intervento 
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  impianti idrico-sanitari 

 impianti elettrici 

 impianti termo-meccanici 

 impianti di elevazione 

 impianti di trattamento aria 

 impianto di prevenzione incendi 

 altro (nel caso di selezione sarà necessario procedere alla descrizione nel 

campo testo che apparirà a sistema) 

• EFFICIENTAMENTO ENERGETICO: è necessario rispondere alla domanda “il 

progetto candidato prevede interventi di efficientamento energetico relativi alle 

strutture opache verticali e orizzontali dell’edificio?” 

 Sì 

 No 

In base alla risposta fornita, il sistema chiederà in automatico ulteriore set di 

informazioni da spuntare qualora sia stata selezionata la risposta sì: 

 certificato di collaudo delle strutture ai sensi delle NTC 2008 o delle NTC 2018 

 verifica di vulnerabilità sismica dalla quale risulti un IR=>0,6 

 indicazione della data e del protocollo del documento 

 

Procedere con il salvataggio di questa sezione. Si ricorda che è necessario passare alla 

compilazione dell’altra sezione Documenti del progetto per completare questa sezione 

del menù. 

La sottosezione Documenti di progetto richiede il caricamento del progetto approvato 

completo di tutti gli elaborati, relazione tecnica, pareri, visti, verifica, validazione e atto 

approvativo cliccando sul pulsante Nuovo documento, come da indicazione riportata 

nella schermata. 
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Solo quando entrambe le due sottosezioni (Dichiarazioni e documenti richieste nella nota 

di autorizzazione e Documenti di progetto) saranno correttamente compilate a sistema, 

apparirà il pulsante Vai alla convalida. 

 

Compilare la nuova schermata e, infine, cliccare sul pulsante presente in fondo alla 

pagina convalida dichiarazioni 
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Entrambe le sottosezioni saranno così convalidate e appariranno a sistema sottolineate 

in verde. 
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 Quadro finanziario pre-gara 

In questa sezione, il RUP procede a suddividere l’importo totale del progetto per 

ciascuna voce di costo. Si ricorda che, come richiesto nel bando, è necessario rispettare 

la percentuale massima prevista per ciascuna voce. 

Procedere con l’inserimento della somma corrispondente attraverso apposito simbolo 

della matita. 

 

 

Inserire la somma per ciascuna voce di costo nella finestra pop up che si aprirà a 

sistema e procedere con il salvataggio. 
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 Al termine cliccare sul pulsante convalida riepilogo finanziario pre-gara. 

Qualora non fossero state rispettate correttamente le percentuali imposte dal bando 

o il totale da impegnare il sistema riporterà eventuali messaggi di errore. 

 

Attraverso il simbolo della matita sotto la colonna modifica è necessario procedere a 

l’inserimento degli importi, in accordo con le percentuali consentite al fine di per poter 

procedere con la convalida del Riepilogo finanziario pre-gara.  

Successivamente sarà richiesto il caricamento del Quadro Tecnico Economico in 

formato pdf o p7m. 

 

Apparirà un alert informativo riportante la data del Riepilogo finanziario pre-gara. 
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Rilevazione date previsionali per il monitoraggio  

In questa sezione occorre inserire tutte le date previsionali che vengono richieste dal 

sistema suddivise per sezione. 

Lavori 

1. Stipula contratto 

- Data inizio prevista  

- Data fine prevista 

2. Esecuzione dei lavori 

- Data inizio prevista  

- Data fine prevista 

3. Collaudo 

- Data inizio prevista  

- Data fine prevista 

Forniture 

4. Stipula contratto 

- Data inizio prevista  

- Data fine prevista 

5. Esecuzione fornitura 

- Data inizio prevista  

- Data fine prevista 
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Dopo che tutte le date sono state inserite, cliccare sul tasto Salva per continuare.  

Procedure di gara  

Cliccando sulla sezione Procedure di gara si accede all’apposita sezione dedicata 

all’espletamento delle operazioni che riguardano la fase di documentazione delle 

procedure di gara. 

Per inserire una nuova procedura, cliccare sul pulsante Nuova procedura. 

Per ciascun affidamento esterno è necessario inserire una “nuova procedura”, ossia 

devono essere registrati tutti i relativi CIG, e quindi devono essere valorizzati solo i 

campi relativi alle voci di costo relativi allo specifico CIG. 
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Nella schermata successiva, rispondere alle seguenti domande: 

• Tipologia prevalente dell’appalto (lavori o beni/servizi) 

• Sono stati utilizzati strumenti di acquisto centralizzati (Consip, CDC regionali, …)? 

• Importo previsto 

• Modalità di scelta del contraente 

• Oggetto procedura 

 

Una volta completata la compilazione dei campi clicca su Avanti. 
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 In base alla combinazione delle risposte fornite, il sistema proporrà le opzioni sulla 

modalità di scelta del contraente e gli scaglioni consentiti. 

L’elenco delle procedure di gara per le quali è possibile inserire attualmente a sistema 

le relative informazioni e la relativa documentazione sono:  

• Convenzione Consip  

• Affidamento diretto OdA su MEPA  

• Affidamento con trattativa diretta su MEPA  

• Procedura negoziata su MEPA tramite RdO  

• Ricorso a SdA Consip/CdC  

• Affidamento diretto fuori MEPA  

• Procedura negoziata fuori MEPA  

• Procedura negoziata ex Art. 2 commi 3 e 4 del DL 76/2020  

• Procedura aperta  

 

A scopo puramente esemplificativo, si riproduce la sottostante schermata di inizio 

compilazione di procedura. 
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Le informazioni e la documentazione richiesta a sistema variano in base alla procedura 

e all’importo, ma è comunque presente una tabella in cui è necessario dettagliarne la 

suddivisione sezione Suddivisione dell’importo a base d’asta/affidamento. 
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Se come tipologia prevalente dell’appalto (prima domanda che il sistema pone al 

momento dell’inserimento di una procedura) viene selezionato dal menu a tendina la 

voce Lavori si ricorda che l’importo prevalente dovrà essere inserito in queste tabella 

alla sez. A. Lavori (comprensivi di IVA). Al contrario, se viene selezionato dal menu a 

tendina la voce Beni e servizi  come tipologia prevalente dell’appalto, l’importo 

prevalente dovrà essere imputato alla voce B. (forniture comprensive di IVA) e/o C. 

Contributo per le spese tecniche di progettazione, verifica, direzione lavori, 

coordinamento della sicurezza e collaudo (incarichi interni e esterni) della tabella 

riepilogativa mostrata sopra. 

 

Salvati i dati richiesti nella parte centrale della schermata, si attiverà il pulsante per 

procedere all’ inserimento documenti relativi alla procedura. Procedere con il 

caricamento dei documenti richiesti dal sistema. 
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A prescindere alla tipologia di procedura, al termine della compilazione delle schermate 

richieste a sistema, sarà visibile una tabella riepilogativa.  

 

 

Nel caso si dovessero apportare delle modifiche è necessario rimuovere 

l’ordine/affidamento cliccando sull’icona della matita (Colonna Apri).  
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Cliccare sulla tab Conclusione procedura ed entrare nell’ordine/affidamento tramite l’icona 

evidenziata in verde (Colonna Ordine). 

 

 

Infine, cliccando sul tasto Rimuovi ordine, tornando sulla procedura di gara interessata, è 

possibile apportare le modifiche. 
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Apportare le variazioni necessarie e procedere nuovamente con la conclusione della 

procedura. Al termine della compilazione, la procedura tornerà visualizzata a sistema 

con la scritta 1/1 sottolineata di verde. 

 

 

 

Incentivi personale interno (art. 113 c.3 D Lg 50/2016) 

Qualora nella precedente sezione del menú di progetto Riepilogo finanziario pre-gara sia 

stato inserito un importo nella voce C Contributo per le spese tecniche di progettazione, 

verifica, direzione lavori, coordinamento della sicurezza e collaudo, sarà possibile 

procedere con la compilazione di questa sezione da parte del RUP. 
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 Il sistema riporta in automatico l’importo totale per Programmazione/Direzione 

Lavori/Collaudo che era stato precedentemente inserito nella suddetta sezione. Si 

ricorda, come indicazione da bando, il sistema effettua un controllo sul rispetto della 

percentuale prevista da bando per questa voce. 

Attraverso il pulsante registra incarico, è possibile procedere con l’inserimento 

dell’incarico. 

 

Nella nuova schermata si potrà ricercare un’anagrafica già presente nel sistema 

(Ricerca per cognome), o procedere con un inserimento ex novo cliccando su Nuova 

Anagrafica.  

 

Successivamente sarà possibile procedere con la registrazione dell’incarico inserendo 

i dati obbligatori richiesti: 

• Oggetto 
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 • numero protocollo 

• data protocollo incarico 

• file d’incarico 

• ruolo 

• importo dell’incarico 

 

 

Dopo il salvataggio, comparirà una tabella riepilogativa con i dati inseriti. 

 

 

Cliccando sul simbolo della matita è possibile modificare l’incarico registrato oppure 

eliminarlo cliccando sul cestino. 
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Altre voci di costo QTE 

Qualora sia stato inserito l’importo nella voce E Altre voci qe nella precedente sezione 

Quadro finanziario pre-gara, il sistema riporta in automatico l’importo totale. 

E’ possibile registrare incarichi di spesa cliccare su Registra spesa fino al 

raggiungimento dell’importo totale, inserito nel Quadro finanziario pre-gara, cliccando 

sul pulsante registra spesa. 

 

Selezionare la tipologia di spesa dal menù a tendina, inserire una breve descrizione e 

l’importo. 
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Per modificare tornare nella schermata precedente e cliccare sull’icona della matita 

(colonna Varia). 
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 Esecuzione lavori/collaudo  

All’interno di questa sezione è necessario allegare la documentazione relativa al 

collaudo e/o all’ esecuzione lavori.  

Si ricorda, che per poter procedere all’inserimento dei dati di collaudo/esecuzione lavori 

occorre che la relativa procedura di gara sia stata convalidata correttamente a sistema 

nella sezione Procedure di gara. 

 

Cliccare sull’icona a matita per entrare all’interno della scheda di collaudo.  

 

 

Per collaudo di procedure per Lavori, la scheda prevede di inserire obbligatoriamente 

le seguenti date:  

• Data inizio lavori,  

• Data conclusione lavori  

• Data collaudo lavori 
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Qualora si fosse verificata un’eventuale sospensione dei lavori, spuntare l’apposita voce 

presente a sistema. 
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 Per il collaudo di procedure per beni e servizi, le date richieste sono: 

• Data consegna fornitura/servizio 

• Data collaudo 

 

 

In entrambe le ipotesi, dopo il salvataggio delle date inserite, si attiverà a sistema il 

pulsante Inserimento documenti.  
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 Successivamente si attiverà la matita accanto a ciascuna voce dove poter inserire i 

documenti richiesti. 

 

 

 

 

 

I documenti richiesti in caso di lavori sono:  

• Verbale di consegna lavori 

• Certificato di ultimazione lavori 

• Certificato di regolare esecuzione e/o collaudo 

• Approvazione dei documenti di collaudo lavori 

• Verbale sospensione e riprese lavori – proroghe concesse all’esecutore (solo se si 

è spuntata la relativa voce)  

 

I documenti richiesti in caso di beni e servizi sono:  

• Certificato di verifica di conformità       

• Approvazione dei documenti di verifica di conformità 
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 È adesso possibile passare alla convalida di ciascun collaudo attraverso l’apposito 

pulsante presente a sistema Convalida collaudo. 

Si ricorda che la convalida è necessaria per poter accedere alla chiusura del progetto. 

Finché il progetto non è stato chiuso sarà sempre possibile annullare la convalida per 

apportare le modifiche necessarie.  

 

 

 

 

Se la convalida è andata a buon fine apparirà il seguente messaggio nella schermata: 

“Collaudo del lotto convalidato in data …".  

Se necessario sarà qui possibile procedere all’annullamento della convalida del 

collaudo cliccando sull’apposito tasto Annulla Convalida collaudo. 
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Una volta convalidati tutti i collaudi, il sistema riporterà un quadro riepilogativo con 

tutte le informazioni inserite. 

Ai fini delle erogazioni, i SAL e la relativa documentazione finanziaria dovranno essere 

caricati esclusivamente nella piattaforma SIF2020. 

 

Adesso sarà possibile compilare la tab Certificati di conformità cliccandoci sopra. 
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Apparirà ora la schermata dove viene richiesto di caricare i certificati richiesti 

cliccando sulla matita in corrispondenza della voce Upload. 

 

 

Una volta caricato tutti i certificati richiesti a sistema la tab Certificati di conformità 

diventerà in verde. 
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 Riepilogo attività negoziale  

Cliccando sulla voce del menù Riepilogo attività negoziale si accede all’apposita area di 

riepilogo in cui è possibile visualizzare in forma sintetica tutte le informazioni inserite 

nelle sezioni descritte precedentemente.  

 

È un quadro di riepilogo complessivo che indica lo stato di avanzamento delle sezioni 

compilate fino a quel momento. 

Il sistema riporta lo stato di inserimento delle procedure: in presenza dell’indicatore  

manca il completamento e la convalida della documentazione di collaudo/esecuzione 

lavori.  

Il sistema può segnalare, inoltre, che l’importo totale autorizzato non sia stato 

totalmente inserito nelle sezioni “procedure di gara”, “incentivi personale interno”, 

“altre voci di costo QTE”. 

Qualora ci sia una discordanza di importi per quanto concerne le voci di costo 

LAVORI/FORNITURE/PUBBLICITA’ rispetto al totale autorizzato, il sistema permette la 

chiusura dell’attività negoziale purché siano date le motivazioni di questa differenza di 

importi nello specifico box Nota esplicativa per la chiusura.  
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Per procedere con la chiusura dell’attività negoziale, cliccare sul pulsante presente in 

basso alla pagina conferma chiusura dell’attività negoziale. 
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 Chiusura progetto 

Per accedere alla sezione di documentazione pubblicità cliccare sul simbolo della 

matita presente a sistema. 

 

 

 

Per caricare i documenti è sufficiente cliccare sul pulsante Nuovo documento.  

 

N.B.: La voce del menù Chiusura progetto è al momento disattivata e quindi non 

visualizzabile a Sistema. Il Ministero invierà comunicazione a ciascun Ente al momento 

della sua attivazione. 

N.B.: La sezione Documentazione pubblicità e interventi realizzati si attiverà (apparirà il 

simbolo della matita) solo dopo che l’ente ha chiuso la sezione “Riepilogo attività 

negoziale”. 



 

 

Versione 1.0 | 43 

 

AVVISO PER L’ADEGUAMENTO FUNZIONALE E MESSA IN SICUREZZA 

IMPIANTISTICA DELLE PALESTRE, DELLE AREE GIOCO, DI IMPIANTI SPORTIVI 

ADIBITI AD USO DIDATTICO, DI MENSE SCOLASTICHE E RELATIVO 

ALLESTIMENTO 

 

 

Procedere con l’inserimento del documento desiderato. Si ricorda, che ai fini della 

corretta chiusura del progetto a sistema GPU è obbligatorio il caricamento della Foto 

della targa pubblicitaria che deve essere selezionato dal menú a tendina predisposto. 

La foto della targa può essere caricata a sistema in diversi formati: jpg, rar, zip, pdf. 

 

 

 

Successivamente sarà possibile procedere alla sua eventuale modifica o cancellazione, 

in caso di necessità. 
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Dopo il caricamento della foto della targa e l’avvenuta corretta compilazione della 

sottosezione verrà confermata dall’indicatore verde. 

Al termine della corretta compilazione sarà possibile chiudere il progetto a sistema GPU 

cliccando sul pulsante Chiusura realizzazione del progetto. 

 
 

 
 

Da questo momento la visualizzazione di tutti i dati inseriti sarà in modalità di “sola 

lettura”.  
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Disposizioni di attuazione 

Per una corretta compilazione delle sezioni della gestione online dei progetti, si 

rimanda alla consultazione del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” (FSE - FESR) e delle “Disposizioni ed 

istruzioni” pubblicate per la programmazione 2014 - 2020. Tali documenti, insieme agli 

Avvisi che di volta in volta specificano le azioni possibili e le loro articolazioni, 

costituiscono la struttura del Sistema di Gestione dei piani e dei progetti.   

Le informazioni di carattere istituzionale sono reperibili alle seguenti pagine online:   

Ministero dell'Istruzione e del Merito 

https://www.istruzione.it/pon/avviso_palestre-mense-aree-giochi.html 

INDIRE 

http://pon20142020.indire.it/portale/  

https://www.istruzione.it/pon/avviso_palestre-mense-aree-giochi.html
http://pon20142020.indire.it/portale/
http://pon20142020.indire.it/portale/

