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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
Dipartimento per la programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali
Direzione Generale per le risorse umane e finanziarie 
 Ufficio II - Reclutamento e formazione del personale del Ministero


	[bookmark: _GoBack]CORSO SICOGE: SISTEMA PER LA GESTIONE INTEGRATA DELLA
CONTABILITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA
QUESTIONARIO DI RILEVAZIONE DELLE COMPETENZE
PER LA COMPOSIZIONE DELLE CLASSI

	(da compilare a cura di ciascun partecipante)

	Cognome
	Nome
	Codice fiscale
	E mail istituzionale

	 
	 
	 

	Struttura
	Ufficio 
	Telefono ufficio
	Note

	 
	 
	 
	 

	N
	
Indicare il proprio grado di dimestichezza con le funzionalità del Sistema Informativo SICOGE di seguito elencate:
	RISPOSTA
1 = INSUFFICIENTE
2 = SUFFICIENTE
3 = DISCRETO
4 = BUONO

	 
	(apporre una X nella casella corrispondente)
	1
	2
	3
	4

	1
	Interrogazione situazione contabile del capitolo
	 
	 
	 
	 

	2
	Cronoprogramma
	 
	 
	 
	 

	3
	SCAI - Contratto generico
	 
	 
	 
	 

	4
	Impegno - legame al contratto e sperimentazione
	 
	 
	 
	 

	5
	SCAI - Contratto somministrazione
	 
	 
	 
	 

	6
	SCAI - Ordine
	 
	 
	 
	 

	7
	SCAI - Contratto lavori
	 
	 
	 
	 

	8
	Verifica, riconoscimento, registrazione in contabilità economico patrimoniale di una fattura con IVA split senza accumulo. Interrogazione documento. Scadenzario
	 
	 
	 
	 

	9
	Emissione ordine di pagare da documento contabile a impegno contemporaneo e/o su impegno
	 
	 
	 
	 

	10
	Interrogazione IVA
	 
	 
	 
	 

	11
	Emissione ordine di pagare per versamento IVA
	 
	 
	 
	 

	12
	Registrazione e contabilizzazione nota di credito
	 
	 
	 
	 

	13
	Modifica informazione accumulo IVA sul documento. Rettifica accumulo IVA
	 
	 
	 
	 

	14
	Interrogazione ritenute accumulate. Emissione OP su saldo per ritenute 
	 
	 
	 
	 

	15
	Rettifica contabile. Rettifica finanziaria
	 
	 
	 
	 

	16
	Dichiarazione di pagamento/chiusura debito
	 
	 
	 
	 

	17
	Registrazione fattura per acquisto cespiti, manutenzione straordinaria e capitalizzazione
	 
	 
	 
	 

	18
	Registrazione notula per professionista con ritenuta d’acconto
	 
	 
	 
	 

	19
	Registrazione documenti cartacei (es. costi del personale)
	 
	 
	 
	 

	20
	Registrazione documento contabile con pagamento da parte di altra Amministrazione
	 
	 
	 
	 

	21
	Schema di pagamento
	 
	 
	 
	 

	22
	Scritture di assestamento (fatture da ricevere, ratei e risconti)
	 
	 
	 
	 

	23
	Flussi verso la piattaforma di certificazione dei crediti
	 
	 
	 
	 

	24
	Indicatore di tempestività dei pagamenti 
	 
	 
	 
	 



Leggenda
Per Ufficio si intende lo specifico Ufficio di livello dirigenziale non generale, presso il quale si presta servizio.
Struttura si intende:
· Uffici di diretta collaborazione del Ministro
· Dipartimento (DPIT, DPFSR, DPPR)
· Direzione Generale (DGSIP, DGPER, DGGOSV, DGFIS, DGSINFS, DGRIC, DGRUF, DGCASIS, DGEFID)
· Ufficio scolastico regionale
Note
Nel campo Note, sulla base del calendario sotto riportato, si può segnalare l’eventuale impossibilità, da parte del dipendente, a frequentare una o più edizioni del corso, indicando il numero dell’edizione seguito da NO (per esempio: 4-NO).
Calendario delle edizioni (2017)
1. Dal 2 al 6 ottobre 
2. Dal 9 al 13 ottobre 
3. Dal 16 al 20 ottobre 
4. Dal 23 al 27 ottobre 
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